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Введение 

 

Академическое письмо представляет собой сложный и многоплановый 

комплекс умений, который на сегодняшний день признается главнейшим по 

отношению ко всем другим умениям, которые необходимы для успешного 

обучения в вузе. Этот комплекс умений включает в себя лингвистические 

(языковые, синтаксические и стилистические), металингвистические 

компетенции, такие как логика, анализ, критическое мышление, объективность 

и уважение к иным идеям и чужим текстам. Научную сферу общественной 

деятельности обслуживает научный стиль, предназначенный для передачи 

научной информации в подготовленной и заинтересованной аудитории. 

Учебное пособие «Язык и стиль академического письма» направлено на 

развитие навыков письменной и устной речевой деятельности в научной сфере. 

Написано в соответствии с рабочей учебной программой по дисциплине 

«Академическое деловое письмо» для студентов 1 и 2 курсов специальностей 

Института экономики и права им. П. Чужинова, Сельскохозяйственного 

института имени В. Двуреченского, Инженерно-технического института имени 

А. Айтмухамбетова. 

  Цель пособия – выработка у студентов умения использовать 

академический язык в устной и письменной речи в аспекте познания научных 

текстов через академический язык, дать представление о стиле и языке 

академического письма, научить их использовать академический язык русского 

языка. 

Новизна заключается в систематизированном отборе теоретического и 

практического материала по научному стилю. Актуальность и практическая 

значимость обусловлены освоением студентами вопросов, связанных с 

научным стилем. 

Пособие состоит из теоретического материала, практических заданий и 

контрольных вопросов, написано в соответствии с правилами научной этики 

строго научного стиля, соответствует современному научному уровню. 

Пособие предназначено для аудиторной и внеаудиторной работы. Работа с 

учебным пособием позволит развить навыки письменной и устной речевой 

деятельности в научной сфере. Теоретический материал и практические 

задания помогут обучающимся овладеть языковыми средствами научного стиля 

русского языка, совершенствовать навыки создания и оформления собственных 

научных текстов. Учебное пособие предлагается студентам всех 

специальностей.  Библиография составлена с учётом необходимости 

ознакомить студентов с нерешёнными, спорными вопросами, с различными 

принципами, способствующие развитию навыков практического использования 

академического языка. Отдельные задания могут служить заданиями для СРО.  

Теоретический материал изложен в сжатом и компактном виде, придерживаясь, 

как правило, традиционных лингвистических терминов. Профессиональная 

направленность пособия проявляется в отборе теоретических сведений по 

научному стилю. 
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1 Предмет академической деловой письменности, её цели и задачи 

1.1 Теоретическая справка 

  

     Академическое деловое письмо - это комплекс сложных и многогранных 

навыков, которые в настоящее время признаны наиболее важными в отношении 

всех других навыков, необходимых для обучения в вузах. Лингвистические 

(лингвистические, синтаксические и стилистические), металингвистические 

компетенции включают логику исследования, анализ, критическое мышление, 

объективность и способность анализировать другие идеи и научные тексты, 

формировать умение писать самостоятельно. Изучение языка и стиля 

академического делового письма направлено на формирование у обучающихся 

профессиональной компетентности и расширение коммуникативной 

компетенции, связанной с аналитической текстовой деятельностью; 

формирование навыков языкового и прагматического мышления, умение 

научно анализировать эмоционально-экспрессивные единицы языка и умение 

выбирать необходимое единство в зависимости от целей и условий общения.    

    Действительно, научиться писать грамотно не так трудно. Это по силу 

каждому. Однако самому сочинить текст письма другу или подруге не так 

легко. Многие помнят, что первое признание в симпатиях к противоположному 

полу еще в школьные годы давалось с трудом или же пришлось обращаться к 

известным стихам поэтов. Будучи уже студентом молодые непременно 

сталкиваются с проблемой – написать практическое занятие или доклад. 

Оказывается, не так уж просто. Есть какие-то ограничения в самовольном 

излиянии собственного отношения к изучаемой теме, общепринятые нормы 

написания и сроки их сдачи. Поэтому приходится обращаться к основам так 

называемого «академического письма». Что это такое? Понятие 

«академическое» производное от слова «академия». Академией называлась 

философская школа, основанная выдающимся философом античности 

Платоном около 388 года до н.э. Она находилась в двух километрах к северу-

западу от Афин, столицы Греции. Философ назвал свою школу так в честь 

афинского героя Академа, который, по преданию, открыл Кастору и Полидевку 

место, куда афинский царь Тесей спрятал их сестру Елену, похищенную из 

Спарты. По легенде, героя похоронили в оливковой священной роще, которую 

он посадил вокруг своего дома недалеко от Афин. Это место впоследствии 

получило название «академ». Там же Платон вел диалоги со своими 

учениками. Они обучались красноречию, умению выражать свои мысли, 

философствовать. Их знания считались по тем временам самыми 

универсальными. Платоновская «Академия» просуществовала более 900 лет, 

пока в 529 г. ее не упразднил император Юстиниан. А рощу вырубили во время 

осады Афин римским войском Суллы в 88 году до нашей эры. Итак, владеть 

академическими знаниями сегодня означает быть эрудированным в 

науках: истории, литературе, искусстве, философии и т.д. Соответственно, 

усвоить правила и приобрести навыки академического письма для будущего 

специалиста – задача не из легких. Таким образом, академическое деловое 
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письмо – это возможность развивать навыки творческого написания 

письменных работ (эссе, доклада, курсовой, дипломной и пр.) с использованием 

имеющихся знаний в области той или иной науки, подчиняясь общепринятым 

требованиям к структуре построения текста, выбору стиля изложения, 

оформлению используемой научной литературы. Для чего нам нужно изучить 

содержание курса «Академическое деловое письмо»? Ни для кого не секрет, 

что существует нелегальный или полулегальный «бизнес» по написанию 

курсовых, дипломных и магистерских работ, даже кандидатских диссертаций. 

Большая часть пишется ради получения диплома, ученой степени или же 

отчета. Какая польза для общества, не говоря уж о личности, от такой 

практики? Никакая. Будущее страны не может быть в руках таких 

полуграмотных «специалистов», так как чтобы идти в ногу со временем, нужны 

креативные, творческие знатоки своего дела. С чего начать — с выбора темы и 

формулировки названия, с набрасывания первых заметок текста или с 

высказыванием собственного отношения к мнению автора? Как организовать 

процесс работы над текстом? Не стоит слишком строго судить себя, если с 

первого раза не получается изложить или перефразировать текст. Ведь, каждый 

когда-то начинает сам, и начинает точно так же, как и вы.  

Эта дисциплина подразумевает умение формулировать мысли кратко и 

понятно при написании научных работ. Эти знания необходимы 

исследователям, которые хотят развиваться в научных областях, особенно на 

международном уровне. Академический стиль отличается четкой структурой, 

ясностью изложения мыслей, отсутствием ошибок в тексте. Академическое 

письмо – это стиль изложения научных работ. Он представляет собой умение 

излагать мысли в научных работах в сжатой и доступной форме. Этот стиль 

отличает: 

 наличие определенных требований к структуре текста и его оформлению; 

 применение научного или публицистического стиля изложения; 

 умение аргументировать и перефразировать; 

 способность правильно вставлять ссылки и оформлять список 

литературы. 

Для академического письма характерна концентрация на описываемой 

проблеме, а не на выражении личного мнения. Вместо первого лица 

предпочтительней применять третье, избегать использования разговорной 

лексики, сокращений, фразеологизмов. В отличие от других стилей, здесь 

разрешено повторять одни и те же слова для лучшего понимания материала, 

реже используют синонимы. Академический стиль повествования используется 

в высших учебных заведениях для поддержания образовательных и научных 

связей между странами. С его помощью студенты, аспиранты и более опытные 

ученые пишут доклады, курсовые и развивают научно-исследовательскую 

деятельность за пределами родного государства. Принципами такого стиля 

письма руководствуются редакторы международных научных журналов, 

поэтому овладеть его навыками необходимо каждому ученому, который хочет 

добиться успеха в мире науки и публиковать научные труды за границей. 
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Исследователи из зарубежных стран давно пользуются академическим 

письмом. Помимо этого, англоговорящие ученые еще и вносят основной вклад 

в его развитие.   

Жанры академического письма 

Специалисты, занимающиеся разработкой системы академического 

письма, выделили первичные и вторичные жанры текстов. К первым относят 

следующие: 

1. Научная статья – основной источник передачи научно-технической 

информации, в тексте содержатся результаты исследований ученого, 

логичные рассуждения, обоснования полученных данных. 

2. Рецензия – критическая оценка научного труда другим авторитетным 

ученым. 

3. Монография – работа, посвященная конкретной теме, которую пишет 

исследователь на основании большого количества найденных источников 

по научной тематике. 

4. Диссертация – объемный научный труд, необходимый соискателю для 

получения ученой степени кандидата/доктора наук. 

Среди вторичных жанров выделяют: 

1. Реферат – текст, схожий по смыслу с первоначальным источником и 

передающий правдивую информацию, но с возможностью дополнения 

новыми сведениями. 

2. Аннотация – краткое изложение научной работы, отражающее суть. 

Может иметь вид списка тезисов по теме или описания структуры статьи, 

диссертации. 

3. Научные дискуссии – поиск решения конкретной проблемы через 

обсуждения, озвучивание противоречий, критическое рассмотрение 

разных точек зрений. 

Несмотря на различия в содержании, объеме и других спецификах 

написания, у всех жанров академического письма есть общая особенность – 

точность, ясность и последовательность изложения материала. В 

академическом письме обязательно соблюдение научного или научно-

публицистического стиля, любая информация должна подкрепляться ссылками 

на исследования других авторов, работающих в этом направлении. Нельзя 

использовать сокращения без их расшифровки, просторечные слова и 

жаргонизмы, длинные и нелогичные предложения. Выделяют также учебно-

методические (учебные пособия, рабочие программы, методические указания) 

и учебно-научные жанры: лекции, доклады или выступления на семинаре, 

курсовая работа, эссе, реферат. Несмотря на то, что у каждого из упомянутых 

жанров есть характерные особенности, всех их объединяют общие признаки 

научного стиля, прежде всего строгость, четкое следование правилам, 

логическая последовательность изложения, упорядоченные связи между 

предложениями, абзацами и разделами текста, сжатость и в то же время 

смысловая насыщенность. 

       Академическое письмо — это языковая компетенция, владение которой 
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позволяет исследователю читать, понимать и писать научные тексты. 

Академическое деловое письмо содержит рекомендации по подготовке, 

написанию и публикации научных текстов, докладов и публикаций. 

Академическое письмо – это умение выражать и обосновывать свои мысли 

посредством краткого, при этом достаточно убедительного научного текста. 

Оно является одним из важных аспектов успешного обучения в вузе и 

дальнейшей научно-исследовательской деятельности, в том числе на 

международном уровне. Академическое письмо представляет собой сложный и 

многоплановый комплекс умений, который на сегодняшний день признается 

главнейшим по отношению ко всем другим умениям, которые необходимы для 

успешного обучения в вузе. Этот комплекс умений включает в себя 

лингвистические (языковые, синтаксические и стилистические), 

металингвистические компетенции, такие как логика, анализ, критическое 

мышление, объективность и уважение к иным идеям и чужим текстам. 

Научную сферу общественной деятельности обслуживает научный стиль, 

предназначенный для передачи научной информации в подготовленной и 

заинтересованной аудитории. 

Научный стиль обслуживает сферу науки. Науку характеризует 

интеллектуально-понятийный образ мышления. Научный стиль отражает те 

особенности научного познания и научного мышления, которые находят 

отражение в языковой форме. Это воплощается в содержании и отражается в 

языковой форме научных произведений, то есть в определенном отборе и 

организации языкового материала. Все языковые средства в научном тексте 

направлены на реализацию двух задач – информативной и воздействующей. 

Воздействие научного текста зависит от того, насколько логично, ясно и точно 

изложено содержание в научном тексте. Следовательно, логичность, ясность, 

точность являются спецификой научной речи. Реализуясь в письменной и 

устной форме общения, современный научный стиль имеет различные 

жанры, виды текстов: учебник, справочник, научная статья, монография, 

диссертация, лекция, доклад, аннотация, реферат, конспект, тезисы, резюме, 

рецензия. Следует отметить, что широкое и интенсивное развитие научного 

стиля привело к формированию в его рамках следующих разновидностей 

(подстилей): 

 Собственно-научный (монографии, диссертации, научные статьи, 

доклады, курсовые и дипломные работы); 

 научно-популярный (лекции, статьи, очерки); 

 учебно-научный (учебники, методические пособия, программы, лекции, 

конспекты); 

 научно-деловой (техническая документация, контракты, сообщения об    

 научно – справочный (словари, энциклопедии, справочники каталоги). 

Каждому подстилю и жанру присущи свои индивидуально-стилевые 

черты, которые, однако, не нарушают единства научного стиля, наследуя его 

общие признаки и особенности. Академическое деловое письмо позволяет 

получить знания по основным историческим аспектам, теоретическим 
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положениям, технологиям, операциям, практическим методам и приемам 

проведения научных исследований на базе современных достижений 

отечественных и зарубежных ученых и овладеть навыками выбора темы 

научного исследования, научного поиска, анализа, экспериментирования, 

обработки данных, получения обоснованных эффективных решений с 

использованием информационных технологий. Задачи состоят в раскрытии 

прогрессивной сущности науки, научных направлений и научных результатов, 

ее необходимости для поступательного развития общества; знакомство с 

основными теоретическими положениями, законами, принципами, терминами, 

понятиями, процессами, методами, технологиями, инструментами, операциями 

осуществления научной деятельности; изучение методов планирования и 

организации научных исследований; знакомство с общей методологией 

научного замысла, творчества, общей схемой организации научного 

исследования, практикой использования методов научного познания; изучение 

методов планирования и организации научных исследований; знакомство с 

общей методологией научного замысла, творчества, общей схемой организации 

научного исследования, изучение механизма научного поиска, анализа, 

проведения экспериментов, организации опросов, составления анкет и т.п.; 

овладение навыками выбора научной темы исследования и подбора 

необходимых библиографических публикаций и информационных материалов 

по теме исследования; изучение основных методов научных исследований; 

изучение стандартов и нормативов по оформлению результатов научных 

исследований, подготовке научных докладов, публикаций на семинары и 

конференции; рассмотрение процедур поиска в глобальных сетях информации 

по научным разработкам, возможностям научных контактов, подготовки 

публикаций по результатам научно-исследовательских работ; изучение 

приемов изложения научных материалов и формирования рукописи научной 

работы, оформления дипломных, магистерских, диссертационных 

исследований. 

 

1. 2 Практические задания 

Задание 1. Составьте кластер на тему: «Первичные и вторичные жанры» 

 

Задание 2.  Исправьте ошибки и запишите верный ответ. 

К первичны жанрам относится: монография, энциклопедическая статья, 

академическая рецензия, научная дискуссия, резюме.    

Ко вторичным жанрам относится: научная статья, диссертация, 

аннотация, описание научного проекта, тезис. 

    

   Задание 3. Ответить письменно (в краткой форме) на вопросы: 

1. На что направлено изучение дисциплины «Академическое письмо»? 

2. Кем была основана философская школа? 

3. Что значит владеть академическими знаниями? 

4. Чем отличается академический стиль?  
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5. Жанры академического письма? 

6. Что относится к первичным жанрам? 

7. Что относится к вторичным жанрам? 

Задание 4. Ознакомьтесь с текстом. Докажите его принадлежность к научному 

стилю. Выпишите из текста отвлечённые имена существительные 

  

  При характеристике любой науки необходимо разъяснить ее теорети-

ческие основания, предмет изучения, показать исследовательские возможно-

сти, практические приложения полученных результатов. Начнем знакомство 

с психологическим знанием с анализа самого термина «психология». Этот 

термин, образованный от греческих слов psyche — душа, психика и logos - 

знание, осмысление, изучение имеет несколько значений. 

    Так, в первом, дословном своем значении психология — это знание о 

психике, наука, изучающая ее. Психика есть свойство высокоорганизованной 

живой материи, субъективное отражение объективного мира, необходимое 

человеку (или животному) для активной деятельности в нем и управления 

своим поведением. Область психологического широка и многообразна: это и 

отражение простейшими животными тех отдельных свойств окружающей 

среды, которые оказываются значимыми для поиска жизненно важных 

веществ, и сознательные представления сложных связей природного и 

социального мира, в котором живет и действует человек. Сознанием обычно 

называют высшую форму психики, необходимую для организации 

общественной и индивидуальной жизни людей, для их совместной трудовой 

деятельности.  

Во втором, наиболее распространенном значении, слово «психология» 

относят и к самой психической, «душевной» жизни, выделяя тем самым 

особую реальность. Если свойства психики, сознания, психические процессы 

обычно характеризуют человека вообще, то особенности психологии — 

конкретного индивида. Психология проявляется как совокупность типичных 

для человека (или групп людей) способов поведения, общения, познания 

окружающего мира, убеждений и предпочтений, черт характера. Так, 

подчеркивая различия людей того или иного возраста, профессиональной, 

половой принадлежности, говорят, например, о психологии школьника, сту-

дента, рабочего и ученого, женской психологии и т.п. 

Понятно, что общей задачей психологии является изучение как психики 

субъекта, так и его психологии.  

Различив психологию как особую реальность и как знание о ней, заметим, 

что и понятие «психолог» — обладатель этого знания — тоже неоднозначно. 

Конечно, прежде всего, психолог — это представитель науки, 

профессиональный исследователь закономерностей психики и сознания, 

особенностей психологии и поведения людей. Но далеко не всякое 

психологическое знание обязательно является научным. Так, в обыденной 

жизни психолог — это человек, «понимающий душу», разбирающийся в людях, 

их поступках, переживаниях. В этом смысле психологом фактически является 
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каждый человек, независимо от профессии, хотя чаще так называют 

подлинных знатоков человеческих отношений — видных мыслителей, 

писателей, педагогов. 

         Итак, есть две разных области психологического знания — научная и 

житейская, обыденная психология. Если научная психология возникла 

сравнительно недавно, то житейское психологическое знание всегда было 

включено в различные виды человеческой практики. Для того чтобы дать 

общую характеристику психологии как специальной научной дисциплины, ее 

удобно сравнить с житейской психологией, показать их различия и 

взаимосвязи.  (В. В. Петухов, В. В. Столин) 

 

Задание 5.  Сравните три текста, так или иначе связанных с понятием 

«энтропия», которое в словаре имеет следующие толкования: 

1. Физическая величина, характеризующая термодинамическое состояние тела 

или системы тел и возможные изменения этих состояний. 

2. В теории информации – мера неопределенности ситуации (случайной 

величины) с конечным или четным числом исходов, например, опыт, до 

проведения которого результат в точности неизвестен. 

3. В обыденном сознании энтропия – разрушение, хаос, то, чему противостоит 

упорядоченность. 

 

Задание 6.  Прочитайте текст, определите стиль текста. Аргументируйте свой 

ответ. 

 

Пока дети спали, солнце невидимо за горизонтом переодевалось в новую, 

утреннюю одежду. Так бывает всегда в стране полуночного солнца. Так и в 

это утро, дети еще только уснули по-настоящему, а солнце уже встало. В 

это утро для солнечного глаза была перемена в зеленых лесах. Раньше в 

зеленом река бежала синяя, а теперь от схваченного полой водой ошкуренного 

леса река стала желтая. В эту желтую реку из лесов бежала одна маленькая 

речка – прежняя синяя жилка. Но то была не река, а временный поток по 

зимней дороге-ледянке, сделанной зимой для ската срубленных и ошкуренных 

деревьев к реке. 

По этой ледянке медведь, где было глубоко, плыл, а где мелко – бежал. В 

то самое время, как медведь несся по ледянке, вслед за ним выбился из глубоких 

снегов мокрый, худой, измученный лось. Его начали преследовать охотники еще 

по насту, когда он не мог бежать и резал себе ноги о наст. Так велик был у 

лося страх от человека, что на медведя он не обратил никакого внимания, как 

будто медведь ему был свой. 

Вдруг послышались позади подозрительный шум и крики охотников, 

потерявших надежду настигнуть лося, и медведь бросился прямо в тесноту 

плывучих бревен. Лось, по примеру своего лесного товарища, бросился тоже. 

С трудом медведь наконец пересек реку и на разливе достиг какого-то берега. 

Вслед за ним вылез и лось… (по Пришвину). 
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Задание 7. Составьте кластер на тему: «Цель и задачи академического делового 

письма» 

 

Задание 8. Выпишите слова, которые можно отнести к научному стилю. 

      Картина, приблизительно, молочный, пустой, тождество, существенно, 

интересный, заботливый абстракт, пространство, путешествовать, 

подводный, беспокоиться, диссертация, выносливый, красивейший, эволюция, 

лестница, электроэнергетика, скучноватый, интеграл, голубизна, синеватый, 

валентность, белёсый, метаморфоза, пришкольный, заиндевелый, мечтать, 

подруга, привокзальная, русский, география, полотно, морфема, перелётные, 

осенняя, технология, монография, кочевать, интересоваться, студенчество, 

мирный, олимпиада, казахстанский, природа, прекрасная, заботливо, тезис, 

чередовать, приехать, гражданский, депо, сливочное, столовая, мясо, 

пришкольный, дневник   

 

Задание 9. Прочитайте текст, определите стиль текста. Аргументируйте свой 

ответ. 

Несмотря на то, что любовь эта протекает среди общих страданий, 

перед лицом, которых она должна бы укрыться в тени и неприметности, 

несмотря на то, что она рождается не просто, не сразу, самим любящим 

дается тяжело и писать о ней –  будто груз поднимать на плечи, несмотря на 

все это, мы должны о ней писать. Впрочем, от себя рассказывать придется 

мало: перед нами лежат собственные записи двух уже ушедших из жизни 

людей – их общий дневник. Открываем наугад, читаем: "Доведу любовь свою 

до конца и найду в конце ее начало бесконечной любви переходящих друг в друга 

людей. Пусть наши потомки знают, какие родники таились в эту эпоху под 

скалами зла и насилия". Рукопись огромна. Бумага уже начинает желтеть, 

местами рассыпается на сгибах. Что выбрать? Все здесь взаимосвязано, все 

важно. Мы берем ее начало. В нем – близкое каждому, и пусть люди после нас 

будут читать его, как свое: остается жить с людьми то, что прикосновенно 

поэзии. Это будет книга о любви, но мы не страшимся такой ограниченности 

темой: любовь нужна не меньше, чем хлеб, а о хлебе люди хлопочут 

откровенно, неутомимо. В рассказе два основных лица. Писатель Михаил 

Пришвин, стоящий уже на пороге старости. Охотник, путешественник, он 

еще полон сил и писательских замыслов. Уже прошло три года, как он живет 

один в полученной им, наконец, после долгих хлопот московской квартире.  До 

того он жил в небольшом подмосковном городке, где осталась его жена, куда 

приезжают взрослые семейные сыновья. (по Пришвину). 

 

Задание 10. Выпишите в один столбик слова и словосочетания, относящиеся к 

научному стилю, в другой столбик слова и словосочетания, относящиеся к 

официально-деловому стилю, в третий столбик слова и словосочетания, 

относящиеся к другим стилям (публицистическому, разговорному, книжному). 
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     Атмосферное явление, политические идеи, агитатор, электрические 

разряды, заявление, процесс, ходатайство, генетика, электорат, миссия, 

компьютер, точка зрения, благоуханный, взоры, милосердие, альянс, 

философия, гражданская позиция, демократический, урок, похвала, мудрённый, 

экстремальный, реформатор, направление, рейтинг, солидарность, 

достоинство, дипломатия, прогресс, зевака, девальвация, позор, правосудие, 

посол, предвыборная кампания, журналистское расследование, консенсус, 

фатализм, дружище, аннотация, работяга, поэзия, огнедышащее зарево, 

скальпель, гидроизоляция, матушка, самоварчик, технология, адресат, 

мобильность, хата, избёнка, микробиология, президиум, объявление, заявка, 

явка, явление, строительство, гидроэлектростанция, поведение, 

ответственность, минеральные воды, папенька, зимний вид спорта, 

суррогатное материнство, эвтаназия, транспланталогия, зимушка- зима.  

     

Задание 12.  Докажите отнесённость текста к научному стилю.  

Образец: В 1905 году, когда была опубликована первая статья Эйнштейна о 

теории относительности, никто не мог предвидеть конкретных путей 

научно-технической революции, призванной воплотить в жизнь новое учение о 

пространстве, времени и движении. В теории относительности видели 

поразительно глубокое, стройное и смелое обобщение и истолкование уже 

известных экспериментальных данных, прежде всего фактов, 

свидетельствовавших о постоянстве скорости света, о ее независимости от 

прямолинейного и равномерного движения системы, через которую проходит 

световой луч. 

 Вместе с тем ученые понимали, что, отвергнув, казалось бы, 

очевидное, классическое понятие одновременности, отказавшись от не менее 

очевидного классического правила сложения скоростей, допуская и обсуждая 

парадоксальные, на первый взгляд, выводы, физика овладевает очень мощным 

оружием. (Кузнецов Б.Г. Пути физической мысли. М„ 1992.) 

  Для данного текста характерна научная терминология: пространство, 

время, движение, теория относительности, прямолинейное и равномерное 

движение, сложение скоростей. Преобладают книжные слова и 

словосочетания: научно-техническая революция экспериментальные данные, 

классические правила, парадоксальные выводы, отвергнув, овладеть, а также 

слова с абстрактными значениями: учение, теория, обобщение, истолкование. 

Слова употребляются в прямом, номинативном значении, эмоционально-

оценочная лексика отсутствует. Предложения носят повествовательный 

характер, преимущественно имеют прямой порядок слов. Для научного стиля 

характерны точность, абстрактность, логичность, объективность изложения. 

Особенность научного мышления заключается в точном, однозначном 

выражении мысли. Динамика мышления выражается в суждениях и 

рассуждениях, которые следуют друг за другом в строгой логической 

последовательности. Анализ и синтез как методы научного исследования 
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тесно взаимосвязаны, поскольку назначение науки — вскрывать 

закономерности. Таким образом, научное мышление принимает обобщенный 

и абстрагированный характер. Общими специфическими чертами научного 

стиля, вытекающими из абстрактности и строгой логичности научного 

мышления, являются: точность изложения; обобщенность, абстрактность 

изложения; логичность, доказательность и объективность изложения. 

Требование точности научной речи предопределяет такую особенность 

словаря научного стиля, как терминологичность. В научной речи активно 

используется специальная и терминологическая лексика. В последнее время 

возросла роль международной терминологии (особенно это заметно в 

экономической сфере, например, менеджмент, спонсор, секвестр, риэлтер и 

проч.). Возрастающая роль интернационализмов в терминологической лексике 

свидетельствует, с одной стороны, о тенденции к международной 

стандартизации языка науки, а с другой - является показателем 

«отстраненности» средств научного стиля от общеупотребительной лексики 

языка. Научный стиль не обладает свойством общедоступности. Однако это не 

означает правильности обратного утверждения: «чем непонятнее, тем 

научнее». Псевдонаучный стиль изложения, не подкрепленный 

информативностью, является недостатком речи. 

 

Фосфор 

    Фосфор – простое вещество. Химический элемент фосфор образует 

несколько аллотропных модификаций. Из них вы уже знаете два простых 

вещества: белый фосфор и красный фосфор. Белый фосфор имеет 

молекулярную кристаллическую решётку, состоящую из молекул Р. 

Нерастворим в воде, хорошо растворяется в сероуглероде. На воздухе легко 

окисляется, а в порошкообразном состоянии даже воспламеняется. Белый 

фосфор очень ядовит. Особым свойством его является способность 

светиться в темноте вследствие его окисления. Хранят его под водой. При 

нагревании красного фосфора в пробирке, закрытой ватным тампоном, он 

превращается в белый фосфор, и если выдернуть тампон, белый фосфор 

вспыхнет на воздухе. Этот опыт показывает огнеопасность белого фосфора. 

     Красный фосфор представляет собой темно-малиновый порошок. Не 

растворяется ни в воде, ни в сероуглероде. На воздухе окисляется медленно и 

не самовоспламеняется. Не ядовит и не светится в темноте. 

 

Задание 13. Выпишите по толковому словарю и словарю иностранных слов 

значение следующих слов: джинсы, капитал, свитер, ресурсный, джем, 

крекер, неотъемлемый, пиар, стартовый, дилер, конкурентоспособный, 

статистика, мотивация, мобильность, диверсификация, рационально, 

издержки, регулятор, бренд, эффективность, дефолт, перспектива, дедлайн, 

потенциал, инвестор, маркетинг, лизинг, релиз, бодибилдинг. 
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Задание 14.  Прочитайте текст. Выпишите общеупотребительную лексику. 

     

     После принятия в 1943 г. на вооружение 7,62 - мм промежуточного 

патрона конструкции Н. М. Елизарова и Б. В. Сёмина развернулись работы по 

созданию новой системы стрелкового вооружения под этот патрон. Для 

замены пистолетов-пулемётов разрабатывалось новое индивидуальное 

автоматическое оружие — автомат со сменным магазином и 

переключателем режимов огня; магазинного карабина — самозарядный 

карабин с постоянным магазином; ручного пулемёта винтовочного калибра — 

облегчённый ручной пулемёт с магазинным или ленточным питанием. Работы 

над автоматом были начаты А. И. Судаевым, создавшим в 1944 году ряд 

оригинальных конструкций, затем подключились другие конструкторы.  

     Занимался разработкой оружия под промежуточный патрон и 

конструктор Михаил Тимофеевич Калашников. В 1946 г. он представил свой 

образец автомата, в котором были объединены конструктивные особенности 

многих ранее созданных моделей оружия. Этот автомат успешно выдержал 

испытания и превзошёл по совокупности показателей конструкции В. А. 

Дегтярева, С. Г. Симонова, Н. В. Рукавишникова, К. А. Барышева и др. Был 

отмечен ряд недостатков конструкции, из-за которых опытные образцы 

подверглись впоследствии существенной доработке. Доработанный автомат 

был в 1949 году принят на вооружение под обозначением АК-47 ("автомат 

Калашникова образца 1947 года") или просто АК.  

 

Задание 15. Составьте кластер на тему: «Актуальность изучения дисциплины 

«Академическое деловое письмо»». 

 

Задание 16.  Прочитайте текст, определите стиль текста, составьте 5-6 

вопросов к тексту. 

         Термин «академическая грамотность» широко используется в мировой 

образовательной системе, прежде всего, для определения степени готовности 

к академической деятельности, т.е. обучению в университете или колледже, 

научной и исследовательской работе, а также любой профессиональной 

деятельности, связанной с информационными источниками и необходимостью 

писать какие-либо документы. В связи с этим уровень академической 

грамотности служит критерием, определяющим как готовность 

абитуриента к обучению в университете, так и готовность специалиста 

руководить. Академическая грамотность как комплекс умений, связанных с 

обработкой информационных потоков, критическим и аналитическим 

мышлением, лежит в основе новой грамотности человека XXI в. 

Информационное поле в современном мире становится все более насыщенным 

и сложным, формы коммуникации смещаются в сторону письменных, 

происходит стремительная интеграция различных областей знания и 

взаимопроникновение культур. Эти процессы оказывают непосредственное и 

мощное воздействие на функционирование системы образования.   

https://traditio.wiki/w/index.php?title=%D0%9F%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%BE%D0%BB%D0%B5%D1%82-%D0%BF%D1%83%D0%BB%D0%B5%D0%BC%D1%91%D1%82&action=edit&redlink=1
https://traditio.wiki/w/index.php?title=%D0%A1%D1%83%D0%B4%D0%B0%D0%B5%D0%B2,_%D0%90%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%81%D0%B5%D0%B9_%D0%98%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D1%87&action=edit&redlink=1
https://traditio.wiki/%D0%9A%D0%B0%D0%BB%D0%B0%D1%88%D0%BD%D0%B8%D0%BA%D0%BE%D0%B2,_%D0%9C%D0%B8%D1%85%D0%B0%D0%B8%D0%BB_%D0%A2%D0%B8%D0%BC%D0%BE%D1%84%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B8%D1%87


18 
 

 

      Уточнение понятия «академическая грамотность» требует учета 

эволюции понятия в исторической перспективе, анализа существующих 

определений основных подходов к пониманию природы академической 

грамотности, а также изучения ее существующих моделей. В 1965 г. Pierre 

Bourdieu опубликовал работу на французском языке, которая через 30 лет 

была переведена на английский язык: «Academic Discourse: Linguistic 

misunderstanding and professorial power». В этой работе впервые выделены 

основы академической грамотности: наличие академического дискурса в 

высшем образовании, наличие «лингвистического недопонимания» (linguistic 

misunderstanding) между преподавателями и студентами и существование 

отношений власти между преподавателем и студентом. Обучение в 

университете имеет свою специфику: ожидания преподавателя часто не 

совпадают с возможностями (способностями) студента, успешное 

применение языка науки тесно связано с развитостью способностей студента 

(и его опытом). В результате возникает «лингвистическое 

недопонимание»: многие студенты не способны справиться с требованиями к 

языку предъявляемыми к ним научным ( академическим) сообществом на 

этапе обучения в вузе, плохо владеют терминологией, как при восприятии, 

так и при продуцировании научной речи (  текстов). 

  

1.3 Контрольные вопросы     

1. Кем была основана философская школа? 

2. Что значит владеть академическими знаниями? 

3. Чем отличается академический стиль?  

4. Жанры академического письма? 

5. Что относится к первичным жанрам? 

6. Что относится ко вторичным жанрам? 

 

 

2 Понятие научной базы данных.   Электронные каталоги  

2.1 Теоретическая справка  

 

   Современный мир часто характеризуют как информационно-

технологический. Разные авторы пишут о постоянно возрастающем потоке 

информации, в котором стало трудно ориентироваться, находить нужные 

издания, научные работы отдельных учёных. Большое внимание уделяется 

сегодня изучению эволюции науки посредством многочисленных измерений и 

статистической обработки научной информации (количество научных статей, 

опубликованных в данный период времени, цитируемость и т. д.). Научная 

дисциплина, занимающая подобным изучением, получила название 

«наукометрия» – исследование науки с помощью количественных методов. 

Наукометрические методы помогают посчитать научные результаты 

исследователей и классифицировать эти результаты по разным параметрам. 

Особое место в анализе научно-исследовательской деятельности занимают 
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наукометрические базы данных. База данных представляет собой 

совокупность массивов и файлов данных, организованную по определённым 

правилам, предусматривающим стандартные принципы описания, хранения и 

обработки данных независимо от их вида. Наукометрические базы 

представляют собой базы данных библиографического и реферативного 

характера, выступающие как устройство для исследования и отслеживания 

цитируемости различных научных работ. Базы данных появились благодаря 

развитию интернета, однако, их истоки можно проследить во Франции в 

семидесятых годах XIX века. Тогда впервые в истории появились: индекс 

цитирования юридических статей и документов Shepard's Citations (1873 год), а 

также Index Medicus ― индекс медицинских научных публикаций и статей 

(1879 год). При раскрытии понятия наукометрической базы данных нельзя 

обойтись без определения наукометрии. Современными экспертами 

наукометрия определяется разным образом. Главная её характеристика 

заключается в том, что наукометрия есть научная дисциплина, которая на 

протяжении многих лет занимается изучением эволюции науки посредством 

многократных измерений данных, а также статистической обработки 

информации, полученной в результате этих измерений. Объектом измерений 

наукометрии являются такие вопросы, как: количество научных статей, 

опубликованных в определённый период времени, их цитируемость и т. п. Эта 

дисциплина оперирует наукометрическими показателями. Наукометрические 

показатели раскрывают индексы активности публикаций тех или иных 

авторов, а также различных научно–исследовательских организаций. 

Значимость опубликованных статей и документов сильно зависит от 

авторитетности научного издания. Считается, что наукометрические 

показатели помогают, благодаря проведённой оценке, определить 

перспективные труды авторов или научно–исследовательских учреждений, 

отождествить их и ранжировать по различным параметрам в разнообразных 

рейтингах. Особое место уделяется сегодня применению наукометрических 

показателей при оценке исследовательской деятельности научно-

педагогических работников высшей школы.   

  Впервые наукометрия была определена В. В. Налимовым как развитие 

«количественных методов исследования развития науки как информационного 

процесса». Современное науковедение пользуется термином «наукометрия», 

определяя его как область знания, занимающуюся изучением науки, 

статистическими исследованиями структуры и динамики научной 

деятельности. Ряд авторов рассматривают наукометрию в качестве 

исследования количественных аспектов науки и техники, рассматриваемых как 

процесс коммуникации. Некоторые из основных тем, которые изучаются этой 

научной дисциплиной, включают способы измерения качества и воздействия 

исследований, понимание процессов цитирования, отображение научных 

областей и использование показателей в политике и управлении 

исследованиями. Наукометрия фокусируется на коммуникации в естественных, 

социальных и гуманитарных науках в нескольких связанных областях. 
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Библиометрия – применение математики и статистических методов к книгам и 

другим средствам коммуникации. Основоположниками этого направления 

можно считать российских учёных А.К. Шторха и Ф.П. Аделунга. В их работе 

(систематизированное обозрение литературы в России в течение пятилетия с 

1801 по 1806 гг.), посвящённой вышедшим в 1801-1806 гг. книгам, 

анализируется национальный состав, социальное положение авторов и их 

творческая активность. Попытку статистической обработки включённых в 

библиографический указатель материалов предпринял и первый русский 

библиограф профессионал В. И. Межов. Их труды положили начало статистике 

печати в России. Сегодня это направление превратилось в оригинальную 

область изучения книг и публикаций в целом. Сам термин «библиометрия» был 

впервые употреблён в 1969 г. А. Притчардом, который предложил заменить им 

термин «статистическая библиография», периодически использовавшийся в 

литературе с 1923 г., когда его ввёл Э. Халм в качестве заглавия двух 

специальных лекций по библиографии, прочитанных им в университете 

Кэмбриджа. Вся библиометрия построена на анализе библиографических 

данных публикаций. Объектами изучения в библиометрических исследованиях 

являются публикации, часто сгруппированные по разным признакам: по 

авторам, журналам, тематическим рубрикам, странам и т.п. Информетрика 

определяется как «изучение применения математических методов к объектам 

информатики». Возможно, она представляет собой наиболее общую область, 

охватывающую все типы информации независимо от формы или 

происхождения. Термин информетрика (фр. Informetrie) был введён Накке в 

1979 году. Вебометрикс (англ. webometrics) используют в качестве «изучения 

количественных аспектов построения и использования информационных 

ресурсов, структур и технологий в сети с использованием библиометрических и 

информатрических подходов». Это поле в основном касается анализа веб-

страниц, как если бы они были документами. Термин «вебометрикс» был 

введён Томасом Алминдом в 1997 году. Альтметриками называют 

«изучение и использование научных мер воздействия на основе активности в 

онлайн-инструментах и средах». Это поле заменяет цитирование журналов 

воздействием на инструменты социальных сетей, такие как просмотры, 

загрузки, «лайки», блоги, Twitter, Mendelay, CiteULike. Термин (англ. altmetrics) 

был применён группой науковедов в т. н. Манифесте альтметрики в 2010 году. 

В настоящее время онлайн-доступ и загрузки предоставляют новые способы 

использования научной литературы и её исследования, и это ведёт к развитию 

вебометрики и альтметрики. Хотя наукометрия может и до некоторой 

степени изучает многие другие аспекты динамики науки и технологий, на 

практике она развивалась вокруг одного ключевого понятия – цитирования. 

Цитирование исследований другого человека обеспечивает необходимые связи 

между людьми, идеями, журналами и учреждениями, чтобы образовать 

эмпирическую область или сеть, которые можно проанализировать 

количественно. Кроме того, цитирование также обеспечивает связь во времени 

– между предыдущими публикациями ссылок и более поздним появлением его 
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цитат. Это, в свою очередь, в значительной степени проистекает из работы 

Юджина Гарфилда, который подчеркнул важность цитирования, а затем 

обнародовал идею «Индекс научного цитирования» (Science Citation Index – 

SCI) в 1950-х гг. и компании Institute for Scientific Information – ISI для его 

поддержки в качестве базы данных для сбора цитат. Первоначальная цель Ю. 

Гарфилда заключалась не в оценке исследования, а в оказании помощи 

исследователям в поиске литературы, цитаты могут использоваться в качестве 

индекса или поисковых запросов, а также позволяют обнаруживать незнакомых 

авторов. В SCI вскоре присоединились Индекс цитирования социальных наук 

и Индекс цитирования в области искусства и гуманитарных наук, и, в конечном 

счете, платформа цитирования перешла к Thomson Corporation, которая 

преобразовала его в Web of Science как часть их Сети знаний на платформе Web 

of Knowledge. В 2013 г. SCI охватывал 8539 журналов, SSCI – 3080 журналов, а 

A & HCI – около 1700 журналов. Вскоре SCI был признан имеющим большую 

ценность для эмпирического изучения научно-исследовательской деятельности. 

Историк Дерек де Солла Прайс был одним из первых, кто понял важность 

сетей, включающих статьи и авторов. Он также начал анализировать 

наукометрические процессы, что привело к идее накопительного 

преимущества, создании версии «успех к успеху» или «успех порождает успех 

(SBS)», также известной как Мэтью эффект. Прайс определил некоторые из 

ключевых проблем, которыми должны были заняться наукометристы, в первую 

очередь, составление карты «невидимых колледжей», неформально 

связывающее исследователей на передовых рубежах научных исследований, 

чьи труды отличает высокая цитируемость. В то же время, когда начинались 

программы наукометрических исследований, появились также первые ссылки 

на оценку исследований и использование анализа цитирования при разработке 

политики. Например, данные ISI были включены в отчёт Национального 

научного совета (США). На основании последнего Ю. Гарфилд в 1972 году 

разработал измерители для оценки деятельности научных журналов. В течение 

1990-х и 2000-х годов произошло несколько событий. Во-первых, значительно 

увеличились доступность и охват баз данных цитирования. База Web of Science 

включает значительное количество журналов, а также материалы конференций, 

хотя её спектр в социальных и гуманитарных науках все ещё ограничен. Она 

пока не охватывает в достаточной степени научные издания (книги), хотя в 

этом направлении наметился определённый прогресс. Её соперник – база 

Scopus – также является продуктом издательства Elsevier. Самым интересным 

претендентом выступает Google Scholar, который работает совершенно иначе: 

он осуществляет поиск работ в Интернете, и при этом не ведёт сбор данных 

напрямую. Хотя такое расширение охвата является полезным, оно также 

приводит к проблемам сравнения с совершенно разными результатами, 

появляющимися в зависимости от используемых баз данных. Во-вторых, 

появился целый ряд новых показателей, в некотором роде заменяющих 

исходные, такие как общее количество цитирований и цитирований на статью. 

Индекс Хирша стал особенно заметным и теперь автоматически доступен в 
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базах данных. Его создатели утверждают, что он прозрачен и надёжен, но 

критике подвергается его однобокость. Для оценки научных журналов было 

разработано несколько новых показателей, таких как The Source-Normalized 

Impact per Paper (SNIP) и SCImago Journal Rank (SJR), которые ставят 

целью учёт цитирования в разных дисциплинах. Существуют также 

академические сайты социальных сетей, такие как ResearchGate 

(www.researchgate.net), CiteULike (citeulike.org), academia.edu 

(www.academia.edu), RePEc (repec.org) а также Mendeley (www.mendeley.com). 

Google Scholar может создавать профили исследователей, включая их индекс 

Хирша, и расширить их поиск с использованием веб-сайта Харцинга 

(www.harzing.com), являющегося хранилищем нескольких рейтинговых 

списков журналов в области бизнеса и управления. Обзоры наукометрических 

индикаторов и ресурсов помогут авторам научных публикаций расставить 

акценты в структуре своих исследований, подготовить планы по их 

продвижению и поиску возможных стратегических партнёров и стабильного 

источника финансирования.  

Научные базы данных: правила составления поискового запроса, 

поиск по ключевым словам. 

Базы данных зарубежной периодики JSTOR. Содержит издания по 

экономике, бизнесу, социологии, политологии, статистике, математике, 

здравоохранению, физике, философии, античным исследованиям, языкознанию, 

литературе и др. Охват — с первого выпуска издания до 2002–2005 гг. Science 

Direct. Содержит более 1500 журналов издательства Elsevier, среди них издания 

по экономике и эконометрике, бизнесу и финансам, социальным наукам и 

психологии, математике и информатике. Охват — с 1995г. по настоящее время, 

для некоторых изданий — «глубокие архивы» (до 1970 г. и ранее). EBSCO. 

Содержит издания по экономике, бизнесу, менеджменту, социологии, 

политологии, информатике и др., всего более 14000 журналов, документов 

бизнесаналитики, отчетов по рынкам и компаниям и др. На платформе EBSCO 

предоставляется доступ к базам данных Business Source Complete, Academic 

Search Premier, EconLit, SocIndex with FullText и др. Ряд изданий содержат 

архивы до самого первого выпуска, часть материалов предоставляется с 

полугодовой-годовой задержкой текущих выпусков («эмбарго»). ProQuest. 

Содержит издания по экономике, менеджменту, социологии, политологии, 

праву, информатике и др., всего более 4000 полнотекстовых журналов. Охват 

— с 1971 г. по настоящее время (варьируется от издания к изданию). InfoTrac 

OneFile. Политематическая база данных, содержит более 6 тысяч 

полнотекстовых журналов, в том числе по экономике, бизнесу, социологии, 

праву, информатике. Охват — с 80–90-х годов по настоящее время 

(варьируется в зависимости от издания). Emerald Management Xtra. Содержит 

более 120 текущих и несколько десятков архивных (непродолжающихся) 

журналов издательства Emerald (бывш. MCB University Press). Emerald 

считается лидером на рынке профессиональных периодических изданий по 

бизнесу и менеджменту, в частности среди его журналов — известные 
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«European Journal of Marketing» и «The Total Quality Management Magazine». 

Также предоставлен доступ к коллекции «Emerald Management Reviews» — 

обзорам статей из 400 ведущих журналов по менеджменту. Временной охват 

для большинства журналов — с самого первого выпуска по настоящее время, 

без эмбарго. Springer Link. Содержит более 1200 журналов издательства 

Springer и купленного им издательства Kluwer. Дисциплинарный круг включает 

в себя математику, физику, технику, медицину и др. Также имеется более 200 

изданий по экономике, социологии, праву, включая известные «Economic 

Theory», «Public Choice», «Theory and Society», «Journal of Business Ethics». 

Издания представлены в полном тексте, без эмбарго и с глубоким архивом 

(глубина варьируется от издания к изданию). Blackwell Synergy. Журналы 

издательства Blackwell Publishing (ныне влившегося в издательство Wiley) 

охватывают широкий спектр тематических направлений, с особенным акцентом 

на экономику (в частности, журналы «Economica», «Kyklos», «Contemporary 

Economic Policy», «Review of Economic Studies», «Journal of Finance» и мн. др.), 

менеджмент («Journal of Management Studies», «Decision Sciences», «Journal of 

Product Innovation Management», «Industrial Relations»), статистику, 

общественные науки. Все издания представлены без эмбарго, некоторые с 

глубоким архивом. Wiley InterScience. Подписка на полные тексты 13 журналов 

издательства Wiley. Проводился выбор наиболее цитируемых и престижных 

изданий по тематике ГУ-ВШЭ. В подписке «Strategic Management Journal», 

«Journal of Applied Econometrics», «Public Administration and Development», 

«International Journal of Finance & Economics», «Human Resource Management» и 

др. Все издания представлены с 1996–97 г. по 2007 г. в полном тексте. Taylor & 

Francis. Все журналы издательства «Taylor & Francis», включая выходящие под 

принадлежащей ему маркой «Routledge». Всего более 1000 изданий, в том 

числе по экономике, бизнесу, социологии, образованию, математике, праву, 

психологии и др. Примеры журналов: «Regional Studies», «Economy and 

Society», «Acta sociologica», «International Journal of Human Resource 

Management», «Journal of Mathematical Sociology». Все издания представлены в 

полном тексте, без эмбарго. Охват — с 90-х годов по настоящее время 

(варьируется в зависимости от издания). SAGE Journals Online. Содержит более 

400 журналов издательства SAGE. Дисциплинарный круг: социология, 

психология, экономика, менеджмент, образование, а также ряд других 

общественных, гуманитарных, естественных и медицинских наук. В частности, 

представлены журналы «Sociology», «Personality and Social Psychology Bulletin», 

«Organization Studies», «Journal of the Academy of Marketing Science», «Journal of 

Conflict Resolution», «Politics & Society» и др. Издания представлены в полном 

тексте, без эмбарго. Охват — с 1999 г. по настоящее время. Oxford Journals. 

Содержит более 190 журналов издательства Oxford University Press по всему 

спектру дисциплин (90 изданий по социальным и гуманитарным наукам). Охват 

— с 1996 г. по настоящее время (глубина архива варьируется от издания к 

изданию; у 24-х изданий по общественным и экономическим наукам имеются 

глубокие архивы, вплоть до самого первого номера). Cambridge Journals Online. 
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Содержит более 110 журналов издательства Cambridge University Press, 

практически все публикации CUP по общественным и гуманитарным наукам. 

Охват — с 1997 г. по настоящее время (глубина архива варьируется от издания 

к изданию). Издания ACM. Публикации Association for Computing Machinery 

(ACM) — одной из наиболее авторитетных организаций, занимающейся 

развитием информатики и компьютерных наук. Более 40 научных и 

практических журналов, труды более 200 различных конференций, 

информационные бюллетени и др. Издания по программированию, 

вычислительной технике, телекоммуникациям, управлению информационными 

системами и т. д. Наибольшая глубина архива — до 1950 г. НЭБ. Содержит 

издания по математике, экономике, социологии, политологии, праву, 

информатике и др. Охват — с 1995-1999 г. по настоящее время. Nature 

Publishing Group Издательство Nature Publishing Group (NPG) выпускает журнал 

«Nature» — вероятно, наиболее прославленное научное издание широкого 

профиля, обладающее к тому же самым высоким индексом цитирования. 

Представлены номера с 1997 г. по настоящее время. Кроме этого имеется 

доступ к четырем другим журналам издательства: «Nature Methods», «Nature 

Nanotechnology», «Nature Physics» и «Nature Materials». Science. Один из 

ведущих мультидисциплинарных научных журналов. Всемирно известное 

научно-популярное издание публикуется Американской ассоциацией по 

развитию науки (AAAS), содержит обзоры новейших разработок в 

естественных и прикладных науках, освещает новости научного мира и 

комментирует их. Охват — с 1997 г. по настоящее время. Индексы 

цитирования. Представлены два самых известных продукта, которые являются 

мультидисциплинарными реферативными базами данных и индексами 

цитирования: Web of Knowledge. Пакет информационных ресурсов компании 

Thomson Reuters (ранее — Институт научной информации, ISI). Ядром 

являются цитатные базы данных Science/Social Sciences/Arts&Humanities 

Citation Index. Эти ресурсы не содержат полных текстов статей, однако 

включают в себя списки всех библиографических ссылок, встречающихся в 

каждой публикации, что позволяет в краткие сроки получить самую полную 

библиографию по интересующей теме. Кроме того, доступны аналитические 

модули Journal Citation Reports и Essential Science Indicators. Scopus. Одна из 

крупнейших реферативных баз данных, одновременно являющаяся индексом 

научного цитирования. Scopus реферирует более 15 тысяч наименований 

академических изданий из всех отраслей знания, из них более 2,8 тысяч — по 

экономике, общественным наукам и психологии. С 1996 г. для каждой статьи 

приводятся списки использованной литературы, что позволяет найти все 

работы, цитируемые в данной публикации, и все работы, цитирующие данную 

публикацию. Это позволяет с максимальной эффективностью восстановить всю 

библиографию по интересующему Вас вопросу — от первых классических 

публикаций до самых последних исследований. Ресурсы Всемирного банка. 

Статистические базы данных и коллекция электронных изданий, выпускаемых 

под эгидой World Bank: World Development Indicators. Содержит 
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статистические сведения по более, чем 850-ти показателям мирового развития. 

Временные ряды представлены с 1960 г. для 209-ти стран. Охвачены 

экономические, социальные, финансовые показатели, а также данные по 

природным ресурсам и окружающей среде. Имеется удобная возможность 

графического представления полученной информации. Global Development 

Finance. Содержит сведения о государственном долге и его выплатах, 

иностранных инвестициях и финансовых потоках 135-ти развивающихся стран. 

Временной охват — с 1970 по 2015 гг. (включая принятые на себя странами 

обязательства). Имеется удобная возможность графического представления 

полученной информации. WB e-Library. Доступ к полным текстам книг, 

отчетов, статистических сборников и препринтов, выпускаемых Всемирным 

банком, — всего более 4500 документов. Новые издания размещаются на сайте, 

как только появляются в печати. Ресурсы OECD База данных SourceOECD 

объединяет в себе все информационные ресурсы Organisation for Economic 

Cooperation and Development (OECD, ОЭСР). Это книги, периодические 

издания, препринты и специализированные статистические пакеты. Global 

Market Information Database (GMID). База данных статистики, маркетинговых 

отчетов и аналитических обзоров рынка «Global Market Information Database» 

поддерживается компанией Euromonitor, одним из лидеров среди организаций, 

занимающихся стратегическими исследованиями рынков. В ресурсе 

представлены: статистика по странам (демография, экономика); аналитические 

отчеты по рынкам (более 4500 отчетов по потребительским и промышленным 

рынкам, по рынкам услуг); профили 3000 ведущих компаний, работающих на 

рынке товаров народного потребления; показатели и анализ «образа жизни» 

потребителей в различных странах и др. Factiva. Бизнес-ресурс «Factiva» 

принадлежит компании Dow Jones и объединяет в себе доступ к более чем 2000 

газетам (включая The New York Times, Wall Street Journal, Financial Times, The 

Guardian, Le Monde, Коммерсантъ, Российская газета, Ведомости), более чем 

3000 журналам (в т. ч. The Economist, Time, Forbes, Fortune, Newsweek, Эксперт, 

Профиль), более чем 500 новостным лентам (Dow Jones, Reuters, The Associated 

Press, Интерфакс). Также проводится мониторинг более 4000 ведущих 

новостных и бизнес-сайтов, помещаются транскрипты более 200 эфирных 

новостных каналов.   

    Прежде всего, необходимо обозначить проблему и задать интересующий 

вас вопрос. В зависимости от вопроса, можно в той или иной степени получить 

на него ответ через Интернет. А если учесть, что за каждым ресурсом стоят 

конкретные специалисты, то еще и существует возможность обратиться к ним с 

вопросом (например, используя электронную почту). Это все, что касается 

«вопросов широкого профиля». А если нужна специализированная 

информация? Ну что ж, в этом случае Интернет может оказаться вообще 

единственным источником сведений. Дело в том, что специалисты узкого 

профиля разбросаны по всему миру достаточно «разреженно». Кроме того, у 

них не всегда есть возможность, регулярно публиковать свои материалы в 

научной или специальной литературе. Поэтому иногда бывает достаточно 
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трудно найти интересующего специалиста, используя традиционные печатные 

источники информации.  Таким образом, в Интернете можно найти, либо уже 

готовый ответ на любой интересующий вопрос, либо, по крайней мере, 

специалистов, которые смогли бы ответить на него (а чаще всего и то и другое 

Поиск информации в сети – это последовательность действий, от 

определения предмета поиска, до получения ответа на имеющиеся вопросы с 

использованием всех поисковых сервисов, которые предоставляет Интернет 

сегодня. 

Основные преимущества использования сети Интернет при поиске 

информации: 

 использование максимально возможного «пространства поиска» 

информации. Ни один из существующих на сегодня несетевых ресурсов не 

обладает тем объемом информации, который представлен в Интернете;  

 ни один другой источник не обладает такой оперативностью и 

доступностью. Интернет предоставляет доступ круглосуточно вне зависимости 

от места нахождения;  

 информацию, полученную через Интернет можно легко переслать для 

обсуждения или, например, распечатать в нужном числе экземпляров.  

     В целом поиск информации в сети – это достаточно специфическая и 

кропотливая работа, требующая определенных знаний и навыков. Для 

проведения поисковых работ пригодятся: знания основных информационных 

ресурсов и умение хорошо в них ориентироваться, практические навыки 

работы – это приходит со временем, хорошая зрительная память и умение 

быстро читать, а также некоторые навыки аналитической работы. При 

проведении поиска необходимой информации, необходимо просмотреть и 

обработать достаточно большой объем документов. Конечно, бывает и так, что 

ответ на вопрос находится в первом же документе и заключен в рамки одного 

абзаца, состоящего из трех строк. Но чаще всего – ответ формируется на основе 

«тридцати трех» разноплановых документов, хотя состоит все из тех же трех 

строк.  В основном сказанное касается поиска различных сведений достаточно 

общего характера или при необходимости составления аналитического отчета 

по интересующему вопросу. Поиск более конкретных сведений – потребует 

значительно меньше времени и усилий. 

  Основной проблемой при поиске можно назвать неумение пользователя 

эффективно искать информацию в сети. 

Как правило, у начинающих поисковиков или у пользователей, которые 

только начинают «жить» в сети, существует несколько ошибочных мнений: 

 поисковые машины ищут информацию по всему Интернету;  

 не составляет большой проблемы еще раз найти заинтересовавший 

материал;  

 если начальный поиск закончился неудачей, то данной информации в 

сети нет. В связи с огромным количеством информации, размещенной в сети, 

ни одна из поисковых машин не в состоянии просмотреть все документы. 

Каждая поисковая машина индексирует только часть их. Все остальные 
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документы найти с ее помощью не удастся. Не составляет большой 

проблемы еще раз найти заинтересовавший Вас материал.  Это второе 

очень большое заблуждение начинающих пользователей, приносящее немало 

вреда и значительно осложняющее жизнь. Достаточно часто бывает так, что 

интересные Вам материалы встречаются совершенно случайно, в процессе 

поиска по другой теме или при просмотре указанных в материалах сервера 

ссылок. А Интернет, "увлекая и заманивая" иногда лишает возможности 

вернуться. Отвлекаясь на более интересную информацию, забывая нужные 

адреса, можно потратить немало времени на их повторный поиск. И надо 

отметить, что не всегда вновь можно найти именно ту, потерянную 

информацию. Для того чтобы избежать подобных ошибок, стоит сразу 

записывать адреса заинтересовавших ресурсов в раздел "Избранное" браузера, 

либо в текстовый файл. Если всё же не удалось сохранить адрес, то необходимо 

вспомнить какое-либо "кодовое" слово или словосочетание, которое точно 

было на "потерянном" сайте. Главное – чтобы эта информация была 

оригинальной, так как использование стандартных сочетаний вида "общая 

психология" или "общая педагогика" не сильно продвинет на пути повторного 

поиска. Если же, например, использовать запомнившееся название заголовка 

статьи " Развитие личностной рефлексии", то есть шанс найти сайт с помощью 

поисковой машины. Задав соответствующий запрос и нужно помнить – фразу 

надо вводить в кавычках. В том случае, если ничего очень оригинального и 

своеобразного не запомнилось, стоит попробовать следующий вариант: в окне 

браузера найдите кнопку "журнал" и нажмите её. В левой части окна возникнет 

колонка, в которой будут надписи "сегодня, вчера, …5 дней назад". Выберите 

мышкой надпись "сегодня" и нажмите на неё. В результате появится список 

серверов, которые Вы посетили за сегодняшний день. Если их число не 

слишком велико, то можно заново просмотреть все страницы. 

Если начальный поиск закончился неудачей, то данной информации в 

сети нет.  Еще одно заблуждение, обусловленное в основном малым опытом 

поиска. В Интернете найти можно практически любую информацию, главное 

знать, что, где и как необходимо искать. Кроме того, очень важно научиться 

грамотно формулировать запрос поисковой машине. И если на начальном этапе 

не удалось найти то, что необходимо, это вовсе не означает, что данная 

информация отсутствует. Это значит, что Вы либо недостаточно четко 

формулируете запрос поисковой машине, либо ищете необходимую 

информацию не там, где её стоит искать. Для того чтобы найденная 

информация действительно отражала реальное положение дел, поиск должен 

удовлетворять следующим критериям: 

 полнота охвата ресурсов;  

 достоверность информации;  

 высокая скорость проведения поиска.  

  По поводу скорости проведения поиска можно сказать лишь то, что чем 

меньше времени затрачено на проведение поисковых мероприятий, тем 

меньшими будут издержки (на оплату услуг сети, на оплату времени работы 

http://azps.ru/articles/pers/pers9.html
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специалистов и т.д.). Гораздо сложнее вопрос проверки: насколько удается 

достигнуть полноты охвата и достоверности информации? Ответить на этот 

вопрос заранее и со стопроцентной уверенностью вряд ли возможно.   

Контроль полноты охвата ресурсов – достаточно серьезная проблема, в 

том случае если необходимо не просто найти любую информацию об 

интересующем предмете, а Вы хотите иметь полное представление о предмете 

поиска и состоянии дел по данному вопросу. В этом случае лучше не 

ограничиваться использованием только одной поисковой машины или 

просмотром одного, пусть даже самого любимого каталога. Для того чтобы 

провести полномасштабный сбор информации необходимо работать со всеми 

известными каталогами, поисковыми машинами, базами данных, 

региональными телеконференциями, электронными досками объявлений и 

листами рассылок. Только в этом случае Вы будете уверены, что нашли если не 

всю, то хотя бы большую часть существующей информации. При этом не стоит 

забывать и об электронных СМИ. 

Контроль достоверности информации. Еще одна важная и достаточно 

сложная часть процесса поиска. В силу своей специфики, Интернет содержит 

достаточное количество устаревшей либо не достоверной информации. Во 

многом это объясняется возможностью анонимного размещения материалов, 

особенно на бесплатных сервисах. В основном, контроль достоверности 

информации – это аналитическая работа. При этом важно произвести сверку 

найденного фактического материала, выяснить статус документов, получить 

информацию о компетентности автора материала и т.д. 

Но есть и более очевидные вещи. Например, вряд ли стоит доверять 

организации, на сайте которой нет других координат связи, кроме адреса 

электронной почты. Либо сайту, который не встречается в рейтингах 

популярности в первой сотне, но авторы которого утверждают, что он имеет 

грандиозный успех. 

Результаты поиска. 

При поиске в Интернете важны: 

 полнота охвата – ничего не потеряно из имеющейся информации  

 точность – не найдено лишней или недостоверной информации.  

Получив нужную информацию по сети, постарайтесь для начала ее 

проверить. Проверяется любая адресная информация: какими бы 

возможностями ни обладала современная техника, но заносят информацию в 

сеть люди, а им свойственно ошибаться, проявлять неаккуратность, не 

оперативность и т.д. 

Аналитическую информацию проверяют, сравнивая данные, 

полученные из нескольких источников. Таким же способом проверяют 

разнообразные статистические данные. Если Вы предполагаете использовать 

полученную информацию для публичного обозрения, не сочтите за труд точно 

записать источник (адрес в сети), имя автора (или название организации) и дату 

публикации используемых сведений. Обратите внимание на возможное 

наличие особых указаний относительно соблюдения авторских прав. Наконец, 
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самое главное. Задайтесь вопросом: принесла ли найденная информация ту 

пользу, на которую Вы рассчитывали? Удалось ли Вам получить информацию 

в необходимом объеме за отведенное время? Описание процедуры поиска 

информации в сети выглядит довольно объемным. На практике, после 

приобретения некоторого навыка работы в сети процесс поиска вряд ли будет 

представлять какие-либо трудности.  

  Скорость проведения поиска в Сети, если не принимать во внимание 

технические характеристики подключения пользователя, зависит в основном от 

двух факторов: 

 грамотного планирования поисковой процедуры;  

 опыта работы с ресурсом выбранного типа.  

Особое значение скорость проведения поиска имеет в том случае, когда Вы 

имеете дело с быстро обновляющейся информацией.  

Общие советы при поиске. 

Потратьте несколько лишних минут, чтобы максимально "сузить" описание 

предмета поиска – это поможет сэкономить Вам много времени и денег;  

Искать что-то конкретное лучше всего с помощью поисковых машин, так как 

если вы знаете "хорошие" ключевые слова, четко определяющее то, что вы 

хотите найти, то и поиск не представляет никакого труда;  

 Используйте для поиска нескольких поисковых машин;  

 Если на просматриваемой Вами странице существует несколько 

заинтересовавших Вас ссылок – открывайте несколько окон, пока Вы 

читаете информацию на одной странице, остальные успешно (или не 

очень) успевают загрузиться;  

 Старайтесь использовать подходящую поисковую систему;   

 Если вы хотите найти популярные, часто посещаемые ресурсы – ищите с 

помощью рейтинга;  

 Телеконференции и страницы ссылок на тематических сайтах помогут 

Вам быстрее найти специализированные или редкие вещи;  

 Если нужна очень редкая информация – попробуйте найти ресурсы, 

посвященные более общей теме. Возможно, там будут размещены ссылки 

на необходимые Вам ресурсы или будут опубликованы требующиеся 

материалы;  

 Старайтесь найти ответ, а не задать вопрос;  

 Создавайте свою коллекцию интересующих Вас ссылок;  

 Если Вы нашли что-то интересное, сразу запишите адрес ресурса в 

"Избранное" либо в текстовый файл;  

 Записывая адреса ресурсов в "Избранное", старайтесь дать им более 

четкое название, максимально соответствующее содержащейся в них 

информации, постарайтесь не использовать слишком длинные названия;  

 Разработайте свой собственный классификатор и для каждой темы 

создавайте отдельную папку в "Избранном". Поверьте, поиск в своих 

собственных не разобранных архивах занимает не меньше времени, чем 

поиск в Интернете.  
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Существует два основных метода поиска информации в Интернет – с 

использованием поисковой машины или с использованием каталога. При 

этом сам механизм поиска в обоих случаях практически одинаков. Различия 

возникают на этапе 2 (составление списка ключевых слов). Для поисковой 

машины – это составление списка ключевых слов, а для каталога на этом этапе 

производится определение тематики разделов, в которых может находиться 

необходимая информация.  

Определитесь с предметом поиска. Основное правило поиска – 

определитесь, что именно Вас интересует, и что Вы хотите найти? Ведь если 

Вы хорошо знаете, предмет поиска, то искать намного легче. 

Постарайтесь, как можно более подробно конкретизировать, что же Вы 

будете искать. Если же Вы ничего не знаете о предмете поиска кроме общей 

темы, то начать придется с поиска информации о самом предмете поиска. 

Задача переходит в другую плоскость – "найти хоть что-нибудь". Можете 

попробовать найти интересующую Вас тему в каталоге ссылок, кроме того, 

источниками информации могут быть специальные справочники или 

энциклопедии общего профиля, где можно почерпнуть начальные сведения. 

Если Вас постигла неудача – воспользуйтесь поисковой машиной. Правда в 

этом случае Вас ждет "море информации" и Вы потратите значительное время, 

чтобы его "переплыть". 

  Подбор ключевых слов. Найдете ли Вы нужную Вам информацию, во 

многом зависит от правильного подбора ключевых слов. Поэтому очень важно 

научиться подбирать ключевые слова и их комбинации. На основе 

предварительно полученной информации о предмете поиска составьте 

максимально широкий набор ключевых слов в виде отдельных терминов, 

словосочетаний, названий и фамилий, тесно связанных с проблемой, 

профессиональной лексики. Естественный язык запросов привлекает своей 

простотой, однако, как показывает практика, он менее эффективен при 

серьезном поиске, когда ставится задача найти все или большинство 

документов на заданную тему. 

Рассмотрим основные моменты, которые помогут вам правильно 

сформулировать запрос к поисковой машине: 

 Не задавайте только одно слово. Используйте целые фразы, или, по 

крайней мере, несколько слов;  

 Указывайте слова, которые не должны встречаться в искомых 

документах. Обычно для этого используют либо знак "-", либо ключевое слово 

NOT;  

 Начинайте имена собственные: названия книг, городов, фамилии людей, 

и др. с заглавных букв, а все остальные слова пишите только маленькими 

буквами;  

 Если вы хотите найти фразу целиком – заключите ее в кавычки;  

 Если вы вводите запрос к поисковой машине, состоящий из нескольких 

слов, то в результате получаете список документов, в которых встречается хотя 

бы одно слово.  
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Стоит отметить, что поисковая машина обычно производит сортировку 

документов по принципу релевантности. 

Итак, что же такое релевантность. При индексации документов 

поисковые машины высчитывают так называемый "вес" слова на странице – 

соотношение количества повторов на странице заданного Вами слова к общему 

количеству слов на странице документа. Если Вы задаете запрос, состоящий из 

нескольких слов, то более релевантными будут документы, в которых 

совокупный вес слов будет максимальный. Однако, при подсчете веса не 

учитывается, рядом или раздельно стоят данные слова, и поэтому нет гарантий, 

что в первых документах содержится максимальное количество повторений 

словосочетания. Вполне возможно, что такого словосочетания там вообще не 

будет. 

Поэтому, если Вы хотите найти заданное словосочетание – задавайте 

запрос в окне поисковой машины в кавычках. В этом случае будет 

высчитываться вес словосочетания целиком. Соответственно, гарантируется 

наличие именно данного словосочетания в найденных документах. Критерием 

правильности выбора ключевых слов для Вас будет служить количество 

документов, найденных поисковой машиной при предварительном поиске. 

Если оно исчисляется сотнями – то Вам необходимо уточнить запрос, введя 

дополнительные ключевые слова или воспользовавшись специальными 

средствами расширенного поиска. Если не найдено ни одного документа – 

такое редко, но случается, составьте список синонимов данного термина или 

проверьте орфографию. 

Поисковые машины – с помощью поисковых машин всегда легче найти 

что-то конкретное, и труднее – что-то общее и неопределенное. Естественно, 

размер базы данных поисковой машины – решает не все. Для поисковой 

машины самое главное – релевантность (соответствие запросу) выдаваемых 

ссылок, а на этот показатель, кроме размера, влияет структура базы данных и 

синтаксис языка запросов. 

Каталоги. Именно с помощью каталогов удобно искать информацию на 

общие темы (природа, искусство, наука, компьютеры, медицина и т.д.). Чем 

удобен поиск в каталоге? Любой каталог имеет рубрикатор. Таким образом, 

информация в определенной степени отсортирована. Для этого и существуют 

подкаталоги. Каждый адрес снабжен аннотацией представленных материалов. 

При решении достаточно стандартной поисковой задачи именно каталог, а не 

поисковая машина оказываются более приемлемыми для начала поиска. Во 

многом тип требующегося Вам информационного ресурса определяется 

характером искомой информации: 

 Адресная информация – адресные справочники;  

 Новости – новостные порталы и информационные агентства, списки 

рассылок;  

 Конкретная информация – поисковые машины;  

 Общие сведения – каталоги;  

 Статистика – сервера статистических служб, рейтинги;  
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 Хотите что-то купить – Интернет-магазины и доски объявлений;  

 Хотите проконсультироваться – сайты, специализирующиеся на данной 

тематике и списки рассылок.  

Для выбора наиболее подходящих Вам в данный момент 

информационных ресурсов используйте тестовые запросы из 1-2 ключевых 

слов. Проанализируйте количественный отклик и выберите наиболее 

представительные источники информации. Предварительный поиск и анализ 

полученных результатов. Конечно, предварительный поиск может оказаться 

сразу и окончательным, если все предыдущие этапы были выполнены полно и 

аккуратно, а результат Вас вполне устроил. Такая ситуация возникает чаще 

всего в случае, когда Вам необходима какая-либо конкретная информация по 

хорошо известным Вам вопросам. В случае, когда параметры или предмет 

поиска Вам самому не вполне точно известны, тогда по анализу результатов 

предварительного поиска можно существенно уточнить, что, где и как нужно 

искать. 

Электронные каталоги. 

    Основа электронной библиотеки – электронные каталоги (ЭК). С их 

создания начинается формирование электронной библиотеки. В научной 

библиотеке ЭК ведутся с 1994 г. и отражают более 70% фонда библиотеки. 

Электронный каталог — это машиночитаемый библиотечный каталог, 

работающий в реальном времени и предоставленный в пользование читателям. 

Электронный каталог обеспечивает одновременный многоаспектный 

оперативный поиск. Он вобрал в себя функции традиционных каталогов: 

учетную, информационную и поисковую. Электронный каталог дает 

принципиально новые возможности поиска по сравнению с традиционными 

библиотечными каталогами. Поиск в электронных каталогах доступен для 

незарегистрированных пользователей. Для заказа литературы, просмотра 

электронного формуляра (корзины) студенту необходимо авторизоваться – 

ввести фамилию и штрихкод. Интерфейс программы поддерживает 

одновременный поиск во всех базах данных, однако можно выбрать 

конкретную базу данных. Меню «Вид поиска» предоставляет различные 

возможности поиска, самый простой из которых – «Стандартный», именно на 

него программа открывается по умолчанию. Область поиска включает 

следующие поисковые критерии: 

·      ключевые слова; 

·      автор; 

·      заглавие; 

·      год издания. 

Выбрав необходимую «Область поиска», необходимо ввести запрос в 

поле: автора, заглавие или год издания источника, ключевое слово или 

словосочетание по теме, например: «искусственный интеллект») - затем нажать 

«Поиск». Программа выдает сообщение о документах, найденных в текущей 

базе данных, и предлагает искать то же самое в других базах. В скобках указано 

количество документов по запросу в соответствующей базе данных. Результат 
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поиска можно уточнить по любому из поисковых критериев, отсортировать по 

автору, заглавию, году издания и т. д. Дополнительная опция: в найденном 

списке литературы «найти похожее» – поиск с ранжированием по запросу, 

составленному из ключевых слов библиографической записи. Читателю 

предоставляется возможность: выводить на печать отмеченные названия в 

списке литературы, сформированном в результате поиска в электронном 

каталоге; опция поиска «с текстом» (полные тексты доступны с компьютеров 

Центра); «Мой формуляр», с информацией о книгах, которые числятся за 

читателем, а также можно распечатать список литературы, числящейся за 

читателем. При заказе литературы необходимо обратить внимание на место 

хранения экземпляра и обязательно указать удобное место выдачи. Чтобы 

осуществить новый поиск, надо вернуться к нужному виду поиска – например, 

стандартному. Аналогично можно вести поиск по словарю или по 

рубрикаторам. 

  

2.2 Практические задания 

 

Задание 1. По электронному каталогу при помощи ключевых слов «формант», 

«апеллятивы», «корневая морфема», «суффикс», «производное слово», 

«валентность», «словообразование» выпишите авторов научных статей и 

выходные данные: заглавие статьи, год издания, место издания, количество 

страниц. 

 

Задание 2. С помощью каталогов выпишите авторов учебных пособий по 

дисциплине «Академическое деловое письмо» с выходными данными: название 

пособия, год издания, место издания, количество страниц. 

 

Задание 3. Составьте кластер на тему: «Понятие научной базы данных». 

 

Задание 4. По электронному каталогу при помощи Ф.И. авторов выпишите 

название научных статей по специальности и выходные данные: заглавие 

статьи, год издания, место издания, количество страниц. 

 

Задание 5. Составьте кластер по теме: «Электронные каталоги». 

 

Задание 6. Выполните поиск научных статей по специальности по любому из 

поисковых критериев, отсортируйте по автору, заглавию, году издания и т. д. 

 

Задание 7.  По электронному каталогу при помощи ключевых слов и 

словосочетаний «непрличная форма высказывания», «варваризмы», 

«жаргонизмы», «канцеляризмы», «гипербола», «механика», «словообразование» 

выпишите авторов научных статей и выходные данные: заглавие статьи, год 

издания, место издания, количество страниц. 
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Задание 8. С помощью каталогов выпишите авторов научных статей по 

академическому деловому письму с выходными данными: название статьи, год 

издания, место издания, количество страниц. 

 

Задание 9.  По электронному каталогу выпишите авторов научных статей, 

учебных пособий по дисциплине «Академическое деловое письмо». 

 

Задание 10. Выполните поисковый запрос научных статей по академическому 

деловому письму по сайту вашего вуза. Выпишите авторов научных статей и 

выходные данные: заглавие статьи, год издания, место издания, количество 

страниц. 

 

2.3. Контрольные вопросы: 

1. Что такое «наукометрия»? 

2. Что представляют из себя наукометрические базы? 

3. Кем впервые была определена наукометрия? 

4. Основные правила составления поискового запроса? 

5. Что такое электронный каталог? 

 

 

  

3 Структура академического текста 

3.1 Теоретическая справка 

 

     Прежде чем начинать писать работу, полезно представить себе 

примерный ее план. Вначале можно сформулировать тему и составить список 

вопросов для ее раскрытия, схематично набросать идеи. Однако приемы 

написания текста довольно разнообразны, а сам процесс академического 

письма является творческим занятием. Отвечая на один из поставленных 

предварительно вопросов, вы можете увлечься им столь серьезно, что сделать 

именно его самым главным. Важно отметить: когда вы начинаете 

прорабатывать свои идеи и оформлять их в текст, то необходимо следовать 

определенной структуре. В академических текстах есть некоторые постоянные 

структурные элементы. 

  Академический текст имеет сложную структуру, направленную на 

интерпретацию определенной темы. Как правило, текст, написанный в 

академическом направлении, имеет основные черты: сложные, формальные, 

реальные, объективные, ограниченные и ответственные. Главное 

требование к написанию текста - писать понятным языком. Относительно 

структуры академического письма есть разные мнения. Малошонок Н. Г. 

считает, что академическое письмо должно строиться по принципу «от 

простого к сложному»: от мелких элементов (лексических и грамматических 

конструкций) до более крупных (научных работ и методов их презентации)». 

Согласно этой логике ею выделяются четыре уровня: 1 уровень - основа 
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академического письма. Она включает следующие элементы: a) структурные 

элементы параграфа; b) тезисы; c) аргументы; d) оформление в параграфы; e) 

рабочий проект; f) грамотное оформление текста. 2 уровень - реферирование, 

которое включает написание мелких письменных работ, а именно: a) стратегия 

предварительного письма; b) рассмотрение доклада; c) аннотации и ключевые 

слова; d) основные форматы; e) работа над стилем; f) правила оформления. 3 

уровень – публикация в журналах: a) критическая оценка источников 

информации; b) редактирование; c) отзывы экспертов; d) требования к 

материалам; e) критерии оценки, примеры из практики; f) понятие плагиата. 4 

уровень – презентация письменной работы: a) структура презентации; b) 

способы привлечения зрительского внимания, логические связки и переходы; c) 

риторические приемы; d) правила оформление слайдов; e) взаимодействие с 

аудиторией; f) ответы на вопросы.  

Необходимо соблюдать структуру повествования: 

 вступление – четкое и короткое раскрытие темы с целью ввести читателя 

в курс дела; 

 основная часть – пересказ существующей информации по исследуемой 

теме и представление собственного видения проблемы (это может быть 

литературный обзор, дискуссия, рассмотрение наглядного примера); 

 заключение – формулировка выводов, перспективы и прогнозы 

дальнейшего развития исследуемого вопроса. 

Иногда исследователи включают в работу дополнительные разделы: 

содержание, список литературы, приложения, ссылки, слова благодарности. 

Помимо этого, нужно соблюдать и другие требования: 

1. Мысль, которую автор хочет донести до читателя, четко сформулирована, 

а после прочтения тема раскрыта полностью, чтоб не осталось вопросов. 

2. Основную мысль научной работы подтверждают факты, аргументы. 

3. Текст безликий, в нем отсутствуют местоимения «я», «мы». 

4. Предложения легко воспринимаются и понятны с первого раза. 

5. Работа пишется определенным шрифтом (чаще всего Times New Roman, 

12 размер, но разные учебные заведения выдвигают свои требования). 

6. Строго соблюдаются правила грамматики, орфографии, пунктуации. 

Пространственные размышления, которые не имеют отношения к теме, 

отсутствуют. 

7. Текст уникальный, любую работу проверяют на плагиат, поэтому ее 

пишут своими словами, а цитаты оформляют по правилам со ссылкой на 

автора. 

8. Цитирования и ссылки на работы других ученых только приветствуются, 

но их используют уместно, чтобы читателю было понятно, с какой целью 

приводится цитата или ссылка. Это показывает умения автора проводить 

комплексные исследования и извлекать суть из других работ. 

     Академический текст предполагает тематическую целостность, 

смысловое единство, четкую логику изложения. Но нередко нам бывает нужно 

что-то уточнить, пояснить, отклониться от главной темы, чтобы оговорить 
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особые случаи, что-то прокомментировать. Такие отступления от основной 

линии рассуждения (цитаты, примеры, пояснения, описание частных случаев, 

исторические экскурсы, теоретические комментарии) в тексте можно оформить 

особым образом — при помощи отступов и размера шрифта. 

     Понятие целостности текста ведет к его содержательной и 

коммуникативной организации. Целостность текста – это прежде всего 

единство тематическое, концептуальное, модальное. Смысловая цельность 

заключается в единстве темы – микротемы, макротемы, темы всего речевого 

произведения. Мельчайшая частная тема – тема, заключенная в межфразовом 

единстве (она обычно дается в зачине, первой фразе единства). Межфразовое 

единство монотематично. Переход от одной темы к другой есть сигнал границы 

межфразовых единств. Единство темы проявляется в регулярной 

повторяемости ключевых слов через синонимизацию ключевых слов, через 

повторную номинацию. Ключевые слова – это смысловой лейтмотив. Как 

правило, ключевые слова связаны с темой текста, фрагмента текста, отдельного 

межфразового единства. Если это фразовое единство, то ключевое слово 

обязательно присутствует в его зачине в качестве смыслового центра. 

Целостность текста на уровне содержания включается и авторская оценка и 

осмысление отображенных предметов, связь авторского замысла и композиции, 

авторская позиция. Таким образом, текст состоится, если он обладает двумя 

признаками – структурной связностью и смысловой цельностью. 

     Вопрос о целостности и связности можно считать одним из основных при 

характеристике текста. Это объясняется тем, что текст как объект 

лингвистического исследования представляется прежде всего 

как информационное и структурное единство, как функционально завершенное 

речевое целое. Именно это качество текста в настоящее время дает 

возможность определить достаточно четкие закономерности 

текстообразования. Целостность и связность - эти основные, конструктивные 

признаки текста - отражают содержательную и структурную сущность 

текста. При этом исследователи различают локальную связность и глобальную 

связность. Л о к а л ь н а я   с в я з н о с т ь - это связность линейных 

последовательностей (высказываний, межфразовых единств). Локальная 

связность определяется межфразовыми синтаксическими связями (вводно-

модальными и местоименными словами, видо - временными формами глаголов, 

лексическими повторами, порядком слов, союзами и др.). Г л о б а л ь н а я  

с в я з н о с т ь  - это то, что обеспечивает единство текста как смыслового 

целого, его внутреннюю цельность. Глобальная связность (она приводит к 

содержательной целостности текста) проявляется через ключевые слова, 

тематически и концептуально объединяющие текст в целом или его 

фрагменты. Связность текста проявляется через внешние структурные 

показатели, через формальную зависимость компонентов текста. Целостность 

же текста усматривается в связи тематической, концептуальной, модальной. 

Значит - понятие целостности текста ведет к его содержательной и 
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коммуникативной организации, а понятие связности - к форме, структурной 

организации. 

    Наиболее распространенная структурная часть в начале текста — это 

введение. Во введении формулируются проблема, цель, задачи, иногда в 

зависимости от жанра (например, в диссертации) здесь же дается обзор 

ключевых источников и приводятся сведения об основных полученных 

результатах. Кроме того, описывается методология исследования и приводятся 

методы. Введение – первый раздел исследовательской работы. Это не 

повторение аннотации. В нем не приводятся данные о методах, результатах или 

выводах. Тем не менее, оно дает более подробную информацию о состоянии 

предмета изучения. Оно также объясняет вашу гипотезу, то, что вы пытались 

обнаружить, или проблемы, которые вы хотели решить. Во введении также 

объясняется, является ли ваше исследование новым в предметной области и 

почему оно важно. Часто хорошая идея состоит в том, чтобы подождать, пока 

вы не закончите остальную часть работы, и затем составлять введение. Это 

поможет сосредоточиться на важных моментах рукописи. Введение, в отличие 

от аннотации, должно содержать ссылки на источники. Эта информация 

поможет читателям ознакомиться с остальной частью документа.  Введение – 

это элемент основного текста, вступительная часть авторского произведения 

(предмет исследования, исторический экскурс, взаимосвязь с другими 

дисциплинами, науками и т. п.). Его может написать только автор. В нём 

необходимо отразить преемственность использования знаний, полученных при 

изучении других дисциплин, уделить особое внимание применению знаний на 

практике, дискуссионности, актуальности темы. Введение должно освещать 

следующие вопросы: 1) постановка проблемы, освещаемой в основной части 

произведения; 2) уточнение и детализация темы произведения, связь с 

практикой и другими областями знаний; 3) установление методологии и 

методики обозрения основной темы произведения, логика построения 

произведения; 4) обзор сложившегося в отрасли состояния проблемы (темы) по 

имеющимся источникам; 5) дискуссионность, проблематичность, актуальность 

темы; 6) изложение наиболее важных, трудных и перспективных частных тем, 

рассматриваемых в основной части; 7) новизна исследования; 8) теоретическая 

и практическая значимость. Актуальность выбранной темы и предмета 

исследования располагается в самом начале текста и начинать писать этот 

раздел следует тоже в начале работы, однако аргументы актуальности нужно 

очень тщательно обосновать, поэтому нередко раздел этот переписывается и 

дополняется, когда вся работа над текстом в целом уже завершена. Освещение 

актуальности не должно быть многословным, надо показать суть проблемной 

ситуации, ожидаемый вклад результатов работы в развитие теории и практики. 

Обоснование актуальности — обязательное требование к любой научной 

работе, и то, как автор умеет выбрать тему, оценить ее с точки зрения 

своевременности и социальной значимости, характеризует его научную 

зрелость и профессиональную подготовленность. Хорошо написать введение — 

это значит, не только показать своевременность, актуальность темы, но и 

https://www.enago.com/academy/top-three-tips-for-writing-a-good-introduction/
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компетентно сформулировать методологические основания, определить 

основные концепции, оптику исследования, чтобы читатель увидел его 

перспективу. Введение является, по существу, проекцией или программой 

статьи, дипломной работы или диссертации в сжатом виде, выступает ее 

моделирующей и проектирующей частью, методологически, информационно и 

структурно ориентирует на последовательное раскрытие темы в основной части 

произведения.  Как правило, во введении кратко излагаются задачи — они 

могут быть теоретическими и прикладными, но не стоит их формулировать 

абстрактно-инструментально, например, «провести анализ литературы по 

проблеме». Важно показать, на какие именно вопросы автор пытается найти 

ответы в литературе. Задачи исследования — это конкретные задания, которые 

затем будут последовательно выполнены в разделах статьи или дипломной 

работы для достижения общей цели исследования в связи с поставленными 

вопросами. Хотя в любой работе существует специальный раздел с обзором 

источников, во введении следует кратко указать ключевых авторов и главные 

теоретические перспективы. Надо показать, откуда появилась ваша работа, 

каковы теоретико-методологические основы вашего исследования и чьи идеи 

вы используете наиболее активно. Очень важным навыком является 

формулирование основного и вспомогательных исследовательских вопросов 

вашей работы. Для формулировки цели исследования используйте глаголы или 

существительные, передающие смысл не процесса, а совершенного действия и 

получение каких-то содержательных результатов, например: не «проведение 

анализа», а «выявление роли…», «интерпретация смысла…», «формирование 

типологии…» и проч.  Во введении следует указать цель выпускной работы 

(дипломной работы, диссертационного исследования), она должна быть связана 

с темой. Раскройте эту цель при помощи задач. Задачи выпускной работы или 

диссертации формулируются в соответствии со структурой текста. Каждый 

раздел нужен для того, чтобы решить определенные задачи. И наоборот — 

каждая задача требует написания какого-то раздела. Не стоит формулировать 

задачи так: «Провести обзор литературы». Расписывая задачи, старайтесь 

называть их не формально, а содержательно: не проведение опроса, а 

«получение данных о мнениях…», «выяснение позиций»; не обзор источников, а 

«систематизация точек зрения социологов, представляющих различные 

позиции, по вопросу…» или «разработка теоретического представления о …»; 

не анализ данных, а «анализ формальных правил, по которым действуют 

субъекты…» или «выявление противоречий в …»; не формулировка выводов, а 

«определение типов поведения…» или «сопоставление стратегий, 

выбираемых…»; не выработка рекомендаций, а «обоснование основных 

направлений совершенствования…». Во введении, как правило, указываются 

объект и предмет всего исследования в целом. Как сформулировать гипотезу? 

Гипотеза — это недоказанное утверждение, догадка или предположение, 

содержащее возможное объяснение явления или события. 

    Заключительная часть текста предполагает обобщенную итоговую 

оценку проделанной работы. Но нередко для начинающих авторов очень 
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сложно сформулировать эту оценку. Что же писать в заключении? Существует 

несколько приемов, их можно выполнить последовательно. Во-первых, 

постарайтесь дать оценку собственным усилиям по анализу литературы, поиску 

новых ракурсов проблемы, проведению эмпирических исследований, сказать, 

что же именно было сделано. Очевидно, эти действия должны соответствовать 

поставленным во введении задачам. Во-вторых, по каждой из решенных задач 

следует изложить содержательные результаты, только сделать это нужно 

кратко и другими словами, не повторяя выводы, написанные в основной части. 

Именно содержательные выводы должны находиться в заключении — они 

составляют его ядро. Очень важно постараться сделать следующий шаг в 

интерпретации результатов, добавив рассуждения, которые позволят поместить 

ваши выводы в более широкий контекст или углубить понимание феномена. В-

третьих, можно показать ограничения вашего подхода. В-четвертых, можно 

предположить пути дальнейших исследований, указать перспективы, пути 

продолжения исследуемой темы, формы и методы ее дальнейшего изучения, а 

также конкретные задачи, которые придется решать исследователям в 

будущем. Наконец, подумайте, какая аудитория может заинтересоваться этими 

результатами. Важно указать, в чем заключается главный смысл вашей работы, 

какие важные научные результаты получены, какие встают новые научные 

задачи в связи с проведением исследования. Старайтесь формулировать выводы 

так, чтобы показать новизну ваших находок как в теоретическом, так и в 

эмпирическом и прикладном аспектах. Поразмышляйте над этим и отразите 

свои соображения в заключении. Покажите, в чем состоит ваш вклад, 

согласуйте эти оценки с теми соображениями, которые вы формулировали во 

введении — в оценках актуальности, степени разработанности, в задачах. 

Заключительная часть, составленная по такому плану, дополняет 

характеристику теоретического уровня работы, а также показывает уровень 

профессиональной зрелости и научной квалификации автора. 

  Аннотация. Курсовая работа (статья, диплом, диссертация, выпускная 

квалификационная работа) посвящена ... (предмет исследования или основной 

исследовательский вопрос). Фраза по существу предмета исследования, 

обосновывающая, почему именно такая тема и предмет исследования выбраны, 

важность поставленного вопроса, а также пояснение, что подразумевается под 

этим предметом или вопросом исследования, раскрывающее 

исследовательскую проблему. На основе таких-то подходов или анализируя 

такие-то данные (или и то и другое), автор показывает ... (конкретно, что 

получилось у автора в результате размышлений и исследований). Фраза по 

существу находок, выводов, открытий. Автор полагает, что ... (о финальных 

выводах или рекомендациях, содержащихся в работе). Обоснование 

актуальности выбора темы и постановки исследовательского вопроса (100200 

слов).  Аннотация похожа на резюме за исключением того, что она является 

более краткой и направленной. Раздел введение вашей работы более 

подробный. В нем говорится, почему вы провели исследование, чего вы хотели 

достичь, и какова ваша гипотеза. Детали исследования, такие, как точные 
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методы и измерения, не нужны в аннотации. Аннотация дает читателю четкое 

описание вашего исследования и его результатов, при этом читателю не нужно 

читать всю статью. Аннотация является важным инструментом для 

исследователей, которые должны проанализировать сотни статей в своей 

области. Аннотация имеет большее значение в статьях без открытого 

доступа. Что важно для вас, так это то, что в большинстве случаев читатели 

будут читать аннотацию, чтобы решить, стоит ли продолжать читать всю 

статью. Ваша аннотация должна начинаться с предыстории вопроса или цели, 

чтобы четко указать, почему было проведено исследование, его важность для 

области исследования, также следует указать любые предыдущие 

проблемы. Она должна содержать очень краткое изложение ваших методов, 

результатов и выводов, однако без ссылок. Аннотация должна быть краткой, но 

все еще давать достаточно информации, чтобы читателю не нужно было читать 

всю статью целиком. Большинство журналов требуют, чтобы длина аннотации 

составляла не более 200–250 слов. Есть два общих формата: 

«структурированный» и «неструктурированный». Структурированная 

аннотация помогает читателю найти соответствующую информацию очень 

быстро. Она разделена на разделы, четко определенные следующими 

заголовками: 

 Обоснование: последняя информация по теме – ключевые фразы, 

которые вызывают интерес (например, «… роль этого фермента не была 

четко описана»). 

 Цель: ваши цели –что исследовано и почему. 

 Методы: краткое описание исследования (например, ретроспективное 

исследование). 

 Результаты: полученные данные и наблюдения. 

 Выводы: ожидались ли эти результаты? Требуются ли дополнительные 

исследования? 

Авторам хочется написать слишком много в аннотации, но полезно 

помнить, что обычно существует максимальное количество слов. Суть состоит 

в том, чтобы передать важные аспекты исследования, не приводя слишком 

много деталей, чтобы читателям не приходилось просматривать весь текст 

рукописи в поисках информации. Неструктурированная аннотация часто 

используется в областях исследования, которые не подпадают под категорию 

науки. Этот тип аннотаций не имеет различных разделов. Он обобщает в одном 

абзаце цели рукописи, методы и т. д. Наконец, вы должны проверить 

рекомендации для авторов в намеченном для публикации журнале. Там 

описывается требуемый формат и максимальное количество слов вашей 

аннотации. 

Аннотация — это не зависимый от статьи источник информации. Ее 

пишут после завершения работы над основным текстом статьи. Она включает 

характеристику основной темы, проблемы, объекта, цели работы и ее 

результаты. В ней указывают, что нового несет в себе данный документ в 

сравнении с другими, родственными по тематике и целевому назначению. 

https://www.enago.com/academy/tips-writing-impactful-structured-abstract/
https://writing.stackexchange.com/questions/14692/difference-b-w-abstract-and-introduction-writing-for-a-research-paper
https://www.enago.com/academy/designing-attractive-graphical-abstracts-with-mind-the-graph/
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Рекомендуемый объем — 100 – 250 слов на русском и английском языках. 

Аннотация выполняет следующие функции: 

 позволяет определить основное содержание статьи, его релевантность и 

решить, следует ли обращаться к полному тексту публикации; 

 предоставляет информацию о статье и устраняет необходимость чтения 

ее полного текста в случае, если статья представляет для читателя 

второстепенный интерес; 

 используется в информационных, в том числе автоматизированных, 

системах для поиска документов и информации. 

Аннотации должны быть оформлены по международным стандартам и 

включать следующие моменты. 

1. Вступительное слово о теме исследования. 

2. Цель научного исследования. 

3. Описание научной и практической значимости работы. 

4. Описание методологии исследования. 

5. Основные результаты, выводы исследовательской работы. 

6. Ценность проведенного исследования (какой вклад данная работа внесла 

в соответствующую область знаний). 

7. Практическое значение итогов работы. 

В аннотации не должен повторяться текст самой статьи (нельзя брать 

предложения из статьи и переносить их в аннотацию), а также ее название. В 

ней не должно быть цифр, таблиц, внутритекстовых сносок. В аннотации 

должны излагаться существенные факты работы, и не должно содержать 

материал, который отсутствует в самой статье. Предмет, тема, цель работы 

указываются, если они не ясны из заглавия статьи; метод или методологию 

проведения работы имеет смысл описывать в том случае, если они отличаются 

новизной или представляют интерес с точки зрения данной работы. Результаты 

работы описывают предельно точно и информативно. Приводятся основные 

теоретические и экспериментальные результаты, фактические данные, 

обнаруженные взаимосвязи и закономерности. При этом отдается предпочтение 

новым результатам, важным открытиям, выводам, которые опровергают 

существующие теории, а также данным, имеющим практическое значение. 

Выводы могут сопровождаться рекомендациями, оценками, предложениями, 

гипотезами, описанными в статье. Сведения, содержащиеся в заглавии статьи, 

не должны повторяться в тексте авторского резюме. В тексте аннотации 

следует употреблять синтаксические конструкции, свойственные языку 

научных и технических документов, избегать сложных грамматических 

конструкций. Он должен быть лаконичен и четок, без лишних вводных слов, 

общих формулировок. 

      Простейшей рубрикой является абзац – он начинается отступом вправо 

в начале первой строки каждой части текста. Абзац рассматривают как 

композиционный прием, используемый для объединения ряда предложений, 

имеющих общий предмет изложения, он выделяется для того, чтобы мысли 

выступали более зримо, а их изложение носило более завершенный характер. 
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Абзацы одного параграфа или главы должны быть по смыслу последовательно 

связаны друг с другом, число самостоятельных предложений в них может 

колебаться в весьма широких пределах, определяемых сложностью 

передаваемой мысли. В каждом абзаце следует выдерживать систематичность и 

последовательность в изложении фактов, соблюдать внутреннюю логику их 

подачи, которая в значительной мере определяется характером текста. 

Правильная разбивка текста научной работы на абзацы существенно облегчает 

ее чтение и осмысление. В повествовательных текстах, которые призваны 

излагать ряд последовательных событий, порядок изложения фактов чаще всего 

определяется хронологической последовательностью фактов и их смысловой 

связью друг с другом. В тексте приводятся только узловые события, при этом 

учитываются их продолжительность во времени и смысловая значимость для 

раскрытия темы. В описательных текстах, когда предмет (явление) 

раскрывается путем перечисления его признаков и свойств, вначале принято 

давать общую характеристику описываемого факта, взятого в целом, и лишь 

после этого характеристику отдельных его частей. Таковы общие правила 

разбивки текста научной работы на абзацы. Что касается деления текста такой 

работы на более крупные части, то разбивку нельзя делать путем 

механического расчленения текста. Делить его на структурные части следует с 

учетом логических правил деления понятия. Абза́ц — отрезок письменной 

речи, состоящий из одного или нескольких предложений. Абзац, обозначая 

своего рода «цезуру», является единицей членения текста, промежуточной 

между фразой и главой, и служит для группировки однородных единиц 

изложения, исчерпывая один из его моментов.  Прежде чем начинать писать 

работу, полезно представить себе примерный ее план. Вначале можно 

сформулировать тему и составить список вопросов для ее раскрытия, 

схематично набросать идеи. Однако приемы написания текста довольно 

разнообразны, а сам процесс академического письма является творческим 

занятием. Отвечая на один из поставленных предварительно вопросов, вы 

можете увлечься им столь серьезно, что сделать именно его самым главным. 

Важно отметить: когда вы начинаете прорабатывать свои идеи и оформлять их 

в текст, то необходимо следовать определенной структуре. В академических 

текстах есть некоторые постоянные структурные элементы.  

     Композиция абзаца. Идеальный абзац состоит не менее чем из трех 

предложений, поскольку в нем излагается определенный тезис. Для этого, 

очевидно, нужно сформулировать вводную мысль, затем основную мысль, 

снабдив ее аргументами, а затем, наконец, и заключение. Кроме того, каждый 

новый тезис должен быть связан с предыдущим и последующими, поэтому 

абзацы нужно увязывать между собой логически — по смыслу и с помощью 

связующих слов. В качестве таких связок, например, могут выступать вводные 

слова: кроме того, итак, во-первых, во-вторых, следовательно; союзы: однако, 

тем не менее, тогда как, в то время как; предлоги: несмотря на, благодаря, 

вследствие. Структура абзаца: 1. Не менее трёх предложений. 2. Вводная 
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мысль, основная мысль, заключение. 3. Новая мысль, связанная с предыдущим 

абзацем.       

Основные черты академического текста. 

    Академический текст, это, прежде всего, обобщенный связной текст, 

написанный в научном стиле, содержание которого передается с помощью 

специальных научных терминов и языковых средств. В академическом тексте 

используются слова-понятия, несущие наиболее абстрактную смысловую 

нагрузку, чаще всего применяемые учеными-специалистами в той или иной 

сфере науки. Например, вместо понятия «происхождение» историки обычно 

употребляют термин «этногенез», или вместо словосочетания «строительство 

каналов» - «ирригационные сооружения», если «правитель» применяется к той 

или иной стране, то употребляется историческое наименование правителей 

древности фараон в Египте, лугаль –в Месопотамии, ван –в Китае и пр. 

Академический текст имеет свои особенности изложения. Известно, что 

большая часть студентов, знакомясь с научными текстами (статьями, 

монографиями, диссертациями и пр.), начинают жаловаться на то, что ничего 

не поняли из прочитанного (чаще слышишь такую оценку – «китайская 

грамота»). От этой сложности они пытаются сбежать, обращаясь за помощью к 

тем, которые за определенную плату напишут им работы. На самом деле шаг за 

шагом, познавая и используя определенные приемы и языковые средства, 

можно научиться написанию научного текста. Научный текст в зависимости от 

объема, формы подачи (отрывок, глава книги, реферат, эссе, доклад, 

монография и пр.) как целое состоит из следующих частей: вводная, 

основная часть, заключение (вывод). Академический текст несет в себе 

содержание-знание, в котором выделяются ключевые термины и понятия. 

Необходимо выделить идею (идеи) автора, то есть определить его точку 

зрения по поводу исследуемой научной проблемы. Так как текст есть целое, 

состоящее из частей, то части связаны между собой логической 

последовательностью изложения содержания. В историческом труде 

обязательно соблюдение хронологического порядка событий, в особенности 

при написании учебников и учебных изданий. Большое значение имеет 

понимание причинно-следственных связей событий и явлений, изложенных в 

научном тексте. Завершенность изложения в виде выводов или итогов 

научных изысканий. При написании любого текста в рамках академического 

письма следует учитывать его особенности. Так, научный текст как базовая 

модель академического письма должен иметь простую структуру, состоящую 

из введения, основной части и традиционного заключения. 

 Вступительная часть коротко раскрывает тему, вводит читателя в курс 

дела. 

 В основной части автор ссылается на научные исследования по теме и 

представляет собственное видение изучаемой проблемы. 

 В заключении делаются выводы, намечаются дальнейшие перспективы в 

исследуемом вопросе, делаются прогнозы. 
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При построении предложений, использовании специальной терминологии 

и профессиональных сокращений терминов автор должен понимать, для какой 

аудитории он пишет. При прочтении не должно оставаться никаких вопросов, 

тема должна быть раскрыта в полной мере и понятно. Еще один важный аспект 

– ясность и точность высказываний, а также отсутствие пространственных 

размышлений, не имеющих практической ценности для читателя. Естественно, 

необходимо строго следовать правилам грамматики, пунктуации и орфографии. 

Это облегчает понимание, исключает искажение смысла и двоякость 

сказанного. В работе желательно использовать цитирование и ссылаться на 

работы других ученых. Это демонстрирует компетентность исследователя, 

широту проведенного им исследования и его законченность. Ссылаясь на 

другие исследования, их суть необходимо раскрывать настолько, чтобы 

читателю было понятно, о чем речь и с какой целью автором был приведен 

конкретный пример. В заключение необходимо отметить, что овладеть 

научным текстом и академическим письмом необходимо всем: студентам 

высших учебных заведений, аспирантам, преподавателям, ученым и 

исследователям, публикующим научные статьи. При намерении опубликовать 

свои работы в научных журналах они будут иметь больше шансов на 

положительный ответ от редакции. Лучше всего этому способствует аннотация, 

подготовленная с соблюдением правил академического письма. 

Главное требование к написанию текста. 

   Начинающие исследователи (студенты, аспиранты, недавние выпускники 

вузов) часто сталкиваются с трудностями при написании своих первых 

академических текстов. Во многом они связаны с незнанием весьма простых 

правил или с неумением их применять. Ибо ничто не дается нам так трудно, как 

самые простые вещи. Предположим, нам удалось завершить какое-то 

исследование. Приближается ответственный момент написания первой работы 

— аналитического отчета, журнальной статьи, учебного эссе: разница между 

ними не столь велика, как может показаться.  

Правило 1. Название работы должно быть ясным, библиографически 

точным, содержательно определённым, проблемным, компактным и 

литературным. 

1. Формулировка названия должна быть ясной по форме, т. е. не должна 

содержать неудобочитаемых и заумных фраз со словами и 

словосочетаниями, известными одному лишь автору и узкому кругу 

приближенных. 

2. Название должно содержать ключевые слова, которые репрезентируют 

наше исследование. Во-первых, люди по названию смогут хотя бы 

приблизительно понять, о чём идёт речь. Во-вторых, библиографическое 

описание и каталогизация нашей работы будут производиться именно по 

заголовку. 

3. Название должно быть конкретным. Следует избегать привычных слов-

паразитов типа «некоторые», «определённые», «особые». Эти слова 

используются очень часто, несмотря на то что никакой информационной 

https://sibac.info/journal
https://sibac.info/journal
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нагрузки они не несут. Мы прикрываемся этими словечками, когда 

оказываемся не в состоянии дать чёткое определение темы. Также 

хорошо бы избегать откровенно тавтологических фраз вроде «влияния 

социального на общественное». 

4. Название должно нести в себе какую-то проблему или хотя бы намёк на 

проблему. Большинство формулировок никаких проблемных элементов 

не содержит, а является «лобовым» поименованием объекта (например, 

«Женщины-предприниматели в современном мире»). 

5. Желательно, чтобы заглавие было компактным. Название не должно 

быть длинным. А если оно длинное, то это не название. На помощь в 

сокращении названия можно призвать несложные приёмы разбивки 

заголовков с помощью двоеточий и скобок, которые отделяют от 

основной темы её уточнения и конкретизации. 

6. Название должно выглядеть гладко с литературной точки зрения. Если 

в одном заголовке три раза употреблено слово «социальный» или 

«экономический» — значит, дела плохи. Нельзя также пропускать в 

название сленговые слова и выражения, если только они не являются 

объектом анализа. 

Правило 2. Составить хорошо продуманный, структурированный и 

развёрнутый план — значит сделать половину работы. 

После написания структуры работы её следует показать какому-нибудь 

специалисту, который свежим глазом живо увидит «дыры» и элементы 

непоследовательности в нашем плане. Работы могут выполняться в разных 

жанрах, и следует изначально определить этот жанр. 

— учебный текст (должен продемонстрировать нашу квалификацию, 

собственно исследовательские результаты там желательны, но не обязательны); 

— самостоятельная исследовательская работа, которая обращена к 

профессионалам; 

— научно-популярный текст, который адресован не только профессиональной, 

но и более широкой аудитории. 

Профессиональный текст тоже может быть выстроен разными способами: 

— конвенциональное изложение полученных результатов; 

— постановочный текст, попытка сформулировать проблему без её 

законченного решения; 

— текст-провокация (+ скрытые провокации). 

Правило 3. Введение должно раскрывать основные пункты программы 

нашего исследования. 

— Пытаемся поставить проблему; 

— Формулируем цели и задачи исследования; 

— Разъясняем ограничения данной работы (на что читатель может, а на что не 

может рассчитывать); 

— Излагаются гипотезы; 

— Целесообразно определить статус и жанр предлагаемого материала: это 

реферативное изложение или наша самостоятельная работа, теоретическая 
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работы или эмпирическая, носит ли она научно-популярный или сугубо 

профессиональный характер, к кому мы обращаемся и какие требования к 

нашему тексту следует предъявлять. 

— Наконец, нужно дать хотя бы элементарное обоснование 

структуры работы: в какой последовательности будет излагаться материал и 

чем обусловлена именно такая логика. Нередко мы пытаемся облегчить себе 

жизнь, осуществляя тихую подмену предмета исследования объектом 

исследования. Объект исследования — это то, что мы намерены изучать 

(например, явление безработицы или бедности). А предмет исследования — это 

указание на особую проблему, которую мы собираемся как минимум поставить, 

а если приложить достаточно усилий, то и решить. Само по себе наличие 

безработицы (или другого подобного явления) не является исследовательской 

проблемой, это — обыденный факт. 

Правило 4. Нужно чётко разделять исследовательские проблемы и 

социальные проблемы. 

       Без постановки социальных проблем исследование может обойтись, а вот 

без собственно исследовательских проблем происходит утрата жанра. В 

результате исследование быстро превращается в формальную имитацию или 

политизированную болтовню. 

Правило 5. Не стоит ожидать, что кто-то за нас сформулирует 

проблему исследования. 

    Сторонний наблюдатель (эксперт, руководитель) способен указать нам на 

отсутствие проблемы, если повезёт, он (она) также может подкинуть какую-то 

мысль, но формулирование проблемы — задача чисто авторская и в 

сильной степени личная и личностная. Поэтому помимо постановки 

интересных исследовательских вопросов неплохо было бы объяснить (хотя бы 

самому себе), зачем мы берёмся за этих безработных (вариант: бедных). И 

главное: почему это должно быть интересно другим, если речь идёт о чём-то 

большем, нежели простое человеческое сочувствие людям, оказавшимся в 

сложном положении? Проблема — это некое несоответствие наших знаний об 

объекте другим знаниям о нём, обыденным представлениям, здравому смыслу. 

Это некий парадокс, загадка, которую предлагается разгадать, противоречие в 

понимании, нестыковка смыслов и интерпретаций. Очень часто 

формулирование проблемы подменяется указанием на нехватку данных или 

неполное знание о каком-то явлении. Вновь повторим, что, подменяя предмет 

(проблему) ссылкой на объект исследования (пусть даже он весь представляет 

сплошное белое пятно), мы облегчаем себе жизнь, но не продвигаемся к 

смыслу. Исследовательская проблема — это не пустое, необжитое место. Это 

препятствие на нашем пути. 

Правило 6. Прежде всего мы должны показать, что предмет 

исследования интересен для нас самих, а затем убедить других людей в 

том, что он может иметь значение не только для автора. 

Правило 7. Ядром всякого письменного текста является ключевая связка 

«тезис — аргумент». 
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1. Теоретическая работа, основанная преимущественно или 

исключительно на литературных источниках. 

1) Краткий, но впечатляющий обзор источников, чтобы показать литературную 

традицию и обозначить наших предшественников. Одновременно мы вводим 

читателя в содержательный контекст. 

2) Выдвигается тезис, некая идея или концепция, предлагающая вариант 

объяснения ключевых вопросов, поставленных в нашем исследовании. 

3) Аргументация. 

Конечно, можно не заявлять своё концептуальное решение в самом начале и 

построить весь текст, раскручивая интригу вокруг обозначенной проблемы, 

нагнетая смысловую напряжённость, которая заставит читателя вместе с нами 

искать выход. Такой ход вполне допустим, но сопряжён с некоторым риском. 

2. Эмпирическая работа. 

1) Непременный концептуальный заход, формулируется тезис. 

2) Методическая часть, раскрывающая характер используемых данных. 

3) Результаты эмпирического исследования. 

«Подтаскивание» отдельных фактов, непременно подтверждающих нашу 

позицию, или искусный подбор иллюстративных примеров, не оставляющих у 

читателя сомнений, что жизнь именно такова, как мы её описываем, не 

превращает наше исследование в эмпирическое. Последнее предполагает 

специфические процедуры анализа данных, а во многих случаях и 

производство (сбор) этих данных. 

Правило 8. Доказательство с помощью примеров — не лучший 

способ обоснования позиции. Ибо оно не является доказательством вовсе. 

Примеры служат в лучшем случае иллюстрацией общих положений, к ним 

можно прибегнуть, чтобы закрепить и оживить сухие логические постулаты. 

Если же примеры выставляются в качестве доказательств, то они становятся 

невольными свидетельствами нашего бессилия — невозможности довести свою 

мысль до конца логическими средствами. Исключениями являются широкие 

области права, которые по своей сути являются прецедентными. Но 

распространять подобные специфические правила на все социальные 

исследования было бы опрометчиво. 

Правило 9. Текст должен содержать критическую оценку 

изложенных позиций. Хороших работ без критического аргумента не бывает. 

Критический аргумент может вводиться разными способами: 

— Можно столкнуть позиции разных авторов — концептуальный заход одного 

автора ставим в оппозицию другому, проясняя в этом столкновении взгляды 

обоих. 

— Можно ввести критический аргумент от первого лица и производить разбор 

теоретических доказательств с собственных позиций. В любом случае это 

предполагает дистанцирование от текстов и корпуса фактов, выход в 

рефлексивную позицию. Высший пилотаж начинается с рефлексии второго 

уровня, когда мы, не удовлетворившись изложением собственных суждений, 

вновь отступаем на шаг в сторону и обнажаем оружие против самих себя, т.е. 
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формируем критический аргумент в отношении собственной позиции. 

Нужна рефлексивная работа, которая призвана прояснить (для себя и для 

других) основания и ограничения наших взглядов. 

Типичные ошибки: 

1) блеклая (никакая, бессодержательная) тема; 

2) заголовок хорош, и содержание работы приличное, но между ними 

отсутствует видимая связь → а) переформулировать тему; б) переписать текст; 

3) всё друг другу соответствует, но заявленная в заглавии тема не раскрыта 

(длинное вступление и отвлечения от темы) 

Правило 10. Приступая к письменному тексту, надо сразу начинать с 

главного. Причина, по которой автор не успевает «доехать» до сути вопроса, 

— частые отвлечения и отклонения от главной темы повествования. 

Особенно много отвлечений связано с так называемыми злободневными 

вопросами. Самая распространённая и самая тяжёлая проблема работы с 

итоговыми текстами — когда текст состоит из нескольких частей, которые 

слабо связаны между собой. Поэтому, конечно, надо обращать особое 

внимание на структуру работы, содержательную связь частей (даже если они 

написаны в разной стилистике) и логические переходы между ними. 

Превышение объёма. Требование соблюдать объём ничуть не менее 

серьёзно, чем другие требования. И неважно, идёт ли речь об учебной работе, 

статье в журнал или заказном аналитическом материале. Зачем заставлять 

людей читать лишнее или ставить их в неудобное положение, завязывать 

споры, канючить, доказывать насколько ценен наш материал? И не надо 

трястись над своим текстом, как будто он последний. Писать его как 

последний, может, и в самом деле нужно, а потом, выдержав паузу, на 

коротком выходе собственной авторской рукой отсечь всё лишнее. А 

отсечённое ни в коем случае не выбрасывать, но отправить в архив. 

Форма изложения материала 

Первый совет: не предъявлять завышенных требований к памяти читателя. 

Даже если у нас в голове всё чётко и связно и в тексте всё это в принципе 

содержится, некоторые ключевые вещи стоит повторить, акцентировать 

лишний раз или по крайней мере сделать чёткую ссылку к более ранним 

суждениям. Каждый фрагмент текста с этой точки зрения должен выглядеть 

относительно законченным. Второй совет: не предъявлять завышенных 

требований к когнитивными и интеллектуальным способностям читателя. Это 

не означает, что мы должны писать «для масс», «для дурака», но не надо 

чересчур напрягать людей нагромождением немыслимых конструкций. Третий 

совет — более спорный: по возможности избегать сугубой эзотеричности. 

      Два стиля построения аналитического текста: 

1) наворотить побольше умных слов и предложений, чтобы каждый понял, что 

это «научно»; 

2) избегать, где это возможно, всякой наукообразности. 

Правило 11. Если в тексте нет достаточной ясности, то с большой 

вероятностью это означает, что автор сам ещё не вполне определил, что пишет. 
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Но оговоримся, что ясность не означает популярности. И мы должны писать в 

первую очередь для профессионалов. Но профессионал должен читать нас 

легко и свободно. Четвёртый совет: не перегружать текст подробностями и 

деталями. Выделить их данных главное и аргументированно развернуть 

основной тезис — вот наша задача. Пятый совет: максимально использовать 

возможности великого и могучего русского языка, избегая по возможности 

излишней «иностранщины» в терминах. Шестой совет: избегать множества 

вводных слов и предложений, которые не несут никакой смысловой нагрузки и 

сильно засоряют текст. 

Правило 12. Не надо спекулировать оборотами «как известно», 

«общеизвестно, что» или «совершенно очевидно, что», когда мы хотим 

провести какую-то спорную мысль. К ним добавляются вводные фразы типа 

«как мы уже неоднократно подчёркивали выше». Их надо удалять, и 

немедленно. 

Седьмой совет: по возможности избегать популярных клише. В 

особенности это касается рекламных слоганов, которые всё сильнее засоряют 

нашу повседневную речь и начинают перемещаться в наши тексты. В 

письменном тексте они становятся элементарной ловушкой, т.к. стремительно 

запоминаются, но столь же стремительно вылетают из головы, вытесняясь 

новыми, такими же малосодержательными обрывками фраз. Восьмой совет: не 

использовать специфический сленг, заимствованный из чужих субкультур. 

Девятый совет: не повторять одних и тех же слов и выражений на 

ограниченном текстовом пространстве. 

Правило 13. Текст должен быть безжалостно вычищен от вводных 

слов, газетных клише, рекламных слоганов, эзотерических терминов и 

сленга. 

Заключение. Суммирование основных положений не помешает, 

особенно если текст длинноват и сложен по структуре. Но лучше 

формулировать общие выводы, которые вытекают из изложенного материала, 

но по форме текста и отчасти по содержанию его не повторяют. После общих 

заключений и выводов вполне модно указать пути дальнейшего развития 

исследований в данной области: в каком направлении мы лично собираемся 

продвигаться в своей следующей работе; куда советуем отправиться другим 

коллегам, разделяющим наш интерес к предмету; какие нераскрытые проблемы 

поджидают нас за ближайшим поворотом темы; какие новые горизонты нам 

откроются, если мы за него завернём. 

Правило 14. Не нужно указывать другим, что они могут или должны 

делать. Нужно заявлять собственные исследовательские программы. 

Правило 15. Множественность редактирования (сначала авторского, 

затем профессионального) является обязательным принципом работы с 

«готовым» текстом». Сначала мы обращаем большее внимание на 

содержательные вещи, затем — на литературную форму, наконец шлифуем 

стиль. 
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Правило 16. Чем больше замечаний получено от профессионального 

редактора, тем лучше для итогового текста. Прежде чем отсылать текст кому-

либо, следует остановиться и, попытавшись дистанцироваться от своего 

творения, задать себе ещё раз несколько проверочных вопросов. 

— В какой степени заглавие раскрывает тему нашей работы? 

— Дано ли обстоятельное описание исследования во введении к работе? 

— В чём состоит основной тезис работы? 

— Есть ли в нашей работе критический аргумент и содержатся ли в ней 

критические оценки собственной позиции? 

— Всё ли включённые в текст материалы непосредственно относятся к 

заявленной теме? 

— Хорошо ли связаны между собой основные части текста, построены ли 

переходы и связки между этими частями? 

— Не является ли заключение простым повторением кусков из основного 

текста? 

— Соблюдены ли требования к объёму итогового текста? 

— Сумели ли мы вычистить наш текст от клише, эзотерики и сленга? 

— Чётко ли определён жанр подготовленного текста, кому он адресован? 

— Сколько раз мы редактировали весь текст от начала до конца? 

— Прошёл ли данный текст через профессиональное редактирование и все ли 

замечания нами учтены? 

Если на все эти вопросы дан положительный ответ, с текстом можно смело 

расставаться. 

  

3.2 Практические задания 

 

Задание 1.  Прочитайте внимательно текст и разбейте на абзацы, аргументируя 

свой ответ. 

 Кошка домашняя – млекопитающее из отряда хищников семейства кошачьих. 

Одомашнивание кошки произошло в Древнем Египте около 4000 лет до н.э. Из 

Египта она попала в другие страны и распространилась по всему миру. В 

настоящее время кошка – одно из самых популярных и любимых человеком 

домашних животных. Кошка имеет гармоничное сложение тела. Голова у 

кошек округлая, уши, как правило, стоячие, остроконечные. Глаза круглые, 

зрачок щелевидный, вертикальный. Мочка носа подвижная, чаще всего 

розового цвета. Хвост удлиненный, постепенно утончается к концу. 

Конечности высокие, крепкие. Когти на пальцах втянуты. Шерсть густая. 

Окраска шерсти может быть самой разнообразной. Сейчас существует 

множество пород кошек, среди которых имеются короткошерстные, 

длинношерстные, вислоухие, короткохвостые и другие. У кошки в доме должно 

быть свое место для отдыха. Его организовывают в уютном уголке, лучше на 

небольшом возвышении. Там помещают небольшой матрасик или специальный 

домик для кошек. Там должна стоять мисочка с чистой водой, а для пищи 

используют другую мисочку, которую моют после каждого кормления. 
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Кормят кошек два раза в день. Основу пищевого рациона (50-75%) должны 

составлять мясо и рыба, 20-30% – это углеводы в виде отварного риса, 

овсяной каши или белого хлеба. В качестве витаминных добавок в корм можно 

добавлять сырую тёртую морковь, капусту, яблоки – они могут составлять 

примерно десятую часть пищевой смеси. Такую смесь можно чередовать с 

круто сваренным куриным яйцом и мясо-злаковыми консервами. Царапание 

когтями предметов – естественная потребность кошки. И если не 

предоставить ей для этого специального оборудования, то от когтей кошки 

будут страдать мебель и ковры. Для этих целей можно купить или сделать 

специальный столбик или валик на подставке. Половая зрелость у кошек 

наступает к семи-девяти месяцам. Но начинать допускать к размножению 

высокопородных кошек можно только в возрасте 1,5 лет, когда кошка 

полностью сформируется физически. Беременность у кошки длится 62-66 

дней, после чего рождаются 3-6 котят, иногда до десяти и более. Котята 

рождаются слепыми и почти лысыми. На 8-10 день у котят открываются 

глаза, на третьей неделе начинают прорезываться молочные зубы, и вскоре 

котята начинают самостоятельно передвигаться. До 20-го дня котятам 

достаточно молока кошки-матери. В дальнейшем их нужно подкармливать 

теплым молоком (коровьим или козьим). Затем его можно заменить жидкой 

молочной кашей, а позднее – кашей, сваренной на мясном бульоне. К месячному 

возрасту котята начинают есть все. Двухмесячных котят можно отдавать 

новым владельцам. 

 

Задание 2.  По образцу аннотации к научной статье напишите свою аннотацию 

к статье И. Б. Короткиной «Академическое письмо: на пути к концептуальному 

единству» 

Цель исследования –определить круг жанров малой прозы, к которым 

обращался М. Н. Альбов на раннем этапе. В статье рассмотрены жанры 

малой прозы: очерк, эскиз, фрагмент, записки, рассказ, - в том варианте, как 

они представлены преимущественно в раннем творчестве писателя. Показано, 

что тенденция к жанровому синтезу проявилась не только в крупных жанрах, 

в творчестве классиков XIX века, но и в малой прозе писателей так 

называемого «второго ряда», к которым относят и М. Н. Альбова. Научная 

новизна работы заключается в подходе к изучению произведений малой прозы 

М. Н. Альбова с точки зрения её жанрового своеобразия, выявлена 

оригинальная черта писателя – наличие жанровых подзаголовков. В 

результате в малой прозе М. Н. Альбова выявлен синтез жанров 

психологического рассказа и филологического очерка. 

 

Задание 3. Разбейте текст на абзацы. Выделите структуру данного текста 

(введение, заключение.) 

  

 Впервые я увидел Есенина в 1914 году, где-то встретил его вместе с Клюевым. 

Он показался мне мальчиком пятнадцати-семнадцати лет. Кудрявенький и 
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светлый, в голубой рубашке, в поддевке и сапогах с набором, он очень 

напоминал слащавенькие открытки, изображавшие боярских детей, всех с 

одним и тем же лицом… Есенин вызвал у меня неяркое впечатление скромного 

и несколько растерявшегося мальчика, который сам чувствует, что ему не 

место в огромном Петербурге… Позднее, когда я читал его размашистые, 

яркие, удивительно сердечные стихи, не верилось мне, что пишет их тот 

самый нарочито картинно одетый мальчик, с которым я стоял ночью на 

Симеоновском и видел, как он сквозь зубы плюет на черный бархат реки, 

стиснутый гранитом. Через шесть-семь лет я увидел Есенина в Берлине, в 

квартире А.Н. Толстого. От кудрявого, игрушечного мальчика остались 

только очень ясные глаза, да и они как будто выгорели на каком-то слишком 

ярком солнце. Беспокойный взгляд их скользил по лицам людей изменчиво, то 

вызывающе и пренебрежительно, то вдруг неуверенно, смущенно и 

недоверчиво. Мне показалось, что в общем он настроен недружелюбно к 

людям… Есенина попросили читать. Он охотно согласился, встал и начал 

монолог Хлопуши. Вначале трагические выкрики каторжника показались 

театральными. Но вскоре я почувствовал, что Есенин читает потрясающе, и 

слушать его стало тяжело до слез…  Даже не верилось, что этот маленький 

человек обладает огромной силой чувства, такой совершенной 

выразительностью. Читая, он побледнел до того, что даже уши стали 

серыми. Он размахивал руками не в ритм стихов, но это так и следовало, 

ритм их был неуловим, тяжесть каменных слов капризно равновесна… И 

вообще все: хриплый, надорванный голос, неверные жесты, качающийся 

корпус, тоской горящие глаза – все это было таким, как и следовало быть 

всему в обстановке, окружавшей поэта в тот час. (М. Горький). 

 

Задание 4. Прочитайте текст. Выделите абзацы, аргументируйте свой ответ. 

Атомная энергия. 

 Атомные станции производят электричество. Атомная энергия выделяет 

тепло и доводит воду до кипения. Пар, в который превращается кипящая вода, 

проходит по трубам и вращает турбины, затем приводит в движение 

генератор, который и производит электричество. Большую часть 

электричества мы получаем, используя тепло сжигаемого угля, нефти или 

газа, однако запасы этого топлива исчерпаются примерно через сто лет. 

Атомная энергия сможет давать нам электричество еще сотни тысяч лет. 

Вопрос в том, безопасна ли она. Многие учёные считают, что всё в порядке, 

тем не менее, неприятности всё-таки происходят. Уран – это металл, 

который используется в качестве топлива в большинстве атомных станций. 

Одна тонна урана может дать столько же энергии, сколько 25 000 тонн угля. 

Нужен особый тип урана, обозначаемый, как U 235. Он так называется 

потому, что в ядре каждого его атома содержится 235 протонов и 

нейтронов. Когда нейтрон ударяет в ядро, оно распадается на два меньших 

ядра. Этот процесс называется расщеплением ядра. В результате выделяется 

энергия. Когда ядро расщепляется, два или три самых быстрых нейтрона 
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вылетают из него вместе с потоком гамма-лучей. Эти нейтроны можно 

задержать с помощью графитных 13 блоков в сердцевине реактора, и тогда 

они разобьют другие атомы U 235, высвободив ещё больше энергии, и таким 

образом процесс пойдёт дальше. Это называется цепной реакцией. Процесс 

расщепления ядра очень опасен. В атомной бомбе неконтролируемая цепная 

реакция выделяет энергию столь быстро, что происходит мощный взрыв. На 

атомной станции расщепление контролируется так, чтобы энергия 

выделялась без взрыва. Урановое топливо составляет часть ядра атомного 

реактора. Специальные контрольные стержни можно погружать в уран или 

извлекать из него. Эти стержни из металла бора поглощают нейтроны. Чем 

меньше вокруг свободных нейтронов, тем меньше расщепляется ядер и тем 

меньше выделяется энергии. Ядерные реакторы сильно разогреваются. Есть 

много способов снизить температуру. В современных газоохлаждаемых 

реакторах углекислый газ пропускается над топливом в сердцевине реактора. 

Газ подогревает воду в изгибах трубы, и вода производит пар, который 

вращает турбины. В реакторе со сжатой водой вместо газа используется 

вода под высоким давлением. Некоторые ядерные реакторы могут 

превращать обычный уран в ядерное топливо. Они называются ускорителями. 

Все реакторы производят множество радиоактивных веществ. Безопасное 

хранение этих веществ и захоронение ядерных отходов превращается в 

серьёзную проблему. Ядерные отходы испускают радиоактивные лучи, 

чрезвычайно опасные для всего живого. Их нужно транспортировать в 

запечатанных баках. Определённая доля радиоактивных веществ, которые 

производятся в реакторе, остаются опасными на тысячи лет. Часть 

радиоактивных отходов, извлекаемых из реактора, хранится в виде жидкости 

в цистернах из нержавеющей стали. Цистерны окружают толстым слоем 

цемента, который поглощает радиацию, и охлаждают их водой. Однако даже 

цистерны из нержавеющей стали когда-нибудь дадут течь. Сейчас 

планируется помещать жидкие отходы в стеклянные блоки, которые можно 

было бы утопить в глубоких расщелинах на дне океана. Обычная атомная 

станция производит каждый год около 60 тонн отходов. Из них одна тонна 

чрезвычайно радиоактивна. 

 

Задание 5. Напишите аннотацию к статье (по вашей) специальности в 

соответствии с требованиями. Статью можно найти по поисковому запросу. 

 

Задание 6.  Разбейте текст на абзацы. Выделите структуру данного текста (В -

введение, З - заключение.) 

Атомы 

Атомы так малы, что их нельзя увидеть даже под обычным микроскопом. В 

каждую точку на бумаге можно поместить более четырёх миллиардов 

атомов, то есть почти столько же, сколько всего людей на земле. Всё 

вещество сделано из простейших частиц, которые называются элементами. А 

всего элементов немногим более сотни. Элементы состоят из атомов. Атом – 
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это самая маленькая частица вещества. Наши тела в основном состоят из 

атомов углерода, водорода и азота. Но мы не похожи ни на один из этих 

элементов, поскольку атомы могут образовывать совершенно различные 

вещества, в зависимости от того, как они соединяются. Посмотрите на 

модель атома углерода. Сами атомы состоят из ещё меньших частиц: 

протонов, электронов и нейтронов. Сильные связи удерживают протоны и 

нейтроны вместе, образуя ядро в центре атома. Электроны, которые гораздо 

легче, двигаются вокруг этого ядра с большой скоростью. Различные типы 

атомных частиц имеют разные электрические заряды. Электроны имеют 

отрицательный заряд, протоны – положительный заряд, а нейтроны лишены 

заряда. Каждый атом имеет равное количество протонов и электронов и 

потому не несёт электрического заряда, поскольку положительный и 

отрицательный заряды уравновешиваются. Однако некоторые атомы 

теряют свои электроны или захватывают чужие, когда соединяются друг с 

другом. Тогда они приобретают положительный или отрицательный заряд. 

Атомы, имеющие заряд, называются ионами. Некоторые виды атомов 

состоят из нестабильного сочетания нейтронов и протонов. Их ядра 

периодически изменяются, выстреливая крошечные аьфа- или бета-частицы, 

или же волны, которые называются гамма-лучами. Учёные называют такие 

атомы радиоактивными. Частицы, которые они выделяют, и гамма-лучи 

называются атомной радиацией. Атомная радиация – это выброс энергии, 

которая прежде сосредотачивалась в ядре. Отдельный атом выбрасывает 

немного энергии, но миллиарды атомов могут воспламенить все окружающие 

их вещества. К примеру, высокая температура в центре Земли вызвана 

природной радиоактивностью пород. Эти процессы используются в реакторе 

атомной электростанции. Нейтроны необходимы для того, чтобы 

высвободить запасы энергии в ядрах атомов типа урана 235. Этот вид урана 

особенно чувствителен к воздействию нейтронов и наилучшим образом 

подходит для производства тепла, необходимого для того, чтобы 

генерировать энергию. Этот процесс происходит примерно так. Нейтрон 

ударяет в ядро урана 235 и расщепляет его. Когда ядро расщепляется, оно 

выделяет ещё несколько нейтронов и гамма-радиацию. Эти нейтроны могут 

расщепить другие ядра урана 235 и так далее. Это называется цепной 

реакцией. Процесс расщепления называется также распадом ядра. При этом 

выделяется энергия, которая нагревает содержимое реактора до 

невероятных температур. Процесс, который используется в реакторе, 

применяется также в атомной бомбе. Когда происходит взрыв, 

неконтролируемая цепная реакция приводит к почти мгновенному 

высвобождению энергии, которая производит огромные температуры и 

страшно разрушительную взрывную волну. Дальнейшие последствия радиации 

столь же губительны, но они ещё и длительного действия. На атомной 

станции цепная реакция, напротив, строго контролируется и становится 

постоянным источником энергии. Эта энергия используется для производства 

пара, который, в свою очередь, вращает генераторы электрического тока, как 



55 
 

 

это бывает на других электростанциях. Требуется очень небольшое 

количество атомного топлива, однако необходимо соблюдать строжайшие 

меры безопасности. 

 

Задание 7. Найдите ошибки в написании аннотации (если таковые есть) и 

устраните их. Ответ аргументируйте. Статью можно найти по поисковому 

запросу. 

 

К вопросу о словообразовательном потенциале лексико-семантических 

групп производных с суффиксом – ец при суффиксальной валентности.  

 

Баяхметова А.А., кандидат филологических наук, ассоциированный профессор 

Центра языковой подготовки Костанайского регионального университета 

имени А. Байтурсынова 

Коваль О.В., магистр гуманитарных наук, старший преподаватель кафедры 

теории языков и литературы Костанайского регионального университета имени 

А. Байтурсынова 
Казахстан, г. Костанай 

Аннотация. Вопросам образования производных придаётся большое 

внимание. Язык находится в постоянном развитии. Образование производных 

характеризуется тем, что одни слова появляются, другие из одной лексико-

семантической группы переходят в другую лексико-семантическую группу. 

Проблема изучения словообразовательного потенциала лексико-семантических 

групп производных с суффиксом –ец при суффиксальной валентности является 

актуальной. В современном языкознании понятие валентности приобретает 

определённую специфику. При изучении сочетаемости производных на –ец 

описываются лексико-семантические группы, переход из одной лексико-

семантической группы в другую.     Актуальность статьи обусловлена 

объектом настоящей статьи и изучением словообразовательного потенциала 

апеллятивов с суффиксом –ец и обусловленными переходами из одной лексико-

семантической группы в другую. Объектом статьи является лексико-

семантическая группа с формантом-ец, как один из продуктивных суффиксов в 

ходе образования слов в русском языке. Цель статьи – изучение 

словообразовательного потенциала лексико-семантических групп производных 

с суффиксом –ец при суффиксальной валентности. Новизна статьи 

объясняется выбором объекта исследования – лексико-семантические группы 

производных с суффиксом –ец, которые входят в группу перспективных 

направлений в области современного словообразования. Суффикс –ец 

проявляет высокую степень продуктивности в создании производных 

рассматриваемых лексико-семантических групп. Всякое производное в любом 

языке создаётся по определённой модели и является членом 

словообразовательного ряда. Изучение словообразовательного потенциала 

лексико-семантических групп производных с суффиксом – ец при 
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суффиксальной валентности позволяет уяснить механизм сочетаемости 

суффиксов в русском языке. 

Ключевые слова: производные, апеллятивы, лексико-семантические 

группы, суффикс, формант, валентность. 

 

Задание 8. Прочитайте текст, разбейте по абзацам. В каждом абзаце найдите 

предложения, в которых содержится главная информация. 

 

Всё о яблоке. 

Польза яблок для организма человека огромна. Яблоко – это один из самых 

вкусных и доступных фруктов. Переоценить полезные свойства яблока для 

человека практически невозможно: это настоящая сокровищница витаминов 

и микроэлементов, баланс которых в организме способствует его 

омоложению и является основой крепкого иммунитета. Полезное яблоко 

содержит: вода — 80-90%; клетчатка — 0,6%; сахар — 5-15%; каротин; 

пектин — 0,27%; крахмал — 0,9%; фолиевая и органические кислоты; 

витамины — А, В1, В2, В3, С, Е, Р, РР, К; микроэлементы — натрий, фосфор, 

калий, сера, медь, цинк, кальций, алюминий, фтор, хром, железо, магний, 

молибден, никель, бор, ванадий, марганец. Яблоки полезны абсолютно всем - 

как здоровым людям, так и тем, кто страдает различными заболеваниями. В 

свежесорванных яблоках много витаминов. Разберемся, в чем польза яблочных 

витаминов и минералов: витамина А в яблоках на 50% больше, чем в 

апельсинах - этот витамин помогает уберечься от простуды и других 

инфекций и поддерживает зрение на хорошем уровне. Витамина G или B2 в 

яблоках больше, чем в любом другом фрукте. Он называется "витамином 

аппетита" и обеспечивает нормальное пищеварение и рост, поддерживает 

целостность нервной системы. Витамин С - одно кислое яблоко составляет 

четвертую часть суточной нормы витамина; лучшее средство для 

профилактики инфекционных заболеваний, авитаминоза и малокровия, 

незаменимый элемент в синтезе коллагена, регулировке свертываемости 

крови, нормализации сосудов. Благодаря витамину С яблоки обладают 

противовоспалительным действием. Витамин С благотворно воздействует на 

иммунную систему, укрепляет стенки сосудов, уменьшает их проницаемость 

для токсинов, снимает отеки, способствует быстрому восстановлению сил 

после длительной болезни. Калий является мягким мочегонным средством. Он 

способствует снятию отечности организма, регулирует содержание 

жидкости и приводит в норму работу почек. Железо является лучшим 

средством от анемии. Причем отличительное качество железа в яблоках — 

его хорошая биологическая усвояемость. Яблоки, богатые железом, особенно 

полезны детям и беременным женщинам. Фосфор эффективно стимулирует 

мозговую деятельность и является незаменимым элементом для устранения 

бессонницы. Цинк — прекрасный помощник в укрепление иммунной системы. 

Кроме того, цинк оказывает помощь в снижении веса. Пектины придают 

организму сопротивляемость к солям тяжелых металлов, токсичным и 
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радиоактивным веществам (особенно показаны работникам вредных 

производств), а также выводят излишек холестерина из печени. Количество 

йода в яблоках гораздо больше, чем в любых других фруктах (яблоки уступают 

первенство по йоду только морепродуктам), отличное профилактическое 

средство при болезнях щитовидной железы. Соли магния снижают риск 

возникновения атеросклероза. Дубильные вещества - хорошее 

профилактическое средство при мочекаменной болезни, подагре. Фолиевая 

кислота притупляет чувство голода, поэтому так популярны и полезны 

яблочные разгрузочные дни. Органические кислоты — яблочная, винная, 

лимонная: препятствуют процессам брожения в кишечнике, предотвращают 

метеоризм и вздутие живота. ВАЖНО: Чем больше яблоки лежат, тем 

витаминов становится меньше. Лучше всего употреблять свежие плоды в 

натуральном виде или натертые на крупной терке. Наиболее полезны мелкие, 

кислые и дикие яблоки. Они содержат в десять раз больше полезных веществ, 

чем глянцевые плоды. Конечно, наиболее полезны яблоки в свежем виде, но и 

при термической обработке они не теряют своей пищевой и энергетической 

ценности. 

 

Задание 9. Прочитайте текст, разбейте на абзацы. Напишите аннотацию к 

тексту. 

Бактерии и вирусы 

Бактерии живут всюду: в почве, в море, в воздухе. Это очень маленькие, 

микроскопические организмы. Бактерии существуют на коже человека и даже 

свободно парят в воздухе. В точке, которую мы нарисуем карандашом, может 

поместиться около сотни бактерий. По внешнему виду бактерии бывают 

самые разные, и их на земле столько, что их совокупный вес больше, чем вес 

всех живых существ, вместе взятых. Бактерии размножаются, постоянно 

делясь надвое. Это происходит так быстро, что за сутки одна бактерия 

может превратиться в тысячи миллионов. Бактерии принадлежат к числу 

древнейших обитателей земли. На севере, во льдах учёные нашли бактерии, 

жившие три миллиарда лет назад. Некоторые бактерии могут питаться, 

используя солнечную энергию. Этот процесс называется фотосинтезом. Но 

большинство живут на живых растениях и животных или в их останках, 

когда те умирают. Некоторые бактерии уничтожают 19 мертвые растения 

и животных. Это полезно, потому что они способствуют возвращению 

ценных питательных веществ в почву, и таким образом растения могут 

использовать их для своего роста. Однако некоторые бактерии бывают 

вредны нам, потому что вызывают пищевые отравления и наиболее опасные 

для людей болезни, такие, как туберкулез, пневмония, холера и тиф. 

Вредоносные бактерии называются также микробами. Их можно убить 

антисептиками или лекарствами, которые называются антибиотиками. 

Вирусы намного меньше бактерий. Их действие заключается в том, что они 

внедряются в клетки и мешают их нормальной работе. Вирусы вызывают 

целый ряд заболеваний, от легких, таких, как самая обыкновенная простуда, до 
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смертельных, таких, как бешенство и СПИД. Как правило, против вирусов 

нельзя использовать обычные антибиотики. Однако, когда вирусы попадают в 

организм, иммунная система сама производит антитела, особого рода 

защитную систему, которая старается их уничтожить. Вакцина содержит 

мертвые или обезвреженные вирусы, подобные болезнетворным, она 

стимулирует иммунную систему производить антитела, так что в случае, 

если позднее на организм нападут вредоносные микробы, он будет отчасти 

подготовлен. Знаменитый ученый Луи Пастер открыл, что многие болезни 

вызываются бактериями. Он показал, что микробы переносят инфекцию от 

одного человека к другому. И он создал спасающие жизнь прививки. 

 

Задание 10. Прочитайте текст. Выделите абзацы, аргументируйте свой ответ. 

 

Люди давно догадывались о том, что вещества состоят из отдельных 

мельчайших частиц. Их называют атомами. В подавляющем большинстве 

случаев атомы не существуют по одиночке, а объединяются в группы -

 молекулы. Атомы и молекулы чрезвычайно малы: в любом крошечном кусочке 

вещества, который мы в состоянии разглядеть (например, в пылинке) 

содержится больше атомов, чем звезд во всей нашей Галактике. По сравнению 

с многообразием веществ число атомов весьма ограничено. Атомы могут 

различным образом соединяться друг с другом. Как из букв алфавита можно 

составить сотни тысяч слов, так из одних и тех же атомов образуются 

молекулы или кристаллы огромного количества различных веществ, из 

которых состоит окружающий мир. Молекула - это наименьшая частица 

вещества, определяющая его свойства и способная к самостоятельному 

существованию. Молекулы построены из атомов. Вещество (например, сахар) 

можно размолоть на самой тонкой мельнице и все равно каждая крупинка 

будет состоять из огромного количества одинаковых молекул сахара и 

сохранит все известные нам свойства этого вещества. Даже если раздробить 

вещество на отдельные молекулы, как это происходит при растворении 

сахара в воде, то вещество продолжает существовать и проявлять свои 

свойства (в этом легко убедиться, попробовав раствор на вкус). Значит, 

самостоятельно существующая молекула сахара - это еще вещество под 

названием "сахар" (пусть даже очень маленькое количество этого вещества). 

Но если продолжить дробление дальше, то придется разрушить молекулы. А 

разрушив молекулы или даже отняв у них по паре атомов (из трех десятков, 

составляющих молекулу сахара!), мы уже разрушаем само вещество. Конечно, 

атомы никуда не исчезают - они начинают входить в состав каких-то других 

молекул. Но сахар как вещество при этом перестает существовать - он 

превращается в какие-то другие вещества. Вещества не вечны, потому что не 

вечны их молекулы. Зато атомы практически вечны. В каждом из нас 

найдутся атомы, существовавшие еще во времена динозавров. Или 

участвовавших в походах Александра Македонского, или в плавании Колумба, 

или побывавших при дворе Ивана Грозного. Несмотря на то, что молекулы 
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очень малы, их устройство можно выяснить различными физическими и 

химическими методами. Чистое вещество состоит из молекул одного вида. 

Если физическое тело содержит молекулы нескольких видов, то мы имеем 

дело со смесью веществ. Понятия "чистый" в химии и в быту неодинаковы. 

Например, когда мы говорим: - "Какой чистый воздух!" - то на самом деле 

вдыхаем сложную смесь нескольких газообразных веществ. Химик скажет о 

лесном воздухе: "Нужно серьезно поработать, чтобы выделить из этой смеси 

чистые вещества". Интересно, что в атмосфере любого из них по 

отдельности человек существовать бы не смог.   

  

3.3  Контрольные вопросы: 

 

1. Что входит в структуру академического письма? 

2. Сколько уровней в структуре академического письма выделяет 

Малошонок Н. Г.? 

3. Основные черты академического письма? 

4. Из скольких частей состоит научный текст? 

5. Что такое аннотация? 

6. Дайте объяснение понятию «абзац». 

7. Главное требование к написанию академического текста? 

8. Основные правила написания академического письма? 

 

4 Роль науки в обществе. Научные тексты 

4.1. Теоретическая справка 

 

     Основной формой человеческого познания является наука. Наука в наши 

дни становится все более значимой и существенной составной частью той 

реальности, которая нас окружает и в которой нам так или иначе надлежит 

ориентироваться, жить и действовать. Наука – это система, т.е. приведенная в 

порядок на основании известных принципов совокупность знания (И. 

Кант). Слово наука произошло от древнерусского слова «наукъ» - навык, 

научение (философский словарь / под ред. И.Ф. Фролова. 5-е изд. М.: 

Политиздат, 1986.). В свою очередь, это слово образовано от слова «укъ» 

(учение, наставление), корень которого – ук в последующем трансформируется 

в «уч». Этот корень содержат слова «учитель», «учит», «научный». Собственно, 

слово «наука» отмечается в русском языке с XVIII в., а до этого 

естествоиспытатели обычно называли свое занятие «натуральной философией». 

На сегодня нет однозначного определения науки. В различных научно-

технических, литературных источниках их насчитывается более ста. 

Рассмотрим только выборочно некоторые определения термина «наука»: 1. 

Наука – это система знаний о природе, обществе, мышлении, об объективных 

законах их развития; 2. Наука – это сфера человеческой деятельности, 

направленная на получение новых знаний о природе, обществе и мышлении; 3. 

Наука – это сфера исследовательской деятельности людей, систематизации 
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объективных данных о реальном мире, а также открытии и выработке новых; 4. 

Наука – это непрерывно развивающаяся система знаний объективных законов 

природы, общества и мышления, которая сохраняется и развивается усилиями 

ученых. 5. Наука – это сфера человеческой деятельности, функция которой 

накопление и обработка объективных знаний о действительности, включающая 

в себя как деятельность по получению нового знания, так и сумму знаний, 

лежащих в основе научной картины мира. Широко распространено 

определение: ―Наука это и творческая деятельность по получению нового 

знания, и результат такой деятельности, знания, приведенные в целостную 

систему на основе определенных принципов и процесс их производства. 

В.А. Канке в своей книге «Философия. Исторический и систематический курс» 

дал следующее определение: «Наука — это деятельность человека по 

выработке, систематизации и проверке знаний. Научным является не всякое 

знание, а лишь хорошо проверенное и обоснованное». Во всех этих 

определениях понятие «наука» имеет несколько основных значений: Во-

первых, под наукой понимается сфера человеческой деятельности, 

направленной на выработку и систематизацию новых знаний о природе, 

обществе, мышлении и познании окружающего мира. Во втором значении 

наука выступает как результат этой деятельности – система полученных 

научных знаний. В-третьих, наука понимается как одна из форм 

общественного сознания, социальный институт. В последнем значении она 

представляет собой систему взаимосвязей между научными организациями и 

членами научного общества. Наука возникла в момент осознания незнания, что 

вызвало объективную необходимость получения знаний и стремления 

построить реальную картину мира. Что такое научная картина мира? Научная 

картина мира представляет собой систему общих представлений о мире, 

вырабатываемых на определенной стадии исторического развития научного 

познания. В структуре научной картины мира можно выделить два главных 

компонента понятийный и чувственно-образный. Понятийный представлен 

философскими категориями (материя, пространство, время, движение и др.) и 

принципами (материального единства мира, всеобщей связи и 

взаимообусловленности явлений, детерминизма и др.), общенаучными 

понятиями и законами (например: закон сохранения и превращения энергии) и 

фундаментальными понятиями отдельных наук (поле, вещество, Вселенная, 

биологический вид и т. д.). Чувственно-образный компонент научной картины 

мира – это совокупность наглядных представлений о тех или иных объектах и 

их свойствах (например: планетарная модель атома). Главное отличие научной 

картины мира от ненаучных картин (религиозной) состоит в том, что научная 

картина мира строится на основе определѐнной фундаментальной научной 

теории, которая служит обоснованием этой картины мира. Познание – 

творческая деятельность субъекта, ориентированная на получение достоверных 

знаний о мире. Научное познание – это исследование, которое характерно 

своими особенными целями, заданиями, методами получения и проверки новых 

знаний с целью овладения силами природы, познать законы развития общества 
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и поставить их на службу, влиять на движение исторических событий. В 

структуре познавательного процесса выделяются чувственный и 

рациональный уровни. Чувственное познание (его основные формы: 

ощущение, восприятие, представление) является результатом 

непосредственного взаимодействия субъекта и объекта, что обуславливает 

конкретность, индивидуальность и ситуативность получаемого знания. 

Чувственный уровень познания особое значение имеет в искусстве и 

обыденной практике. Рациональное познание (его формы: понятие, суждение, 

умозаключение) предполагает возможность объективизации индивидуальных 

знаний, их обобщения, трансляции и др. Именно рациональное познание 

обеспечивает существование таких форм познавательного творчества как наука 

и философия. Следует различать также обыденное, мифологическое, 

философское, художественное и научное познание. Усвоение накопленного 

человечеством богатства знаний оказывается возможным в том случае, когда 

оно осуществляется по законам познания как открытие нового, до этого 

неизвестного, как творческая деятельность, сталкивающаяся с проблемами и 

решающая их. Познание считается активной творческой деятельностью и не 

существует вне деятельности познающего. Особая форма познания – учебная 

деятельность. Знание – проверенный практикой результат познания 

действительности, адекватное ее отображение в сознании человека. Знание – 

это идеальное отображение в языковой форме обобщенных представлений про 

закономерные связи объективной реальности мира. Научное знание может 

быть относительным и абсолютным. Относительное знание – знание, 

которое есть в основном правильным отображением действительности, но 

отличается некоторым неполным совпадением образа с объектом.  Абсолютное 

знание – это полное отображение обобщенных представлений об объекте, что 

обеспечивает абсолютное совпадение образа с объектом. На основе 

абсолютного знания формируется базовое знание. Базовое знание – это знание 

структурных связей и закономерностей развития социальных процессов и 

явлений. Оно стабильное во времени и трансформируется в конкретные знания 

в зависимости от содержания решаемых заданий. Формой развития науки 

является научное исследование, то есть изучение явлений и процессов, анализ 

влияния на них различных факторов, а также изучение взаимодействия между 

явлениями с помощью научных методов с целью получения доказанных и 

полезных для науки и практики решений с максимальным эффектом. Научное 

исследование – целенаправленное познание, результатом которого выступают 

система понятий, законом, теорий. Науку, как и другие общественные явления, 

- политика, право, мораль, искусство, религия – можно рассматривать с трех 

основных сторон. Во-первых, с теоретической точки зрения, как систему 

знаний, как форму общественного сознания; Во-вторых, как определенный вид 

общественного разделения труда, как научную деятельность, связанную с 

целой системой отношений между учеными и научными учреждениями; В-

третьих, со стороны практического применения выводов науки, ее 

общественной роли. Цели науки – описание, объяснение и предсказание 
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процессов и явлений действительности, составляющих предмет ее изучения, на 

основе открываемых законов. Основными задачами науки является: 1) 

Собирание, описание, анализ, обобщение, объяснение фактов; 2) Обнаружение 

законов природы, общества, мышления, познания; 3) Систематизация 

полученных знаний; 4) Объяснение сущности явлений и процессов; 5) 

Прогнозирование событий, явлений и процессов; 6) Установление направлений 

и форм практического использования. Каждая наука и научная дисциплина 

включает в себя в себя четыре необходимых компонента в их единстве: 1) 

Субъект науки, ученый – главный элемент. Это и отдельный исследователь, 

научное сообщество, научный коллектив и общество в целом; 2) Объект 

(предмет, предметная область) – то, что именно изучает данная наука или 

научная дисциплина. Объект – это область действительности, которую 

исследует данная наука, предмет – способ видения объекта с позиций этой 

науки. Можно сказать: предмет науки – это как бы очки, сквозь которые мы 

смотрим на действительность, выделяя в ней определенные стороны в свете 

задачи, которую мы ставим, используя понятия, свойственные науке для 

описания области действительности, избранной в качестве объекта изучения; 3) 

Система методов и приемов, характерных для науки или научной дисциплины, 

и обусловленных их предметами; 4) Свой своеобразный язык. Различают две 

формы научных исследований: фундаментальные и прикладные. 

Фундаментальные исследования – научная теоретическая и (или) 

экспериментальная деятельность, нацеленные на получение новых знаний о 

закономерностях развития и взаимосвязи природы, общества, человека. 

Прикладные научные исследования – научная и научно-техническая 

деятельность, нацеленные на получение и использование знаний для 

практических целей. Любая наука имеет не только свой специфический 

предмет, но и своеобразный метод, точнее, систему определенных методов. Это 

в полной мере относится к теории познания – гносеология. Термин 

«гносеология» греч. «gnosis» - значение, «Logos» - учение – употребляется в 

двух основных значениях: - учение о всеобщих механизмах и закономерностях 

познавательской деятельности как таковой; философская концепция, 

предметом исследования которой является одна форма познания - научное 

познание. В этом случае используется термин «эпистемология». В 

методологии науки выделяются такие функции науки, как описание, 

объяснение, предвидение, понимание. При всем свойственном Конту 

эмпиризме он не склонен был сводить науку к собранию единичных фактов. 

Предвидение он считал основной функцией науки. О. Конт писал: "Истинное 

положительное мышление заключается преимущественно в способности 

знать, чтобы предвидеть, изучать то, что есть, и отсюда заключать о том, 

что должно произойти согласно общему положению о неизменности 

естественных законов". Э. Мах единственной функцией науки объявил 

описание. Он отмечал: "Дает ли описание все, что может требовать научный 

исследователь? Я думаю, что да!" Объяснение и предвидение Мах по сути 

сводил к описанию. Теории с его точки зрения - это как бы спрессованная 
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эмпирия. Э. Мах писал: "Быстрота, с которой расширяются наши познания 

благодаря теории, предает ей некоторое количественное преимущество перед 

простым наблюдением, тогда как качественно нет между ними никакой 

существенной разницы ни в отношении происхождения, ни в отношении 

конечного результата". Атомно-молекулярную теорию Мах назвал 

"мифологией природы". Аналогичную позицию занимал и известный химик 

В. Оствальд. По этому поводу А. Эйнштейн писал: "Предубеждение этих 

ученых против атомной теории можно, несомненно, отнести за счет их 

позитивистской философской установки. Это - интересный пример того, как 

философские предубеждения мешают правильной интерпретации фактов 

даже ученым со смелым мышлением и тонкой интуицией. Предрассудок, 

который сохранился до сих пор, заключается в убеждении, будто факты сами 

по себе, без свободного теоретического построения, могут и должны 

привести к научному познанию". В. Дильтей разделял науки о природе и 

"науки о духе" (гуманитарные). Он считал, что основная познавательная 

функция наук о природе - объяснение, а "наук о духе" - понимание. Однако 

науки о природе также выполняют функцию понимания. Объяснение связано с 

пониманием, поскольку объяснение аргументированно демонстрирует нам 

осмысленность существования объекта, а значит, позволяет понять его. 

Основные функции научного знания реализуются в процессе предъявления 

потребностей и разделяются на познавательные, связанные с самим 

производством научного знания, и практические, связанные с их применением 

в материальном производстве, в развитии общества и самого человека. 

Познавательная функция задана самой сутью науки, главное назначение 

которой познание природы, общества и мышления, то есть производство нового 

научного знания. Познавательная функция научных знаний проявляется как 

описательно-систематизирующая, объяснительная и прогностическая функции. 

Процесс научного познания начинается с поиска, описания эмпирических 

фактов, выявления на их основе простейших обобщений и выдвижения гипотез 

для их объяснения. Постепенно число таких обобщений, гипотез и 

эмпирических законов возрастает настолько, что становится необходимым 

привести их в определенную систему. Проникновение в сущность 

познаваемого, выявление существующих закономерностей окружающего мира, 

выяснение причин происходящих явлений – это основное назначение научного 

познания и на это направлена реализация его объяснительной функции. 

Научное знание не только объясняет факт или явление, но и может их 

предсказать. Чем полнее и глубже реализована функция объяснения, тем 

надежнее и точнее будет предсказание. Между предсказанием и объяснением 

существует глубокая взаимосвязь. Прогностическая функция – одна из 

важнейших функций науки. Ее ценность в том, в какой мере она может 

предугадать будущие события. На предвидении фактически основывается вся 

практика человека. Включаясь в исследовательскую деятельность, человек 

прогнозирует (предвидит) получение некоторых вполне определенных 

результатов. Так, например, Д.И. Менделеев на основе открытого им 
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периодического закона предсказал существование нескольких химических 

элементов, которые в то время не были известны. В настоящее время 

прогностическая функция становится все более практико-ориентированной. В 

неразрывной связи с познавательными функциями научного знания находятся 

практические, которые подразделяются на производственно-

технологическую, социально-управленческую, культурно-

мировоззренческую. Мировоззренческая функция определяет разработку 

научного мировоззрения и научной картины реального мира, исследование 

рационалистических аспектов отношения человека к миру, обоснование 

научного миропонимания. Производительная функция призвана для 

внедрения в производство нововведений, инноваций, новых технологий, форм 

организации и т.д. В связи с этим говорят и пишут о превращении науки в 

непосредственную производительную силу современного общества, о науке как 

особом «цехе» производства, а ученых относит к производительным 

работникам. Производственно-технологическая функция научного знания 

заключается в том, что наука является непосредственной производительной 

силой. Это выражается в превращении науки в доминирующий фактор 

общественного производства, в усилении влияния научных знаний, 

превращении их в ведущую силу по отношению к производству. Социально-

управленческая функция научного знания характеризует использование его 

для решения практических задач регулирования социальных отношений, 

выработки целей общественной деятельности и сознательного управления 

социальными процессами.  

Классификация наук.  

     Классификация (от лат. сlassis — разряд, класс и facio — делаю) — это 

система соподчинённых понятий (классов, объектов) в какой-либо области 

знания или деятельности. Научная классификация фиксирует закономерные 

связи между классами объектов с целью определения места объекта в системе, 

которое указывает на его свойства (таковы, например, биологические 

систематики, классификация химических элементов, классификация наук). 

Строго и чётко проведённая классификация как бы подытоживает результаты 

формирования определённой отрасли знания и одновременно отмечает начало 

нового этапа в её развитии. Классификация содействует движению науки 

со ступени эмпирического накопления знаний на уровень теоретического 

синтеза. Кроме того, она позволяет делать обоснованные прогнозы 

относительно неизвестных ещё фактов или закономерностей.  

      По степени существенности оснований деления различаются 

естественные и искусственные классификации. Если в качестве основания 

берутся существенные признаки, из которых вытекает максимум производных, 

так что классификация может служить источником знания 

о классифицируемых объектах, то такая классификация называется 

естественной (например, Периодическая таблица химических элементов). 

Если же для систематизации используются несущественные признаки, 

классификация считается искусственной (например, алфавитно-предметные 
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указатели, именные каталоги в библиотеках). Классификация 

дополняется типологией, под которой понимается научный метод, основанный 

на расчленении систем объектов и их группировке с помощью обобщённой 

модели или типа. Она используется в целях сравнительного изучения 

существенных признаков, связей, функций, отношений, уровней организации 

объектов. Классификация наук предполагает группировку 

и систематизацию знания на основе сходства определённых 

признаков. Так, например, Фрэнсис Бэкон в основание своей классификации 

положил особенности человеческой души, такие, как память, воображение 

и разум. Историю он относил к разряду памяти, поэзию — к воображению, 

философию — к разуму. Рене Декарт для классификации 

использовал метафору дерева. «Корневище» этого дерева образует метафизика 

(первопричина!), «ствол» — символизирует физику, а «крона» включает 

медицину, механику и этику. Свою классификацию создал автор книги 

«История Российская с древнейших времён до настоящего 

времени» В. Н. Татищев (1686–1750), который при Петре I курировал вопросы 

образования. В науках Татищев выделял этнографию, историю и географию. 

Главным в классификации наук он считал самопознание и принцип полезности, 

соответственно которому науки могут быть «нужные», «щегольские», 

«любопытные» и «вредные». К «нужным» наукам Татищев относил логику, 

физику, химию. Искусство он относил к разряду «щегольских» наук: 

астрономию, хиромантию, физиогномику — к «любопытным» наукам: гадание 

и колдовство — к «вредным». Французский философ, один 

из основоположников позитивизма и социологии Огюст Конт (1798–1857) 

в основу классификации наук положил закон о трёх стадиях 

интеллектуальной эволюции человечества. Свою классификацию он выстроил 

по степени уменьшения абстрактности и увеличения сложности наук: 

математика, астрономия, физика, химия, биология, социология (социальная 

физика). В качестве классифицирующего признака он определил 

действительные естественные связи, существующие между предметами. 

Согласно Конту, есть науки, относящиеся, с одной стороны, к внешнему миру, 

а с другой стороны, — к человеку. Так, философию природы следует разделить 

на две отрасли — неорганическую и органическую; естественная философия 

охватывает три отрасли знания — астрономию, химию, биологию. Конт считал 

возможным продолжить структурирование, распространив свой принцип 

систематизации наук на математику, астрономию, физику, химию, социологию. 

Выделение последней в особую группу он обосновывал её развитием 

на собственной методологической основе, которую нельзя распространить 

на другие науки. Немецкий историк культуры и философ Вильгельм 

Дильтей (1833–1911) в книге «Введение в науки о духе» предложил 

отделить науки о духе от наук о природе, внешних по отношению к человеку. 

Предметом наук о духе он считал анализ человеческих отношений, внутренние 

переживания, окрашенные эмоциями, о которых природа «молчит». Согласно 

Дильтею, такая ориентация может установить связь понятий «жизнь», 
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«экспрессия», «понимание», которых в науке нет, хотя они объективируются 

в институтах государства, церкви, юриспруденции. По мнению другого 

немецкого философа, Генриха Риккерта (1863–1936), противопоставление 

наук о природе и наук о культуре отражает противоположность интересов, 

разделяющих учёных на два лагеря. В его классификации естествознание 

направлено на выявление общих законов, история занимается неповторимыми 

единичными явлениями, естествознание свободно от ценностей, тогда как 

культура царствует в них. Фридрих Энгельс (1820–1895) главным критерием 

классификации наук считал формы движения материи в природе. Любопытен 

опыт классификации наук академика В. И. Вернадского (1863–1945). В центре 

его естественнонаучных и философских интересов находилась разработка 

целостного учения о биосфере — живом веществе, организующем земную 

оболочку, — и эволюции биосферы в ноосферу. Поэтому в основу своей 

классификации он положил характер наук. В зависимости от характера 

изучаемых объектов он выделял два типа наук: 

1. Науки, охватывающие всю реальность, — планету, биосферу, космос. 

2. Науки, относящиеся к земному шару. 

В этой системе знаний особое место он уделил логике: она охватывает все 

области наук — и гуманитарные, и естественно-математические. 

Советский философ, химик, историк науки, академик Б. М. Кедров (1903–

1985), предложил четырёхзвенную классификацию, включающую в себя: 

 философские науки (диалектика, логика); 

 математические науки (математика, логика, кибернетика); 

 естественные и технические науки (механика, астрономия, физика, 

химия, геология, география, биохимия, биология, физиология, 

антропология); 

 социальные науки (история, археология, этнография, экономическая 

география, статистика и так далее). 

     По поводу классификации наук дискуссия продолжается и сегодня, при 

этом доминирующим является принцип дальнейшего дробления их по 

основаниям, прикладной роли, и так далее. Принято считать, что наиболее 

плодотворным методом классификации является тот, который основан 

на различиях шести основных форм материи: субатомно-физической, 

химической, молекулярно-физической, геологической, биологической 

и социальной. Классификации наук имеет большое значение для организации 

научно-исследовательской, учебно-педагогической и библиотечной 

деятельности. 

  В настоящее время в зависимости от сферы, предмета и метода 

познания различают науки: 1) о природе – естественные; 2) об обществе – 

гуманитарные и социальные; 3) о мышлении и познании – логика, гносеология, 

эпистемология и др.  

Возникновение и становление науки.  

      История зарождения и развития науки насчитывает много веков. Еще в 

начале своего развития человечество пыталось улучшить условия жизни 
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посредством познания и незначительного преобразования окружающего мира. 

В сознании первобытных людей на протяжении десятков тысячелетий знания о 

реальных свойствах вещей и процессов, получаемые практически, 

переплетались с фантастическими представлениями, составлявшими 

содержание мифологии. Кровнородственные связи со своими сородичами и 

единоплеменниками дикарь переносил в обобщенном виде на весь 

окружающий мир, одушевляя и очеловечивая все явления природы и общества. 

В мифе абстрактно-логическое мышление слито с чувственно-образным 

восприятием явлений, знание — с переживанием. В мифе нет различения 

материи и сознания, мышления и чувств. Особенно характерно, что в мифе нет 

различения естественного и сверхъестественного, в мифологическом 

мышлении этих понятий просто нет. Люди стали различать естественное и 

сверхъестественное лишь с возникновением теоретического мышления в форме 

первых натурфилософских учений. Это породило и религиозные различия. Но 

качественно религия остается на уровне мифологического восприятия мира, 

сохраняя и продолжая его, так как она утверждает реальное существование 

сверхъестественного, наделяя именно его подлинным, бесконечным и 

всемогущим бытием. Наука же в самой своей основе, в исходном принципе 

преодолевает мифологию (значит, и религию), признавая существование 

только естественного и отрицая сверхъестественное. Механизм 

унаследования накопленного опыта передавался из поколения в поколение и 

постепенно усовершенствовался за счет установления определенных традиций, 

обрядов, письменности. Так исторически возникла первая форма науки - наука 

античного мира, предметом изучения которой была вся природа в целом. 

Первоначально образованная античная наука еще не разделялась на отдельные 

сферы и имела черты натурфилософии. Лишь только в V веке до н.э. Из 

натурфилософской системы античной науки в самостоятельную отрасль 

познания начинает отделяться математика. Далее с середины IV века до н. э. 

образовались основы астрономии, химии. Таким образом, первые элементы 

науки появились в Древнем мире в связи потребностями общества и имели 

чисто практический характер. В процессе усложнения и разделения 

первоначально недифференцированного труда, развития ирригационного 

земледелия, строительства храмов и пирамид, возникновения письменности 

появилась необходимость и вместе с тем возможность перехода от познания, 

непосредственно включенного в материальный труд, к специальной 

познавательной деятельности, направленной на сбор информации, ее проверку, 

накопление и сохранение, а также передачу знаний от поколения к поколению. 

Такая деятельность и одновременно ее результат (знание) и стали называться 

наукой. Произошло это в III-II тысячелетии до н.э. Первыми 

профессионально заниматься наукой стали жрецы. Традиционно Древняя 

Греция считается колыбелью научного знания. Однако, другие 

цивилизации, например, Египет, Вавилон, Месопотамия, Индия, Китай, 

накопили гигантский производственный опыт. Для науки Древнего мира 

(Вавилон, Египет, Индия, Китай) характерный стихийно-эмпирический процесс 
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познания, при котором объединялись познавательные и практические аспекты. 

Знания имели практическую направленность и фактически выполняли роль 

методических разработок (правил) для конкретного вида деятельности. В 

Египте, Вавилоне, Индии, Китае отдельные науки («особенно астрономия и 

математика) достигли высоких ступеней развития. Вавилоняне владели 

способами приближенного извлечения квадратного корня, решения квадратных 

уравнений. Они изобрели шестидесятиричную «позиционную систему» 

счисления, особенно удобную для астрономических вычислений. От этой 

системы и идет современный счет минут (1 час = 60 мин = 3600 с). Наблюдения 

за планетами позволили вавилонянам вычислить период, равный 223 лунным 

месяцам, в течение которого происходит в среднем 41 солнечное и 29 лунных 

затмений. Как видим, древние вавилоняне имели значительные достижения в 

арифметике, алгебре, геометрии и астрономии. Но науки эти цивилизации все 

же не породили. Это связано со следующими особенностями упомянутых 

цивилизаций. Древнеегипетская культура возникла приблизительно в одно 

время с культурой Древнего Вавилона вплоть до середины II тысячелетия до 

н.э. в Египте еще не было четко сложившегося класса жрецов; после того как 

они выделились в особую социальную прослойку, роль их в научном познании 

увеличилась. К астрономическим и математическим занятиям жрецов 

подталкивала связь древнеегипетской религии с необходимостью объяснения 

явлений, имевших практически-хозяйственное значение, — в первую очередь 

со своевременными предсказаниями ежегодных разливов Нила. Одно из 

выдающихся достижений египтян — введение солнечного календаря. 

Египтянами раньше других была определена продолжительность года — 365,25 

дней. Год делился на 12 месяцев по 30 дней, к каждому году добавлялось по 5 

дней, но високосные годы не вводились. Египтяне установили значение числа 

те, точную формулу для вычисления объема усеченной пирамиды с квадратным 

основанием, площадей треугольника, прямоугольника, трапеции, круга. Их 

знания переняли греки. В Египте же возникло и химическое ремесло, которое 

считалось священным и было окружено таинственностью. Как геометрия 

сформировалась из практической потребности — землемерия, так и 

возникновение химии было вызвано потребностями практики. На Востоке — в 

Индии и Китае — также была известна практическая химия. В Китае изобрели 

порох и крашение. В Персии были известны металлургия, гончарное дело. В 

Ветхом Завете упоминаются шесть металлов: железо, свинец, олово, медь, 

серебро и золото. Медь была известна с доисторических времен не только в 

свободном состоянии, но и в виде бронзы — сплава с оловом. В эпоху, 

соответственно названную бронзовым веком, бронза применялась при 

изготовлении домашней утвари, предметов украшения, оружия и т.д. Железо 

стало известно позже, чем бронза и медь. В Египте еще за тысячелетие до н.э. 

из железа делали домашнюю утварь. Со свинцом люди познакомились позже, 

чем с железом, — за несколько столетий до н.э. Свинец использовали для 

чеканки монет, изготовления водопроводных труб. Применяли древние и 

латунь — сплав меди с цинком. За несколько столетий до н.э. грекам была 
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известна ртуть, знали они и способ получения стекла. Однако первоначально 

науки были сугубо опытными, эмпирическими и прикладными как по 

содержанию знаний, так и по способу его получения и обоснования. 

Математические и другие правила и приемы наблюдения, измерения и расчетов 

были довольно сложными и логически не связанными между собой, они 

годились лишь для отдельных случаев, так как не основывались на более 

простых и общих положениях. Первый этап становления науки следует считать 

дотеоретическим, дофилософским. Эмпирическое научное знание длительное 

время существовало как явление, подчиненное религиозно-мифологическому 

мировоззрению. Родиной научно-теоретического знания и первой собственно 

философского мировоззрения по праву считается Древняя Греция (VI в. до 

н.э.). С этого времени отличительной функцией науки становится 

теоретическое познание, стремление объяснить явления через их сущность, а не 

произволом фантастических существ мифологии и религии, наделенных 

божественной, сверхъестественной силой. Только практически обоснованное 

эмпирическое знание, породившее сомнение в истинности мифов, привело к 

научно-теоретическому знанию, выраженному в форме натурфилософии 

древних греков. В Греции этого времени был расцвет рабовладельческой 

демократии. Именно социальная обстановка Эллады, ее смелый свободный дух 

позволили научному знанию освободиться и превратиться в теоретическую 

науку. В Древней Греции в науке зарождается научный уровень познания 

(Евклид, Архимед, Птолемей, Аристотель). В научно-философской системе 

Аристотеля наметилось разделение науки на физику и метафизику. Далее 

выделяются как самостоятельные научные дисциплины логика и психология, 

зоология и ботаника, минералогия и география, эстетика, этика и политика. 

Таким образом, начался процесс дифференциации (разделения) науки и 

выделения самостоятельных за своим предметом и методами отдельных 

дисциплин. В Европе в Средние века широко распространяется специфическая 

форма науки – схоластика. Хотя первые философские учения были тесно 

связаны с мифологией, для этих учений характерно скептическое и критическое 

отношение к мифологии и особенно к религиозному ее варианту. А.Ф. Лосев, 

например, пишет об этом так: «Вместо богов у философов появляются 

обобщенные стихии (вода, воздух, земля и т.д.) или отвлеченные понятия 

(число, логос, любовь и вражда и т.д.). Платон и Аристотель углубили критику 

антропоморфизма. Платон пользовался мифом скорее ради художественных 

целей, причем многие мифы сочинял сам. Атомисты вообще, и в частности 

эпикурейцы, учили о богах, но эти боги у них тоже состоят из особого рода 

атомов, находятся в межзвездных пространствах, предаются блаженной жизни 

и никак не вмешиваются в ход мировой и человеческой истории. Здесь 

мифология перерождается в своеобразную натурфилософскую концепцию, 

исключающую характерное для мифологии чудесное вмешательство слепых 

сил, магию и волшебство. Первую форму теоретического знания правильно 

называют натурфилософией. И не только потому, что философия и 

теоретическое знание в целом зародились прежде всего как знание о природе, 
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но и потому, что общее тогда понималось как некое отдельное вещество (вода, 

воздух, огонь и т.п.), прямо и непосредственно связывающее все явления в 

единое целое. Общее уже было выделено мыслью, но пока лишь в виде 

особенного, отдельного. Еще не были осознаны качественное отличие общего 

от отдельного и сложный, многообразный, многоступенчатый способ 

взаимосвязи общего с отдельным. В этом и состоит главный отличительный 

признак натурфилософского подхода к объяснению явлений, когда одно из них 

возводится в ранг всеобщего основания всех других, когда какое-либо (более 

или менее) частное положение абсолютизируется и утверждается как всеобщий 

философский принцип. Для первой исторической формы теоретического 

мышления это было неизбежно в силу того, что человеческая мысль впервые 

столкнулась со всеобщим в чистом виде, которое она вначале могла лишь 

представить по образу и подобию чувственно воспринимаемых вещей, наделив, 

однако, одну из них бесконечными атрибутами — вечностью, бесконечностью 

и т.п. Натурфилософам казалось, что все многообразие явлений прямо и 

непосредственно связано одним и тем же первоначалом. Аналогично этому они 

создавали и систему знания, объясняя все явления прямо и непосредственно 

свойствами этого первоначала. Это и обусловливает логическую неизбежность 

натурфилософской формы впервые зарождающегося теоретического знания, 

одновременность возникновения философии и всего теоретического знания, 

невозможность появления теоретического знания в дофилософской и 

нефилософской форме. Античная наука представляла собой сплав двух 

тенденций: умозрительная (Пифагор, Платон) и эмпирическая (Аристотель). 

Так как социальных санкций на применение математики к физическому миру 

не было, теоретический и эмпирический уровни были разобщены. Первая 

выдвинутая человечеством теоретическая идея была вместе с тем первой 

философской идеей — идеей единства и самообусловленности мира. Это и 

привело к утверждению, что все теоретические науки зародились из 

философии. Фактически же вначале был лишь общий зародыш теоретической 

науки, что точнее называть все-таки не философией, а именно 

натурфилософией, лишь впоследствии разделившейся на относительно 

обособленные науки, в системе которых и философия постепенно все 

обоснованнее определяла свое место. Поэтому правильнее говорить не о том, 

что все науки родились в лоне матери-философии, а о том, что все 

теоретические науки (эмпирические науки существовали и раньше) имеют 

общее с философией (и друг с другом) начало, от которого в свое время 

отпочковались не только другие науки, но и собственно философия. 

Сформировав средства для перехода к собственно науке, античная цивилизация 

дала первый образец конкретно-научной теории – Евклидову геометрию. 

Однако она не смогла развить теоретического естествознания и его 

технологического применения. Причину этого большинство исследователей 

видит в рабовладении. Со второй половины XV века в эпоху Возрождения 

начинается период значительного развития природоведения как науки, начало 

которого (середина XV века – середина XVI века) характеризуется 
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накоплениями фактического материала о природе, полученного 

экспериментальными исследованиями. В этот период происходит дальнейшая 

дифференциация наук. Переход от натурфилософии к первому научному 

периоду в развитии природоведения происходил достаточно долго – почти 

тысячу лет, что объясняется недостаточным прогрессом развития техники. В 

культуре Возрождения создается новая система ценностных ориентаций. С 

одной стороны, утверждается, в противовес средневековому мировоззрению, 

новая система гуманистических идей, связанная с концепцией человека как 

активно противостоящего природе в качестве мыслящего и деятельного начала. 

С другой стороны, утверждается интерес к познанию природы, которая 

рассматривается как поле приложения человеческих сил. Теоретическое 

естествознание, возникшее в эту историческую эпоху, завершило долгий путь 

становления науки в собственном смысле этого слова. На каждом историческом 

этапе научное познание использует определенный стиль мышления – 

совокупность познавательных форм: фундаментальных категорий, понятий, 

методов, принципов и схем объяснения действительности. Для античного 

мышления характерно наблюдение как основной способ получения знания; 

наука Нового времени опирается на эксперимент и на господство 

аналитического подхода; современную науку характеризует стремление к 

целостному и многостороннему охвату изучаемых явлений. Оформление науки 

в качестве социального института произошло в XVII начале XVIII века, когда 

в Европе были образованы первые научные общества и академии, и началось 

издание научных журналов. На рубеже XIX-XX веков возникли новые 

способы организации науки – крупные научные институты и лаборатории с 

мощной технической базой. Второй период развития природоведения, 

который характеризуется как революционный в науке, приходится на 

середину XVI века и до конца ХIХ века. В этот период осуществлены 

значительные открытия в физике, химии, механике, математике, биологии, 

астрономии, геологии. Эта эпоха дала плеяду ученых, труды которых 

существенно повлияли на дальнейшее развитие науки. Такой огромный прыжок 

в развитии науки способствовал дальнейшему процессу ее дифференциации. 

Научные революции – это те этапы развития науки, в которые происходит 

смена исследовательских стратегий, задаваемых ее основаниями. Основания 

включают следующие компоненты – идеалы и методы исследования 

(представления о целях научной деятельности и способах их достижения); 

научная картина мира (целостная система представлений о мире, его общих 

свойствах и закономерностях, формирующаяся на основе научных понятий и 

законов); философские идеи и принципы, обосновывающие цели, нормы и 

идеалы научного исследования). Как и почему происходят научные 

революции? Один из первых разработчиков этой проблемы, американский 

философ Т. Кун делил этапы развития науки на периоды «нормальной науки» и 

научной революции. В период «нормальной науки» подавляющее деятельности 

или парадигмы, в терминологии Куна (парадигма: греч. paradeigma — пример, 

образец), и в их рамках решает все научные «задачи-головоломки». В 
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содержание парадигм входят совокупность теорий, методологических норм, 

ценностных стандартов, мировоззренческих установок. Период «нормальной 

науки» заканчивается, когда появляются проблемы и задачи, не разрешимые в 

рамках существующей парадигмы. Тогда она «взрывается», и ей на смену 

приходит новая парадигма. Так происходит революция в науке. Научная 

революция — это новый этап развития науки, который включает в себя 

радикальное и глобальное изменение процесса и содержания системы 

научного познания, обусловленное переходом к новым теоретическим и 

методологическим основаниям, к новым фундаментальным понятиям и 

методам, к новой научной картине мира. Как правило, научная революция 

также связана с качественными преобразованиями физических средств 

наблюдения и экспериментирования, с новыми способами и методами оценки и 

интерпретации эмпирических данных, с новыми идеалами объяснения, 

обоснованности и организации научного знания. Можно выделить четыре 

научные революции. Первой из них была революция XVII в., 

ознаменовавшая собой становление классической науки. Первая научная 

революция произошла в период XV—XVI в., в эпоху перехода от 

средневековья к Новому времени, получившей название Эпохи Возрождения. 

Первая научная революция характеризуется сменой космологической картины 

мира, (переход от аристотелевско-птолемеевской геоцентрической системы 

мира: «Земля — центр мироздания» к гелиоцентрическому учению астронома 

Коперника: «Земля — одна из планет, движущихся вокруг Солнца по круговым 

орбитам). Учение Коперника подрывало опирающуюся на идеи Аристотеля 

религиозную картину мира. Коперник показал: движение — естественное 

свойство небесных и земных тел, подчиненные некоторым общим 

закономерностям единой механики; чувственное познание ограничено, оно 

неспособно отличать то, что нам представляется, от того, что в 

действительности имеет место (визуально нам кажется, что Солнце «ходит» 

вокруг Земли).  Вторая произошла в конце XVIII — первой половине XIX 

вв. и ее результатом был переход от классической науки, ориентированной в 

основном на изучение механических и физических явлений, к дисциплинарно 

организованной науке. Появление таких наук, как биология, химия, геология и 

др., способствует тому, что механическая картина мира перестает быть 

общенаучной и общемировоззренческой. Биология и геология вносят в картину 

мира идею развития, которой не было в механической картине мира. Вторая 

научная революция: (XVII в.) — рождение современной науки, нового 

механистического естествознания, у истоков которого стояли Галилей, Кеплер, 

Ньютон. Основные особенности: применение метода научного рассуждения, 

математических расчетов и эксперимента;заложены основы физики, открыты 

законы движения тел, падения тел, вращение Солнца вокруг своей оси 

(Галилей), законы движения планет вокруг Солнца, теории солнечных и 

лунных затмений (Кеплер), теории «вихрей в мировом космическом 

пространстве», аналитической геометрии (Р. Декарт), создание 

дифференциального и интегрального исчисления, теории «динамики» — 
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учение о силах и их взаимодействии, законах движения, которые легли в 

основу механики как науки: закон инерции, закон ускорения тела, закон 

равенства действия и противодействия, закон всемирного тяготения (И. 

Ньютон); законы, установленные для механической сферы явлений, переносили 

на самые различные явления природы; метафизический подход: все объекты 

изучаются как изолированные друг от друга, без учета их развития и 

взаимосвязей. Третья революция охватывает период с конца XIX до 

середины XX в. Революционные преобразования произошли сразу во многих 

науках: в физике были разработаны релятивистская и квантовая теории, в 

биологии — генетика, в химии — квантовая химия и т. д. Возникают новые 

отрасли научного знания — кибернетика и теория систем. В результате 

сформировалось новое, неклассическое, естествознание. Третья научная 

революция (с кон. XVII в. —до конца XIX в.) характеризуется диалектизацией 

естествознания. Основные открытия и положения: попытки рассмотреть 

развитие Солнечной системы — космогоническая гипотеза Канта—Лапласа о 

происхождении Солнечной системы из газовой туманности; учение об 

эволюции органического мира Лапласа под влиянием изменения условий 

окружающей среды; теория Дарвина о законах естественного отбора и 

эволюции животного мира, происхождения человека; теория клеточного 

строения растений и животных Шлейдена и Шванна; открытие закона 

сохранения и превращения энергии: химическая, тепловая и механическая 

энергии могут превращаться друг в друга и являются равноценными (Майер, 

Джоуль, Колдинг); вся природа — это непрерывный процесс превращения 

универсального движения материи из одной формы в другую; открытие 

периодического закона химических элементов Д. Менделеева: свойства 

химических элементов изменяются в периодической зависимости от их 

атомных весов; открытие возможности получения органических веществ путем 

синтеза из исходных неорганических веществ (Ф. Велер) — законы химии 

едины для неорганического и органического мира; принципы диалектики: 

принцип развития и принцип всеобщей взаимосвязи получили 

естественнонаучное обоснование; разоблачение ошибочности 

натурфилософских механистических гипотез о наличии теплорода (тепловой 

жидкости), флогистона (горючей субстанции, «жизненной силы организма», 

электрических и магнитных жидкостей, мирового эфира; формирование 

диалектико-материалистической картины мира (Энгельс, Маркс); виды 

материи: вещество и поля (электромагнитное поле и др.); развитие науки к 

концу XIX в. заставило отказаться от естественнонаучных подходов в 

толковании материи (отождествляли материю с атомами) и перейти к 

философскому ее пониманию; переход от метафизико-механического 

понимания движения к диалектико-материалистическому пониманию движения 

(движение как способ существования материи: основные формы движения 

материи: механическое движение, физическое движение, химическое, 

биологическое, социальное движение); переход к диалектическому пониманию 

пространства и времени как форм бытия движущейся материи; диалектический 
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принцип материального единства мира (открыты законы закономерного 

превращения одних видов материи в другие, одних форм движения в другие). 

Четвертая научная революция началась в последней трети XX вв. и 

сопровождалась появлением постнеклассической науки. Объектами 

исследования на этом этапе развития науки становятся сложные системные 

образования, которые характеризуются уже не только саморегуляцией (с 

такими объектами имела дело и неклассическая наука), но и саморазвитием. 

Научное исследование таких систем требует принципиально новых стратегий, 

которые частично разработаны в синергетике. Синергетика (греч. synergeia — 

совместный, согласованно действующий) — это направление 

междисциплинарных исследований, объектом которых являются процессы 

саморазвития и самоорганизации в открытых системах (физических, 

химических, биологических, экологических, когнитивных и т. д.). Было 

выявлено, что материя в ее форме неорганической природы способна при 

определенных условиях к самоорганизации. Синергетика впервые открыла 

механизм возникновения порядка из хаоса, беспорядка. Четвертая научная 

революция (XX в.) — формирование квантоворелятивистских представлений о 

мире. Основные открытия и положения: открытие радиоактивного распада, 

электронов, позитронов; создание квантовой теории строения атомов 

(Резенфорда—Бора); создание теории относительности (А. Энштейн), 

зависимость свойств, пространства и времени от движения материи и друг от 

друга; взаимосвязь закона сохранения массы с законом сохранения энергии — 

взаимопревращение видов материи и форм движения; открытие волновых 

свойств материи (Л. Бройль), корпускулярноволновая двойственность 

элементарных частиц: распространяются как волны, излучаются и поглощаются 

как частицы; движение микрочастиц подчиняется законам квантовой механики, 

законы классической механики непригодны для микромира: положение 

микрочастицы в пространстве в каждый момент времени не может быть 

определено, внутриядерные процессы не могут быть объяснены, исходя из 

законов квантовой механики, так как она не отражает внутренние связи, 

структуру микрочастиц;открытие сотен микрочастиц: элементарные частицы 

сами обладают внутренней структурой, состоят из кварков; создание кварковой 

гипотезы; развитие генетики, расшифровка молекулы ДНК; развитие 

диалектико-материалистической картины мира. Революционные процессы в 

науке, которые произошли в XVI – ХIХ веках, привели к полнейшему 

изменению взглядов на окружающий мир. С этого времени природоведение 

практически стает наукой. В ХХ веке развитие науки во всем мире 

характеризуется достаточно высокими темпами. И в середине ХХ века 

началась научно-техническая революция, которая являет собой коренное, 

качественное преобразование производительных сил. В этот период 

ведущую роль занимает наука по отношению к технике и производству. В 

настоящее время наука развивается в трех направлениях: микромир – 

решение проблем на уровне элементарных частиц и атомных структур; 

макромир – изучение функций высших структур живой материи; мегамир – 
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изучение Вселенной, изучая с солнечной системы и до внегалактического 

пространства. В конце ХХ – начале ХХI веков науке свойственны такие 

особенности: дифференциация и интеграция науки. Это сложный 

диалектический процесс, характерный для всего процесса развития науки. 

Дифференциация науки есть объективной, так как каждые 5-10 лет 

увеличиваются вполовину научные дисциплины. Дифференциация знаний 

обусловлена практически неисчерпаемым объектом познания, потребностям 

практики и развитию самой науки. Также объективна и интеграция науки, что 

отображает взаимосвязь и взаимообусловленность научных знаний, усиленное 

проникновение одних наук в другие. Дифференциация и интеграция науки 

четко прослеживается на процессе перехода современной науки от предметной 

до проблемной ориентации при решении огромных комплексных 

теоретических и практических вопросов; ускоренное развитие 

природоведческих наук; математизация наук; усиление связи науки, техники и 

производства. Современный период развития науки характеризуется 

групповым лидерством, комплексностью научных исследований, решением 

глобальных проблем. Глобальными проблемами есть: изучение Космоса, 

экономические проблемы, проблемы здоровья людей, продолжительность 

жизни и др., при решении которых должны принимать участие все науки без 

исключения: естественно-математические, и гуманитарные, и технические. В 

ходе исторического развития наука постепенно превратилась в 

производительную силу общества и важнейший социальный институт. Научная 

деятельность дает приращение нового знания, именно поэтому наука выступает 

как сила, постоянно революционизирующая другие виды деятельности. 

Современная наука связана со всеми социальными институтами. Без научных 

знаний сегодня невозможно развитие промышленности, сельского хозяйства, 

медицины, образования, административной и военной сфер. История научного 

познания сопровождалась периодической сменой картин мира, сменой 

парадигм. Парадигма — определенная совокупность общепринятых в научном 

сообществе на данном историческом этапе идей, понятий, теорий, а также 

методов научного исследования. Научные революции сопровождались сменой 

парадигм. Научные революции — это переломные этапы в развитии 

научного знания, решающие этапы в прогрессивном развитии знаний, 

радикально меняющие прежнее видение мира. Научные революции — не 

кратковременные события, а представляют собой более или менее 

длительный исторический период, поскольку коренные изменения в 

научных знаниях требуют определенного времени. Глобальная научная 

революция приводит к формированию совершенно нового видения мира, 

вызывает появление принципиально новых представлений о его структуре и 

функционировании, а также влечет за собой новые способы, методы её 

познания. 

Роль науки в жизни современного общества.  

   На сегодняшний день мы можем сказать, что наука в современном 

обществе играет важную роль во многих отраслях и сферах жизни людей. 
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Уровень развитости науки служит одним из основных показателей развития 

общества, а также это - показатель современного развития государства. Все 

вокруг человека — это достижения науки. Современная наука обладает 

удивительными возможностями. Еще в 1904 году Никола Тесла утверждал, что 

когда-то человек сможет посылать свою мысль на самые далекие расстояния. 

Спустя век это стало возможным. Информатизация общества достигла такого 

высокого уровня, что сейчас практически любую информацию человек может 

найти в интернете. В каждом доме и офисе сейчас есть уже и компьютер, и 

интернет. Они сделались настолько обыденными, что человек забывает об 

опасностях, связанных с их использованием. Компьютер - источник нескольких 

видов излучений и полей. Электронно-лучевая трубка мониторов стационарных 

компьютеров и ноутбуков создают ионизирующее излучение. Как и любой 

другой электроприбор, компьютер создает электромагнитное излучение. Все 

входящие в компьютер устройства и вспомогательное электрооборудование 

формируют сложное электромагнитное поле. Большинство современных 

исследований по влиянию электромагнитного излучения говорят о его вреде 

для здоровья. Однако наука на современном этапе пытается разрешить и такие 

проблемы, создавая новые отрасли внутри структуры научного сообщества.  

Характерная черта современного общественного развития – все более 

крепнущая связь и взаимодействие науки, техники и производства, 

превращение науки в непосредственную производительную силу общества. 

При этом, во-первых, наука не просто следует за развитием техники, а 

обгоняет ее, становится ведущим фактором результативности материального 

производства; во-вторых, наука все в большей степени ориентируется не 

только на технику, но, прежде всего, на самого человека, на развитие его 

интеллекта, творческих способностей, культуры мышления. Все эти изменения 

связаны с наукой, с результатами фундаментальных и прикладных 

исследований в естественных и технических науках. Фундаментальные 

исследования открывают новые горизонты в наших знаниях, новые 

революционные возможности совершенствования производства. Прикладные 

исследования и разработки реализуют эти возможности в новых технологиях. 

Отношение общества к науке, понимание ее роли неоднозначно. Это 

проявляется в двух противоположных мировоззренческих позициях. Одна из  

них – сциентизм – в своей основе имеет представление о науке как 

наивысшей культурной ценности и достаточном условии для прогресса 

общества и человека. Сциентизм считает, что с помощью науки можно 

решить все общественные проблемы. Антисциентизм подчеркивает 

ограниченность возможностей науки, а в своих крайних формах толкует ее как 

силу, враждебную подлинной сущности человека, силу, разрушающую 

культуру. Несомненно, что обе позиции в отношении к науке содержат как ряд 

рациональных моментов, так и ошибочных либо абсолютизируют, либо 

недооценивают науку. Необходимо объективно относится к науке, к научному 

познанию, видеть их остро противоречивый процесс развития. Чем же 

характеризуется сегодня развитие науки, приводящее к столь значительным 
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изменениям во всей нашей жизни, во всем облике современной цивилизации? 1. 

Резко возрастает количество ученых. Если сравнить численность ученых в 

мире, то на рубеже XVIII-XIX вв. их было около 1 тыс.; в середине прошлого 

века – 10 тыс., в конце XX столетия – свыше 5 млн. Наиболее быстрыми 

темпами количество людей, занимающихся наукой увеличилось после Второй 

мировой войны. Удвоение числа ученых (50-70-ые годы) происходило в Европе 

за 15 лет, в США – за 10 лет, в СССР – за 7 лет. Такие высокие темпы привели к 

тому, что около 90% всех ученых, когда-либо живших на Земле, являются 

нашими современниками. 2. Происходит быстрый рост научной 

информации. В XX столетии мировая научная информация удваивалась за 10-

15 лет. Так, первый научный журнал появился в 1665 г., в 1900 г. Их было 

около 10 тыс., а в настоящее время – более 60 тыс. Свыше 90% всех важнейших 

научно-технических достижений приходится на XX век. Такой колоссальный 

рост научной информации создает особые трудности развития науки. Ученый 

сегодня должен прилагать огромные усилия для того, чтобы быть в курсе тех 

достижений, которые осуществляются даже в узкой области его специализации. 

А ведь он должен еще получать знания из смежных областей науки, 

информацию о развитии науки в целом, культуры, политики. 3. Изменяется 

сам мир науки. Наука охватывает сегодня огромную область знаний. Она 

включает около 15 тыс. дисциплин, которые все теснее взаимодействуют друг с 

другом. Современная наука дает нам целостную картину возникновения и 

развития метагалактики, появления жизни на Земле и основных стадий ее 

развития, историю возникновения его психики, проникает в тайны 

бессознательного. Наука сегодня изучает все и саму себя – то, как она возникла, 

развивалась, как взаимодействовала с другими формами культуры, какое 

влияние оказывала на материальную и духовную жизнь общества. Вместе с тем 

ученые сегодня вовсе не считают, что они постигли все тайны мироздания. 

Мало кто сомневается в огромных возможностях дальнейшего развития науки. 

4. Наука становится приоритетным направлением в деятельности 

большинства стран. Во многих государствах проблемами развития науки 

занимаются особые правительственные ведомства. В развитых странах на науку 

затрачивается 2-3% валового национального продукта. Наука не может сегодня 

обойтись без помощи общества, государства. Занятия современной наукой 

требуют вложения значительных материальных средств. Необходимы не только 

подготовка научных кадров, соответствующая оплата их труда, но и 

обеспечение научных исследований дорогостоящими приборами, установками, 

материалами, информацией. 5. Для современной науки становится все более 

характерным переход от предметной к проблемной ориентации, когда 

новые области знания возникают в связи с выдвижением определенной 

крупной теоретической или практической проблемы. В XX в. тенденция к 

интеграции наук становится доминирующей. При этом дальнейшая 

дифференциация наук в современных условиях приводит не к их разобщению, 

как это было раньше, а, напротив, к их интеграции. Важные интегрирующие 

функции по отношению к отдельным отраслям науки выполняют философия, 
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математика, логика, информатика, вооружающие науку системой единых 

методов. 

Научные тексты. 

   В практике вуза используются самые разнообразные научные тексты – 

конспекты, которые пишут студенты; монографии, изучение которых нужно 

для дипломной работы; лекции, создаваемые преподавателем. Работая с ними, 

необходимо помнить, что научные тексты бывают первичными и 

вторичными. Первичные – это первоисточники, оригиналы. К ним 

относятся, например, научная статья, монография. Научная статья – 

сочинение, в котором автор излагает результаты собственного исследования. 

Монография – научный труд, посвященный изучению одной темы. Вторичные 

тексты создаются на основе первичных текстов, принадлежащих другому 

автору. В научном тексте (первичном и вторичном) выделяют следующие 

части: заголовок, вводная часть (формулируется цель работы и обосновывается 

выбор темы исследования, описываются методы исследования). Основная часть 

членится на главы в соответствии с задачами работы. Каждая новая мысль 

оформляется в новый абзац. Заключение имеет форму выводов или краткого 

резюме. Работа над текстом начинается с введения. Это не просто часть 

работы, но и документ, характеризующий работу. Оно начинается с 

обоснования актуальности выбранной темы. Далее необходимо показать 

знакомство автора с имеющимися источниками, его способность к 

критическому мышлению в оценке уже сделанного предшественниками. 

Отсюда логически вытекает цель заявленной работы. Следующий этап работы 

– рассказ о методике исследования проблемы. Формулировка целей и задач 

исследования должна быть четкой и краткой, логически корректной. Если цель 

может быть одна, то задач должно быть несколько, они представляют собой 

тактику реализации цели. Часто формулировки задач совпадают с названиями 

глав и параграфов основной части. Задачи даются в форме перечисления. 

Содержание основной части зависит от темы. Названия параграфов должны 

быть сформулированы так, чтобы не выходить за пределы, очерченные 

названием главы. Общее содержание основной части должно соответствовать 

теме исследования и служить ее раскрытием. Изложение должно быть 

аргументированным, логическая канва – продуманной. Важную функцию 

выполняет заключение. В нем воспроизводится весь путь исследования. 

Необходимо подать логически вытекающие из него выводы. Выводы должны 

соотноситься с поставленными вначале задачами. Заключение – это 

своеобразный отчет о проделанной работе, где показываются реальные 

достижения, указывается при необходимости практическая польза. Важными 

элементами являются также библиография и приложения. В практике вуза 

студентами широко используется вторичный текст. Он создается в результате 

компрессии (лат. сжатие). С помощью компрессии текст становится меньше 

по объему, в нем легче выделить основные положения и наиболее значимые 

моменты. Последовательность действий при компрессии такова: 

1. Чтение текста и выделение ключевых слов. 



79 
 

 

2. Написание вторичного текста с использованием соответствующих речевых 

клише. 

3. Использование слов с обобщенно-абстрактным значением для того, чтобы 

передать основное содержание абзаца (задачи, точка зрения, выводы и т. д.). 

Самый простой вид компрессии – план. Планы бывают вопросные, назывные 

и тезисные. Вопросный план использует вопросительные слова (Какова роль 

информации в современном мире?). Назывной план определяет подтемы текста 

и использует для определения назывные предложения (Роль информации в 

жизни человека). Тезисный план отражает ключевые предложения текста и 

использует также глагольные формы (Роль информации в жизни общества 

чрезвычайно велика, так как тот, кто владеет информацией, владеет ситуацией). 

В практике вуза, а также в профессиональной деятельности требуется умение 

написать тезисы. Тезисы – кратко сформулированные основные положения 

статьи, доклада. Они могут быть первичными и вторичными. Первичные 

тексты – это краткое изложение содержания публичного выступления (для 

себя). Вторичные пишутся на основе работы другого автора (статьи, 

монографии, лекции). Каждый тезис отделяется друг от друга красной строкой, 

нумерацией. Логическое деление подчеркивается рубрикацией. Тезисы носят 

характер утверждающего суждения или умозаключения. В тезисах кратко и 

логично излагается развитие темы. Каждый тезис освещает микротему и 

составляет, как правило, отдельный абзац. Тезисы раскрывают решение 

проблем, вопросов, тогда как план их только называет. В них отсутствуют 

цитаты и примеры. Как правило, предложения с тезисами строятся с 

употреблением отглагольных сказуемых, безличных предложений.  

Аннотация (лат. заметка) – краткая характеристика содержания 

(описание) статьи, книги. Она дает общее представление о статье (о чем идет 

речь), а не раскрывает сущность затронутых проблем. Аннотации бывают 

информационные (дается описание, но нет оценки), рекомендательные (дается 

характеристика и рекомендации для практического применения), групповые 

(характеристика нескольких произведений). В практике вуза аннотация 

используется при написании дипломного проекта. Перед текстом даются 

выходные данные (автор, название, место и время издания) в номинативной 

форме (в именительном падеже). Аннотация состоит из 2-х главных частей: в 

первой дается библиографическое описание, формулируется тема, во второй 

перечисляются основные проблемы или положения. В конце может 

указываться адресат. Используются следующие речевые клише: В книге 

исследуется (что?); показан (что?); большое место занимает рассмотрение 

(чего?); в монографии дается характеристика (чего?); в книге приведены 

примеры, иллюстрации; в книге анализируется (что?); главное внимание 

обращается (на что?); в работе нашли отражение проблемы; в заключении 

кратко разбирается (что?); сборник рассчитан (на кого?); статья 

рекомендуется, предназначена… Схема аннотации: кто, о чем, из каких 

частей, как, для кого. Она невелика по объему и состоит из простых 
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предложений. Ее можно увидеть на обратной стороне титульного листа, 

например, учебников, справочников.  

Реферат (лат. доказывать, сообщать) – краткое изложение научной 

работы или нескольких научных работ, т. е. сообщение о том, какая 

информация содержится, что излагается. Основные требования к написанию 

реферата – объективность изложения и выявление нового, существенно 

важного. Изложение одной работы обычно содержит указание на тему и 

композицию реферируемой работы, перечень ее основных положений с 

приведением аргументации. Такой реферат называется простым 

информационным. Студенты пишут рефераты на определенные темы, т. е. 

тематические рефераты. Для их описания могут быть привлечены 2–3 научные 

работы. Такой реферат будет обзорным. Простой информативный реферат 

может содержать оценку положений, высказываемых автором работы. Эта 

оценка обычно выражает согласие или несогласие с точкой зрения автора. 

Особенность реферата заключается в его объективности: он не должен 

отражать субъективных взглядов или субъективной оценки. Реферат содержит 

иллюстративный материал в отличие от аннотации. Объем реферата колеблется 

от 5 до 15 печатных листов через 2 интервала. Перед началом работы, выбрав 

тему, необходимо наметить план и подобрать литературу. Различают 

рефераты продуктивные и репродуктивные. Продуктивные предполагают 

творческое (критическое) осмысление научной литературы. Репродуктивные 

воспроизводят содержание первичного текста. Они делятся на: 

репродуктивный – реферат-конспект, реферат-резюме; продуктивный – 

реферат-обзор, реферат-доклад. Реферат-конспект содержит в обобщенном 

виде фактический материал, иллюстрации, сведения о методах исследования, о 

полученных результатах, возможности применения. Реферат-резюме приводит 

только основные положения, связанные с темой текста. Реферат-обзор 

охватывает несколько первичных текстов, дает сопоставление разных точек 

зрения. Реферат-доклад дает анализ информации первоисточника и 

объективную оценку состояния проблемы. В структуре реферата выделяют 

три главных компонента: 

1. Вводная часть – библиографическое описание. 

2. Собственно текст, состоящий из вступления, основной части и заключения. 

3. Выводы, справочный аппарат. 

Критерии оценки реферата: соответствие содержания теме, глубина 

проработки материала, правильность и полнота использования источников, 

использование речевых клише. Как правило, используются речевые клише, 

необходимые для создания реферата: 

– библиографическое описание («в статье, помещенной в журнале, в 

сборнике», «статья носит название»); 

– тема статьи, книги («предлагаемая книга посвящена теме», «проблеме», 

«выбор темы закономерен», «статья представляет собой изложение, 

обобщение»); 

– композиция («статья делится на 3 части»); 



81 
 

 

– основное содержание («автор затрагивает», «касается», 

«останавливается», «ставит вопрос о том…», «автор доказывает 

справедливость утверждения», «автор опровергает», «в подтверждение 

своей точки зрения автор приводит факты, доказывающие 

справедливость…»); 

– заключение, выводы автора («автор подводит к выводам», «несомненный 

интерес представляют выводы автора о том, что выполненные исследования 

показывают», «на основании полученных данных был сделан вывод о том…»); 

– оценка референта (автор убедительно доказывает, к недостаткам работы 

можно отнести). 

Реферат должен иметь титульный лист, план-оглавление, введение, 

основную часть, заключение, библиографию. Титульный лист содержит 

следующие сведения: название вуза, кафедры, тема реферата, данные о 

студенте и руководителе, указание на место написания и год написания. Еще 

одна разновидность реферата, который выполняют студенты – это изложение 

имеющихся в научной литературе концепций по заданной проблемной 

теме. Преподаватель оценивает умение работать с научной литературой, 

вычленять проблему из контекста, навыки логического мышления, культуру 

письменной речи, знание правил оформления научного текста, ссылок, 

составления библиографии. Реферат часто путают с научным докладом. Доклад 

предназначен для устного выступления, поэтому надо различать его 

письменный вариант и само выступление. Рецензия (лат. рассмотрение) – 

письменный разбор текста, предполагающий комментирование основных 

положений работы (т. е. толкование авторской мысли, выражение своего 

отношения к проблеме, аргументацию и оценку, выводы о ценности работы). 

Отзыв дает самую общую характеристику без анализа, но содержит 

практические рекомендации (анализируемый текст может быть принят в 

качестве пособия). В структуру рецензии входят: введение, указывающее на 

проблемы и задачи (в последнее время появилось много работ на заданную 

тему, автор статьи – известный ученый), характеристика, краткое 

содержание (статья посвящена теме, проблемам, в статье рассматриваются, 

автор описывает методы), оценочная часть – достоинства и недостатки (к 

достоинствам работы относятся, необходимо отметить творческий 

характер исследований, выводы), выводы (оценивая работу в целом, 

необходимо отметить, следует подчеркнуть). 

План для написания рецензий и отзывов 

1. Предмет анализа (в рецензируемой работе). 

2. Актуальность темы (работа посвящена актуальной теме). 

3. Формулировка основного тезиса (в статье на первый план выдвигается 

вопрос). 

4. Краткое содержание работы. 

5. Общая оценка (таким образом, работа, бесспорно, раскрывает 

возможности). 



82 
 

 

6. Достоинства, недочеты (вместе с тем вызывает сомнение тезис о том, что 

отмеченные недочеты не снижают высокого уровня работы). 

7. Выводы (работа оценена положительно, статья имеет важное значение 

для…). 

Конспект – конспектирование – письменная фиксация основных 

положений читаемого или воспринимаемого на слух текста. При 

конспектировании происходит компрессия первичного текста. Запись 

позволяет восстановить, развернуть исходную информацию, при этом 

отбирается только нужный и важный материал. Различают конспект-план, 

конспект-схему, текстуальный конспект. Чтобы написать конспект, 

необходимо: 

– выделить смысловые части, где собрана информация по теме; 

– в каждой смысловой части сформулировать микротему с опорой на ключевые 

слова и ключевые фразы; 

– выделить в каждой части главную и дополнительную информацию, главная 

информация фиксируется в конспекте, избыточная убирается; 

– записать важную информацию своими словами или с использованием цитат и 

сокращений. 

При конспектировании надо записать все выходные данные источника 

(год, место издания, автор, название). На странице выделить поля, лучше 

справа и слева. Слева отмечаются страницы оригинала, структурные разделы, 

формулируются основные проблемы. Справа записываются собственные 

выводы, ссылки на другие источники. В центральной части страницы 

записывается краткое изложение содержания текста. Оно включает цитаты, 

факты, расчеты. 

  

 

4.2  Практические задания 

 

Задание 1. Напишите реферат в соответствии с требованиями на одну из 

предложенных тем: 

1. «Неприличная форма высказывания как показатель речевой 

культуры молодёжи». 

2. «В здоровом теле –здоровый дух!». 

3. «Основные проблемы современной молодёжи». 

4. «Научные открытия и этика». 

 

Задание 2. Составьте план текста. Произведите компрессию текста, используя 

способы сжатия. Запишите сжатый вариант текста.  Объясните, какие способы 

компрессии вы применили. 

Состояние и факторы туризма 

В международной торговле услугами значительную долю составляет 

туризм. Туристом, в соответствии с международной статистикой, является 

любой человек, посещающий другую страну с любой целью, кроме 
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профессиональной деятельности, оплачиваемой в этой стране. Различают 

три основных вида международного туризма: рекреационный, научный и 

деловой. 

Рекреационный туризм – это туризм, который связан с отдыхом в 

широком смысле слова. Сюда могут входить поездки с целью лечения, занятий 

спортом, посещения спортивных соревнований, встречи с друзьями и 

родственниками. 

Научный туризм – это участие в научных симпозиумах, конгрессах, 

конференциях. 

Деловой туризм – это встречи с деловыми людьми, посещение 

предприятий, международных выставок с ознакомительной целью и 

возможностью в последующем заключения контрактов. 

В настоящее время индустрия туризма является одной из наиболее 

динамично развивающихся отраслей сферы услуг мирового хозяйства. За 

последние годы темпы роста числа прибытий иностранных туристов в мире в 

среднем составляли 5,1% ежегодно, а валютных поступлений – 14%. 

Международный туризм является одной из трех крупнейших отраслей в 

мире, уступая лишь автомобилестроению и нефтедобывающей 

промышленности. 

Для многих государств иностранный туризм является важнейшим 

фактором роста национальной экономики и существенным источником 

поступлений от экспорта. Например, 50% ВВП Багамских островов 

образуется за счет иностранного туризма. Доходы Испании от туризма 

составляют около 19 млрд. долл., США – 45,2 млрд. долл., Турции – 2,7 млрд. 

долларов. 

Следует отметить, что международный туризм в мире распределяется 

крайне неравномерно вследствие различий в уровнях социально- экономического 

развития отдельных стран и регионов. На промышленно развитые страны 

приходится 70-75% всех совершаемых в мире зарубежных поездок, при этом 

на долю стран Европейского Союза приходится около 40% прибытий 

туристов и валютных поступлений. 

Мировой опыт показывает, что значение туризма для развития 

экономики страны велико. Во-первых, выездной туризм создает условия для 

расширения производства товаров и услуг в результате увеличения 

платежеспособного спроса за счет иностранных покупателей. Так, 

иностранные туристы покупают значительную часть некоторых товаров: во 

Франции – одежду и косметику, в Италии – обувь, в Швейцарии – часы. Во-

вторых, туризм способствует созданию дополнительных рабочих мест в 

непроизводственной сфере. В-третьих, туризм способствует повышению 

деловой активности, обмену информацией, научными знаниями. 

 

Задание 3. Сократите текст, используя основные правила компрессии. 

Напишите тезис к данному тексту. 
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      Гранат представляет собой кустарник или ветвистое дерево семейства 

гранатовых высотой до 6 м. Цветки колокольчиковые двойные и одиночные, 

оранжево-красного цвета, достигают 4 см в диаметре. Плоды - крупные 

шарообразные, внутри делятся 9-12-ю перепонками, образовывая гнезда. В 

каждом гнезде по два ряда зерен, в которых семена обернуты в сочную 

съедобную мякоть - пульпу. Мякоть кисло-сладкая, темно-рубинового цвета, 

иногда более светлая. Диаметр плода может варьироваться от 8 до 18 см, а 

цвет кожуры - от жёлто-оранжевого до темно-красного. Внутри плода в 

большом количестве содержатся маленькие семена, окруженные ярко-красной 

сочной мякотью. В спелом гранате может содержаться более тысячи семян, 

по этой причине в древние времена этот фрукт считался символом 

плодовитости, а также средством от бесплодия. Спелый фрукт на ощупь 

твердый, а его кожура должна быть сухой и однородного оттенка. Вкус 

спелого фрукта – сладкий (из-за наличия моносахаридов) и терпкий (дубильные 

вещества).  

    Родина граната - Северная Африка, Средняя Азия. Его культивируют во 

всех субтропических странах как очень ценное растение. Выращивают в 

Крыму, Иране, Средиземноморье, Азербайджане, Грузии, Средней Азии. В 

диком виде гранат встречается в Закавказье и Средней Азии, где растет на 

каменистых склонах, на солончаках, в подлесках сосны и дуба. Из цветков 

граната, содержащих большое количество ярко-красного пигмента антоциана 

пуницина, производят красители, которыми окрашивают шелковые, 

хлопчатобумажные, льняные и шерстяные ткани. Выбирая гранат, обратите 

внимание на кожуру, у спелого плода корочка должна быть чуть подсушенная 

и немного обтягивать зерна. Если же корочка гладкая – гранат недоспелый. 

Помимо корки обращайте внимание на «попку» граната — место, где рос 

цветок: там не должно быть зелени. Он должен быть твердым на ощупь. 

Если мягкий, значит, он был побит в дороге, подгнил или подморожен.  Плоды 

граната содержат витамины С, В6, В12, Р, клетчатку, минеральные 

вещества и микроэлементы: кальций, магний, калий, марганец, фосфор, йод, 

железо, натрий. В гранатовом соке находится от 8 до 20% сахара (глюкоза и 

фруктоза), до 10% лимонной, яблочной, винной, щавелевой, борной, янтарной и 

других органических кислот, фитонциды, азотистые и дубильные вещества, 

зола, танин, сернокислые, хлористые и другие соли. Гранаты хорошо утоляют 

жажду, возбуждают аппетит, способствует образованию эритроцитов и 

выработке гемоглобина, являются отличным биогенным стимулятором. Дети, 

часто употребляющие гранаты, отличаются сообразительностью, и 

полнотою сил. Гранат отлично укрепляет иммунитет, стенки сосудов, 

нервную систему, и улучшают кроветворение. Его так же рекомендуют 

пожилым людям и людям, перенесшим хирургические операции.  Настой из 

цветов и плодов граната – одно их лучших испытанных древнейших 

кровоостанавливающих средств. Гранатовый сок – красное кроветворное 

средство, рекомендуется при заболеваниях органов кровообращения, сердца, 

печени, почек, легких, способствует нормализации кровяного давления. 



85 
 

 

Согласно недавним исследованиям, эстрогены, содержащиеся в гранате, 

способны облегчать симптомы климакса у женщин и бороться с депрессией. 

Сок граната содержит 15 аминокислот, почти половина которых может 

содержаться лишь в мясных продуктах. Таким образом, гранат является 

просто незаменимым продуктом для вегетарианцев, которые должны 

заменять животные белки на растительные. К тому же аминокислоты 

являются жизненно необходимым компонентом нашего организма. После 

попадания в организм аминокислоты всасываются в кровь. Из аминокислот, 

клетки нашего тела синтезируют белок – основу жизни человека. Белок 

является незаменимым строительным материалом (клеток крови, кожи, 

слизистой оболочки, кишечника), участвует в гормональных процессах, обмене 

веществ, защитных и рецепторных реакциях, создавая новые здоровые 

молодые клетки.  

Природные аминокислоты, попавшие в наш организм, активно борятся на 

клеточном уровне с перерожденными, патологическими клетками; подавляют 

и налаживают негативные процессы, происходящие в организме. 

Употребление гранатового сока защищает от раковых заболеваний. Особенно 

рекомендуют его пить людям, перенесшим облучение, работникам, 

работающим с радиоактивными изотопами или живущих в зоне повышенной 

радиации. Гранатовый сок - прекрасное средство против цинги, 

атеросклероза, мочекислого диатеза, при головных болях и желудочно-

кишечных расстройствах, поносе. При гипертонии регулярный прием в пищу 

плодов граната постепенно снижает артериальное давление у гипертоников. 

Гранатовый сок хорошо помогает при простудных заболеваниях: 

респираторных инфекциях, ангине, кашле, борется с высокой температурой, 

является противовоспалительным средством. Разведенным соком советуют 

полоскать горло при ангине.  Его так же рекомендуют при заболеваниях 

бронхиальной астме, анемии и малярии. Для совсем маленьких деток сок 

разводят 1/1 с водой и дают по 1 чайной ложечки пару дней, при этом 

наблюдая не появилась ли аллергия. Потом перерыв на недельку и ещё пару 

дней по 2 чайные ложечки. Не рекомендуют поить гранатовым соком деток 

до годика, так как он содержит очень много органических кислот, что может 

вызывать раздражение желудка. А людям с повышенной секрецией 

желудочного сока, гастритом и язвой, пить сок разрешается только 

разведенный с водой. Сок граната полезен при диабете, употребление по 60 

капель сока 4 раза в день до еды существенно снизится уровень сахара в крови. 

В том можно убедиться, сдав анализы, после 3-х дней употребления сока. 

Горькая на вкус кожура граната считается хорошим средством для 

закрепления желудка при расстройствах: 5 г коры граната заливают 0,5 

стакана кипятка, настаивают 20 минут и процеживают. Принимают по 0,5-

1 чайной ложке 3-4 раза в день. Отвар кожуры и цветов граната широко 

применяют как противовоспалительное средство для полоскания горла. 

Кожура содержит алкалоиды пельтьерин, изопельтьерин и 

метилизопельтьерин, они обладают сильным противоглистным действием. 
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Чтобы избавиться от глистов, настаивайте 40—50 г. измельченной коры 

граната в 400 г. холодной воды в течение 6 часов, а затем прокипятите на 

медленном огне, пока не выпарится половина жидкости. Остывший отвар 

процедите и выпейте в течение часа мелкими порциями. Спустя час выпейте 

слабительное, а через 4—5 часов сделайте клизму. Отвар на кожуре граната 

может применяться при воспалении почек, печени, суставов, ушных раковин и 

глаз. Высушенная, перетертая в порошок кожура, слегла поджаренная со 

сливочным или оливковым маслом применяется в косметологии при жирной 

коже, угрях или гнойных высыпаниях. А также лечить ожоги, трещины и 

царапины. Белые перемычки, разделяющие зерна граната, сушат и добавляют 

в чаи. Они помогают уравновесить нервную систему, снять тревогу, 

возбуждение, избавят от бессонницы. Сок из зерен граната обладает 

желчегонным и мочегонным эффектом, поэтому полезен при болезнях почек и 

печени; это также хорошее обезболивающее и противовоспалительное 

средство. Косточки -  отличное стимулирующее средство для «ленивого» 

кишечника и источник ценнейшего гранатового масла. Оно защищает от рака 

и омолаживает, поскольку богато жирорастворимыми витаминами F и Е. В 

кавказской кухне популярен сгущенный (уваренный) сок граната, который 

служит приправой к различным блюдам. Овощные и мясные блюда 

приобретают неповторимый вкус благодаря соку граната. В медицине 

применяется кожура плодов, цветки, кора и косточки граната, из них делают 

различные лекарственные препараты, настойки и отвары для лечения 

малокровия, диареи, стоматита, конъюнктивита, ожогов и других 

заболеваний. Гранатовый сок категорически противопоказан при язвенной 

болезни желудка и гастрите с повышенной кислотностью желудочного сока. 

Пить его можно только разбавленным водой, так как в нем содержится очень 

много кислот, что вызывает раздражение желудка. Его не рекомендуется 

пить детям до 1 года. Сок так же может разъедать зубную эмаль, поэтому 

рекомендуется после его принятия чистить зубы или пить сок, разбавленный 

водой. Кроме того, он обладает закрепляющим свойством, так что 

противопоказан и тем, у кого есть проблемы с пищеварительной системой 

(запоры), наличие геморроя и трещин в области заднего прохода. Запор, 

возникающий после приема граната, способствует кровотечению после акта 

дефекации. В кожуре граната содержится до 0,5% очень ядовитых 

алкалоидов. 

 

Задание 4. Напишите отзыв о прочитанной книге. 

 

Задание 5. Напишите текстуальный конспект на тему: «Роль науки в 

современном обществе» в соответствии с требованиями написания данного 

вида конспекта. 

 

Задание 6.  Составьте конспект-схему на тему: «Понятие научных баз данных» 
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Задание 7. Напишите тематический конспект (тему сформулируйте 

самостоятельно). 

 

Задание 8. Прочитайте текст, произведите компрессию текста, используя 

способы сжатия. Запишите сжатый вариант текста.  Объясните, какие способы 

компрессии вы применили. 

    Профессор философии, стоя перед своей аудиторией, взял пятилитровую 

стеклянную банку и наполнил её камнями, каждый не менее трёх сантиметров 

в диаметре. 

- Полна ли банка? - спросил профессор студентов. 

-Да, полна, - ответили студенты.  

Тогда он открыл пакет с горохом и высыпал его содержимое в большую банку, 

немного потряс её. Горох занял свободное место между камнями. 

 - Полна ли банка? - ещё раз профессор спросил студентов. 

- Да, полна, - ответили они. 

   Тогда он взял коробку, наполненную песком, и насыпал его в банку. 

Естественно, песок занял полностью существующее свободное место и всё 

закрыл. Ещё раз профессор спросил студентов, полна ли банка? Ответили: да, 

и на этот раз однозначно, она полна. Тогда из-под стола он достал кружку с 

водой и вылил её в банку до последней капли размачивая песок. Студенты 

смеялись. 

- А сейчас я хочу, чтобы вы поняли, что банка — это ваша жизнь. Камни — 

это важнейшие вещи вашей жизни: семья, здоровье, друзья, свои дети — всё 

то, что необходимо, чтобы ваша жизнь всё-таки оставалась полной даже в 

случае, если всё остальное потеряется. Горох — это вещи, которые лично для 

вас стали важными: работа, дом, автомобиль. Песок - это всё остальное, 

мелочи. Если сначала наполнить банку песком, не останется места, где могли 

бы разместиться горох и камни. И также в вашей жизни, если тратить всё 

время и всю энергию на мелочи, не остаётся места для важнейших вещей. 

Занимайтесь тем, что вам приносит счастье: играйте с вашими детьми, 

уделяйте время супругам, встречайтесь с друзьями. Всегда будет ещё время, 

чтобы поработать, заняться уборкой дома, починить и помыть автомобиль. 

Занимайтесь, прежде всего, камнями, то есть самыми важными вещами в 

жизни; определите ваши приоритеты: остальное - это только песок. Тогда 

студентка подняла руку и спросила профессора, какое значение имеет вода?  

Профессор улыбнулся. 

- Я рад, что вы спросили меня об этом. Я это сделал просто, чтобы доказать 

вам, что, как бы ни была ваша жизнь занята, всегда есть немного места для 

праздного безделья.  

 

Задание 9.  Прочитайте текст. Составьте вопросный и тезисный план. 

 

     Киви – это растение рода актинидия, представляющее собой крупную 

древовидную лиану. Плоды киви – овальные, опушенные коричневатыми 
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волосками ягоды с нежно-зеленой или желтой сердцевиной. Внутри плода 

имеется множество мелких, красиво расположенных черных семян. 

   Киви, пожалуй, самыи ̆ юный из всех известных фруктов – его 

культурные виды появились около 100 лет назад. История появления киви 

началась, когда новозеландец А. Элисон получил в подарок семена «обезьяньего 

персика», привезенные из Китая. В течение 30 лет Элисон совершенствовал 

это растение, пока не получился известный теперь всему миру экзотический 

фрукт. Своим названием киви обязан новозеландской нелетающей птице киви, 

на которую он внешне похож: птица эта бескрылая и покрыта бурыми 

перышками. Киви появился на мировом рынке благодаря кризису в 30-х годах 

прошлого столетия, когда портовый клерк Дж. Маклоклин решил сменить род 

занятий и принялся выращивать этот фрукт на продажу. 

      Киви содержит почти все известные витамины: А, В1, В2, В6, В9, С, Е, 

РР. Кроме этого, в киви имеются органические кислоты, крахмал, пищевые 

волокна, макроэлементы (кальций, магний, натрий, калий, фосфор, хлор, сера) 

и множество микроэлементов (железо, йод, медь, марганец, фтор и т. д.). Все 

эти вещества делают киви очень полезным фруктом. 

      Киви обычно едят в свежем виде – для этого даже имеются 

специальные ложечки. Тонко нарезанными ломтиками киви украшают торты 

и салаты. Из киви и крыжовника варят конфитюр, а в Италии даже готовят 

пиццу с киви. Мясные блюда с киви отличаются особой нежностью, так как 

этот фрукт обладает способностью расщеплять белок. Мариновать мясо с 

кусочками киви следует не дольше часа, иначе мясо «растворится». 

     В медицине киви находит применение в диетологии – в нем идеальный 

баланс калорий и полезных веществ (калорий мало, а пользы много). Киви 

снижает риск онкологических заболеваний и болезней сердечно-сосудистой 

системы, а также обладает способностью сжигать жиры, блокирующие 

артерии, что значительно снижает риск образования тромбов (по этим 

показателям киви сравним с аспирином). В традиционной китайской медицине 

дикий родственник киви, называемый китайским крыжовником, применяется 

для профилактики ревматических заболеваний, улучшения пищеварения, 

предупреждения поседения волос, снижения нервозности. За счет большого 

количества калия киви помогает справиться с повышенным артериальным 

давлением. Киви незаменим для диет – он утоляет голод и сжигает лишние 

калории. Перед каждой трапезой полезно съедать по 1–2 штуки киви (только 

в свежем виде!), это поможет снизить уровень холестерина в крови. Если нет 

противопоказаний, то можно устроить разгрузочный день на киви. 

      Киви нашел себя и в косметологии – он очищает и насыщает кожу 

целым комплексом витаминов. Маски из плодов киви применяются для 

увлажнения, омоложения, питания кожи. Киви, насыщенный фруктовыми 

кислотами, прекрасно справляется с глубоким очищением кожи в качестве 

пилинга. 

     Киви нельзя есть при повышенной кислотности желудочного сока. 

Кроме этого, киви – довольно сильный аллерген. 
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Задание 10. Напишите плановый конспект на тему: «Актуальные проблемы 

современной науки» в соответствии с требованиями написания данного вида 

конспекта. 

 

4.3  Контрольные вопросы: 

 

1. Что такое наука? Дайте несколько определений. 

2. Какие компоненты выделяются в структуре научной картины мира? 

3. Что значит относительное и абсолютное знание? 

4. В чём заключается цель и задачи науки? 

5. Каковы функции науки? 

6. В чём заключается особенность классификации науки? 

7. Основные этапы возникновения науки? 

8. Какова роль науки в современном обществе? 

9. Что относится к первичным и вторичным научным текстам? 

  

 

  

5 Структура научной статьи 

5.1. Теоретическая справка 

 

Научная статья – «первичный письменный жанр научного дискурса, 

задачей которого является постановка и решение одной научной проблемы, 

имеющая средний объём, систему ссылок и выходные данные». Научная статья 

является наиболее распространенным жанром научного стиля, с которого 

начинаются свою научную деятельностью молодые исследователи и к которому 

постоянно обращаются уже известные ученые. Кроме того, жанр научной 

статьи как исторически возникшая форма письменной научной коммуникации 

находится, вероятно, ближе остальных типов текста к центральной задаче 

научной деятельности – получению и распространению новых знаний, так как 

благодаря публикации научных статей происходит проникновение в ситуацию 

конкретного исследования. Значительный вклад в исследование текста научной 

статьи внесли такие ученые, как Н. А. Дубинина, Л. В. Красильникова, Л. И. 

Мешман, Е. В. Михайлова, Е. С. Троянская, В. Е. Чернявская и др. Основными 

признаками научной статьи названы следующие: 1) научная статья — это 

научный продукт процесса изучения автором какой-либо актуальной темы для 

исследования, известной, но не решенной проблемы; 2) в знании, которое 

несёт в себе этот вид текста, большое значение придается быстроте его 

распространения, так как его доступность может создать важные эффекты для 

постоянно развивающегося процесса исследований; 3) при помощи научной 

статьи автор обращается к читателю, чьё существование и работа ему 

хорошо известны благодаря общности его институциональной принадлежности 

и знания; 4) научная статья содержит информацию, которую необходимо 
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доставить и объективировать для расширения общественного запаса знаний, 

поэтому письменная форма является существенной; 5) этот вид текста 

необходим тогда, когда знание находится в обозримой и связной форме, 

которое в статье представляется читателю в целостном, но сжатом виде. 

Поэтому объем текста не может быть очень большим. Жанр научной статьи 

представлен основными его разновидностями (М.Н. Кожина, Т.Н. Мальчевская, 

Е.С. Трояновская и др.): 1) проблемно-постановочная статья; 2) статья – 

краткое сообщение о результатах научно-исследовательских и опытно-

конструкторских работ; 3) собственно-научная (научно-техническая) статья, в 

которой достаточно подробно излагаются основные результаты исследования и 

выводы; 4) историко-научная обзорная статья (обобщаются достижения в той 

или иной области, фиксируется существующее состояние или намечаются 

перспективы будущего развития науки в данном направлении); 5) 

дискуссионная (полемическая) статья – содержит спорные научные положения 

с целью обсуждения их в печати; 6) научно-популярная статья – публикуется в 

научно-популярных изданиях для широкого круга читателей; 7) рекламная 

статья. По характеру решаемых в них задач научные статьи можно 

подразделить на научно-теоретические, научно-методические и научно-

практические. Научно-теоретические статьи посвящены описанию 

закономерностей исследуемых объектов. В статьях прикладного характера 

(методических и практических) излагается практическая сторона 

закономерностей исследуемых объектов, методика и технология их применения 

на практике. Структурными компонентами статьи, публикуемой в научной 

издании, являются название, аннотация, ключевые слова, текст статьи, список 

использованной литературы. Основные этапы работы над статьей 1. 

Определение темы, ее анализ, составление плана/тезисов. 2. Работа над первым 

вариантом статьи на основе плана/тезисов. 3.Завершение работы, анализ текста, 

совершенствование, исправление. Прежде чем писать статью, ответьте себе на 

вопросы:  

-к какому выводу необходимо подвести материал?  

-что будет составлять содержание работы?  

-для чего пишется статья?  

  Исходя из темы вашего исследования, определите круг проблем, которые 

могут стать предметом анализа в статье. Продумайте каждое из направлений, 

ответив себе на вопросы, приведенные выше. При написании статьи 

необходимо определиться с ее объемом. Объем зависит от запроса и цели 

написания статьи. Статья должна иметь название. Характер статьи может быть 

теоретический, обзорный или экспериментальный, что должно быть отражено в 

названии.  Статья может иметь эпиграф. 

Типология научных текстов 

     Несмотря на схожие черты и особенности, отличающие тексты научного 

стиля от текстов других стилей, все они внутри данного стиля различны по 

структуре, содержанию, форме, используемым языковым средствам и т.д. 

Основополагающими факторами, оказывающими влияние на выбор автором 
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объема, композиции, используемых речевых оборотов, графического 

оформления текста и пр., являются вид и жанр научного стиля, к которому 

относится данный текст. Для каждого подвида научного стиля характерен 

определенный жанр. В современной науке существует несколько 

классификаций научных текстов в зависимости от степени «научности» 

конечного произведения. Часто называют 5 подвидов научного стиля. В 

несколько расширенной классификации М.П. Сенкевич их 6: 1. Собственно 

научный, или академический стиль – характерен для серьезных научных 

работ, предназначенных узкому кругу специалистов и содержащих 

исследовательскую концепцию автора (монография, статья, научный доклад, 

диссертационная работа, дипломная работа и пр.). 2. Научно-информативный, 

или научно-реферативный стиль – в данном виде научного стиля излагается 

и обобщается научное наследие (реферат, автореферат, аннотации, тезисы, 

конспект и др.). 3. Научно-рекламные тексты – используются в так 

называемой промышленной рекламе и представляют результаты и выгоды от 

конкретных товаров, являющихся новыми достижениями техники, 

электроники, химии, фармакологии и других прикладных областей науки. 4. 

Научно-справочная литература – имеет целью предоставить предельно 

сжатую, точную информацию, предъявить читателю только факты 

(справочники, сборники, словари, каталоги и т.п.). 5. Учебно-научный стиль – 

предназначен для изложения основ наук с добавлением дидактического 

компонента в виде заданий, материалов для повторения, иллюстративных 

элементов (учебник, методическое пособие, конспект и т.д.). 6. Научно-

популярные издания представляют биографии выдающихся людей, истории 

происхождения различных явлений, хронику событий и открытий, доступны 

для широкого круга читателей, содержат иллюстрации, примеры, разъяснения 

(статья, очерк, лекция и пр.). О разнообразии жанров научного стиля вы можете 

прочитать в книге М.П. Сенкевич «Стилистика научной речи и литературное 

редактирование научных произведений» /Описание книги/. Следует отметить, 

что не всегда научные жанры имеют жестко закрепленную связь с одним 

подвидом научного стиля. Так, диссертационная работа, с одной стороны, 

является жанром собственно научного стиля, но в то же время может 

относиться и к учебно-научному подвиду; научная статья может быть 

собственно-научной или научно-популярной и т.д. При написании научных 

работ молодые ученые испытывают определенные трудности, связанные с 

малым опытом в составлении текстов такого характера. Типичные 

стилистические ошибки подробно описаны в учебном пособии Н.И. Клушиной 

и Л.Е. Малыгиной /Стилистика научной речи и редактирование учебно-

методических материалов/.   

Описание структурно-смысловых компонентов текста научного 

стиля. 

   Научная статья имеет четкую структуру. Тексты научного стиля 

содержат следующие структурно-смысловые компоненты: название 

(заголовок), введение, основная часть, заключение. Название (заголовок) 
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научного текста является одним из самых важных элементов научного текста. 

Название должно отражать тему данного текста и соответствовать его 

содержанию. Основное требование к названию статьи — краткость и ясность. 

Максимальная длина заголовка — 10—12 слов. Название должно быть 

содержательным, выразительным, отражать содержание статьи. При выборе 

заголовка статьи необходимо придерживаться следующих общих 

рекомендаций. 

1. Заглавие должно быть информативным. 

2. Название должно привлекать внимание читателя. 

3. В названии, как и во всей статье, следует строго придерживаться 

научного стиля речи. 

4. Оно должно четко отражать главную тему исследования и не вводить 

читателя в заблуждение относительно рассматриваемых в статье 

вопросов. 

5. В название должны быть включены некоторые из ключевых слов, 

отражающих суть статьи. Желательно, чтобы они стояли в начале 

заголовка. 

6. В заголовке можно использовать только общепринятые сокращения. 

При переводе заглавия статьи на английский язык не должно использоваться 

никаких транслитераций с русского языка, кроме непереводимых названий 

собственных имен, приборов и др. объектов, имеющих собственные названия; 

также не используется непереводимый сленг, известный только 

русскоговорящим специалистам. 

     Введение должно быть кратким и точным. В нем обосновывается выбор 

темы исследования, описываются методы исследования, формулируются цели и 

задачи работы. Основная часть научного текста является самой объемной, в 

связи с чем в монографии делится на главы, параграфы, подпункты и т.д. В 

научной статье главы и параграфы не выделяются, однако каждое новое 

научное положение оформляется в новый абзац. Основная часть посвящена 

описанию основных целей, задач, путей их решения, может содержать 

авторское видение проблемы и мини-выводы. Для наглядности часто 

используются различные средства визуализации: таблицы, графики, схемы, 

иллюстрации, картинки и т.д. Введение призвано дать вводную информацию, 

касающуюся темы статьи, объяснить, с какой целью предпринято 

исследование. При написании введения автор прежде всего должен заявить 

общую тему исследования. Далее необходимо раскрыть теоретическую и 

практическую значимость работы и описать наиболее авторитетные и 

доступные для читателя публикации по рассматриваемой теме. Во введении 

автор также обозначает проблемы, не решенные в предыдущих исследованиях, 

которые призвана решить данная статья. 

Во введении в обязательном порядке четко формулируются: 

1. Цель и объект предпринятого автором исследования. Работа должна 

содержать определенную идею, ключевую мысль, раскрытию которой 

она посвящена. Чтобы сформулировать цель, необходимо ответить на 
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вопрос: «Что вы хотите создать в итоге проведенного исследования?» 

Этим итогом могут быть новая методика, классификация, алгоритм, 

структура, новый вариант известной технологии, методическая 

разработка и т. д. Формулировка цели любой работы, как правило, 

начинается с глаголов: выяснить, выявить, сформировать, обосновать, 

проверить, определить и т. п. Объект — это материал изучения. 

2. Актуальность и новизна. Актуальность темы — степень ее важности в 

данный момент и в данной ситуации. Это способность результатов 

работы быть применимыми для решения достаточно значимых научно-

практических задач.  

3. Новизна — это то, что отличает результат данной работы от результатов, 

полученных другими авторами. 

4. Теоретическая значимость. Одно из необходимых требований к научно-

исследовательскому труду – описание ценности научного исследования с 

точки зрения теории. Под теоретической значимостью исследования 

следует понимать раскрытие тематического материала, предложение 

новых данных о предмете и объекте исследования. Иными словами, она 

демонстрирует важность проведенной научной работы с точки зрения 

существующей теории, дополняя ее новыми выводами или 

переосмысливая имеющиеся. Важны четкость изложения, соблюдение 

требований и стандартов оформления цитирования. Теоретическая 

значимость исследования позволяет исследователю объяснить, в чем 

состоит его вклад в существующее знание. Теоретическая значимость 

исследования заключается в следующем: 

 освещение проблемы, постановка задачи (к примеру, сохранение 

вымирающих животных, защита окружающей среды и т.п.); 

 показать проблему с ранее не изученной стороны. Положить начало 

новым разработкам в этой области; 

 доказать, что выводы смогут оптимизировать практическую часть; 

 внести свой вклад в развитие теории, дополнить имеющиеся знания; 

 вызвать заинтересованность, сформировать стимул к продолжению 

поиска в данной области. 

Таким образом, успешно выполненные изыскания служат основой для 

дальнейших работ в данной области. 

5. Практическая значимость. 

     Практическая значимость – критерий, показывающий реальную пользу от 

применения результатов исследования в практической деятельности, их 

прикладную ценность. Обоснование практической значимости исследования 

дается в вводной части и подтверждается в заключении (или разделе 

обсуждения при его наличии). Особенно важен данный пункт для статей, 

которые публикуются в изданиях, индексируемых в библиографических и 

реферативных базах данных. Научные исследования, имеющие конкретную 

практическую значимость, как правило, имеют больше шансов быть 

опубликованными в рейтинговых журналах. Грамотная формулировка 
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значимости проведенного исследования основывается на следующих 

принципах: 

 адресованность – указание на целевую аудиторию, представители 

которой будут пользоваться результатами труда исследователя; 

 доказательность – аргументация применимости результатов в реальных 

жизненных условиях; 

 применимость – конкретизация сферы, в которой результаты будут иметь 

прикладной характер. 

Авторам статей рекомендуется при подготовке формулировок точно 

придерживаться выбранной темы и поставленной цели исследования. 

Практическая значимость подчеркивает прикладной характер полученных 

результатов, а также то, какие трансформации существующих процессов и 

явлений могут возникнуть в зонах их применимости. Для оценки практической 

ценности проведенного исследования важно проверить такие параметры, как: 

 актуальность – существование насущной проблемы, которая не решается 

существующими способами; 

 достоверность – результаты, которые получены в ходе исследования, 

могут быть воспроизведены; 

 новизна – предложение новой методики или способа, которые ранее 

нигде не применялись. 

При подведении итогов экспериментов необходимо различать научную новизну 

и научную значимость. Новизна подтверждается фактом представления 

публике ранее неизвестных открытий. Значимость подтверждает реальные 

сдвиги, которые произойдут при внедрении новых решений в ту или иную 

отрасль. 

6. Исходные гипотезы, если они существуют. 

Гипотеза исследования — это прогноз результата всего научного 

проекта, предположение, каким будет окончательный вывод в работе. 

Впоследствии начальное допущение опровергается или подтверждается. И то, и 

другое имеет равную ценность. Практически всегда в начале процесса 

исследования выдвигается предположение о его результатах, гипотеза. Если бы 

в своей работе исследователи не пользовались предположениями, то они 

превратились бы в собирателей фактов, в регистраторов событий. Гипотеза — 

это требующее проверки и доказывания предположение о причине, которая 

вызывает определенное следствие, о структуре исследуемых объектов и 

характере внутренних и внешних связей структурных элементов. Гипотеза — 

это также вероятностное знание, объяснение, понимание — вариант объяснения 

при недостаточности информации. Не любое предположение называют 

гипотезой, а лишь предположение, основанное на знании, в результате чего 

выдвигается это предположение. Таким образом, слово «гипотеза» имеет два 

смысла: особого рода знание и особый процесс развития знания. Гипотеза 

должна отвечать следующим требованиям: 1) релевантности, т. е. 

относимости к фактам, на которые она опирается; 2) проверяемости опытным 

путем, сопоставляемое с данными наблюдения или эксперимента (исключение 
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составляют непроверяемые гипотезы); 3) совместимости с существующим 

научным знанием; 4) обладания объяснительной силой, т. е. из гипотезы 

должно выводиться некоторое количество подтверждающих ее фактов, 

следствий. Большей объяснительной силой будет обладать та гипотеза, из 

которой выводится наибольшее количество фактов; 5) простоты, т. е. она не 

должна содержать никаких произвольных допущений, субъективистских 

наслоений. Различают гипотезы описательные, объяснительные и 

прогнозные. Описательная гипотеза — это предположение о существенных 

свойствах объектов, характере связей между отдельными элементами 

изучаемого объекта. Объяснительная гипотеза — это предположение о 

причинно-следственных зависимостях. Прогнозная гипотеза — это 

предположение о тенденциях и закономерностях развития объекта 

исследования. Основные этапы построения гипотез: 1. Выдвижение 

гипотезы. Выдвигаемая гипотеза однозначно должна быть логически 

согласована с проблемой и целью, приложима к данным, заключенным в 

предварительном описании предмета исследования, включать понятия, 

получившие предварительное уточнение, интерпретацию, предоставлять 

возможность эмпирической проверки. 2. Формулировка (разработка) гипотезы. 

Выдвинутую гипотезу необходимо правильно и четко сформулировать, от этого 

зависит ход и результат ее проверки. 3. Проверка гипотезы. Основной задачей 

проводимого в последующем исследования является проверка гипотезы на 

достоверность. Подтвердившиеся гипотезы становятся теорией и законом и 

используются для внедрения в практику. Неподтвердившиеся либо 

отбрасываются, либо становятся основой для выдвижения новых гипотез и 

новых направлений в исследовании проблемной ситуации. Концепция 

исследования является важнейшей составляющей в его проведении. Концепция 

исследования — это комплекс ключевых положений методологического 

характера, определяющих подход к исследованию и организации его 

проведения, т. е. это не только система теоретических взглядов на понимание и 

объяснение объекта и предмета исследования, но еще и генеральный замысел, 

определяющий стратегию действий при осуществлении программы, плана 

исследования. Концепция исследования бывает довольно обобщенной и 

абстрактной, но все-таки имеет большое практическое значение. Ее назначение 

— изложить теорию в конструктивной, прикладной форме. Таким образом, 

любая концепция включает в себя только те положения, идеи, взгляды, которые 

возможны для практического воплощения в исследовании той или иной 

системы, процесса, явления. Центральное звено в разработке концепции 

исследования принадлежит описанию гипотезы, определению направлений и 

методов исследования. Конкретизация концепции, как правило, отражается в 

плане исследования. Следует отметить, что разработка гипотезы и концепции 

не всегда является необходимым элементом. Некоторые исследования вполне 

обходятся без этих составляющих, однако их наличие во многом характеризует 

научность подхода к исследованию. 

Основная часть. 
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Методология. В данном разделе описывается последовательность 

выполнения исследования и обосновывается выбор используемых методов. Он 

должен дать возможность читателю оценить правильность этого выбора, 

надежность и аргументированность полученных результатов. Смысл 

информации, излагаемой в этом разделе, заключается в том, чтобы другой 

ученый достаточной квалификации смог воспроизвести исследование, 

основываясь на приведенных методах. Отсылка к литературным источникам без 

описания сути метода возможна только при условии его стандартности или в 

случае написания статьи для узкоспециализированного журнала. Результаты. В 

этой части статьи должен быть представлен авторский аналитический, 

систематизированный статистический материал. Результаты проведенного 

исследования необходимо описывать достаточно полно, чтобы читатель мог 

проследить его этапы и оценить обоснованность сделанных автором выводов. 

По объему эта часть занимает центральное место в научной статье. Это 

основной раздел, цель которого заключается в том, чтобы при помощи анализа, 

обобщения и разъяснения данных доказать рабочую гипотезу (гипотезы). 

Результаты при необходимости подтверждаются иллюстрациями — таблицами, 

графиками, рисунками, которые представляют исходный материал или 

доказательства в свернутом виде. Важно, чтобы проиллюстрированная 

информация не дублировала текст. Представленные в статье результаты 

желательно сопоставить с предыдущими работами в этой области как автора, 

так и других исследователей. Такое сравнение дополнительно раскроет новизну 

проведенной работы, придаст ей объективности. В зависимости от уровня 

знаний — теоретического или эмпирического — различают теоретические и 

эмпирические статьи. Теоретические научные статьи включают результаты 

исследований, выполненных с помощью таких методов познания, как 

абстрагирование, синтез, анализ, индукция, дедукция, формализация, 

идеализация, моделирование. Если статья имеет теоретический характер, чаще 

всего она строится по следующей схеме: автор вначале приводит основные по-

ложения, мысли, которые в дальнейшем будут подвергнуты анализу с 

последующим выводом. Эмпирические научные статьи, используя ряд 

теоретических методов, в основном опираются на практические методы 

измерения, наблюдения, эксперимента и т. п. Результаты исследования должны 

быть изложены кратко, при этом содержать достаточно информации для оценки 

сделанных выводов, также должно быть очевидно, почему для анализа выбраны 

именно эти данные. 

Заключение, выводы. Заключение содержит краткую формулировку 

результатов исследования. В нем в сжатом виде повторяются главные мысли 

основной части работы. Всякие повторы излагаемого материала лучше 

оформлять новыми фразами, новыми формулировками, отличающимися от 

высказанных в основной части статьи. В этом разделе необходимо сопоставить 

полученные результаты с обозначенной в начале работы целью. В заключении 

суммируются результаты осмысления темы, делаются выводы, обобщения и 

рекомендации, которые вытекают из работы, подчеркивается их практическая 
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значимость, а также определяются основные направления для дальнейшего 

исследования в этой области. В заключительную часть статьи желательно 

включить попытки прогноза развития рассмотренных вопросов. 

     Аннотация (Abstract) – это краткое изложение статьи. Благодаря ей 

читатель сразу понимает, о чем статья, какие исследования проводились, какие 

методы использовались и к каким выводам пришли авторы работы. Abstract 

отображается в виде изолированного текста в поисковой базе издателя. Так 

коллеги, потенциальные читатели, смогут найти статью и понять, нужно им 

читать ее или нет. На некоторых сайтах авторам статей предлагают не слишком 

заморачиваться, а просто перевести текст аннотации, составленной на русском 

языке, на английский с помощью онлайн-переводчиков Google или Яндекс. Мы 

считаем этот подход в корне неверным. На это есть ряд причин: 

1. Текст может получиться «кривым» с точки зрения англоязычного 

читателя. К тому же, переводчик-онлайн может использовать неверное 

слово, термин, и в итоге получится несуразица. 

2. Структура русской аннотации может отличаться от тех требований, 

которые предъявляют к ней иностранные издания. 

3. Наличие слишком длинных предложений, свойственное научному стилю, 

не приветствуется иностранным научным сообществом. А онлайн-

переводчики точно не станут делить их на более удобные для чтения. 

В итоге у читателя-носителя языка может сложиться негативное мнение 

не только об аннотации, но и о самой статье в целом, еще до того, как он ее 

прочтет. Совет: Если уровень владения английским языком не позволяет 

вам самостоятельно написать аннотацию на английском языке, лучше 

обратитесь к профессионалам. Так у вас будет уверенность, что Abstract 

составят по всем правилам, от чего ваша репутация в научном 

сообществе только выиграет. 

  Из каких частей состоит аннотация? 

Для начала нужно сказать, что аннотация – это короткий текст, как 

правило, не больше 150-300 слов (не менее 3 предложений, не длиннее 10 

строк). При этом структура на английском языке имеет ряд особенностей: 

1. Тема. Одно-два предложения, в которых автор раскрывает тему своей 

научной работы. 

2. Цель. Нужно объяснить читателю какую цель преследовал автор, 

проводя исследование. 

3. Методы. Автор кратко рассказывает, как именно он проводил 

исследование, какие методы использовал. 

4. Результаты. Важно указать, к каким результатам привела 

исследовательская работа. 

5. Выводы. В конце нужно описать значение или область применения 

полученных результатов. 

6. Ключевые слова. Их цель – облегчить поиск для читателя. Это должны 

быть слова, отражающие суть вашей работы, то, о чем в ней идет речь. 
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   Старайтесь сделать аннотацию удобочитаемой. Делите текст на абзацы и 

старайтесь писать так, чтобы одно предложение содержало одну мысль. Так 

читателям будет проще сориентироваться и понять, о чём ваша статья и нужно 

ли им изучать её полностью.  

Какие времена использовать в аннотации к научной работе? 

В аннотации, написанной на английском языке, может быть использовано 

несколько времен. Как правило, это настоящее и прошедшее время (Present и 

Past Tenses). Какое именно использовать во многом зависит от темы 

предложения. Например: 

1. Утверждения или общеизвестные факты нужно писать в настоящем 

времени (Present Tense): The Earth revolves around the Sun. 

2. Для результатов или данных исследований, которые предшествовали 

настоящему, используют прошедшее время (Past Tense): Lincoln and 

Cole’s research showed that… 

3. Если в предложении идет речь о вашем настоящем исследовании, нужно 

использовать Present Tense: Our research proves\showes\demonstrates… 

4. В выводах и пояснениях используют Present 

Tense: We conclude that\we come to conclusion that… 

5. Если в предложении идет речь об опытах или результатах, которые вы 

наблюдали во время исследования, нужно использовать Past Tense: Mice 

in the second group developed… 

Как можно заметить, приоритет при написании аннотации на английском 

языке у Present Tense.   

Какие местоимения использовать при написании Abstract к научной 

статье? 

Авторы привыкли к полному табу на такие местоимения как «я» и «мы». 

Считается, что их использование в научных работах выглядит слишком 

высокомерно и эгоистично. Поэтому автора нужно максимально обезличить с 

помощью безличных предложений или страдательных конструкций (например: 

было решено, исследование было проведено и т.д.). В англоязычных научных 

кругах до недавнего времени наблюдалась аналогичная ситуация. Однако за 

последние несколько лет, произошли некоторые изменения. Сегодня при 

написании аннотации для англоязычной статьи допускается использование 

местоимений первого лица – I, we. Конечно, множественное число остается 

более предпочтительным. 

Обратите внимание, что это касается только abstract.  В работе 

недопустимо использование личных местоимений. Совет: в вопросе 

использования местоимений первого лица, мы рекомендуем сначала 

ознакомиться с редакционной политикой того журнала, в котором вы 

будете публиковать свою работу. Или обратить внимание на аннотации к 

статьям, которые уже в нем опубликованы. 

Аннотация — это не зависимый от статьи источник информации.   

Аннотация выполняет следующие функции: 
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 позволяет определить основное содержание статьи, его релевантность и 

решить, следует ли обращаться к полному тексту публикации; 

 предоставляет информацию о статье и устраняет необходимость чтения 

ее полного текста в случае, если статья представляет для читателя 

второстепенный интерес; 

 используется в информационных, в том числе автоматизированных, 

системах для поиска документов и информации. 

Аннотации должны быть оформлены по международным стандартам 

и включать следующие моменты. 

1. Вступительное слово о теме исследования. 

2. Цель научного исследования. 

3. Описание научной и практической значимости работы. 

4. Описание методологии исследования. 

5. Основные результаты, выводы исследовательской работы. 

6. Ценность проведенного исследования (какой вклад данная работа внесла 

в соответствующую область знаний). 

7. Практическое значение итогов работы. 

В аннотации не должен повторяться текст самой статьи (нельзя брать 

предложения из статьи и переносить их в аннотацию), а также ее название. В 

ней не должно быть цифр, таблиц, внутритекстовых сносок. В аннотации 

должны излагаться существенные факты работы, и не должно содержать 

материал, который отсутствует в самой статье. Предмет, тема, цель работы 

указываются, если они не ясны из заглавия статьи; метод или методологию 

проведения работы имеет смысл описывать в том случае, если они отличаются 

новизной или представляют интерес с точки зрения данной работы. Результаты 

работы описывают предельно точно и информативно. Приводятся основные 

теоретические и экспериментальные результаты, фактические данные, 

обнаруженные взаимосвязи и закономерности. При этом отдается предпочтение 

новым результатам, важным открытиям, выводам, которые опровергают 

существующие теории, а также данным, имеющим практическое значение. 

Выводы могут сопровождаться рекомендациями, оценками, предложениями, 

гипотезами, описанными в статье. Сведения, содержащиеся в заглавии статьи, 

не должны повторяться в тексте авторского резюме. В тексте аннотации 

следует употреблять синтаксические конструкции, свойственные языку 

научных и технических документов, избегать сложных грамматических 

конструкций. Он должен быть лаконичен и четок, без лишних вводных слов, 

общих формулировок. 

Опорные слова 

    Ключевые или опорные слова выражают основное смысловое содержание 

статьи, служат ориентиром для читателя и используются для поиска статей в 

электронных базах. Размещаются после аннотации в количестве 4—8 слов, 

приводятся на русском, казахском и английском языках. Должны отражать 

дисциплину (область науки, в рамках которой написана статья), тему, цель, 

объект исследования. 
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Тезис  

Для ученых с именем и начинающих исследователей участие в научных 

конференциях дает возможность продемонстрировать результаты своего труда 

и ознакомиться с опытом коллег в своей области. Кроме того, участие в 

конференциях повышает рейтинг студента и увеличивает его шансы при 

поступлении в магистратуру и аспирантуру. Успешное выступление на 

конференции может стать стартом карьеры ученого, поэтому важно тщательно 

подготовиться к этому мероприятию. Чтобы выступление перед аудиторией не 

стало экспромтом, необходимо написать и правильно оформить тезисы своей 

речи. Тезисы для конференции представляют собой кратко 

сформулированные основные положения научной работы, статьи или 

дипломного проекта. Существуют особые требования к написанию и 

оформлению текста тезисов. 

Структура тезисов на конференцию 

Основная задача тезисов – раскрыть суть, осветить основные положения 

научного труда. Отличительная особенность тезисов – их малый объем, 

который обычно составляет 2–3 страницы печатного текста. Этим тезисы 

отличаются, например, от полноценного доклада. Структура тезисов напрямую 

зависит от того, где они будут представлены. Часто тезисы участников 

публикуют в журналах, отдельных сборниках и материалах конференций. 

Тогда к тексту и оформлению тезисов предъявляют более высокие требования, 

их устанавливает редакция конкретного издания. 

При написании тезисов текст должен быть разбит на следующие смысловые 

блоки: 

 введение; 

 обоснование актуальности исследования; 

 цели и задачи работы; 

 обзор источников, использованных в работе; 

 описание методов и методик, применённых автором; 

 приведение результатов исследования; 

 итоговые выводы. 

Структура тезисов может видоизменяться в зависимости от того, когда 

они пишутся – в начале, в процессе или по завершении научной работы. 

Порядок оформления тезисов научного исследования 

Правила оформления тезисов для научной конференции устанавливаются 

организационным комитетом мероприятия. Готовую работу следует проверить 

на наличие ошибок и опечаток. 

Текст тезисов набирается 12–14 кеглем шрифта Times New Roman, с 

полуторным межстрочным интервалом. Текст выравнивается по ширине 

страницы. Нужно указать полные ФИО автора, место его работы или учебы, а 

также город и страну проживания. В некоторых случаях оргкомитет выдвигает 

требования написать и аннотацию тезисов на конференцию. При оформлении 

списка использованных в работе источников необходимо руководствоваться 

требованиями ГОСТа 7.1–2003. Цитирование и заимствование из работ других 

https://www.internauka.org/conference
https://www.internauka.org/conference
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авторов в тексте оформляется по правилам ГОСТа Р 7.0.5–2008. (возможен 

новый Гост). 

Рекомендации по написанию тезисов на конференцию 

Прежде чем приступить к написанию и оформлению научных тезисов, 

необходимо выстроить структуру работы. Для начала нужно понять, какую 

цель вы ставите перед собой в своем исследовании, после этого 

сформулировать название работы. При этом учесть тему мероприятия и 

содержание проводимого вами исследования. Затем отобрать материал, 

который ляжет в основу работы, и изложить его по возможности кратко, но 

емко. Далее проанализировать результаты исследования и дать собственную 

оценку, указав возможные пути решения проблемы. 

Работая над написанием тезисов, необходимо придерживаться 

следующих правил: 

 текст должен быть логичным, с последовательным изложением 

материала; 

 язык изложения должен быть научным, но понятным неподготовленному 

читателю; 

 все фактографические данные нужно проверить в авторитетных 

источниках; 

 численные результаты исследования по возможности оформить 

графически – в виде таблиц, графиков, схем и диаграмм; 

 в список использованной литературы желательно включать публикации 

за последние 5 лет и ограничиться 5-10 источниками. 

По завершении работы проверьте текст, при необходимости сократите его 

до требуемого объема, внимательно сформулируйте выводы. Желательно, 

чтобы работу проверил научный руководитель, способный оценить качество 

материала. Для участия в международной научной конференции может 

потребоваться перевести текст на иностранный язык. Чтобы сделать это 

профессионально, часто необходима помощь опытного переводчика. Если 

правилами мероприятия предусмотрено создание презентации, то используйте 

для слайдов только самые важные данные. 

Как писать тезисы: советы экспертов: 

 Пишите работу самостоятельно, не используйте готовые шаблоны. 

 Включайте в текст только важные итоги работы. 

 Не копируйте фрагменты своих статей- старайтесь по-новому изложить 

материал. 

 Сформулируйте собственную позицию по проблеме исследования. 

 Ознакомьтесь с примерами оформления тезисов, изучив уже 

опубликованные материалы научных конференций. 

   В ряде случаев в начале текста требуется разместить аннотацию, тезисы 

или преамбулу. Иногда в русскоязычной текстовой деятельности тезисами 

называют небольшой материал, предназначенный для публикации в «сборнике 

тезисов конференции». Нередко эти тезисы напоминают небольшую статью 

объемом 3–5 страниц. Как правило, структура тезисов, аннотации, преамбулы 
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задается правилами академического сообщества — кафедры, факультета, 

совета, где вы представляете к защите научную работу редакции какого-либо 

издания, оргкомитетом научного форума. Поэтому единого канона, 

универсального формата их составления не существует, и следует каждый раз 

сверяться с конкретными правилами. Вместе с тем есть некоторая инвариантная 

основа. Структура тезисов должна повторять структуру основного текста 

(доклада). Тезисы должны доказывать, что доклад соответствует теме 

конференции. Вначале можно кратко объяснить, в чем заключается важность 

поставленной проблемы, суть темы и главного исследовательского вопроса, 

затем представить теоретические основания и изложить главные аргументы, а 

обязательно кратко дать основные выводы. Если ваша работа предполагает 

привлечение эмпирических свидетельств, это важно отразить в тезисах. 

Конечно, в кратком изложении невозможно привести все свидетельства, на 

которых основан доклад, но можно указать, каким образом и откуда вы 

получили эти эмпирические или теоретические доказательства. Очень важно 

предъявить читателям источники ваших мыслей: основаны ли ваши 

умозаключения на получении новых данных? Какие исследовательские методы 

были использованы? Если исследование основывается на анализе вторичных 

источников, то следует указать их характер и происхождение. Помимо 

эмпирических источников, авторы основывают свои рассуждения на теориях. 

Поэтому в тезисах обязательно размещаются указатели на теоретические 

перспективы, которыми вы руководствовались. Если вы впервые готовите 

тезисы выступления для конференции, то было бы неплохо посоветоваться с 

более опытными коллегами, с руководителем относительно темы, а также 

обсудить черновик текста. В следующий раз вы сможете самостоятельно 

составлять тезисы. Если вы подаете заявку на конференцию, обязательно 

свяжите тему своего доклада и, соответственно, тезисов с тематикой этого 

научного форума. Выберите себе наиболее подходящую секцию, если таковые 

объявлены. Не стоит давать слишком амбициозные обещания в своих тезисах, 

связанные с решением какой-то очень сложной и широкой проблемы, а также с 

использованием большого объема разнообразных данных. Лучше 

сосредоточиться на одном аспекте проблемы, разработать один вопрос. 

Подумайте о ваших предполагаемых слушателях. Возможно, на конференции 

будут аспиранты и преподаватели, которые занимаются другими вопросами 

социальных и гуманитарных наук. Попробуйте сделать его интересным для 

широкой аудитории. Хороши не те тезисы, которые обсуждают «наиболее 

важные вопросы», а те, которые фокусируются на новом вопросе или 

предлагают взглянуть с другой перспективы на какой-либо известный аспект. 

Выбирайте ту тему, которая будет действительно интересна лично вам. 

 

5.2  Практические задания 

 

Задание 1. Выпишите из текста опорные слова.  
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            Мифопоэтическая концепция хаоса является порождением 

относительно поздней эпохи, предполагающей уже определенный уровень 

спекулятивной мысли об истоках и причинах сущего. Наиболее архаичные 

культуры (например, австралийских аборигенов) практически не знают 

понятия Хаоса, и, наоборот, идея Хаоса особенно полно, широко и успешно 

разрабатывалась в древнегреческой традиции на стыке мифопоэтического и 

ране научного подходов.  

           К характеристикам Хаоса, регулярно повторяющимся в самых разных 

традициях, относится связь Хаоса с водной стихией, бесконечность во 

времени и пространстве, разъятость вплоть до пустоты или, наоборот, 

смешанность всех элементов (аморфное состояние материи, исключающее не 

только предметность, но и существование стихий и основных параметров 

мира в раздельном виде), неупорядоченность  и, следовательно, максимум 

энтропических тенденций, т. е. абсолютная изъятость Хаоса из сферы 

предсказуемого (сплошная случайность, исключающая категорию 

причинности), иначе говоря, предельная удаленность от сферы «культурного, 

человеческого, от логоса, разума, слова и как следствие – ужасность, 

мрачность. Но возможно, важнейшая черта хаоса – это его роль лона, в 

котором зарождается мир, содержание в нем некой энергии, приводящей к 

порождению. 

 

Задание 2. Напишите такую аннотацию на научную статью по специальности, 

чтобы, познакомившись с ней, у читателей возникло желание прочитать её. 

 
Задание 3. Прочитайте текст. Составьте и запишите тезисы: а) Раскрывающие 

подтемы текста; б) раскрывающие главную тему. 

 

     При характеристике любой науки необходимо разъяснить ее теорети-

ческие основания, предмет изучения, показать исследовательские возможно-

сти, практические приложения полученных результатов. Начнем знакомство 

с психологическим знанием с анализа самого термина «психология». Этот 

термин, образованный от греческих слов psyche — душа, психика и logos - 

знание, осмысление, изучение имеет несколько значений. 

    Так, в первом, дословном своем значении психология — это знание о 

психике, наука, изучающая ее. Психика есть свойство высокоорганизованной 

живой материи, субъективное отражение объективного мира, необходимое 

человеку (или животному) для активной деятельности в нем и управления 

своим поведением. Область психологического широка и многообразна: это и 

отражение простейшими животными тех отдельных свойств окружающей 

среды, которые оказываются значимыми для поиска жизненно важных 

веществ, и сознательные представления сложных связей природного и 

социального мира, в котором живет и действует человек. Сознанием обычно 

называют высшую форму психики, необходимую для организации 
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общественной и индивидуальной жизни людей, для их совместной трудовой 

деятельности.  

     Во втором, наиболее распространенном значении, слово «психология» 

относят и к самой психической, «душевной» жизни, выделяя тем самым 

особую реальность. Если свойства психики, сознания, психические процессы 

обычно характеризуют человека вообще, то особенности психологии — 

конкретного индивида. Психология проявляется как совокупность типичных 

для человека (или групп людей) способов поведения, общения, познания 

окружающего мира, убеждений и предпочтений, черт характера. Так, 

подчеркивая различия людей того или иного возраста, профессиональной, 

половой принадлежности, говорят, например, о психологии школьника, сту-

дента, рабочего и ученого, женской психологии и т.п. Понятно, что общей 

задачей психологии является изучение как психики субъекта, так и его 

психологии.  Различив психологию как особую реальность и как знание о ней, 

заметим, что и понятие «психолог» — обладатель этого знания — тоже 

неоднозначно. Конечно, прежде всего, психолог — это представитель науки, 

профессиональный исследователь закономерностей психики и сознания, 

особенностей психологии и поведения людей. Но далеко не всякое 

психологическое знание обязательно является научным. Так, в обыденной 

жизни психолог — это человек, «понимающий душу», разбирающийся в людях, 

их поступках, переживаниях. В этом смысле психологом фактически является 

каждый человек, независимо от профессии, хотя чаще так называют 

подлинных знатоков человеческих отношений — видных мыслителей, 

писателей, педагогов. 

      Итак, есть две разных области психологического знания — научная и 

житейская, обыденная психология. Если научная психология возникла 

сравнительно недавно, то житейское психологическое знание всегда было 

включено в различные виды человеческой практики. Для того чтобы дать 

общую характеристику психологии как специальной научной дисциплины, ее 

удобно сравнить с житейской психологией, показать их различия и 

взаимосвязи.  (В. В. Петухов, В. В. Столин) 

 

Задание 4. Проанализируйте статью (письменно) по специальности на ваше 

усмотрение. См. «Многопрофильный научный журнал «3i: интеллект, идея, 

инновация».  Костанай, КГУ (любое издание).   

Этапы анализа научной статьи:  

1. Прочтите статью один раз, не записывая ничего. Первое чтение нужно 

использовать для того, чтоб понять общую концепцию материала и получить 

общее понимание о его содержании; 

 2. Проверьте значение любых терминов или слов, которые вам неясны. Вы 

должны убедиться, что понимаете все данные, прежде чем приступите к 

анализу;  
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3. Попробуйте написать короткое резюме статьи объемом в 3-4 предложения. 

Если вы не сможете сделать этого, то вам, возможно, понадобится перечитать 

ее заново;  

4. Перечитайте статью второй раз, чтобы подчеркнуть основополагающие 

данные. Прочитайте ее медленнее, чем в первый раз, и сделайте отметки на 

полях по ходу чтения;  

5. Выделите основные тезисы в статье. Это должен быть главный аргумент, 

который подчеркивает автор или пытается доказать в своем материале. Ваш 

анализ будет возвращаться к этому тезису, по мере того, как вы решите 

насколько успешно автор мог убедить свою аудиторию. 

 

Задание 5. Прочитайте аннотацию. Определите ее вид. Аргументируйте свой 

ответ.  Баяхметова, М.Ж. Дусенбина. Академическое письмо. Язык и стиль 

академического письма: Учебное пособие. - Костанай: КГУ имени А. 

Байтурсынова, 2019. - 106  

      Учебное пособие направлено на развитие навыков письменной и устной 

речевой деятельности в научной сфере: овладение языковыми средствами 

научного стиля русского языка, совершенствование навыков создания и 

оформления собственных научных текстов (тезисы, статья, выпускная 

квалификационная работа, диссертационное исследование). Пособие состоит 

из семи разделов. Каждый раздел включает теоретическую справку, 

практические задания и контрольные вопросы. Предназначено для 

преподавателей, студентов всех специальностей и учащихся, обучающихся по 

программам Назарбаев Интеллектуальных школ. 

 

Задание 6. Выберите статью из периодической печати. Составьте назывной 

план. Используя план как основу, составьте тезисы.  

 

Задание 7. Прочитайте текст. Сформулируйте тезис. На основе тезиса 

составьте текст. 

Польза сока 

    В свежевыжатом соке в изобилии присутствуют витамины А, С. В 

немного меньшем количестве в состав входят витамины группы В (В6, В2, В1), 

витамины К и Е, биотин, фолиевая кислота, а также иноситол, ниацин, 

биофлонаид и одиннадцать незаменимых аминокислот. Кроме того, имеются 

микроэлементы: калий, кальций, фосфор, медь, железо, магний и цинк.  

    Благодаря большому количеству витамина С, апельсиновый сок 

способствует поднятию иммунитета, борется с усталостью, прежде всего, с 

синдромом хронической усталости, и укрепляет кровеносные сосуды. Этот 

нектар нередко прописывают при гипертонической болезни и атеросклерозе. 

Рекомендован людям, страдающим от болезней суставов, заболеваний печени, 

легких и кожи. Показан для лечения анемии и некоторых других патологий 

системы крови. Любопытные данные были не так давно были получены 

американскими учеными, выявившими способность апельсинового сока 
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бороться с остеопорозом. К сожалению, специалисты пока не могут с 

достоверностью сказать, какое из многочисленных биологически активных 

веществ продукта отвечает за ингибирование развитие остеопороза. По-

видимому, это – лимоноид. Помимо сока апельсина целебным воздействием на 

костную ткань обладает еще один цитрусовый  нектар — грейпфрутовый. 

  

Задание 8. Прочитайте текст. Выделите и назовите структурно-смысловые 

части научного текста. 

 

        Амеба обыкновенная – один из наиболее известных простейших 

одноклеточных организмов. Наряду с другими известными одноклеточными 

существами: инфузорией туфелькой и эвгленой зеленой (о каждой из них на 

нашем сайте есть большая и подробная статья) амеба является важным 

объектом для изучений биологов. Ведь понимание того как существую и 

функционируют простейшие одноклеточные организмы даст нам 

возможность проникнуть в самое начало длинного эволюционного пути.  

      Форма тела амебы обыкновенной постоянно изменяется, происходит 

это по причине изменения ее ложноножек. Размерами своими амеба не 

превышает и половины миллиметра. Снаружи тело простейшего покрыто 

специальной мембраной – плазмалеммой, внутри же находится цитоплазма с 

важными структурными элементами. 

      Цитоплазма амебы имеет неоднородную структуру и условно делится 

на две части: наружная – эктоплазма, внутренняя, с зернистой структурой, 

эндоплазма, именно там сосредоточены все самые важные органоиды, 

структурные части одноклеточного организма. Центральной частью амебы, 

как, впрочем, и любой другой клетки, является, конечно же, ядро. У амебы оно 

находится почти в центре ее тела. Ядро обладает ядерным соком, 

хроматином и покрыто оболочкой, имеющей многочисленные поры. 

      Если наблюдать амебу обыкновенную под микроскопом, то можно 

увидеть что она обладает многочисленными ложноножками, которые еще 

называют псевдопотиями. Эти ложноножки подобно ресничкам инфузории 

служат амебе для передвижения. Кислород, необходимый для 

жизнедеятельности амебы, она получает из воды. Причем если человек и 

другие животные дышат при помощи легких, то амеба дышит всем своим 

телом, кислород из воды проникает через цитоплазму, сам процесс дыхания 

амебы заключается в окислении кислородом органических веществ 

в митохондриях. В результате этой реакции выделяется энергия, которая 

запасается в АТФ, а также попутно образуется углекислый газ и снова вода. 

Энергия, запасенная в АТФ, в дальнейшем расходуется на разные процессы 

жизнедеятельности. 

    Амеба обыкновенная живет в пресной воде канав, болот, небольших 

прудов. Может существовать в аквариумах, в целом культуру амебы 

обыкновенной очень легко разводить в лабораторных условиях. Амеба важная 

часть экологической системы, так как именно она ответственна за регуляцию 

https://www.poznavayka.org/biologiya/infuzoriya-tufelka/
https://www.poznavayka.org/biologiya/evglena-zelenaya/
https://www.poznavayka.org/biologiya/kletochnaya-membrana-ee-stroenie-i-funktsii/
https://www.poznavayka.org/biologiya/tsitoplazma-kletki-ee-znachenie-v-biologii/
https://www.poznavayka.org/biologiya/organoidyi-kletki-i-ih-funktsii/
https://www.poznavayka.org/nauka-i-tehnika/istoriya-sozdaniya-mikroskopa-i-ego-ustroystvo/
https://www.poznavayka.org/biologiya/mitohondrii/
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численности бактериальных организмов в озерах и прудах. Также она очищает 

воду от чрезмерного бактериального загрязнения, поглощая бактерии. В свою 

очередь, в пищевой цепочке амеба сама служит кормом для многих маленьких 

рыб и насекомых. Имеет свою пользу амеба и для науки, ученые проводят над 

ней многочисленные опыты и исследования. 

 

Задание 9. Прочитайте текст, озаглавьте его в соответствии с требованиями к 

заголовку научной статьи. 

 

В лингвистике вопросы словотворчества всегда актуальны, так как язык 

постоянно пополняется новыми словами. Образование апеллятивов – это 

сложный устойчивый процесс. Некоторые производные создаются на базе 

уже имеющихся словообразовательных моделей. Словообразовательная модель 

– это структурная схема производных слов с указанием конкретных аффиксов. 

Настоящая статья посвящена изучению словообразовательного потенциала 

лексико-семантических групп производных с суффиксом –ец при 

суффиксальной валентности. 

″Словарный состав любого языка находится в состоянии непрерывного 

развития, одной из закономерностей которого является пополнение лексики 

языка новыми словами″ [1, с.101]. Способы создания новых лексических единиц 

на материале уже существующих слов изучаются отдельной областью 

языкознания. Главная роль в построении новой лексической единицы отводится 

аффиксальным морфемам. Изучая процесс образования новых слов, необходимо 

предусмотреть выбор форманта. Н.С. Холодкова считает, и мы вполне с 

этим согласны, что ″… выбор суффикса можно предусмотреть рядом правил, 

которые позволяют прогнозировать, какой именно суффикс следует 

использовать при построении новой лексической единицы, а также при 

употреблении суффиксального имени существительного в речи″ [2, с.73]. 

«Суффикс – это словообразовательный элемент – часть слова, находящаяся 

между корнем и окончанием (флексией) и придающая определённое значение 

слову сравнительно с другими однокоренными словами» [3, с.73]. В ходе 

образования нового слова суффикс продолжает находиться в структурной 

части слова в качестве его компонента, не выпадает из его состава. Образуя 

новое слово, суффикс вводит его в определённую лексико-семантическую 

группу. ''Словообразование – это процесс, механизм и результат образования 

вторичных (производных) слов, которые находятся между собой в типичных 

структурно-семантических связях'', – пишет В.А. Горпинич [4, с.63]. Для того, 

чтобы показать отношение между значениями производящей основы и 

значением создаваемого слова важно рассмотреть функцию суффикса. Важно 

учесть то, что суффикс доказывает, к какой лексико-семантической группе 

относится слово и как может объединиться по однородности или близости  

лексического значения, категорий. При помощи различных суффиксов могут 

быть образованы лексико-семантические группы слов. "Суффикс, являясь 

показателем лексического обобщения, может маркировать не только 

https://www.poznavayka.org/biologiya/tsepi-pitaniya-v-biologii/
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значения ''предметность'', ''признак'', ''действие'', но и более конкретные – 

''лицо'', ''живое существо'' и т. д." [5, с.13]. 

    Суффикс -ец в результате сочетаемости с образующей основой 

образует производные, которые входят в лексико-семантическую группу 

"конкретный предмет";"живое существо";"лицо"; "место"; 

"количество"; "абстрактное понятие"; ''действие''. Образующие основы в 

результате деления на морфы могут быть корневыми и в то же время 

характеризоваться наличием суффиксальных морфов (суп– супец, хлеб- 

хлебеци др.). Каждый суффикс в русском языке несёт определённую 

функциональную нагрузку, выступает как классификатор, относящий слово к 

той или иной лексико-семантической группе. Семантический объём, 

функциональная нагрузка каждого из суффиксов разные. 

Словообразовательный потенциал нами был исследован в рамках лексико-

семантических групп. В русском языке функция суффикса связана с его 

использованием для того, чтобы показать отношение между значениями 

производящей основы и значением создаваемого слова.  Образование слова 

строится по модели: к- + -ец, где к- - корень. Создавая новое слово, суффикс не 

только вводит его в определённую лексико-семантическую группу. 

 

Задание 10. Сформулируйте и запишите тезисы в соответствии с требованиями 

по теме: «Казахстан моей мечты». 

 

5.3  Контрольные вопросы: 

1. Что такое научная статья? Назовите основные признаки научной статьи. 

2. Назовите подвиды научного стиля по классификации М. П. Сенкевич. 

3. Назовите структурно-смысловые компоненты научного текста. 

4. Особенности заголовка. 

5. Что необходимо отразить во введении? 

6. Особенности написания абстракта. 

7. Основные требования к написанию тезисов.   

 

6 Научные тексты по специальности 

6.1 Теоретическая справка 

 

    Научный текст отражает стремление автора рационально представить 

информацию адресату. Основными признаками научной коммуникации 

являются: научная тематика, точное определение понятий, стремление к 

обобщению, абстракции, логичность и доказательность, объективный характер, 

насыщенность фактической информацией, сжатость и цельность изложения. 

Всякий текст научного стиля имеет свою логику построения, некую 

законченную форму, отражающую модель познавательной ситуации. Как 

правило, исследователь придерживается следующей схемы:  

- введение в суть проблемы, обоснование ее актуальности, новизны;  

- выделение предмета исследования (в некоторых случаях и объекта); 
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 - постановка цели, решение в ходе ее достижения определенных задач; 

 - обзор научных источников, каким-либо образом связанных с предметом 

исследования, описание теоретической и методологической базы для работы 

/Глоссарий/; 

 - обоснование терминологии;  

- теоретическая и практическая значимость научного произведения; 

 - содержание самой научной работы;  

- описание эксперимента (если он проводится);  

- результаты исследования, структурированные выводы по его итогам. 

   Научная коммуникация в профессиональном сообществе обязательным 

образом формируется и организуется в виде текста научного стиля. Роль текста 

научного стиля для науки и научного сообщества огромна.  Адресатами 

научной коммуникации преимущественно являются коллеги, профессионалы в 

определенной научной области, ученые, специалисты – читатели, 

подготовленные к восприятию научной информации. Адресатом может 

являться конкретное лицо (ученый, представитель той или иной отрасли науки) 

– обычно это характерно для ситуаций личностной научной коммуникации. 

Наиболее часто в ситуациях делового общения адресатом научной 

коммуникации является группа лиц (специалистов отдельной научной области, 

участников симпозиума, конференции, круглого стола и др.; аспирантов и т.д.) 

или обобщенный адресат («аспирантам, обучающихся по специальности…»; 

«всем, кто интересуется данными вопросами науки» и т.д.). Следует 

подчеркнуть, что у каждого научного текста есть автор, они не безличны. 

    Терминологическая система текста включает понятия трех типов: 1) 

исходные (базисные) – не определяемые в рамках терминосистемы излагаемой 

концепции; 2) основные – определяемые в рамках данной терминосистемы; 3) 

уточняющие – используемые для развития основных понятий. Терминосистема, 

концентрированно выражая новое знание, объединяет и упорядочивает все 

другие элементы научной концепции, обозначает границы и внутреннюю 

структуру нового знания. Терминосистема текста служит своеобразным 

«словарем» нового знания, который заключает в себе определенный набор 

знаков и правил их интерпретации, а также отражает систему научных 

представлений автора об изучаемом объекте. В каждой отрасли науки создается 

свой язык, предназначенный для ее описания («язык математики», «язык 

химии», «язык лингвистики» и т. п.), а значит, формируется и свой словарь. 

Главными требованиями, которые предъявляются к терминам науки, являются 

требования точности и адекватности используемых или вводимых понятий. 

Точность связана с однозначностью и определенностью понятий в пределах 

излагаемой концепции, адекватность – с возможностью их приложения ко всем 

существующим ситуациям в той предметной области, для которой данные 

понятия созданы. Лексика научного стиля включает три основных пласта: 

общеупотребительные слова (знание, работа, один, сто, изучать, сначала, по-

прежнему и т.п.); общенаучные (исследование, экспериментальный, 

анализировать, формулировать, дистанционный, беспрецедентный и др.) и 
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узкоспециальные термины (синтаксис, молекула, летальный исход, 

интерференция и т.д.). Отличительными особенностями терминов являются 

системность, точное определение (дефиниция), тенденция к однозначности в 

пределах своего терминологического поля, стилистическая нейтральность, 

отсутствие экспрессии. Терминологическая лексика составляет ядро научного 

стиля, это наиболее существенный признак языка науки. Такие слова, 

обозначая строго научные понятия, образуют терминологическую систему той 

или иной отрасли знания, где близкие значения передаются соответствующими 

терминами. В частности, лингвистические термины синоним, антоним, 

омоним, пароним объединяет греческий корень опута – 'имя, наименование'; в 

терминах омофон, омограф, омоформ элемент омо (от греч. homos) означает 

'одинаковый' и подчеркивает системность данных лексических явлений. Как 

видим, системность терминов получает языковое выражение в научном стиле. 

Так, медицинские термины объединяются благодаря одинаковым суффиксам; 

например, суффикс -ит присущ терминам, обозначающим воспалительные 

процессы (бронхит, аппендицит, гайморит, радикулит, перитонит). 

Одинаковое суффиксальное оформление имеют названия лекарств (пенициллин, 

синтомицин, олететрин, фурацилин). Близки к терминам номенклатурные 

наименования /Номенклатурные единицы как факт ономастики/, которые также 

употребительны в книжных стилях, в том числе в научном. Номенклатура (лат. 

nomenclatura – 'перечень, список') представляет собой явление более широкое, 

чем терминология; к ней относятся наименования таких понятий, предметность 

которых ярко выражена. Например, в экономике это перечень производимой 

продукции, названия различных промышленных изделий: марок токарных, 

фрезерных, строгальных станков; названия моделей пальто, плащей, костюмов; 

названия марок автомобилей, телевизоров и т.д. Для научного стиля 

показательны употребление слов в их точном значении (перенос названий здесь 

исключается), отказ от эмоционально-экспрессивной лексики (ласкательной, 

уменьшительной и т.п.), от сниженных, нелитературных слов. Лексические 

образные средства в научном стиле иногда используются, но весьма 

целенаправленно: например, сравнения помогают объяснить то или иное 

явление (Прилив поднимает волны, подобные горам; Льдины стоят, как 

высокие холмы). В то же время в научно- популярной литературе образность 

речи достаточно привычна (Ель пошла под сень сосны густым сомкнутым 

строем; Сосна приютила первых поселенцев ели; Жизнерадостный вид 

подростка вселяет веру в успех эксперимента (из работы по общему 

лесоводству)). Грамматический строй научного стиля также весьма 

своеобразен. Речь научных сочинений, как правило, носит именной характер, 

что приводит к количественному преобладанию имен существительных и 

прилагательных по отношению к глаголу и его формам. См., например, 

употребление устойчивых оборотов речи с отглагольными именами 

существительными: оказывать воздействие (= "воздействовать"); 

подвергаться анализу; делаться возбудителем и т.п. Среди имен 

существительных выделяются обозначения понятий признака, движения, 
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состояния (слова на -ние, -ость, -ство, -ие, -ко). Используются отыменные 

имена прилагательные (на -ический, -ительный, - альный и др.), отглагольные 

существительные и существительные с сочетанием суффиксов. Распространены 

словосложение (биотоки, электротабло), калькирование, заимствование 

словообразовательных элементов – суффиксов, приставок (-изм, -ист, анти-, 

поли-). Причастия и имена существительные часто заменяют личные формы 

глагола и инфинитив (решить – решение; формулировать – формулировка). 

Точность изложения требует употребления форм множественного числа у имен 

существительных с вещественным значением (легированные стали; смолы; 

топлива). Имена существительные в форме единственного числа нередко 

выступают в обобщенном значении (Налим мечет икру в январе; Липа цветет 

в июне). В научной речи используются отыменные предлоги (в течение, в связи, 

в отношении к..:, в соответствии с...), отглагольные имена существительные, 

зачастую получающие терминологическое значение (зрительное утомление; 

управление предложное и беспредложное – в грамматике; бурение, ускорение). 

Способы объяснения терминов в текстах 1) лексическое определение (род-

вид): Речевой акт – это целенаправленное речевое действие, совершаемое 

человеком в соответствии с правилами речевого поведения, принятыми в 

данном обществе. Лексикологией называется наука, изучающая словарный 

запас языка. 2) подбор синонимов: Наличие у слова нескольких значений 

получило название полисемии, или многозначности. Специфическая форма 

взаимодействия людей в процессе их познавательно-трудовой деятельности 

называется коммуникацией, или общением. 3) описательный способ: Речевой 

этикет – это воплощенные в речи правила поведения, социально обусловленные 

и национально специфические. Можно сказать, что речевой этикет 

представляет собой разработанные обществом правила речевого поведения. 

Речевой этикет выполняет роль установления, поддержания и размыкания 

речевого контакта с собеседником, является средством установления и 

поддержания именно доброжелательных отношений между людьми. С точки 

зрения ученого-лингвиста Н.И. Формановской, речевой этикет – это свод 

«культурных правил». 4) этимологический способ: Термин «текст» 

происходит от лат. «textus» - ткань, сплетение, соединение – и обобзначает 

письменное или устное речетворческое произведение, продукт (результат) 

речевой (речемыслительной) деятельности. Термин «философия» (от греч. 

«phileo» - «люблю» – и «sophia» - «мудрость») буквально означает «любовь к 

мудрости», или «любомудрие». 

Работа с текстами по специальности. 

     В обучении будущих специалистов особенно важно овладение 

профессиональным речевым общением с использованием специальной 

терминологии, а также развитием навыка работы с научным текстом, его 

пониманием и последующим конспектированием. Текст является основной 

учебно-методической единицей обучения.  Для наиболее полного и адекватного 

его применения студенту нужно творчески подходить к использованию 

структурных особенностей текста, чтобы сформировать необходимые навыки и 
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умения по составлению собственных речевых произведений. Опорой ему 

должен служить тот опыт работы с текстом, который получает студент в 

процессе обучения научному стилю речи как одному из аспектов изучаемого 

языка. Обычно структурно-логическое построение темы представляет собой 

отражение в данном конкретном тексте отношений и взаимосвязей между 

явлениями, предметами, их свойствами в реальной действительности или 

изображение предметного содержания. Предметное содержание в текстах 

может быть представлено различными авторами в той или иной степени 

полноты и в различной последовательности. Ознакомившись с темой и целью 

занятий, студент переходит к лексико-грамматической работе, сутью которой 

является выяснение грамматических особенностей отдельных слов и 

словосочетаний, фразеологических выражений и их значений, а также работа с 

конструкциями научного стиля речи. Важность данного момента состоит в том, 

что при отсутствии в сознании обучаемого грамматического и звукового 

узнавания слова не формируется и осмысленного понимания его значения, а, 

следовательно, нет понимания языка как такового. Для обучения понимания 

текста необходимо умение целостно воспринимать его смысловую структуру. 

Важно акцентировать внимание на трех основных частей: вступления, 

основной части, заключения. Вступление помогает читающему или 

слушающему подготовиться к восприятию основного содержания, осмыслить 

основной тезис, который будет развернут в тексте. В основной части излагается 

наиболее важное, главное. При этом соблюдается строгая логическая 

организация материала, доказательность положений, связанность всех 

высказываний в единое смысловое целое. Поэтому особое значение для главной 

части приобретают тезис, аргумент, демонстрация, иллюстрация. Заключение 

обобщает уже ранее сказанное или написанное, как бы подводя итог 

содержанию главного тезиса. После завершения первого этапа работы 

(лексико-грамматического) необходимо переходить к работе над тематическим 

содержанием самого текста. Составляя смысловой план текста, формулируя 

пункты плана, осуществляется отбор и запись ключевых слов и 

словосочетаний. Указывая на стилистическое построение фраз, необходимо 

подчеркнуть, что каждое предложение в устном высказывании должно 

содержать конкретную информацию, быть простым, лаконичным. Безусловно, 

обращается необходимое внимание на наиболее употребительные 

грамматические конструкции и лексические модели, характерные для научного 

стиля речи с учетом объема языковых знаний студентов. Все это должно 

помочь им продуктивно овладеть монологической речью. Работая над планом 

смыслового содержания, необходимо выделить в каждом абзаце основной 

тезис, который может быть представлен ключевым предложением, словами или 

словосочетаниями. Именно они и передают обобщенно осмысленное 

содержание данной части текста. Также обращается внимание на другие детали 

текста, которые детализируют или конкретизируют основное содержание: 

примеры, аргументы, цифры и прочие детали, раскрывающие основной тезис. 

Ключевые предложения могут быть использованы как пункты плана будущего 



113 
 

 

сообщения. Пунктами плана являются и вопросительные предложения, которые 

помогают раскрытию содержания текста (отсюда назывной и вопросный план). 

Завершается работа над структурой текста составлением плана, который 

является одновременно и планом сообщения. Дело остается за малым: 

подобрать необходимый лексический материал. Очень важным в 

монологическом высказывании научного характера является система средств 

раскрытия содержания текста. Разумеется, на начальном этапе обучения эти 

средства ограничены. Такие особенности работы с научным текстом, как 

доказательство и опровержение, характерны для более продвинутого этапа 

обучения. Опорой для начала устного сообщения (пересказа содержания 

текста) должны стать ключевые слова, т. е. слова, наиболее существенные для 

раскрытия темы, обозначающие основные понятия в той или иной предметной 

области. Эти слова позволяют быстро ориентироваться в тексте, находить 

необходимую информацию, воспринимать и усваивать смысл целой фразы, 

абзаца, текста в процессе чтения. Студенты должны четко представлять себе, 

что решающее значение для установления предмета сообщения и того, что о 

нем рассказывается, имеют языковые средства, выражающие подлежащее и 

сказуемое. Все остальные члены предложения фактически расширяют, 

дополняют, характеризуют информацию, сообщенную главными членами 

предложения. Большие возможности для создания условий устного 

высказывания имеет конспект – систематическая, логически связанная запись 

содержания текста. Конспект – важный вид работы, способствующий 

развертыванию мысли, так как должен раскрывать содержание в 

последовательности, предлагаемой текстом. Подводя итоги вышеизложенному, 

необходимо отметить, что подобная работа с текстом, во-первых, повышает 

интерес студентов к работе с текстами; во-вторых, развивает их сознание, 

мыслительную деятельность; в-третьих, формирует необходимые навыки и 

умения для работы с научным текстом; в-четвертых, способствует 

формированию знаний, навыков и умений, необходимых для определенного 

вида деятельности в рамках той или иной профессии, способствует 

формированию у студентов коммуникативной компетенции, необходимой и 

достаточной для адекватного профессионального общения в учебно-научной 

сфере их деятельности. 

 

6.2 Практические задания 

 

Задание 1. Прочитайте текст, озаглавьте. Выпишите термины, запишите 

значение по словарю. 

       Энтропия. Математическая теория передачи информации многим обязана 

существованию простого выражения, являющегося мерой свободы выбора в 

сообщениях, а также мерой средней информации в длинных сообщениях, 

передаваемых по каналам связи. Это выражение совпадает с введенным 

Больцманом и Гиббсом выражением для энтропии в статистической 

механике. Такое совпадение позволяет руководствоваться математическими 
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методами статистической механики и при разработке теории информации. 

Термин «энтропия» сохраняется за указанным выше выражением также и в 

теории информации. В теории информации энтропия максимальна, когда 

имеет место полная беспорядочность. Точки зрения различны, однако 

математический аппарат один и тот же. 

 

Задание 2. Прочитайте текст. Выпишите в левый столбик 

узкоспециальные термины, в правый – общенаучные термины. Объясните 

значение терминов по словарю. 

Мифопоэтическая концепция хаоса является порождением 

относительно поздней эпохи, предполагающей уже определенный уровень 

спекулятивной мысли об истоках и причинах сущего. Наиболее архаичные 

культуры (например, австралийских аборигенов) практически не знают 

понятия Хаоса, и, наоборот, идея Хаоса особенно полно, широко и успешно 

разрабатывалась в древнегреческой традиции на стыке мифопоэтического и 

ране научного подходов. К характеристикам Хаоса, регулярно повторяющимся 

в самых разных традициях, относится связь Хаоса с водной стихией, 

бесконечность во времени и пространстве, разъятость вплоть до пустоты 

или, наоборот, смешанность всех элементов (аморфное состояние материи, 

исключающее не только предметность, но и существование стихий и 

основных параметров мира в раздельном виде), неупорядоченность  и, 

следовательно, максимум энтропических тенденций, т. е. абсолютная 

изъятость Хаоса из сферы предсказуемого (сплошная случайность, 

исключающая категорию причинности), иначе говоря, предельная удаленность 

от сферы «культурного, человеческого, от логоса, разума, слова и как 

следствие – ужасность, мрачность. Но возможно, важнейшая черта хаоса – 

это его роль лона, в котором зарождается мир, содержание в нем некой 

энергии, приводящей к порождению. 

 

Задание 3. Составьте и запишите небольшой текст по специальности, 

состоящий из 2-3 абзацев. Подготовьте пересказ составленного текста. 

 

Задание 4. Подберите ключевые слова по специальности на выбранную вами 

тему. По данным ключевым словам и их заместителям составьте и запишите 

текст. 

 

Задание 5. Прочитайте текст. Выпишите узкоспециалььные, общенаучные 

термины, общеупотребительные слова. 
        

     Люди давно догадывались о том, что вещества состоят из отдельных 

мельчайших частиц. Их называют атомами. В подавляющем большинстве 

случаев атомы не существуют по одиночке, а объединяются в группы -

 молекулы. Атомы и молекулы чрезвычайно малы: в любом крошечном кусочке 



115 
 

 

вещества, который мы в состоянии разглядеть (например, в пылинке) 

содержится больше атомов, чем звезд во всей нашей Галактике. 

      По сравнению с многообразием веществ число атомов весьма 

ограничено. Атомы могут различным образом соединяться друг с другом. Как 

из букв алфавита можно составить сотни тысяч слов, так из одних и тех же 

атомов образуются молекулы или кристаллы огромного количества различных 

веществ, из которых состоит окружающий мир. 

      Молекула - это наименьшая частица вещества, определяющая его 

свойства и способная к самостоятельному существованию. Молекулы 

построены из атомов. 

     Вещество (например, сахар) можно размолоть на самой тонкой 

мельнице и все равно каждая крупинка будет состоять из огромного 

количества одинаковых молекул сахара и сохранит все известные нам 

свойства этого вещества. Даже если раздробить вещество на отдельные 

молекулы, как это происходит при растворении сахара в воде, то вещество 

продолжает существовать и проявлять свои свойства (в этом легко 

убедиться, попробовав раствор на вкус). Значит, самостоятельно 

существующая молекула сахара - это еще вещество под названием "сахар" 

(пусть даже очень маленькое количество этого вещества). Но если 

продолжить дробление дальше, то придется разрушить молекулы. А разрушив 

молекулы или даже отняв у них по паре атомов (из трех десятков, 

составляющих молекулу сахара!), мы уже разрушаем само вещество. Конечно, 

атомы никуда не исчезают - они начинают входить в состав каких-то других 

молекул. Но сахар как вещество при этом перестает существовать - он 

превращается в какие-то другие вещества. 

     Вещества не вечны, потому что не вечны их молекулы. Зато атомы 

практически вечны. В каждом из нас найдутся атомы, существовавшие еще 

во времена динозавров. Или участвовавших в походах Александра 

Македонского, или в плавании Колумба, или побывавших при дворе Ивана 

Грозного. Несмотря на то, что молекулы очень малы, их устройство можно 

выяснить различными физическими и химическими методами. Чистое 

вещество состоит из молекул одного вида. Если физическое тело содержит 

молекулы нескольких видов, то мы имеем дело со смесью веществ. Понятия 

"чистый" в химии и в быту неодинаковы. Например, когда мы говорим: - 

"Какой чистый воздух!" - то на самом деле вдыхаем сложную смесь нескольких 

газообразных веществ. Химик скажет о лесном воздухе: "Нужно серьезно 

поработать, чтобы выделить из этой смеси чистые вещества". Интересно, 

что в атмосфере любого из них по отдельности человек существовать бы не 

смог.  

  

Задание 6. Составьте текст, используя термины: провайдер, сайт, технология, 

образовательные технологии, персональные компьютеры. Запишите значение 

терминов, используя толковые словари. 
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Задание 7. Из предложенного текста выпишите узкоспециальные термины. 

Запишите значение терминов, используя толковые словари. 

     

      С момента появления первых приспособлений, которые позволяли 

человеку проводить сложные математические вычисления, изобретатели 

пытались создать универсальную машину. В шестидесятых годах прошлого 

столетия подобное устройство получило название компьютер. Уже сегодня 

оно является не просто частью нашей жизни. Человечество уже не может 

представить себе деятельность без таких универсальных помощников.  

   В мюнхенском биохимическом институте имени Макса Планка 

небольшим коллективом ученых удалось создать действующий нейрочип. 

Этот объект совместил в себе нервные клетки с электронными элементами. 

По сути это первый шаг на пути создания искусственного интеллекта. Все 

предыдущие опыты в данном направлении были омрачены одной большой 

проблемой. Нервные клетки не подавались пространственной фиксации в 

подобных устройствах. В процессе взаимодействия друг с другом нейроны 

смещались в пространстве, что делало невозможным получение 

положительного результата. Питеру Фромгерцу и Гюнтеру Зеку удалось 

преодолеть эту проблему и закрепить нейроны на электронном чипе.   

   Образовавшаяся система взаимосвязанных нейронов, закрепленных на 

электронном чипе, способна передавать электрический сигнал от одной 

клетки к любой другой клетеи системы, делая процесс управляемым. 

Практически все специалисты сошлись во мнении, что это позволит создать 

самообучающийся компьютер, то есть искусственный интеллект. 

Колоссальная сфера применения этого открытия, в будущем начиная с любых 

протезов пораженных человеческих органов и заканчивая супер Bio сенсорными 

устройствами, позволит человечеству непросто облегчить свою жизнь, но и 

подняться всей цивилизации на более высокую ступеньку в своем развитии.  

   Пока это робкие шаги, но уже через каких-нибудь 30 - 50 лет 

фантастика станет реальностью, как это уже было не раз в истории 

человечества. Сегодня это открытие молодых немецких ученых из Мюнхена 

стало основой для изучения всех процессов, связанных с деятельностью 

человеческой памяти и всей нервной системы. Люди получили инструмент для 

экспериментов над самой загадочной системой - головным мозгом и 

приблизились к созданию искусственного интеллекта. 

 

Задание 8. Из предложенного текста выпишите общенаучные термины. 

Запишите значение терминов, используя толковые словари. 

   

      Такие слова, как «клонирование» и «клон», могут вызывать различные 

ассоциации, начиная от фантастических образов одинаковых людей из 

известного телесериала и, заканчивая историей появления на свет овечки 

Долли. Но что же такое клон на самом деле? 

https://lang-lit.ru/2016/03/rol-kompyutera-v-nashey-zhizni.html
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     Клон — группа генетически идентичных организмов или клеток. Если 

гены идентичны, то, по сути, клоны — одинаковые существа. «Под ударом» 

оказывается уникальность отдельного многоклеточного организма, в том 

числе, возможно, и человека. Сегодня существует ряд этических преград для 

дальнейшего развития клонирования, тем более в отношении человека. 

Некоторые мировые религии считают клонирование человека недопустимым. 

В некоторых странах клонирование запрещено вообще. В части стран 

запрещено клонирование, при котором воспроизводится целый 

многоклеточный организм. И хотя предметом споров является клонирование 

многоклеточных организмов, необходимо понять значение термина 

«клонирование» в широком смысле слова. 

      Клонирование в биологии — это появление естественным или 

искусственным путем нескольких генетически идентичных живых организмов. 

Термин в том же смысле нередко применяют по отношению к одноклеточным 

организмам и клеткам многоклеточных организмов. 

     Термин «клонирование» применим как к растениям, так и к 

животным. Все идентичные организмы, созданные путем клонирования, 

называют клонами. 

В действительности, клонирование свойственно и растительному, и 

животному мирам. Например, вегетативное размножение растений, деление 

бактерий, клональное размножение ящериц. В том числе рождение близнецов у 

людей — тоже пример естественного клонирования. 

 

Задание 9. Из предложенного текста выпишите общеупотребительные слова. 

Запишите значение общеупотребительных слов, используя толковые словари. 

    

    Соль Эпсома - английская соль, магниевая соль, горькая соль, сульфат 

магнезии - природный минерал, богатый магнием. Кристаллы английской соли 

мелкие, почти как у поваренной соли. Цвет у качественной соли снежно-белый. 

Этот природный минерал в форме сульфата магния, который благотворно 

влияет на здоровье, поддерживает иммунитет и помогает работать с 

последствиями стресса в домашних условиях. Магниевая ванна - роскошная спа 

процедура, доступная в домашних условиях. Просто добавьте соль Эпсома в 

теплую воду и отдыхайте. Ножные ванночки могут с успехом дополнить или 

заменить процедуру общей ванны. При регулярном приеме магниевых ванн, соль 

Эпсома оказывает на организм целый спектр положительных воздействий: 

насыщает организм магнием; помогает расслабиться, снимает напряжение; 

выводит токсины, успокаивает кожу; улучшает восстановление после 

физических нагрузок; поддерживает иммунитет и здоровье дыхательных 

путей; способствует восстановлению после стресса; улучшает качество сна; 

регулирует клеточный метаболизм; нормализует артериальное давление; 

укрепляет сосудистые стенки; снимает воспаление, подсушивает. 

     Сульфат магния - основной компонент соли Эпсома. Оказывает 

противовоспалительное действие, подсушивает. Улучшает микроциркуляцию, 
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помогает выводить токсины, успокаивает и регенерирует кожу. 

Улучшает качество кожи и ее защитные функции, очищает поры, 

стимулирует выработку коллагена. Способствует снятию мышечного 

напряжения, помогает восстановиться после психоэмоциональных и 

физических нагрузок, облегчает физический дискомфорт от крепатуры. 

 

Задание 10. Составьте кластер на тему: «Научные тексты по специалности». 

 

6.3 Контрольные вопросы: 

 

1. Назовите основные признаки научной коммуникации. 

2. Назовите типы терминологической системы. 

3. Каковы способы объяснения терминов в тексте?  

4. Назовите основные особенности работы с текстами по специальности. 

 

7 Академическая грамотность. Использование опорных слов в статье 

7.1 Теоретическая справка 

 

    Термин «академическая грамотность» широко используется в мировой 

образовательной системе, прежде всего, для определения степени готовности к 

академической деятельности, т.е. обучению в университете или колледже, 

научной и исследовательской работе, а также любой профессиональной 

деятельности, связанной с информационными источниками и необходимостью 

писать какие-либо документы. В связи с этим уровень академической 

грамотности служит критерием, определяющим как готовность абитуриента к 

обучению в университете, так и готовность специалиста руководить. 

Академическая грамотность как комплекс умений, связанных с обработкой 

информационных потоков, критическим и аналитическим мышлением, лежит в 

основе новой грамотности человека XXI в. Информационное поле в 

современном мире становится все более насыщенным и сложным, формы 

коммуникации смещаются в сторону письменных, происходит стремительная 

интеграция различных областей знания и взаимопроникновение культур. Эти 

процессы оказывают непосредственное и мощное воздействие на 

функционирование системы образования.   

      Уточнение понятия «академическая грамотность» требует учета 

эволюции понятия в исторической перспективе, анализа существующих 

определений  основных подходов к пониманию природы академической 

грамотности, а также изучения ее существующих моделей. В 1965 г. Pierre 

Bourdieu опубликовал работу на французском языке, которая через 30 лет была 

переведена на английский язык: «Academic Discourse: Linguistic 

misunderstanding and professorial power». В этой работе впервые выделены основы 

академической грамотности: наличие академического дискурса в высшем 

образовании, наличие «лингвистического недопонимания» (linguistic 

misunderstanding) между преподавателями и студентами и существование 
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отношений власти между преподавателем и студентом. Обучение в 

университете имеет свою специфику: ожидания преподавателя часто не 

совпадают с возможностями (способностями) студента, успешное применение 

языка науки тесно связано с развитостью способностей студента (и его 

опытом). В результате возникает «лингвистическое недопонимание»: многие 

студенты не способны справиться с требованиями к языку предъявляемыми к 

ним научным ( академическим) сообществом на этапе обучения в вузе, плохо 

владеют терминологией, как при восприятии, так и при продуцировании 

научной речи (текстов). 

   Можно выделить три концепции формирования академической 

грамотности в университете: модель учебных умений (study skills model), 

модель академической социализации (academic socialization model) и модель 

академической грамотности (academic literacies model). Согласно первому 

подходу, студенты должны овладеть рядом умений, чтобы быть 

академически грамотными. Этот подход основан на поведенческой теории и 

ориентирован на помощь студентам в «адаптации к обучению в университете и 

существующим видам деятельности». Модель учебных умений и ориентация 

на подготовку отстающих студентов к обучению в вузе подверглась критике, 

так как студент выступает в пассивной роли в учебном процессе. Более того, 

формирование набора умений происходит без учета социального 

контекста.  Иными словами, студентов не учат следовать речевым нормам 

конкретного вида дискурса, понимать его ценностные установки и 

формируемый тип идентичности.  Тем не менее данная модель получила 

наибольшее распространение в мире. Второй подход ведет к пониманию 

природы академической грамотности, учитывает ее социальную природу и 

основан на теориях социальной психологии, антропологии и 

конструктивизма. Эта модель ориентирована на создание оптимальных условий 

для студентов, в которых они приобщаются к культуре/среде университета. 

Студент в данном случае является равноправным участником учебного 

процесса и усваивает принятые нормы общения. Успешная социализация в 

университете является фактором академического прогресса и способствует 

формированию определенного типа идентичности. Ограничение этого подхода 

состоит в том, что университет рассматривается как однородная среда 

и что для успешной социализации достаточно овладеть существующими 

практиками. В отличие от первых двух подходов, где в образовательном 

фокусе находятся лишь формируемые умения и овладение нормами общения 

в университете, приверженцы третьего подхода приравнивают 

академическую грамотность к типу социальной практики. Эта модель 

основана на положениях междисциплинарного направления исследований в 

сфере грамотности New Literacy Studies. Университет рассматривается 

как « место власти дискурса», а грамотность включает в себя 

многообразие практик коммуникации и жанров в рамках различных 

дисциплин. Студенты должны научиться переключаться с одной практики на 

другую в различных ситуациях, использовать репертуар 
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лингвистических практик в этих ситуациях, понимать создаваемые смыслы и 

идентичность, которая формируется в данном контексте. Таким образом, 

определение понятия академической грамотности требует от 

исследователя прежде всего выбора подхода к пониманию природы 

исследуемого понятия. Другая сложность в определении понятия 

«академическая грамотность» связана с многообразием трактовок понятия 

грамотности. Mike Baynham говорит о том, что грамотность не так легко 

определить, так как разные люди понимают ее по-разному. Для понимания 

природы грамотности исследователь выделяет ряд параметров: грамотность 

формируется в ответ на социальный запрос, связанный с производством знаний 

и смыслов; грамотность важно рассматривать в контексте ее 

функционирования, грамотность не нейтральна и формируется под 

влиянием идеологических установок (как явных, так и имплицитных). 

Грамотность – это социальная практика всегда связанная с производством 

знаний и смыслов, процессом познания. Модель академической 

грамотности, так же как и функциональная модель, отражает социальный 

заказ, формируется в определенной социальной среде и включает в себя 

комплекс умений. Однако она включает в себя критический компонент, т.е. 

студенты не просто овладевают умениями, а овладевают ими посредством 

критического анализа этих умений в образовательном контексте. Richard 

Kern уточняет структуру грамотности с позиций коммуникативной методики 

преподавания: грамотность связана с созданием и интерпретацией смыслов 

посредством текста, включает компонент рефлексии и критического мышления; 

ее необходимо рассматривать и формировать в трех измерениях – 

лингвистическом, когнитивном и социокультурном и учитывать как широкий 

социальный, так и узкий дисциплинарный контексты. Эти измерения могут 

стать основой для разработки модели формования грамотности в 

университете. Таким образом, академическую грамотность можно 

рассматривать как способность понимать, анализировать, критически 

переосмысливать информацию, представленную в различных формах в 

академическом дискурсе и в определённом культурном контексте для 

использования в создании академических и научных текстов. Навыки 

академической грамотности включают понимание и корректное применение 

идей других авторов в работе, умение структурировать полученную 

информацию и составлять текст в соответствии с определённым стилем 

(культурная грамотность), анализ информации, чтение академических и 

научных текстов и критическое отражение идей и опыта (критическая 

грамотность), способность к написанию предельно ясных предложений, 

правильную орфографию и корректное использование пунктуации 

(операциональная грамотность). С одной стороны, академическую 

грамотность студентов, по мнению учёных, необходимо развивать независимо 

от учебной программы и основных предметов на протяжении всего периода 

обучения посредством чтения материалов в предметных областях, сравнения, 

критического анализа и оценивания информации, полученной в результате 
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исследований. С другой стороны, её становление возможно в рамках изучения 

любой дисциплины. Поскольку для вхождения специалиста в международное 

профессиональное или научное сообщество требуется владение иностранным 

языком, формирование академической грамотности как нельзя лучше 

вписывается в иноязычное образование.  Поскольку в структуру академической 

грамотности входят три компонента: коммуникативный, когнитивный и 

регуляторно-поведенческий, то целесообразно разработать эффективные 

стратегии для формирования у студентов определённого набора умений и 

компетенций с учётом этих компонентов. 

Использование опорных слов в статье.   

    Ещё древний философ Сократ, заучивая свои речи, опирался именно на 

подобные слова и «расставлял» их визуально, гуляя по своему саду. Каждый 

куст, дерево или препятствие на дороге он нарекал тем словом, которое 

помогало запомниться фрагменту текста по порядку. И когда Сократ появлялся 

на трибуне, ему стоило только представить картину своего сада с этими 

кустами, и тут же речь складывалась в стройные предложения, наполненные 

глубоким смыслом. 

      Важным этапом при работе над текстом является поиск путей обучения 

смысловому чтению текста, результатом которого должно стать полное и 

адекватное его понимание. Решение этой задачи неразрывно связано с 

проблемой определения опорных слов, которые позволяют лучше воспринять 

прочитанное, а затем его воспроизвести. Процесс определения опорных слов 

позволяют лучше понять информацию и воспроизвести ее в сжатой форме, т.е. 

написать конспект, тезисы, аннотацию, составить план. При чтении происходит 

сжатие исходного текста, его мысленное конспектирование. В результате этого 

процесса не возникает передачи информации «слово в слово»: она изменяется и 

излагается другими словами (более общими). Опорные слова, обладая 

способностью кодировать исходную информацию, передавать ее в обобщенной 

форме, способны послужить опорой для дальнейшего устного или письменного 

воспроизведения. Конспекты, тезисы и аннотации создаются в результате 

сжатия исходного текста. Компрессия связана с умением видеть 

последовательную структуру в содержании текста: понимать тему, идею, 

извлекать второстепенную информацию. Если текст излагается своими 

словами, то это главный показатель того, что произошло понимание текста и 

его переработка. В настоящий момент не существует четко разработанной 

методики исследования структуры и содержания опорных слов. Исследователи 

предлагают различные приемы изучения концептов. Неправильное 

использование опорных слов может помешать пониманию чтения информации. 

Если «ключей» в тексте чересчур много, т.е. слишком высокая частота 

использования одних и тех же слов – это отрицательно сказывается на 

осознание текста. Бывает и обратная ситуация, когда опорных слов слишком 

мало. Тогда не раскроется основная мысль текста. Слова, значимые для 

понимания текста, можно назвать опорными. Эти слова создают смысловую 

целостность текста, являются ключевыми для понимания его темы и основной 
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мысли. Они создают единый смысловой контекст, вовлекая в него другие 

слова, связанные с контекстом. Иначе говоря, опорные слова образуют каркас, 

на который «нанизывается» текст. Опорное слово обычно присутствует в 

заголовке текста, в начале текста – зачине. Также нужно обращать внимание на 

повторяющиеся слова. Опорные слова создают логическую основу текста. 

Такие слова нельзя ничем заменить, а их устранение приводит к распаду 

логической основы текста. Благодаря опорным словам текст соотносится с 

внеязыковой действительностью, с «миром вещей». Стилеобразующие слова 

формируют стилистическую окраску текста. Если их заменить другими, то 

изменится не предметный. Процесс выделение опорных слов конкретного 

текста начинается с построения для данного текста частотного 

распределительного словаря. Далее из данного словаря отбираются слова и 

словосочетания, имеющие частоту более двух. Из этих слов составляют 

потенциальный словарь опорных слов. В процессе дальнейшего анализа 

происходит разделение опорных слов на главные и второстепенные, которые, в 

конечном счете, определяют основное содержание анализируемого текста. 

Главные опорные слова в дальнейшем становятся своеобразным центром, 

вокруг которого формируются другие элементы, отражающие составляющие 

микроситуации (глаголы, прилагательные, причастия и т.п.). Главные 

действующие лица (объекты описания), которым в тексте соответствуют 

главные опорные слова, могут быть связаны с другими действующими лицами, 

также являющимися относительно важными для той же ситуации, но которые 

являются центром не всей ситуации, а её части. Соответствующие им слова 

текста получили название второстепенных опорных слов. Они встречаются с 

меньшей частотой, чем главные опорные слова и в меньшем количестве 

абзацев текста. Процесс выделения опорных слов каждого анализируемого 

текста включает в себя несколько этапов. Первый этап предусматривает 

построение частотно-алфавитного словаря для каждого анализируемого текста. 

На втором этапе происходит выделение из частотно-алфавитного словаря 

потенциальных опорных слов, которые служат основой для деления опорных 

слов на главные и второстепенные. В заключение, все полученные списки 

потенциальных опорных слов были дополнены словами схожей тематики, и 

создан поисковый образ по каждой тематике. 

 

 

7.2 Практические задания 

 

Задание 1. Составьте кластер по теме: «Академическая грамотность».   

 

Задание 2. Прочитайте любую статью (на ваш выбор) из Многопрофильного 

научного журнала «3i: интеллект, идея, инновация».  Костанай, КГУ (любое 

издание). Выпишите из статьи опорные слова. 
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Задание 3. Прочитайте текст, выпишите опорные слова. Запишите значение 

опорных слов, используя при этом толковые словари. 

Алмаз 

      Название минерала происходит от греческого слова "adamos" 

неодолимый, неподвластный, несокрушимый (синонимы адамант, демант, 

диамант). С течением времени, прежнее слово "адамос" - приобретает 

новую форму "алмас".  Обработанные прозрачные алмазы ювелирного 

качества называют бриллиантами (от подлинно французского слова 

"brillant" - сверкающий). Термин появился в XVII веке после появления 

бриллиантовой огранки. Алмазы обычно бесцветны, или окрашены в 

неяркие оттенки желтого, бурого, голубого, зеленого, розового и 

сиреневого цвета.  

      С древних времен алмаз считался драгоценным камнем высшей 

категории. Этому минералу приписывали многие мистические свойства. В 

Древней Индии и Иране существовал обычай: в день, когда 

новорожденному нарекают имя, отец сыпал ему на голову щепотку 

алмазной пыли, полагая, что дарит этим ребенку здоровье, благополучие и 

долгую жизнь.  

     По мнению специалистов, лучшим бриллиантом является "Орлов", 

украшавший скипетр российских царей. Этот камень чистейшей воды, 

отливающий голубоватым оттенком, по преданию, был священным 

камнем.  И в наши дни считается, что золотые кольца с обработанными 

алмазами должны иметь очень высокую цену. Положение и стоимость 

камней на мировом алмазном рынке обусловлена монополией компании "Де 

Бирс", которая определяет и обеспечивает добычу алмазов, формирует 

структуру сбыта и специальную стоимость на камни.  Цвет: бесцветный, 

серый, бледно-голубой, розоватый, неяркий зеленоватый, желтый, 

оранжевый, сиреневый, от коричневого до черного, иногда красный. 

Твердость: 10, хрупкий, по шкале Мооса. Распространенность: 

большинство лучших алмазов пришли из Индии, где алмазы тысячелетиями 

вырабатывались из песчаников, конгломератов и россыпей в окрестности 

Хайдарабада, между известными реками Пеннар и Сонакен. Исторически 

важные месторождения алмаза были обнаружены на Борнео в Индонезии. 

Так же в Бразилии добыто много камней высочайшего качества. Один из 

наиболее важных поставщиков алмазов - это регион: Южная Африка. 

Самые красивые и крупные в мире алмазы были обнаружены в бассейнах 

рек Вааль и Оранжевая. В настоящее время Китай стал очень крупным 

производителем алмазов.  

 

Задание 4. Составьте текст по опорным словам. Выпишите значение опорных 

слов, используя при этом толковые словари. Космос, ракета, космонавт, 

пространство, полёт, героизм, лётчик-космнавт, подвиг, человечество, наука. 

 

https://www.bronnitsy.com/catalog/koltsa/koltsa-iz-zolota/
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Задание 5. Прочитайте текст, выпишите опорные слова в соответствии с 

этапами выделения опорных слов.  

Золото 

     Золото — минерал, являющийся природным твёрдым раствором серебра 

(следы, до 43%) в золоте; обычны примеси (следы, до 0,9%) меди, железа, 

свинца, реже – висмута, ртути, платины, марганца и др. Известны 

разновидности с повышенным содержанием меди – до 20% (медистое золото, 

купроаурит), висмута – до 4% (висмутистое золото, висмутаурит), 

платиноидов (платинистое и иридистое золото; порпецит – Au, Pd, родит – 

Au, Rh), природные амальгамы (Au, Hg). Кристаллизуется в кубической 

сингонии, в виде октаэдров, ромбододекаэдров, кубов и более сложных по 

форме кристаллов; нередко они искажены, сильно вытянуты, образуя 

“проволочки”, “волоски”, или уплощены параллельно грани октаэдра. Для 

самородного золота особенно низкопробного, характерно многообразие форм 

роста, оно обычно в виде скелетных кристаллов, дендритов, нитевидных и 

скрученно-нитевидных кристаллов. Широко распространены прожилковидные 

и неправильные комковидные, “крючковатые” выделения; на их поверхности 

нередко сохраняются отпечатки кристаллов других минералов, агрегаты 

которых включали скопления самородного золота. Травление выявляет 

кристаллически-зернистое строение золотых частиц. 

     Золото — очень тяжёлый металл: плотность чистого золота равна 

19,32 г/см³ (шар из чистого золота диаметром 46,237 мм имеет массу 1 кг). 

Диамагнетик, то есть, магнитное поле в золоте ослабевает. Среди металлов 

по плотности занимает седьмое место после осмия, иридия, рения, платины, 

нептуния и плутония. Сопоставимую с золотом плотность имеет вольфрам 

(19,25). Высокая плотность золота облегчает его добычу, отчего даже 

простые технологические процессы, например, промывка на шлюзах, могут 

обеспечить высокую степень извлечения золота из промываемой породы. 

Золото — очень мягкий металл: твёрдость по шкале Мооса ~2,5, по Бринеллю 

220—250 МПа (сравнима с твёрдостью ногтя). Золото также 

высокопластично: оно может быть проковано в листки толщиной до ~0,1 мкм 

(100 нм) (сусальное золото); при такой толщине золото полупрозрачно и в 

отражённом свете имеет жёлтый цвет, в проходящем окрашено в 

дополнительный к жёлтому синевато-зеленоватый. Золото может быть 

вытянуто в проволоку с линейной плотностью до 2 мг/м. 

Температура плавления золота 1064,18 °C (1337,33 К), кипит при 2856 °C 

(3129 К). Плотность жидкого золота меньше, чем твёрдого, и составляет 17 

г/см3 при температуре плавления. Жидкое золото довольно летучее, и активно 

испаряется задолго до температуры кипения. 

 

Задание 6. Прочитайте любую статью (по специальности «Журналистика») из 

Многопрофильного научного журнала «3i: интеллект, идея, инновация».  

Костанай, КГУ (любое издание). Выпишите из статьи опорные слова. 
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Задание 7. Прочитайте любую статью (по специальности «Ветеринарная 

медицина») из Многопрофильного научного журнала «3i: интеллект, идея, 

инновация».  Костанай, КГУ (любое издание). Выпишите из статьи опорные 

слова. 

 

Задание 8. Прочитайте любую статью (по вашей специальности) из 

Многопрофильного научного журнала «3i: интеллект, идея, инновация».  

Костанай, КГУ (любое издание). Выпишите из статьи опорные слова. 

 

Задание 9. Прочитайте любую статью (по выбору) из материалов VII 

Международной научно-практической конференции «Интеграция научного 

сообщества перед глобальными проблемами современности» г. Нагоя (Япония) 

9–11 февраля 2022 г. 

 

Заданине 10. Прочитайте любую статью (на ваш выбор) из Многопрофильного 

научного журнала «3i: интеллект, идея, инновация».  Костанай, КГУ (любое 

издание). Выпишите из статьи опорные слова. 

 

7.3 Контрольные вопросы: 

 

1. Дайте определение термину «академическая грамотность». 

2. Назовите концепции формирования академической грамотности. 

3. Что включают в себя навыки академической грамотности? 

4. Что такое опорные слова? 

5. Назовите этапы процесса выделения опорных слов. 

 

 8 Порядок написания и оформления исследовательской работы 

8.1 Теоретическая справка 

 

     Научно-исследовательская работа представляет собой достаточно 

объемный труд, включающий в себя серьезные элементы анализа и синтеза по 

определенной тематике. Причем необходимо подводить обязательную 

доказательную базу для обоснования получаемых результатов. Даже если эти 

моменты учтены и достаточно четко сформулированы, то это не является 

гарантией успешного результата защиты. Ведь существуют еще обязательные 

требования к оформлению, несоблюдение которых может негативно отразиться 

на процессе защиты. Необходимо понимать, что на сегодняшний день 

существует стандарт оформления научно-исследовательских работ, которого 

следует четко придерживаться. Он касается всех типов НИР – поисковых, 

научно-исследовательских и фундаментальных, независимо от области техники 

и науки. Исключая только гуманитарный профиль. 

       Поскольку научная работа является квалификационным трудом 

(диссертация, дипломная, курсовая работы), ее оценивают не только по 

теоретической научной ценности, практической значимости, актуальности 



126 
 

 

темы и прикладному значению полученных результатов, но и по уровню 

общеметодической подготовки этого научного произведения, что, прежде 

всего, находит отражение в его композиции. Разумеется, нет и не может быть 

никакого стандарта по выбору композиции научного труда, поскольку каждый 

автор волен избирать любой строй и порядок организации научных материалов, 

чтобы получить их внешнее расположение и внутреннюю логическую связь в 

таком виде, какой он считает лучшим, наиболее убедительным для раскрытия 

своего творческого замысла. Традиционно сложилась определенная 

композиционная структура научного произведения, основными 

элементами которой в порядке расположения являются следующие:  

 1. Титульный лист. 

 2. Оглавление. 

 3. Введение. 

 4. Главы основной части. 

 5. Заключение. 

 6. Библиографический список. 

 7. Приложения. 

 8. Вспомогательные указатели. 

         Титульный лист является первой страницей научной работы и 

заполняется по строго определенным правилам, отдельным для научного 

отчета, диссертации, дипломной работы (проекта), курсовой работы. На 

оптической середине титульного листа дается заглавие научной работы, 

которое по возможности должно быть кратким, точным и соответствовать ее 

основному содержанию. После титульного листа помещается оглавление, в 

котором приводятся все заголовки работы (разделы, главы, параграфы), кроме 

подзаголовков, идущих в подбор с текстом, и указываются страницы, с которых 

они начинаются. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в 

тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и 

соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте нельзя. Заголовки 

одинаковых ступеней рубрикации необходимо располагать друг под другом. 

Заголовки каждой последующей ступени рекомендуется смещать на 3–5 знаков 

вправо по отношению к заголовкам предыдущей ступени. Нумерация рубрик 

делается по индексационной системе, то есть с цифровыми обозначениями, 

содержащими во всех ступенях, кроме первой, номер как своей рубрики, так и 

рубрик, которым она подчинена. В введение к работе включается обоснование 

актуальности выбранной темы, цель и содержание поставленных задач, 

формулируется объект и предмет исследования, указывается методологическая 

база (основа) исследования с фамилиями ведущих ученых в данной области 

исследования и основные источники получения информации (официальные, 

научные, литературные, библиографические), избранный метод (или методы) 

исследования, сообщается, в чем заключается теоретическая значимость и 

прикладная ценность полученных результатов, а также отмечаются основные 

положения, которые выносятся на защиту. В конце введения желательно 

раскрыть структуру работы, т.е. дать перечень ее структурных элементов и 
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обосновать последовательность их расположения. В главах основной части 

научной работы подробно рассматриваются методика и техника исследования и 

обобщаются результаты. Все материалы, не являющиеся насущно важными для 

понимания решения научной задачи, выносятся в приложение. Содержание 

глав основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью ее 

раскрывать. Эти главы должны показать умение исследователя сжато, логично 

и аргументированно представлять материал, изложение и оформление которого 

должно соответствовать требованиям, предъявляемым к работам, которые 

направляются в печать. В конце научной работы составляется заключение, 

которое представляет собой синтез последовательного, логически стройного 

изложения полученных итоговых результатов и их соотношение с общей целью 

и конкретными задачами, поставленными во введении. Именно здесь 

содержится так называемое «выводное» знание, которое является новым по 

отношению к исходному знанию и которое выносится на обсуждение и оценку 

научной общественности и защиту научной работы. Это новое знание не 

должно подменяться механическим суммированием выводов в конце глав, а 

должно содержать то новое, существенное, что отражает и составляет итоговые 

результаты исследования, при этом указывается вытекающая из конечных 

результатов не только его научная новизна и теоретическая значимость, но и 

практическая ценность. Заключение предполагает также наличие обобщенной 

итоговой оценки проделанной работы, особенно, в чем заключается ее главный 

смысл, какие важные побочные результаты получены, какие новые научные 

задачи встают в связи с проведенным исследованием, все это дополняет 

характеристику теоретического уровня исследования, показывает уровень 

профессиональной и научной зрелости автора. После заключения принято 

помещать библиографический список использованной литературы. Этот 

список составляет одну из существенных частей работы и отражает 

самостоятельную творческую работу исследователя. Каждый включенный в 

такой список литературный источник должен иметь отражение в рукописи 

исследования. Если автор делает ссылку на какие-то заимствованные факты 

или цитирует работы других авторов, то он должен обязательно указать в 

тексте, откуда взяты приведенные материалы. Не следует включать в 

библиографический список те публикации, на которые нет ссылок в тексте 

исследовательской работы и которые фактически не были использованы. 

Вспомогательные или дополнительные материалы, которые 

загромождают текст основной части работы, обычно помещают в 

приложении. По содержанию приложения очень разнообразны. Это могут 

быть копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, 

производственные планы и протоколы, отдельные положения из инструкций и 

правил, ранее неопубликованные тексты, деловая переписка и т.п. По форме 

они могут представлять собой текст, таблицы, рисунки, схемы, графики, 

диаграммы, карты, планы и т.д. Приложения оформляются как продолжение 

научной работы на последних ее страницах. При большом объеме или формате 

приложения оформляют в виде самостоятельного блока в специальной папке 
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(или переплете), на лицевой стороне которой делают заголовок «Приложения» 

и затем повторяют все элементы титульного листа работы. Каждое приложение 

должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем 

углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок, при наличии в 

работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без 

знака №), например, «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д. Нумерация 

страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать 

общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного текста с 

приложениями осуществляется через ссылки. Рубрикация текста научной 

работы представляет собой деление текста на составные части, графическое 

отделение одной части от другой, а также использование заголовков, 

нумерации и т.п. Рубрикация в работе отражает логику научного исследования 

и поэтому предполагает четкое подразделение рукописи на отдельные 

логически соподчиненные части. Простейшей рубрикой является абзац – он 

начинается отступом вправо в начале первой строки каждой части текста. 

Абзац рассматривают как композиционный прием, используемый для 

объединения ряда предложений, имеющих общий предмет изложения, он 

выделяется для того, чтобы мысли выступали более зримо, а их изложение 

носило более завершенный характер. Абзацы одного параграфа или главы 

должны быть по смыслу последовательно связаны друг с другом, число 

самостоятельных предложений в них может колебаться в весьма широких 

пределах, определяемых сложностью передаваемой мысли. В каждом абзаце 

следует выдерживать систематичность и последовательность в изложении 

фактов, соблюдать внутреннюю логику их подачи, которая в значительной мере 

определяется характером текста. Правильная разбивка текста научной работы 

на абзацы существенно облегчает ее чтение и осмысление. В 

повествовательных текстах, которые призваны излагать ряд последовательных 

событий, порядок изложения фактов чаще всего определяется хронологической 

последовательностью фактов и их смысловой связью друг с другом. В тексте 

приводятся только узловые события, при этом учитываются их 

продолжительность во времени и смысловая значимость для раскрытия темы. В 

описательных текстах, когда предмет (явление) раскрывается путем 

перечисления его признаков и свойств, вначале принято давать общую 

характеристику описываемого факта, взятого в целом, и лишь после этого 

характеристику отдельных его частей. Таковы общие правила разбивки текста 

научной работы на абзацы. Что касается деления текста такой работы на более 

крупные части, то разбивку нельзя делать путем механического расчленения 

текста. Делить его на структурные части следует с учетом логических правил 

деления понятия. Заголовки глав и параграфов научно-исследовательской 

работы должны точно отражать содержание относящегося к ним текста. Они не 

должны сокращать или расширять объем смысловой информации, которая в 

них заключена. В арсенале авторов научных работ имеется несколько 

методических приемов изложения научных материалов. Наиболее часто 

специалистами используются следующие основные приемы: 1. Строго 
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последовательное изложение материала работы требует сравнительно много 

времени, поскольку ее автор пока не закончил полностью очередной раздел, он 

не может перейти к следующему. Но для обработки одного раздела требуется 

иногда перепробовать несколько вариантов, пока не найден лучший из них, а в 

это время материал, который почти не требует черновой обработки, ожидает 

своей очереди и лежит без движения. 2. Целостный прием изложения требует 

почти вдвое меньше времени на подготовку беловой рукописи, поскольку 

сначала пишется все произведение в черновом варианте, а затем производится 

его обработка в частях и деталях, которые дополняются, корректируются и 

исправляются. 3. Выборочное изложение научного материала как метод также 

часто применяется исследователями. По мере готовности фактических данных 

автор обрабатывает материалы в любом удобном для него порядке.  

Порядок написания и оформления исследовательской работы. 

     На этом этапе работы над рукописью из уже накопленного текстового 

материала научно-исследовательской работы помимо отдельных глав 

желательно выделить все следующие композиционные элементы: а) 

введение; б) выводы и предложения (заключение); в) библиографический 

список использованных литературных источников; г) приложения. Перед 

тем как переходить к окончательной обработке черновой рукописи, полезно 

обсудить со своим научным руководителем основные положения ее 

содержания и согласовать спорные части и места текста. Работа над беловой 

рукописью. Этот прием целесообразно использовать, когда макет черновой 

рукописи уже готов. В этот период все необходимые материалы уже собраны, 

скомпонованы, сделаны необходимые обобщения, которые получили 

одобрение научного руководителя. Теперь начинается детальная шлифовка 

текста рукописи. Проверяется и критически оценивается каждый вывод, 

формула, таблица, график, каждое предложение, каждое отдельное слово. 

Исследователь еще раз проверяет, насколько заглавие его работы, название ее 

глав и параграфов соответствует их содержанию, уточняет композицию своего 

произведения, расположение материалов и их рубрикацию. На этом этапе 

желательно также еще раз проверить убедительность аргументов в защиту 

своих научных положений.  

    Этапы проведения научного исследования. Весь ход научного 

исследования можно представить в виде следующей логической схемы: 1. 

Обоснование актуальности выбранной темы. 2. Постановка цели и конкретных 

задач исследования. 3. Определение объекта и предмета исследования. 4. 

Выбор методов (методики) проведения исследования. 5. Описание процесса 

исследования. 6. Обсуждение результатов исследования. 7. Формулирование 

выводов и оценка полученных результатов. Обоснование актуальности 

выбранной темы – начальный этап любого исследования. Важнейшим 

критерием правильности выбора темы является ее актуальность (т. е. тема 

должна быть полезной для удовлетворения научных, социальных, технических 

и экономических потребностей общества). Понятийный аппарат научного 

исследования образуют: актуальность, практическая значимость, проблема, 
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объект, предмет, гипотеза, цель, задачи, методика. Первый этап – наиболее 

трудный и ответственный этап – выбор темы исследования и определение ее 

актуальности. Актуальность исследования – это степень его важности в 

данный момент и в конкретной ситуации для решения стоящей перед 

исследователем проблемы, вопроса или задачи. Актуальность может быть 

связана с неизученностью. Второе направление актуальности связано с 

возможностью решения определенной практической задачи на основе 

полученных в исследовании данных. Вторым этапом исследовательской 

работы является ознакомление с проблемой посредством литературных 

источников. Проблема всегда возникает тогда, когда старое знание уже 

обнаружило свою несостоятельность, а новое знание еще не приняло развитой 

формы. Таким образом, проблема в науке – это противоречивая ситуация, 

требующая своего разрешения. Проблема часто отождествляется с вопросом. 

Каждая проблема — это вопрос. Но не каждый вопрос – это проблема. 

Проблема – это такой вопрос, который стоит на границе известного и 

неизвестного. Требуется найти способ получения новой информации и 

получить ее. Уточнение темы и составление плана научно-

исследовательской работы является третьим этапом исследования. План 

исследования. План исследования представляет собой намеченную программу 

действий, которая включает все этапы работы с определением календарных 

сроков их выполнения. План необходим для того, чтобы правильно 

организовать работу и придать ей более целеустремленный характер. Кроме 

того, он дисциплинирует, заставляет работать в определенном ритме. В 

процессе работы первоначальный план можно детализировать, пополнять и 

изменять. Работа с литературой. Место данного этапа работы определено 

условно, поскольку реально работа с литературой начинается в процессе 

выбора темы и продолжается до конца исследования. Эффективность работы с 

литературными источниками зависит от знания определенных правил их 

поиска, соответствующей методики изучения и конспектирования. Под 

«литературным источником» понимается документ, содержащий какую-либо 

информацию (монография, статья, тезисы, книга, диссертации и т.п.). 

Формулировка выбранной темы должна быть четкой, ясной и выражать 

сущность проблемы исследования. Название работы рекомендуется 

формулировать по возможности кратко, точно в соответствии с ее 

содержанием. Необходимо помнить, что в названии должен быть отражен 

предмет исследования. Не следует допускать в названии работы 

неопределенных формулировок, например: «Анализ некоторых вопросов», а 

также штампованных формулировок типа: «К вопросу о», «К изучению», 

«Материалы к». Сразу найти полную и краткую формулировку — дело не 

простое. Даже в ходе исследования могут возникнуть новые, более удачные 

названия. Составление первоначального плана научно-исследовательской 

работы, его иногда называют программой исследования. Он определяет 

систематичность и последовательность исследования. Основной частью плана 

научно-исследовательской работы является методика исследования, т.е. 
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совокупность и взаимосвязь способов, методов и приемов научно-

исследовательской работы. При составлении плана в первую очередь следует 

сформулировать обоснование актуальности темы исследования. Следующий 

логический шаг – формулирование проблемы. Далее формулируется объект и 

предмет исследования. Объект – это процесс или явление, порождающее 

проблемную ситуацию и избранное для изучения. Предмет – это то, что 

находится в границах объекта. Объект и предмет исследования как категории 

научного процесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте 

выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. Именно на 

него и направлено основное внимание, именно предмет исследования 

определяет тему научной работы, которая обозначается на титульном листе как 

ее заглавие. Объект в гносеологии – это то, что противостоит познающему 

субъекту, т.е. автору исследования. Объект исследования – это то, что будет 

взято для изучения и исследования. Обычно название объекта исследования 

содержится в ответе на вопрос: что рассматривается? Предмет — это особая 

проблема, отдельные стороны объекта, его свойства и особенности, которые, не 

выходя за рамки исследуемого объекта, будут исследованы в работе. Предмет 

исследования более конкретен и включает только те связи и отношения, 

которые подлежат непосредственному изучению в данной работе. Обычно 

предмет исследования содержится в ответе на вопрос: что изучается? Из 

сказанного следует, что объектом выступает то, что исследуется, а предметом 

— то, что в этом объекте получает научное объяснение. Именно предмет 

исследования определяет тему исследования. Исходя из объекта и предмета 

можно приступить к определению цели и задач исследования. Цель 

формулируется кратко и предельно точно, в смысловом отношении выражая 

то основное, что намеревается сделать исследователь, к какому конечному 

результату он стремится. Затем определяется цель исследования, т.е. то чего 

собирается добиться в своей работе исследователь, какой результат он намерен 

получить. Цель конкретизируется и развивается в задачах исследования. 

Задачи исследования – это те действия, которые необходимо выполнить для 

достижения поставленной в работе цели решения проблемы или 

сформулированной гипотезы исследования. Задач ставится несколько, и каждая 

из них с четкой формулировкой раскрывает ту сторону темы, которая 

подвергается изучению. Определяя задачи, необходимо учитывать их взаимную 

связь. Иногда невозможно решить одну задачу, не решив предварительно 

другую. Каждая поставленная задача должна иметь решение, отраженное в 

одном или нескольких выводах. Первая задача, как правило, связана с 

выявлением, уточнением, углублением, методологическим обоснованием 

сущности, структуры изучаемого объекта. Вторая связана с анализом реального 

состояния предмета исследования. Третья задача связана с преобразованиями 

предмета исследования, т.е. выявлением путей и средств повышения 

эффективности совершенствования исследуемого явления или процесса 

(например, разработкой экспериментальной методики обучения или 

тренировки). Четвертая – с опытно-экспериментальной проверкой 
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эффективности предлагаемых преобразований. Задачи следует формулировать 

четко и лаконично. Как правило, каждая задача формулируется в виде 

поручения: «Изучить...», «Разработать...», «Выявить...», «Установить...», 

«Обосновать...», «Определить...», «Проверить…», «Доказать…» и т.п. 

Разработка гипотезы. Гипотеза — познавательная конструкция, включающая 

как предположение, так и способы его фальсификации; обобщающая, 

прогнозирующая получение определенных новых фактов и систематизирующая 

их. По определению Р. Солсо, гипотеза — обобщенное выражение стратегии 

исследования. Любая гипотеза рассматривается как первоначальная канва и 

отправная точка для исследований, которая может подтвердиться или не 

подтвердиться. Четвертым, главным этапом исследования является 

накопление материала для проверки обоснованности выдвинутой гипотезы. Для 

собирания нужных материалов используются весьма разнообразные методы. 

На пятом этапе собранные материалы обрабатывают статистически: на основе 

сведений, полученных об отдельных изучаемых явлениях, определяют данные, 

характеризующие исследуемый комплекс в целом. После сведения результатов 

исследования может быть выяснено, что полученные данные недостаточно 

достоверны и возникает необходимость в дополнительном сборе материалов. 

Проводится дополнительная серия наблюдений или экспериментов. Далее 

следует шестой этап – анализ результатов исследования. Результаты каждого 

исследования важно обрабатывать по возможности тотчас же по его окончании, 

пока память экспериментатора может подсказать те детали, — которые почему-

либо не зафиксированы, но представляют интерес для понимания существа 

дела. При обработке собранных данных может оказаться, что их или 

недостаточно, или они противоречивы и поэтому не дают оснований для 

окончательных выводов. В таком случае исследование необходимо 

продолжить, внеся в него требуемые дополнения. Выводы — это утверждения, 

выражающие в краткой форме содержательные итоги исследования, они в 

тезисной форме отражают то новое, что получено самим автором. Частой 

ошибкой является то, что автор включает в выводы общепринятые в науке 

положения — уже не нуждающиеся в доказательствах. Решение каждой из 

перечисленных во введении задач должно быть определенным образом 

отражено в выводах. Седьмым этапом исследования является оформление 

научно-исследовательской работы. Письменное изложение работы происходит 

на основе расширенного плана, который по мере надобности, дополняется и 

исправляется. Основанная задача данного этапа работы представить 

полученные результаты в общедоступной и понятной форме, позволяющей 

сравнивать их с результатами других исследователей и использовать в 

практической деятельности. Поэтому оформление работы должно 

соответствовать требованиям, предъявляемым к работам. Последним восьмым 

этапом исследования является оценка эффективности исследования. Хотя она 

определяется вышестоящими органами, исследователь должен и сам знать и 

оценить результаты своей работы. Очень важно правильно использовать 
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методы исследования для получения результатов исследования и решения 

поставленной цели и задач. 

Общенаучные методы исследований. Анализ — метод исследования, с 

помощью которого изучаемое явление или процесс мысленно расчленяются на 

составные элементы с целью изучения каждого в отдельности. 

Разновидностями анализа являются классификация и периодизация. Синтез — 

метод исследования, предполагающий мысленное соединение составных частей 

или элементов изучаемого объекта, его изучение как единого целого. Методы 

анализа и синтеза взаимоувязаны, их одинаково используют в научных 

исследованиях. Индукция — это движение мысли (познания) от фактов, 

отдельных случаев к общему положению. Индукция приводит к всеобщим 

понятиям и законам, которые могут быть положены в основу дедукции.  

Дедукция — это выведение единичного, частного из какого-либо общего 

положения; движение мысли (познания) от общих утверждений к 

утверждениям об отдельных предметах или явлениях. Посредством 

дедуктивных умозаключений «выводят» определенную мысль из других 

мыслей. Аналогия — это способ получения знаний о предметах и явлениях на 

основании того, что они имеют сходство с другими; рассуждение, в котором из 

сходства изучаемых объектов в некоторых признаках делается заключение об 

их сходстве и в других признаках. Под аналогией понимается подобие, 

сходство каких-то свойств, признаков или отношений у различных в целом 

объектов. В основе метода аналогии лежит сравнение. Если делается 

логический вывод о наличии какого-то свойства, признака у изучаемого 

объекта на основании его сходства с другими объектами, то этот вывод 

называется умозаключением по аналогии. Метод аналогии применяется в 

самых разных науках: в математике, физике, химии, в гуманитарных 

дисциплинах и т.д. Существуют различные типы выводов по аналогии. Но 

общим для них является то, что во всех случаях непосредственному 

исследованию подвергается один объект, а вывод делается о другом, т.е. 

происходит перенос информации с одного объекта на другой. При этом объект, 

который подвергается исследованию, именуется моделью, а другой объект, на 

который переносится информация, полученная в результате исследования 

модели, называется оригиналом, т.е. модель выступает как аналогия. 

Аксиоматический метод заключается в том, что некоторые утверждения 

(аксиомы, постулаты) принимаются без доказательств и затем по определенным 

логическим правилам из них выводятся остальные знания. Гипотетический 

метод основан на разработке гипотезы, научного предположения, содержащего 

элементы новизны и оригинальности. Гипотеза должна полнее и лучше 

объяснить явления и процессы, подтверждаться экспериментально и 

соответствовать общим законам диалектики и естествознания. Этот метод 

исследования является основным и наиболее распространенным в прикладных 

науках. Формализация состоит в том, что основные положения процессов и 

явлений представляют в виде формул и специальной символики. Путем 

операций с формулами можно получать новые формулы, доказывать 
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истинность какого-либо положения. Формализация является основой для  

алгоритмизации и программирования, без которых не может обойтись 

компьютеризация знания и процесса исследования. Применение символов и 

других знакомых систем позволяет установить закономерности между 

изучаемыми фактами. Абстрагирование — отвлечение от второстепенных 

фактов с целью сосредоточиться на важнейших особенностях изучаемого 

явления. Например, при исследовании работы какого-либо механизма 

анализируют расчетную схему, которая отображает основные, существенные 

свойства механизма. Ранжирование. Иногда при анализе явлений и процессов 

возникает потребность рассмотреть большое количество фактов (признаков). 

Здесь важно уметь выделить главное. В этом случае может быть применен 

способ ранжирования, с помощью которого исключают все второстепенное, не 

влияющее существенно на рассматриваемое явление. Обобщение — 

установление общих свойств и отношений предметов и явлений; определение 

общего понятия, в котором отражены существенные, основные признаки 

предметов или явлений данного класса. Вместе с тем обобщение может 

выражаться в выделении не существенных, а любых признаков предмета или 

явления. Этот метод научного исследования опирается на философские 

категории общего, особенного и единичного. Исторический метод позволяет 

исследовать возникновение, формирование и развитие процессов и событий в 

хронологической последовательности с целью выявить внутренние и внешние 

связи, закономерности и противоречия. Данный метод исследования 

используется преимущественно в общественных и, главным образом, в 

исторических науках. В прикладных же науках он применяется, например, при 

изучении развития и формирования тех или иных отраслей науки и техники. 

Восхождение от абстрактного к конкретному, как метод научного познания 

состоит в том, что исследователь вначале находит главную связь изучаемого 

предмета (явления). Затем, прослеживая, как она видоизменяется в различных 

условиях, открывает новые связи и таким путем отображает во всей полноте 

его сущность. Метод системного анализа. В основе системного анализа лежит 

понятие системы, под которой понимается множество объектов (компонентов), 

обладающих определенными свойствами с фиксированными между ними 

отношениями. На базе этого понятия производится учет связей, используются 

количественные сравнения альтернатив, для того, чтобы наилучшее решение, 

оцениваемое каким-либо критерием, измеримостью, эффективностью, 

надежностью, качеством и т.п. Системный анализ складывается из основных 

трех этапов: - первый заключается в постановке задачи: определяют объект, 

цели и задачи исследования, а также критерии для изучения и управления 

объектом; - второй этап — определение границ изучаемой системы и 

определяется ее структура: объекты и процессы, имеющие отношение к 

поставленной цели, разбиваются собственно на изучаемую систему и внешнюю 

среду; - третий этап — составление математической модели исследуемой 

системы: сначала производят параметризацию системы, описывают 

выделенные элементы системы и их взаимодействие. Методы системного 



135 
 

 

анализа: метод анализа иерархий (МАИ), методы теории нечетких множеств, 

метод «мозговая атака», метод сценариев, метод экспертных оценок, метод 

ранжирования, метод парного сравнения, метод множественного сравнения и 

др. Системные методы используются при исследовании сложных систем с 

многообразными связями, характеризуемыми как непрерывностью и 

детерминированностью, так и дискретностью и случайностью (исследование 

операций, теория массового обслуживания, теория управления, теория 

множеств и др.). Первичными в познании физической и экономической 

сущности процессов выступают наблюдения. Наблюдение — это способ 

познания, основанный на непосредственном восприятии свойств предметов и 

явлений при помощи органов чувств. Каждое наблюдение может зафиксировать 

лишь некоторые факторы. Для того чтобы наиболее полно понять процесс, 

необходимо иметь большое количество наблюдений. Как метод научного 

исследования, наблюдение применяется, например, для сбора социологической 

информации в области экономики. В зависимости от положения исследователя 

по отношению к объекту изучения различают простое и включенное 

наблюдение. Первое состоит в наблюдении со стороны, когда исследователь — 

постороннее по отношению к объекту лицо, не являющееся участником 

деятельности. Второе характеризуется тем, что исследователь открыто или 

инкогнито включается в деятельность в качестве участника. Если наблюдение 

проводилось в естественной обстановке, то его называют полевым. Если 

условия окружающей среды, ситуация были специально созданы 

исследователем, то оно будет считаться лабораторным. Результаты наблюдения 

могут фиксироваться в протоколах, дневниках, карточках, на кинопленках и 

другими способами. Эксперимент является наиболее важной составной частью 

научных исследований. Это один из основных способов получить новые 

научные знания. От обычного, пассивного наблюдения эксперимент отличается 

активным воздействием исследователя на изучаемое явление. Основной целью 

эксперимента является проверка теоретических положений (подтверждение 

рабочей гипотезы), а также более широкое и глубокое изучение темы научного 

исследования. Эксперимент должен быть проведен по возможности в 

кратчайший срок с минимальными затратами при самом высоком качестве 

полученных результатов. Различают эксперименты естественные и 

искусственные. Естественные эксперименты характерны при изучении 

социальных явлений (социальный эксперимент) в обстановке, например, 

производства, быта и т. п. Искусственные эксперименты широко применяются 

во многих естественнонаучных исследованиях. Экспериментальные 

исследования бывают лабораторные и производственные. Лабораторные 

экспериментальные исследования в форме опытов проводят с применением 

типовых приборов, специальных моделирующих установок, стендов, 

оборудования и т.д. Эти исследования позволяют наиболее полно и 

доброкачественно, с требуемой повторяемостью изучить влияние одних 

характеристик при варьировании других. Лабораторные опыты в случае 

достаточно полного научного обоснования эксперимента (математическое 
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планирование) позволяют получить хорошую научную информацию с 

минимальными затратами. Однако такие эксперименты не всегда полностью 

моделируют реальный ход изучаемого процесса, поэтому возникает 

потребность в проведении производственного эксперимента. 

Производственные экспериментальные исследования имеют целью изучить 

процесс в реальных условиях с учетом воздействия различных случайных 

факторов производственной среды. Описание — это фиксация признаков 

исследуемого объекта, которые устанавливаются, например, путем 

наблюдения, измерения или эксперимента. Описание бывает: 1) 

непосредственным, когда исследователь непосредственно воспринимает и 

указывает признаки объекта; 2) опосредованным, когда исследователь отмечает 

признаки объекта, которые воспринимались другими лицами. Счет 

(количественный метод) — это определение количественных соотношений 

объектов исследования или параметров, характеризующих их свойства. Так, 

экономическая статистика изучает количественную сторону экономически 

значимых явлений и процессов, т.е. их величину, степень распространенности, 

соотношение отдельных составных частей, изменение во времени и 

пространстве. Сравнение — это сопоставление признаков, присущих двум или 

нескольким объектам, установление различия между ними или нахождение в 

них общего. В научном исследовании этот метод применяется, например, для 

сравнения экономических систем, институтов различных государств. Выделить 

главное и затем глубоко исследовать процессы или явления с помощью 

обширной, но не систематизированной информации затруднительно. Поэтому 

такую информацию стремятся "сгустить" в некоторое абстрактное понятие — 

"модель". Под моделью понимают искусственную систему, отображающую 

основные свойства изучаемого объекта — оригинала. Модель — это 

изображение в удобной форме многочисленной информации об изучаемом 

объекте. Она находится в определенном соответствии с последним, может 

заменить его при исследовании и позволяет получить информацию о нем. 

Метод моделирования, изучение явлений с помощью моделей, — один из 

основных в современных исследованиях. Различают физическое и 

математическое моделирование. Под моделированием понимается изучение 

моделируемого объекта, базирующееся на взаимно однозначном соответствии 

определенной части свойств оригинала. Моделирование включает в себя 

построение модели, изучение ее, и перенос полученных сведений на 

моделируемый объект-оригинал. В зависимости от характера используемых 

моделей различают несколько видов моделирования. При физическом 

моделировании физика явлений в объекте и модели и их математические 

зависимости одинаковы. Физическое моделирование широко используется для 

разработки и экспериментального изучения различных сооружений (плотин 

электростанций, оросительных систем и т.п.), машин (аэродинамические 

качества самолетов), для лучшего понимания каких-то природных процессов и 

т.д. При математическом моделировании физика явлений может быть 

различной, а математические зависимости должны быть одинаковыми. 
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Математическое моделирование приобретает особую ценность, когда возникает 

необходимость изучить очень сложные процессы. При построении модели 

свойства и сам объект обычно упрощают, обобщают. Чем ближе модель к 

оригиналу, тем удачнее она описывает объект, тем эффективнее теоретическое 

исследование и тем ближе полученные результаты к принятой гипотезе 

исследования. Символическое (знаковое) моделирование связано с условно-

знаковым представлением каких-то свойств, отношений объекта-оригинала (в 

виде графиков, номограмм, схем; химической символики – структурных 

формул химических соединений). Важной разновидностью символического 

моделирования является математическое моделирование (математические 

уравнения: дифференциальные, интегральные и их системы вместе с 

известными данными для их решения); Численное моделирование на ЭВМ 

предполагает исследование математической модели изучаемого объекта с 

помощью предварительно составленных программ. Модели могут быть 

физические, математические, натурные. Физические модели позволяют 

наглядно представлять протекающие в натуре процессы. С помощью 

физических моделей можно изучать влияние отдельных параметров на течение 

физических процессов. Математические модели позволяют количественно 

исследовать явления, трудно поддающиеся изучению на физических моделях. 

Натурные модели представляют собой масштабно изменяемые объекты, 

позволяющие наиболее полно исследовать процессы, протекающие в натурных 

условиях. Стандартных рекомендаций по выбору и построению моделей не 

существует. Модель должна отображать существенные явления процесса. 

Мелкие факторы, излишняя детализация, второстепенные явления и т. п. лишь 

усложняют модель, затрудняют теоретические исследования, делают их 

громоздкими, нецеленаправленными. Поэтому модель должна быть 

оптимальной по своей сложности, желательно наглядной, но главное — 

достаточно адекватной, т. е. описывать закономерности изучаемого явления с 

требуемой точностью. Для построения наилучшей модели необходимо иметь 

глубокие и всесторонние знания не только по теме и смежным наукам, но и 

хорошо знать практические аспекты исследуемой задачи. 

Язык и стиль научной работы. Поскольку научное исследование является, 

прежде всего, квалификационной работой специалиста, то ее языку и стилю 

следует уделять самое серьезное профессиональное внимание. Язык и стиль 

научной работы как часть письменной научной речи сложились под влиянием 

уровня образования исследователей и так называемого академического этикета, 

суть которого заключается в интерпретации собственной точки зрения и 

привлекаемых мнений других специалистов с целью обоснования научной 

истины. Исторически уже выработались определенные традиции в общении 

ученых между собой (устная и письменная речь). Наиболее характерной 

особенностью языка письменной научной речи является формально-логический 

способ изложения материала, что находит свое выражение во всей системе 

речевых средств. Научное изложение состоит главным образом из 

рассуждений, целью которых является доказательство истин, выявленных в 
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результате исследования фактов действительности. Для научного текста 

характерны смысловая законченность, целостность и связность. 

Важнейшим средством выражения логических связей являются специальные 

функционально-синтаксические средства связи, указывающие на 

последовательность развития мысли (вначале, прежде всего, затем, во-первых, 

во-вторых, значит, действительно, итак и др.), противоречивые отношения 

(однако, между тем, в то время как, тем не менее), причинно-следственные 

отношения (следовательно, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим, 

вследствие этого, кроме того, к тому же), переход от одной мысли к другой 

(прежде чем перейти к …, обратимся к …, рассмотрим, остановимся на …, 

рассмотрев, перейдем к …, необходимо остановиться на …, необходимо 

рассмотреть), итоги, выводы (итак, таким образом, значит, в самом деле, 

следовательно, в заключение отметим, все сказанное позволяет сделать 

вывод, подводя итог, следует сказать …). В качестве средств связи могут 

использоваться местоимения, прилагательные и причастия (данные, этот, 

такой, названные, указанные и др.). В некоторых случаях словосочетания 

рассмотренных выше типов не только помогают обозначить переходы 

авторской мысли, но и способствуют улучшению рубрикации текста. 

Например, слова «приступим к рассмотрению» могут заменить название 

рубрики. Они, играя роль невыделенных рубрик, разъясняют внутреннюю 

последовательность изложения и поэтому в научном тексте весьма полезны. 

Основными признаками текста научной речи являются 

целенаправленность и прагматическая установка, где эмоциональные 

языковые элементы не играют особой роли. Научный текст характеризуется 

тем, что в него включаются только точные, полученные в результате 

длительных наблюдений, научных экспериментов, анализа литературных 

источников сведения и факты. Это обусловливает точность их словесного 

выражения, а также использования специальной терминологии, благодаря 

которой достигается возможность в краткой и экономной форме давать 

развернутые определения и характеристики научных фактов, понятий, 

процессов, явлений. Фразеология научной прозы также весьма специфична, 

поскольку она призвана, с одной стороны, выражать логические связи между 

частями высказывания (такие, например, устойчивые сочетания, как 

«привести результаты», «как показал анализ», «на основании полученных 

данных», «резюмируя сказанное», «отсюда следует, что» и т.п.), а с другой 

стороны, обозначать определенные понятия, являясь, по сути дела, терминами 

(такие, например, фразеологические обороты и сложные термины, как 

«национальная экономика», «государственное право», «международная 

торговля», «валовой внутренний продукт», «эффективность торговли» и т.п.). 

Грамматические особенности научной речи существенно влияют на языково-

стилистическое оформление текста научного исследования. Следует отметить, 

что в ней наблюдается наличие большого количества существительных с 

абстрактным значением, а также отглагольных существительных (исследование, 

рассмотрение, изучение, расположение и т.п.). В научной прозе широко 
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представлены относительные прилагательные, поскольку именно они в 

отличие от качественных прилагательных способны с предельной точностью 

выражать достаточные и необходимые признаки понятий. Также от 

относительных прилагательных нельзя образовывать формы степеней 

сравнения, поэтому в тексте при необходимости использования качественных 

прилагательных предпочтение отдается аналитическим формам сравнительной 

и превосходной степени. Для образования превосходной степени чаще всего 

используются слова «наиболее», «наименее». Не употребляются 

сравнительная степень прилагательного с приставкой «по» (например, 

«повыше», «побольше», «побыстрее»), а также превосходная степень 

прилагательного с суффиксами –айш, –ейш, за редким исключением 

некоторых специальных терминологических выражений. Большинство 

прилагательных в научных текстах является частью терминологических 

выражений. Отдельные прилагательные употребляются в роли местоимений. 

Так, например, прилагательное «следующие» заменяет местоимение «такие» и 

везде подчеркивает последовательность перечисления особенностей и 

признаков. Глагол и глагольные формы в тексте научных работ несут 

также особую информационную нагрузку. Основное место в научной прозе 

занимают формы несовершенного вида глагола и формы настоящего времени, 

поскольку они не выражают отношение описываемого действия к моменту 

высказывания. Часто употребляются изъявительное наклонение глагола, редко 

– сослагательное наклонение и почти совсем не употребляется повелительное 

наклонение. Широко используются возвратные глаголы, пассивные 

конструкции, что обусловлено необходимостью особо подчеркнуть объект 

действия, предмет исследования (например, «В данной статье 

рассматривается «Намечено выделить дополнительные кредиты …», 

«Предполагается осуществить следующие мероприятия …» и т.д.). В научной 

речи очень распространены указательные местоимения «этот», «тот», 

«такой», которые не только конкретизируют предмет или явление, но и 

выражают логические связи между частями высказывания (например, «Эти 

данные служат достаточным основанием для вывода …»). Местоимения 

«что-то», «кое-что», «что-нибудь» в силу неопределенности их значения в 

тексте научных работ не используются. Синтаксис научной речи. Поскольку 

такая речь характеризуется строгой логической последовательностью, то здесь 

отдельные предложения и части сложного синтаксического целого, все 

компоненты (простые и сложные), как правило, очень тесно связаны друг с 

другом, каждый последующий вытекает из предыдущего или является 

следующим звеном в повествовании или рассуждении. В научной работе 

преобладают сложные союзные предложения. Отсюда наблюдается 

богатство составных подчинительных союзов «благодаря тому что», «между 

тем как», «поскольку», «так как», «вместо того чтобы», «ввиду того что», 

«оттого что», «вследствие того что», «после того как», «в то время как» и 

др. Особенно употребительны производные отыменные предлоги «в 

течение», «в соответствии с …», «в результате», «в отличие от …», «наряду 
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с …», «в связи с …» и т.п. В научном тексте чаще встречаются 

сложноподчиненные, а не сложносочиненные предложения. Это 

объясняется тем, что подчинительные конструкции выражают причинные, 

временные, условные, следственные и тому подобные отношения, а также тем, 

что отдельные части в сложноподчиненном предложении более тесно связаны 

между собой, чем в сложносочиненном. Части же сложносочиненного 

предложения как бы нанизываются друг на друга, образуя своеобразную 

цепочку, отдельные звенья которой сохраняют известную независимость и 

легко поддаются перегруппировке. Безличные, неопределенно-личные 

предложения в тексте научных работ используются при описании фактов, 

явлений и процессов. Номинативные предложения применяются в названиях 

разделов, глав, параграфов, в подписях к рисункам, графикам, диаграммам, 

таблицам и другим иллюстрациям. Стилистические особенности научного 

языка вытекают из специфики научного познания, стремящегося установить 

научную истину. Объективность изложения обусловливает наличие в тексте 

научных работ вводных слов и словосочетаний, указывающих на степень 

достоверности сообщения. Благодаря таким словам, тот или иной факт можно 

представить как вполне достоверный (конечно, разумеется, действительно), 

как предполагаемый (видимо, надо полагать), как возможный (возможно, 

вероятно). Обязательным условием объективности изложения материала 

является также указание на то, каков источник сообщения, кем высказана та 

или иная мысль, кому конкретно принадлежит то или иное выражение. В тексте 

это условие можно реализовать, используя специальные вводные слова и 

словосочетания (по сообщению, по сведениям, по мнению, по данным, по 

нашему мнению и др.). Сугубо деловой и конкретный характер описаний 

изучаемых явлений, фактов и процессов почти полностью исключает 

индивидуальные особенности слога, эмоциональность и словесную 

изобретательность. В настоящее время в научной речи уже довольно четко 

сформировались определенные стандарты изложения материала. Так, 

например, описание проведения анализа делается обычно с помощью 

кратких страдательных причастий. «Для проведения анализ было выделено 

15 коммерческих структур…» Использование подобных синтаксических 

конструкций позволяет сконцентрировать внимание читателя текста научной 

работы только на самом действии. Субъект действия при этом остается 

необозначенным, поскольку указание на него в такого рода научных текстах 

является необязательным. Стиль письменной научной речи является 

безличным монологом. Поэтому изложение обычно ведется от третьего 

лица, поскольку внимание сосредоточено на содержании и логической 

последовательности сообщения, а не на субъекте. Сравнительно редко 

употребляется форма первого и совершенно не употребляется форма второго 

лица местоимений единственного числа. Авторское «я» отступает на второй 

план. Уже достаточно долго существует неписанное правило для авторов 

работы выступать в множественном числе и вместо «я» употреблять «мы». 

Считается, что выражение авторства как формального коллектива придает 
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больший объективизм изложению. Действительно, выражение авторства через 

«мы» позволяет отразить свое мнение как мнение определенной группы людей, 

научной школы или научного направления, поскольку современную науку 

характеризуют такие тенденции, как интеграция, коллективность творчества, 

комплексный подход к решению проблем. Однако таким подходом нельзя 

злоупотреблять, поэтому авторы научных работ стараются прибегать к 

конструкциям, исключающим употребление личных местоимений. Такими 

конструкциями являются неопределенно-личные предложения (например, «В 

начале производят отбор торговых предприятий для анализа эффективности 

их деятельности и сравнивают по основным экономическим показателям…»). 

Часто употребляется также форма изложения от третьего лица (например, 

«автор полагает…»). Аналогичную функцию выполняют предложения со 

страдательным залогом (например, «Разработан комплексный подход к 

исследованию…»). Такой залог устраняет необходимость в фиксации субъекта 

действия и тем самым избавляет от необходимости вводить в текст научной 

работы личные местоимения. Требованиями, предъявляемыми к речи 

научных произведений, являются точность, ясность, краткость. Смысловая 

точность слов и выражений – одно из главных условий, обеспечивающих 

научную и практическую ценность информации, заключенной в тексте работы, 

поскольку неправильно выбранное и использованное слово может существенно 

исказить смысл написанного, дать возможность двоякого толкования, придать 

всему тексту нежелательную тональность. Нередко исконно русские слова 

употребляются неточно, вопреки их значению, и тогда рождаются фразы типа: 

«Большая часть товаров оказалась нереализованной», «Предлагаемые фирмой 

услуги вооружены компьютерным обеспечением». Для обеспечения точности 

в тексте не должно быть в одном высказывании терминов-синонимов, 

например, «торговля», «сбыт», «реализация». Точность научной речи 

обусловлена не только целенаправленным выбором слов и выражений, но и 

выбором грамматических конструкций, который предполагает точное 

следование нормам связи слов во фразах. Возможность по-разному объяснять 

слова в словосочетаниях порождает двусмысленность. Так, например, 

двузначной конструкцией является выражение типа: «В других товарах 

подобные маркировки отсутствуют» (что имеется в виду – другие товары 

или подобные маркировки отсутствуют – понять трудно). Другое 

требование к научной речи – ее ясность, т.е. умение писать просто, 

доступно и доходчиво. Однако нельзя отождествлять простоту и 

примитивность, а также путать простоту с общедоступностью, если научная 

работа не предназначена для массового читателя. Главное при языково-

стилистическом оформлении текста научных работ, чтобы оно было доступно 

тому кругу специалистов, на которых такие работы рассчитаны. Краткость 

является третьим необходимым и обязательным условием для восприятия 

научной речи. Реализация его заключается в умении избежать ненужных 

повторов, излишней детализации и словесного мусора. Многословие, или 

речевая избыточность, чаще всего проявляется в употреблении лишних слов. 
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Например: «Для этой цели фирма специально использует имеющиеся 

подсобные помещения» (если помещений нет, то и использовать их нельзя); 

«Проверкой было установлено, что существующие расценки на товары во 

многих точках нашего города были значительно завышены» (несуществующие 

расценки не могут быть ни завышены, ни занижены). Часто в текст 

вкрапливаются слова, не нужные по смыслу, например, сочетания типа: 

интервал перерыва, внутренний интерьер, габаритные размеры и пр. К 

речевой избыточности следует отнести и употребление без надобности 

иностранных слов, которые дублируют русские слова и тем самым 

неоправданно усложняют высказывание. Зачем, например, писать «ничего 

экстраординарного», когда можно просто отметить «ничего особенного», 

вместо индифферентно – равнодушно, игнорировать – не замечать, 

лимитировать – ограничивать, ориентировочно – примерно, функционировать – 

действовать, диверсификация – разнообразие, детерминировать – определять и 

т. д. Оформление библиографического аппарата. Библиографический аппарат 

в научной работе является ключом к источникам, которыми пользовался автор 

при ее написании, а также в определенной мере он характеризует уровень 

выражения научной этики и культуры научного труда. Именно по нему можно 

судить о степени осведомленности исследователя в имеющейся литературе по 

изучаемой проблеме. Библиографический список (библиографическая 

литература) является важным элементом библиографического аппарата, 

который содержит библиографические описания использованных источников и 

помещается после заключения. Такой список составляет одну из существенных 

частей научной работы, отражает самостоятельную творческую деятельность ее 

автора и поэтому позволяет судить о степени профессионального мастерства 

проведенного исследования. Составляют библиографическое описание 

непосредственно по произведению печати или выписывают из каталогов и 

библиографических указателей полностью без пропусков каких-либо 

элементов, сокращений заглавий и т.п. Благодаря этому, можно избежать 

повторных проверок, вставок пропущенных знаний. В библиографический 

список не включаются те источники, на которые нет ссылок в основном тексте 

и которые фактически не были использованы исследователем. В научных 

работах используются следующие способы построения библиографических 

списков: по алфавиту фамилий авторов или заглавий, по тематике, по видам 

изданий, по характеру содержания, списки смешанного построения. 

Алфавитный способ группировки литературных источников характеризуется 

тем, что фамилии авторов и заглавия (если автор не указан) размещены строго 

по алфавиту. Однако не следует в одном списке смешивать разные алфавиты. 

Иностранные источники обычно размещают по алфавиту после перечня всех 

источников на языке научной работы. Принцип расположения в списке 

библиографических описаний источников – «слово за словом». Записи в этом 

случае рекомендуется располагать в следующем порядке: а) при совпадении 

первых слов – по алфавиту вторых и т. д.; б) при нескольких работах одного 

автора – по алфавиту заглавий и т. д. в) при авторах однофамильцах – по 



143 
 

 

идентифицирующим признакам (от старших к младшим); г) при работах 

нескольких авторов, написанных в соавторстве – по алфавиту фамилий 

соавторов. Библиографический список по хронологии публикаций 

целесообразен в рукописи научной работы, когда основной задачей списка 

является отражение развития научной идеи или научной мысли. Принцип 

расположения описаний здесь устанавливается по году изданий. 

Библиографический список, построенный тематически, применяется, когда 

необходимо отразить большое число библиографических описаний. Такое 

построение позволяет быстро навести справку по книгам на одну из тем, в то 

время как при алфавитном или хронологическом построении для этого 

пришлось бы прочитывать весь список, отыскивая книги на нужную тему. В 

тематическом библиографическом списке расположение описаний внутри 

рубрик может быть: а) по алфавиту фамилий авторов или первых слов заглавий 

(при описании под заглавием); б) по характеру содержания (от общих по 

содержанию к частным); в) по виду издания и алфавиту фамилий авторов или 

первых слов заглавий. Библиографический список по видам изданий 

используется в рукописи научной работы для систематизации тематически 

однородной литературы. При составлении подобных списков обычно 

выделяются такие группы изданий: официальные государственные, 

нормативно-инструктивные, справочные и др. Их порядок и состав 

определяются назначением списка и содержанием его записей. Принцип 

расположения описаний внутри рубрик здесь такой же, как и в списке, 

построенном по тематическому принципу. Библиографический список, 

построенный по характеру содержания описанных в нем источников, 

применяется в рукописях с небольшим объемом использованной литературы 

(рефераты, курсовые и дипломные работы, статьи). Порядок расположения 

основных групп записей здесь таков: сначала общие или основополагающие 

работы, размещаемые внутри по одному из принципов (от простых к сложным, 

от классических к современным, от современных к исторически важным, от 

отечественных к зарубежным и т. п.), затем источники более частные, 

конкретного характера, располагаемые внутри или как составные части общей 

темы научного исследования. Библиографический список, построенный по 

очередности упоминания источника в тексте рукописи, также используется в 

рукописях с небольшим объемом использованной литературы. В научных 

работах относительно часто встречаются библиографические списки 

смешанного построения, когда внутри главных разделов списка одновременно 

применяются другие виды построения. Например, внутри алфавитного – 

хронологический (для работ одного автора), внутри списка по видам изданий – 

по алфавиту, или по характеру содержания, или по тематике. Возможны и 

другие сочетания видов и подвидов построения, которые определяются 

целевым и читательским назначением списка, а также особенностями его 

построения.  Форма связи библиографического описания с основным текстом 

научной работы делается по номерам записей в списке литературных 

источников. Существует несколько способов связи основного текста рукописи 
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научной работы с описанием источника. Чаще всего для этой цели служит 

порядковый номер источника, указанного в библиографическом списке, в 

основном тексте этот номер берется в квадратные скобки (например, если 

ссылка на один источник [3], ссылка на несколько источников [2, 8, 11], ссылка 

на несколько источников, которые идут в списке по порядку номеров [1, 3-6]).   

 

8.2  Практические задания 

 

Задание 1. Прочитайте введение к монографии «Валентность суффиксов –ок и 

–ец в коммуникативно-прагматическом аспекте» (А. Баяхметова, Костанай, 

2010 г.) и определите актуальность, объект, предмет, цель, задачи 

исследования. 

Введение 

Вопросам словообразования русского языка придаётся большое 

внимание. Особый вклад в разработку теории словообразования внесли 

выдающиеся исследователи А.П. Аверьянова [1966]; Ю.С. Азарх [1984]; В.В. 

Виноградов [1952]; Г.О. Винокур [1959]; Е.С. Кубрякова [1965]; В.В. Лопатин 

[1977]; М.В. Панов [1975]; И.С. Улуханов [1977]; Н.М. Шанский [1968] и др. 

″Словарный состав любого языка находится в состоянии непрерывного 

развития, одной из закономерностей которого является пополнение лексики 

языка новыми словами″ [10, с.101]. Словообразование выделяется отдельной 

областью языкознания, в котором изучаются способы создания новых 

лексических единиц на материале уже существующих слов. 

Л.С. Новикова пишет: ″Любое слово в языке возникает по определённой 

модели и является членом какого-то словообразовательного ряда″ [11, с.5]. 

Для того чтобы полностью уяснить механизм словообразования, важно 

изучить сочетаемостные свойства морфем. А.И. Судакова отмечает: 

″Словарный состав любого языка постоянно изменяется и пополняется. Одни 

слова появляются в языке, другие переходят из одной грамматической 

категории в другую, приобретая новые морфологические, синтаксические и 

семантические свойства. Главную роль в этом историческом процессе играют 

различные словообразовательные аффиксы″ [12, с.1]. Значительная роль в 

этом процессе отводится валентности. 

         Термин ″валентность″ перешёл в языкознание из химии в XX веке. В 

современном языкознании понятие валентности приобретает определённую 

специфику. А.Ф. Лосев считает, что ″валентностью в языкознании стали 

обозначать способность отдельного языкового знака вступать в связь с 

другими знаками для образования более или менее обширных ценностей″ [13, 

с.403]. 

 Валентность морфем – это один из этапов образования слова. По 

мнению В.А. Горпинича [14, с.33-37], словообразовательный процесс 

складывается из шести этапов: 

1) формирование идеи будущего слова для называния определённого 

понятия, явления или предмета; 
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2) выбор единиц для формирования нужного слова; 

3) поиски образцов, по аналогии которых будет образовано слово; 

4) морфонологическая подготовка к словообразованию с образующим 

словом; 

5) словообразовательный акт завершения сочетания форманта с основой; 

6) проверка правильности словообразовательного процесса и необходимые 

поправки. 

Изучая валентность морфем, необходимо предусмотреть выбор 

суффикса для образования новой лексической единицы, выявить 

сочетаемостные свойства морфем, определяемые возможностями языка. Н.С. 

Холодкова считает, и мы вполне с этим согласны, что ″… выбор суффикса 

можно предусмотреть рядом правил, которые позволяют прогнозировать, 

какой именно суффикс следует использовать при построении новой 

лексической единицы, а также при употреблении суффиксального имени 

существительного в речи″ [15, с.73]. 

      До недавнего времени валентность суффиксов -ок, -ец в коммуникативно-

прагматическом аспекте не была изучена.  

      Валентность суффиксов русского языка не была предметом 

монографического исследования. В.А. Горпиничу принадлежат работы о 

валентности суффиксов [14, с.33-37; 16, с.63; 17, с.57; 18, с.168]. Изучение 

валентности суффиксов входит в группу перспективных направлений русского 

словообразования, связанных с проблемами появления новых лексических 

единиц. Анализ фонетической, корневой и суффиксальной валентности 

суффиксов -ок, -ец представляет собой значительный интерес как в 

теоретическом, так и в практическом планах. При изучении сочетаемости 

производных на –ок и -ец исследуются отношения между производным и 

производящим словами, описываются лексико-семантические группы, 

морфонологические явления, порождаемые суффиксами –ок и -ец в русском 

языке, рассматривается роль суффиксов –ок и -ец в передаче прагматической 

информации. 

      Изучение сочетаемости суффиксов -ок и -ец позволяет уяснить механизм 

сочетаемости суффиксов в русском языке. Валентность суффиксов -ок, -ец 

вносит определённый вклад в общую теорию валентности аффиксов, 

позволяет показать типологию словообразования производных на -ок и -ец в 

русском языке. 

 

Задание 2.  Найдите в тексте введение и заключение и впишите буквы В и З в 

пробелы перед ними. Упорядочите остальные абзацы (установите логический 

порядок абзацев) на основании заглавных (первых) предложений и 

пронумеруйте их, вписав номера в соответствующие пробелы.   

 

 Карандашный портрет 

…… Жан Клуэ и его сын Франсуа Клуэ (около 1505—1572), ставший после 

смерти отца главным портретистом французского двора, запечатлели 
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практически всех действующих лиц французской истории XVI в. Удивительные 

открытия порой поджидают зрителя, когда он рассматривает изображения 

людей, чьи имена знакомы ему по страницам исторических трудов. Вот 

знаменитые в ту эпоху красавицы — мадам де Летранж, мадам де Лотрек, 

герцогиня д'Этамп, фаворитка Генриха II Диана де Пуатье. Но это отнюдь не 

утончѐнные аристократки. На портретах изображены сильные женщины, их 

округлые лица выражают не томную мечтательность, а энергию и жажду 

жизни. Эталоны красоты XVI и последующих веков очень отличались друг от 

друга: во времена отца и сына Клуэ в женщине, как и в мужчине, ценили 

прежде всего избыток жизненных сил, здоровый дух, крепкое тело, зрелость и 

полнокровие. Ренессанс, особенно во Франции, не был эпохой меланхолии и 

изнеженности. Суровые условия жизни не располагали к этому даже при 

дворе, который постоянно кочевал из замка в замок и предавался увеселениям, 

часто грубым и жестоким. В главном из них, охоте, женщины принимали 

участие наравне с мужчинами. …… Линии Жана Клуэ скупы и просты. 

Художник подробно прорабатывал только лицо; головной убор, причѐску, 

костюм он часто намечал одной-двумя линиями. В этой простоте 

заключается особое обаяние портретов Клуэ. Его интересовал лишь сам 

человек — его сущность. …… Вот Диана де Пуатье — некоронованная 

королева Франции, всесильная фаворитка Генриха II. Она возвышала и свергала 

министров, покровительствовала людям искусства. Резкие черты еѐ лица 

производят неприятное впечатление: у Дианы де Пуатье длинный нос, 

тяжѐлый подбородок, тонкие поджатые губы, маленькие глаза. Не менее 

интересен портрет еѐ соперницы — законной супруги Генриха II Екатерины 

Медичи. На портрете королева предстаѐт совсем юной, и неправильные 

черты еѐ лица, ещѐ не утратившие мягкости и обаяния, могли бы показаться 

миловидными, если бы не пронзительный взгляд огромных чѐрных глаз, 

приковывающий внимание. Этот завораживающий взгляд обнаруживает 

истинную натуру будущей знаменитой интриганки и отравительницы, злого 

гения королевского рода Валуа. …… Скромные, непритязательные рисунки, 

которых было очень много в Эпоху Возрождения, имели в ту пору такое же 

значение, как фотографии сегодня: их бережно хранили, показывали гостям, 

оставляли на память, дарили друзьям, родным и любимым. Эти рисунки ценны 

в наше время прежде всего потому, что предоставляют уникальную 

возможность взглянуть на лица людей, живших столетия назад, и увидеть их 

без парадного блеска, масок сословной гордости или показного благочестия — 

словом, такими, какими они были в действительности. То же качество ценили 

в рисунке и современники: их прежде всего интересовал человек, 

изображѐнный на портрете. …… Портреты, выполненные Франсуа Клуэ, 

отличаются по технике от работ его отца. Младший Клуэ уделял много 

внимания деталям костюма, передаче фактуры разнообразных материалов. 

Его характеристики остры и точны, они раскрывают человека гораздо полнее 

и глубже, чем все исследования историков. …… Конец XVI столетия — время 

наивысшей популярности карандашного портрета во Франции. Он стал 
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предшественником замечательного французского живописного портрета, 

который станет одним из ведущих жанров изобразительного искусства в 

XVII—XVIII вв. …… Работая при дворе более тридцати лет, Франсуа Клуэ 

часто изображал одних и тех же людей. Примером может служить серия 

портретов короля Карла IX, которого Клуэ рисовал многократно, начиная с 

младенчества и почти до самой смерти. Один из лучших портретов создан в 

1562 г., когда французскому государю исполнилось двенадцать лет. Блестящее 

мастерство Клуэ сделало почти осязаемыми ворсистый материал берета с 

пушистым пером и колючую щетинку коротко подстриженных волос. Клуэ 

приоткрыл и внутренний мир своего героя: благородная сдержанность и 

бесстрастная величавость сочетаются в нѐм с детской наивностью во 

взгляде, сквозь эту наивность уже проглядывают неприятный, недобрый, 

упрямый характер и какая-то скрытая тоска затравленного, замученного 

интригами ребѐнка, которого никто в сущности не любит. Портрет 

шестнадцатилетнего Карла показывает следующую ступень формирования 

характера короля. Взгляд стал более жѐстким, в нѐм появилась холодная 

язвительность, но в глубине глаз, если присмотреться, можно заметить 

затаѐнный страх. Такой взгляд сохранится на всех последующих портретах 

Карла IX. Это сочетание жестокости и страха раскрывает суть характера 

короля — прямого виновника трагедии Варфоломеевской ночи: 24 августа 1572 

г., в день Святого Варфоломея, в Париже по указу Карла IX произошло 

массовое убийство протестантов католиками. …… Один из знаменитых 

мастеров карандашного портрета Жан Клуэ (около 1475—1540 или 1541) 

начиная с 1515 г. работал при дворе Франциска I. Художник создал целую 

галерею портретов современников: самого короля, его соратников — 

участников итальянских походов, известных придворных красавиц и т. д. 

 

Задание 3. Прочитайте текст. Озаглавьте. Выделите введение, основную часть, 

заключение. 

 

К витаминам относятся органические вещества разного химического 

состава. Витамины выполняют в теле растения роль катализаторов. 

Различают витамины, растворимые в воде (В, С, РР, Н и др.), они находятся в 

клеточном соке. Витамины, растворимые в жирах (А, Д, Е), находятся в 

цитоплазме. Не все растения одинаково активны в накоплении витаминов. 

Разные витамины сосредоточены в определенных органах растений. 

Витамины группы В (В, В1 В2 и др.) содержатся в зародыше, в кожуре семян 

или молодых проростках, например, ржи, пшеницы; витамин С — в плодах 

шиповника, лимона, черной смородины; витамин Е — в растительных маслах 

хлебных злаков; витамин К — в листьях люцерны, шпината, крапивы. Всего 

насчитывается около 40 витаминов. Уже давно доказано их важнейшее 

значение для нормального обмена веществ у человека и животных. 

Недостаток или отсутствие витаминов в пищевом рационе вызывает болезни 

органов и систем, а затем общее заболевание. Разные витамины даже одной 
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группы влияют на разные органы и системы человеческого (животного) 

организма. Например, недостаток в организме витамина С (аскорбиновой 

кислоты) вызывает цингу, витамина РР (никотиновой кислоты) — пеллагру. 

Витамины играют важную и весьма разнообразную роль в жизни самих же 

растений. В обмене углеводов, белков и жиров важную роль играет витамин В. 

Провитамин А (каротин) принимает косвенное участие в процессе 

фотосинтеза. Витамин С предохраняет хлорофилл от разрушения. Запасов 

витаминов в организме почти не образуется, поэтому витамины непрерывно 

должны вводиться в организм. 

 

Задание 4. Составьте кластер на тему: «Основные композиционные элементы 

научн-исследовательской работы». 

 

Задание 5. Найдите в тексте введение и заключение и впишите буквы В и З в 

пробелы перед ними. Упорядочите остальные абзацы (установите логический 

порядок абзацев) на основании заглавных (первых) предложений и 

пронумеруйте их, вписав номера в соответствующие пробелы.  

Всемирное тяготение 

      Одним из самых удивительных механических свойств тел является их 

способность притягивать друг друга даже на расстоянии. Эти силы 

взаимного притяжения, действующие между всеми телами без исключения, 

получили название сил всемирного тяготения, или гравитационных сил. Силы 

всемирного тяготения не зависят от состояния тела; их действию не 

мешают никакие препятствия. Сила тяжести, которая заставляет все 

свободные тела падать на Землю, является лишь частным случаем проявления 

сил всемирного тяготения. 

     Присуще ли тяготение только Земле? Такой вопрос впервые разрешил 

Исаак Ньютон. Пытаясь объяснить движение Луны вокруг Земли по круговой 

орбите, рассматривая открытые Кеплером законы движения планет вокруг 

Солнца, он сделал предположение, что тяготение является всеобщим 

свойством материи. Ньютон, основываясь на том, что сила тяжести 

пропорциональна массе тела, высказал мысль, что сила всемирного тяготения 

должна быть пропорциональна массам обоих взаимодействующих тел. Далее 

он сопоставил силы тяжести, действующие на все тела на поверхности 

Земли, с силой действия Земли на Луну и на находящиеся на ней предметы. 

Расчёт показал, что сила, действующая со стороны Земли на предметы, 

находящиеся на Луне, приблизительно в 3600 раз меньше, чем сила, 

действующая на такие же тела на поверхности Земли. Расстояние от центра 

Земли до Луны в 60 раз больше радиуса земного шара. Поэтому Ньютон 

предположил, что сила всемирного тяготения должна убывать обратно 

пропорционально квадрату расстояния между телами. Ньютон предложил 

следующую формулировку закона всемирного тяготения: два тела 

притягиваются друг к другу с силой, прямо пропорциональной произведению их 

масс и обратно пропорциональной квадрату расстояния между ними. 
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     Однако эта формулировка справедлива только тогда, когда размеры тел 

малы по сравнению с расстоянием между ними. Если это условие не 

выполняется, то по формуле сначала вычисляют силы, действующие между 

маленькими частями тел, а затем эти действия складываются и находят 

полную силу взаимодействия больших тел. Для того чтобы можно было 

написать формулу закона в виде равенства, был введён коэффициент 

пропорциональности, числовое значение которого зависит от выбора единиц 

силы, массы и расстояния. Коэффициент пропорциональности не может 

быть числом отвлечённым и является именованной величиной со своей 

размерностью. Этот коэффициент получил название гравитационной 

постоянной. 

        Гравитационная постоянная очень мала, потому что силы тяготения 

между небольшими телами тоже малы, и их прямое измерение в земных 

условиях представляет большие трудности. Эти трудности были преодолены 

английским физиком Генри Кавендишем (1731—1810), который впервые в 

лаборатории сумел измерить силы тяготения и определить числовое значение 

гравитационной постоянной. 

       Закон всемирного тяготения позволил Ньютону теоретически получить 

все законы движения планет и положить начало современной небесной 

механике. Ньютон с помощью этого закона правильно объяснил явления 

морских приливов и отливов. В дальнейшем этот закон многократно позволял 

не только рассчитывать движения небесных тел по результатам 

астрономических наблюдений, но и предсказывать существование 

неизвестных светил по их влиянию на движения известных планет и звёзд. 

Таким образом, например, были заранее определены положение и размер 

планеты Нептун. В настоящее время этот закон позволяет расчётным путём 

определять существование планет у далёких звёзд, служит надёжной основой 

для расчёта движения искусственных спутников Земли и космических 

кораблей. 

  

Задание 6.  Составьте и запишите текст на тему: «Моя специальность и 

глобализация» с соблюдением требований к структуре научного текста. 

 

Задание 7. Прочитайте текст, установите логический порядок абзацев, 

пронумеровав абзацы.  

 

Классы неорганических соединений 

       Важнейшими классами неорганических соединений являются оксиды, 

кислоты, основания и соли. Оксидами называются сложные вещества, 

состоящие из двух элементов, один из которых кислород в степени окисления 

— 2. Почти все химические элементы образуют оксиды, кроме гелия, неона и 

аргона. Согласно международной номенклатуре названия оксидов образуют из 

латинского корня названия элемента с большей относительной 

электроотрицательностью с суффиксом -ид (оксид) и русского названия 
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элемента с меньшей относительной электроотрицательностью в 

родительном падеже. Если элемент образует несколько оксидов, то в 

названиях степень окисления элемента указывается римской цифрой в скобках 

после названия. Например, Н20 — оксид водорода (вода), FeO — оксид железа 

(II), Fe203 _ оксид железа (III). 

      Названия кислородных кислот производятся от названия неметалла с 

прибавлением суффикса -н- + окончание -ая (-ноя) или с прибавлением 

суффикса -в- + окончание -ая (-вая), если степень окисления его 

соответствует номеру группы. По мере понижения степени окисления 

суффиксы меняются в следующем порядке: -оват(ая), -ист(ая), -оватист(ая): 

НСЮ4 — хлорная кислота, НСЮ3 — хлорноватая кислота, НСЮ2 — хлористая 

кислота, НС 10 — хлорноватистая кислота. 

        Основаниями называются электролиты, при диссоциации которых в 

качестве анионов образуются только гидроксид-ионы. Согласно 

международной номенклатуре названия оснований составляются из слова 

гидроксид и названия металла. Например, NaOH — гидроксид натрия, КОН — 

гидроксид калия. Если элемент образует несколько оснований, то в названиях 

указывается степень его окисления римской цифрой в скобках: Fe(OH)2 — 

гидроксид железа (II). 

       Солями называются электролиты, при диссоциации которых 

образуются катионы металлов и анионы кислотных остатков. В зависимости 

от состава различают следующие типы солей: средние, кислые, основные, 

двойные, смешанные и комплексные. Наиболее распространены 

международные названия солей. Они состоят из двух слов: названия аниона в 

именительном падеже и катиона в родительном. Если один и тот же металл 

проявляет различную степень окисления, то ее указывают в скобках римской 

цифрой. Например, KN03 — нитрат калия, FeS04 — сульфат железа (II). 

Название кислых солей образуется с добавлением к аниону приставки гидро-

 NaHS04 — гидросульфат натрия. Название основных солей образуют, 

добавляя к наименованию аниона соответствующей средней соли 

приставки гидроксо- A1(0H)S04 — гидроксосульфат алюминия. 

       Особую группу кислородных соединений элементов составляют 

пероксиды. Обычно их рассматривают как соли пероксида водорода Н202, 

проявляющего слабые кислотные свойства. У пероксидов атомы кислорода 

химически связаны не только с атомами других элементов, но и между собой 

(образуют пероксидную группу — 0-0-). С помощью теории электролитической 

диссоциации дают определения и описывают свойства кислот, оснований и 

солей. 

        Кислотами называются электролиты, при диссоциации которых в 

качестве катионов образуются только катионы водорода. Кислоты в воде 

диссоциируют на ионы водорода и кислотные остатки — анионы. Различают 

кислородные и бескислородные кислоты. Как показывает само название, 

первые содержат кислород, вторые его не содержат. 
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Задание 8. Прочитайте текст. Озаглавьте. Выделите введение, основную часть, 

заключение. 

 

      Землетрясения похожи и не похожи одно на другое. Геологи и геофизики, 

изучающие развитие Земли, давно поняли, что облик ее постоянно меняется. 

Но происходит это, как правило, очень медленно. Лишь землетрясения и 

вулканические извержения относятся к быстротекущим — и потому 

катастрофическим — явлениям, которые словно символизируют эти 

перемены. На сегодняшний день не существует единой теории, достаточно 

полно описывающей эволюцию нашей планеты и одновременно объясняющей 

как движущие силы изменений, так и их результаты, видимые на поверхности 

Земли. Вряд ли такая теория появится в обозримом будущем: слишком много 

величин должно быть учтено, а некоторые процессы, например: эрозия, 

вообще имеют случайный характер. Очевидно лишь, что истоки 

могущественных сил, высвобождаемых во время землетрясений, таятся 

глубоко в мантии Земли. 

      Земля, как известно, имеет форму, близкую к шару, а радиус ее 

составляет 6370 километров. То, что находится внутри планеты, напрямую 

увидеть нельзя. Даже самые глубокие скважины, которые способна пробурить 

современная техника — не более чем легкие булавочные уколы. Большая часть 

знаний о том, как устроена внутренность Земли, получена косвенными 

методами. 

      В центре планеты расположено ядро, состоящее из двух частей: 

твердой внутренней и жидкой внешней. Ближе к поверхности находится 

твердая мантия. В верхней части ее температура приближается к точке 

плавления, поэтому этот слой мантии размягчен, «ослаблен». Называется он 

астеносферой. Выше лежит твердая оболочка Земли — литосфера. 

Поверхность Земли — образование сложное. Здесь есть большие приподнятые 

участки, образующие пространства континентов, и опущенные, образующие 

океаническое дно. В Северном полушарии большую часть занимают материки, 

в Южном — океаны. 

     Сейсмологи определяют землетрясение как «разрыв сплошности 

материала Земли под воздействием накопленного напряжения, 

сопровождающийся излучением сейсмических волн». Вообще говоря, реальные 

очаги землетрясений часто имеют сложную геометрию, но все они 

приблизительно могут быть представлены в виде плоской площадки 

(трещины), определенным образом ориентированной внутри Земли. Во время 

землетрясения, при котором образуется трещина, ее стороны смещаются 

друг относительно друга. Ориентация плоскости разрыва и направления его 

движения определяют тип землетрясения: сдвиг, взброс и сброс. Если нанести 

на географическую карту эпицентры всех происшедших на планете 

землетрясений, можно заметить, что в одних регионах мира их великое 

множество, а в других — мало или нет совсем. Места «сгущения» эпицентров 

находятся на границах литосферных плит (девяносто пять процентов всех 
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землетрясений). Кстати, определить эти границы в большой мере помогло как 

раз расположение мест сгущения эпицентров землетрясений. Можно 

выделить два основных и несколько второстепенных сейсмических поясов 

Земли. Первый — Тихоокеанский. В его пределах выделяется девяносто 

процентов всей сейсмической энергии планеты. Во втором по интенсивности 

— Средиземноморско-Азиатском поясе — происходит пять-шесть процентов 

всех землетрясений. Наконец, случаются так называемые внутриплито- вые 

землетрясения, которые не удается связать с ныне известными границами. К 

сильнейшим из них можно отнести землетрясения в Монголии (Болнайское 

1905 года и Гоби-Алтайское 1957 года). Их магнитуда составляла 8,4, а сила в 

эпицентре достигала 12 баллов. В результате на местности образовались 

гигантские «ступеньки» высотой до десяти метров, возникли открытые 

провалы, нагромождения скал. 

      И все же глобальная тектоника литосферных плит, при всех ее 

достоинствах, не может считаться универсальной теорией. Она достаточно 

точно описывает «поведение» плит на границах «океан-континент». Что 

касается континентальных границ, тут дело обстоит значительно сложнее. 

Их точное определение затруднено, исследователям приходится «дробить» 

плиты на все новые и новые блоки... Граница приобретает вид размытой, 

широкой полосы. 

 

Задание 9. Прочитайте текст. Озаглавьте. Выделите введение, основную часть, 

заключение. 

  

      Земля окружена слоем воздуха, который называется атмосферой. 

Представьте Землю в виде апельсина. Тогда атмосфера окажется чем-то 

вроде апельсиновой кожуры. Воздух является смесью газов, главным образом 

азота и кислорода. Атмосфера обеспечивает существование жизни на этой 

планете. Атмосфера делится на несколько слоёв. Мы живём в нижнем слое, 

тропосфере. Здесь содержится 90% всего воздуха. Здесь формируются тучи, 

которые ветер разносит по всей земле. Чтобы подготовить прогноз погоды, 

специальные воздушные шары с инструментами для измерения состояния 10 

атмосферы проходят через тропосферу. Результаты измерений передаются 

на Землю по радио. По мере прохождения через тропосферу воздух 

становится всё более разрежённым. На вершинах высоких гор для нормального 

дыхания не хватает кислорода. Слой выше атмосферы называется 

стратосферой. Здесь гораздо меньше воздуха. Самолёты дальних рейсов 

поднимаются в верхние слои стратосферы, чтобы лететь благодаря 

меньшему сопротивлению воздуха. Иногда им помогает также 

высокоскоростное, струйное течение. Среди газов стратосферы есть и 

особый тип кислорода, который называется озон. Он поглощает большую 

часть вредного ультрафиолетового излучения Солнца. Над стратосферой 

находится ионосфера. Она носит такое имя, потому что здесь расположены 

частицы, называемые ионами, которые несут электрический заряд. Этот 
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слой очень важен для передачи радиосигналов по всей нашей планете. 

Передатчик на радиостанции посылает радиоволны в атмосферу. Они 

пробивают все слои до ионосферы и возвращаются на Землю на большом 

расстоянии от того места, откуда они были посланы. Самый дальний от 

Земли слой атмосферы называется экзосферой. Здесь почти нет газа. 

Экзосфера – это граница, где атмосфера переходит в космическое 

пространство. В экзосфере вокруг Земли вращаются метеорологические 

спутники. Это они передают те картинки облаков, которые мы видели по 

телевизору в прогнозе погоды. 

  

Задание 10.  1.Читайте текст по абзацам.  2. В каждом абзаце найдите 

предложения, в которых содержится главная информация, прочитайте их. 3. 

Напишите номинативный план текста. 

 

Атомная энергия. 

       Атомные станции производят электричество. Атомная энергия 

выделяет тепло и доводит воду до кипения. Пар, в который превращается 

кипящая вода, проходит по трубам и вращает турбины, затем приводит в 

движение генератор, который и производит электричество. Большую часть 

электричества мы получаем, используя тепло сжигаемого угля, нефти или 

газа, однако запасы этого топлива исчерпаются примерно через сто лет. 

Атомная энергия сможет давать нам электричество еще сотни тысяч лет. 

Вопрос в том, безопасна ли она. Многие учёные считают, что всё в порядке, 

тем не менее, неприятности всё-таки происходят.  

      Уран – это металл, который используется в качестве топлива в 

большинстве атомных станций. Одна тонна урана может дать столько же 

энергии, сколько 25 000 тонн угля. Нужен особый тип урана, обозначаемый, 

как U 235. Он так называется потому, что в ядре каждого его атома 

содержится 235 протонов и нейтронов. Когда нейтрон ударяет в ядро, оно 

распадается на два меньших ядра. Этот процесс называется расщеплением 

ядра. В результате выделяется энергия. Когда ядро расщепляется, два или три 

самых быстрых нейтрона вылетают из него вместе с потоком гамма-лучей. 

Эти нейтроны можно задержать с помощью графитных блоков в сердцевине 

реактора, и тогда они разобьют другие атомы U 235, высвободив ещё больше 

энергии, и таким образом процесс пойдёт дальше. Это называется цепной 

реакцией. Процесс расщепления ядра очень опасен. В атомной бомбе 

неконтролируемая цепная реакция выделяет энергию столь быстро, что 

происходит мощный взрыв. На атомной станции расщепление 

контролируется так, чтобы энергия выделялась без взрыва. Урановое топливо 

составляет часть ядра атомного реактора. Специальные контрольные 

стержни можно погружать в уран или извлекать из него. Эти стержни из 

металла бора поглощают нейтроны. Чем меньше вокруг свободных нейтронов, 

тем меньше расщепляется ядер и тем меньше выделяется энергии. Ядерные 

реакторы сильно разогреваются. Есть много способов снизить температуру.  
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       В современных газоохлаждаемых реакторах углекислый газ 

пропускается над топливом в сердцевине реактора. Газ подогревает воду в 

изгибах трубы, и вода производит пар, который вращает турбины. В 

реакторе со сжатой водой вместо газа используется вода под высоким 

давлением. Некоторые ядерные реакторы могут превращать обычный уран в 

ядерное топливо. Они называются ускорителями. Все реакторы производят 

множество радиоактивных веществ. Безопасное хранение этих веществ и 

захоронение ядерных отходов превращается в серьёзную проблему. Ядерные 

отходы испускают радиоактивные лучи, чрезвычайно опасные для всего 

живого. Их нужно транспортировать в запечатанных баках. Определённая 

доля радиоактивных веществ, которые производятся в реакторе, остаются 

опасными на тысячи лет. Часть радиоактивных отходов, извлекаемых из 

реактора, хранится в виде жидкости в цистернах из нержавеющей стали. 

Цистерны окружают толстым слоем цемента, который поглощает 

радиацию, и охлаждают их водой. Однако даже цистерны из нержавеющей 

стали когда-нибудь дадут течь. Сейчас планируется помещать жидкие 

отходы в стеклянные блоки, которые можно было бы утопить в глубоких 

расщелинах на дне океана. Обычная атомная станция производит каждый год 

около 60 тонн отходов. Из них одна тонна чрезвычайно радиоактивна 

   

8.3 Контрольные вопросы: 

 

1. Что входит в структуру научного произведения? 

2. Особенности оформления титульного листа? 

3. Каким должно быть оформление заголовка? 

4. Что включается во введение? 

5. Что предполагает заключение работы? 

6. Как оформляется библиографический список использованной 

литературы? 

7. Назовите основные композиционные элементы научно-

исследовательской работы. 

8. Основные признаки научного текста. 

 

 

 9 Введение и заключение исследовательской работы  

9.1 Теоретическая справка 

 

     Композиционно любой академический текст состоит из введения, 

основной части и заключения.  В зависимости от жанра и заданных правил 

оформления библиографического или ссылочного аппарата, составными 

частями текста могут быть еще список источников и приложения.  

     Научные исследования студентов имеют определенную цель, которая 

определяется в зависимости от вида научной работы. Цель реферата — 

расширить начитанность студентов по определенной теме и добиться освоения 
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не разрозненных научных идей, автономных по своему исполнению и 

представлению, а охватить по возможности широкий круг научных мнений и 

подходов к одной и той же проблеме, вскрыть противоречия, основанные на 

несовпадении оценок и точек зрения различных авторов Основной целью 

курсовой и выпускной квалификационной работы являются: проверка и 

закрепление полученных студентами теоретических и практических знаний по 

циклам специальных, методических и педагогических дисциплин, умения 

использовать их в учебно-педагогическом процессе и расширения навыков 

самостоятельной исследовательской работы. Различия между курсовой и 

выпускной квалификационной работами заключаются в объеме научно-

практического материала, уровне его осмысления и подачи. Выпускная 

квалификационная работа может и должна представлять собой дальнейшее 

развитие и углубление ранее выполненных курсовых работ, в которых, как 

правило, рассматриваются более узкие вопросы и решение которых носит 

преимущественно учебно-познавательный характер с элементами научного 

исследования. Курсовая работа — особый вид учебно-научного исследования, 

важнейшими задачами которого являются: закрепление, углубление и 

обобщение знаний по учебным дисциплинам профессиональной подготовки; 

овладение методами научных исследований; формирование навыков решения 

творческих задач в ходе учебно-научного исследования по определенной теме. 

Квалификационная работа является определенным итогом всей учебной и 

научно-исследовательской работы выпускника вуза и выполняет следующие 

основные задачи: систематизирует, закрепляет и расширяет теоретические и 

практические знания по специальности, позволяет применить эти знания при 

решении конкретных профессиональных задач; формирует и развивает умение 

логично и грамотно излагать литературный материал и данные собственного 

исследования; демонстрирует комплексный, междисциплинарный характер 

социальной работы как профессии, научной и учебной дисциплины; позволяет 

студенту-выпускнику принять активное участие в становлении и развитии 

теории и практики социальной работы. В каждой курсовой и 

квалификационной работе выделяются следующие структурные 

элементы: 1. Титульный лист. 2. Содержание. 3. Введение (вводная часть). 4. 

Основное содержание работы, состоящее обычно из 2-х или 3-х глав. 5. 

Заключение. 6. Список литературы. 

Введение содержит четкое и краткое обоснование выбора темы 

квалификационной работы, определение актуальности темы, указание 

методологической и теоретической баз исследования, формулировку объекта и 

предмета, цели и задач исследования, выдвигаемой гипотезы (или нескольких 

гипотез), описание использованных при выполнении работы методов 

исследования. Здесь же характеризуется состояние проблемы (на основе 

критического анализа литературы и изучения практики). Оно должно давать 

общую характеристику выполненной работы. Актуальность темы определяет 

важность выбранной темы для теории и практики социальной работы. 

Разработанность темы показывается на основе информационно-аналитического 
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обзора нормативно-правовой базы, научных работ и публикаций, практических 

рекомендаций и опыта по данной отрасли социальной работы с 

соответствующим выводом по выбранной теме исследования. Объект 

исследования — социальный процесс или явление, порождающее проблемную 

ситуацию и избранное для изучения. Как правило, объект исследования лежит 

на стыке нескольких наук: психологии, социологии, философии, педагогики и 

т.д. Выделение объекта осуществляется на основе анализа избранной 

исследователем социальной проблемы. В объекте выделяется та его часть, 

которая служит предметом исследования. Именно предмет исследования 

определяет тему работы. На него направлено основное внимание, он включает в 

себя те свойства и стороны объекта, которые подлежат изучению. Объект и 

предмет исследования соотносятся как общее и частное. Предмет 

устанавливает познавательные границы исследования, так как один и тот же 

объект может предполагать множество предметов исследования. Так, если 

объектом определена одна из социально-демографических групп — молодежь, 

то предметом исследования может выступать социальный статус молодежи или 

социальные факторы, влияющие на положение молодежи в обществе, либо 

проблемы безработицы молодежи и т. д. Цель исследования определяется его 

темой, исходя из нее формулируются задачи исследования. Их, как правило, 

бывает 3—5. При этом используются такие формулировки, как: изучить, 

описать, установить, выявить и т.д. Как правило, задачи исследования 

находят отражение в плане работы. Во введении формулируется гипотеза.  

Гипотеза — это научное предположение, допущение, истинность 

которого не очевидна, поэтому ее необходимо проверять и отстаивать в ходе 

научно-теоретического или экспериментального поиска. Формулируя гипотезу, 

исследователь строит предположение о том, каким образом он намерен достичь 

поставленной цели исследования. Гипотеза в процессе исследования 

неоднократно уточняется, дополняется или изменяется в соответствии с тем, 

что автор исследования в ходе научно-теоретического или экспериментального 

поиска выявляет новые пути и средства достижения намеченной цели. 

Выделяются два типа гипотез: описательные, в которых описываются причины 

и возможные следствия; объяснительные, в которых дается объяснение 

возможным следствиям из определенных причин, а также характеризуются 

условия, при которых эти следствия обязательно последуют, т.е. объясняется, в 

силу каких факторов и условий будет данное следствие. Описательные 

гипотезы не обладают предвидением, а объяснительные обладают таким 

свойством. Закон описывает причины, следствия и условия, в силу которых 

причина вызовет это следствие. Поэтому объяснительные гипотезы выводят 

исследователей на предположение о существовании определенных 

закономерных связей между явлениями, фактами и условиями. Во введении 

также необходимо показать то новое, что вносится автором в изучение и 

решение данной проблемы, а также практическую значимость работы. 

Практическая значимость раскрывает результаты, которые были внедрены или 

предлагаются автором в практику социальной работы; в основу ложатся итоги 
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прохождения учебных и производственных практик. Здесь же кратко 

излагаются формы и виды реализации исследовательской деятельности автора 

по практическому внедрению результатов, выводов в публикациях и 

выступлениях, непосредственной практической работе в социальной сфере 

(апробация материалов). Если исследование проводилось на производстве, в 

социальных службах, рекомендуется указать базовое учреждение, где данные 

исследование осуществлялось. Во введение необходимо показать новизну 

исследования, теоретическую значимость, методы исследования. 

    Научная новизна (вклад в науку) – одно из основных требований к теме 

научной работы – состоит в оригинальности заложенной в тему основной идеи, 

обеспечивающей углубление или обновление сложившихся в науке 

представлений. Выявить элементы новизны можно следующими 

способами: ‒ детальным изучением необходимого материала по предмету 

исследования; ‒ изучением имеющихся точек зрения; ‒ привлечением нового 

цифрового и фактического материала, например, в итоге проведения 

эксперимента – это уже явная заявка на оригинальность. Детальный анализ 

любого интересного в научном отношении объекта ведет к новым полезным 

результатам, выводам, обобщениям. Следует выделить элементы новизны, 

которые должны быть приведены в научной работе: – новая сущность задачи, т. 

е. такая задача поставлена впервые; – новая постановка известных проблем или 

задач; – новый метод решения; – новое применение известного метода или 

решения; – новые результаты и следствия. Новизна содержит термины 

увеличения научного знания, т. е. информацию о том, что было выполнено в 

рамках избранного научного исследования. 

Требования к написанию заключения исследовательской работы. 

     В заключении подводятся итоги, делаются выводы по всей работе, 

определяется: достигнута ли цель и задачи, подтвердилась ли гипотеза 

исследования, соответствуют ли полученные экспериментальные данные 

теоретической части, показывается, как могут быть практически использованы 

положения данной работы, показываются возможности изменения 

сложившейся практики социальной работы, внедрения результатов работы и 

дальнейшие перспективы работы над темой. Важнейшее требование к 

заключению — его краткость и обстоятельность. Не следует повторять 

содержание введения, основной части работы и выводы, сделанные по главам. 

Выводы и рекомендации, содержащиеся в заключении, должны быть четкими и 

однозначными. После заключения идет список литературы. Очень важно, 

чтобы этот список был составлен грамотно, в алфавитном порядке. Для 

студента, который составлял библиографические карточки и вел свой 

персональный каталог, эта работа не будет затруднительна. Список включает 

перечень официальных документов, литературу и ссылки на публикации в 

периодической печати. Для квалификационной работы количество источников 

должно быть не менее 50. Рекомендуется составлять список с единой 

нумерацией, по которой приводятся соответствующие ссылки при оформлении 

цитат. Например, [8, с.50], где первая цифра указывает на порядковый номер 
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источника, вторая позиция — на страницу цитируемого источника. 

Приложения помещаются после списка литературы. Сюда входят таблицы, 

диаграммы, схемы, анкеты, протоколы экспериментов, т.е. те материалы, 

которые иллюстрируют положения работы, но не могут быть помещены в 

тексте ввиду своего объема. В тексте могут быть сделаны ссылки на 

приложение. Приложения оформляются на отдельных листах, каждое из них 

должно иметь свой тематический заголовок и в правом верхнем углу надпись 

"Приложение" с указанием только порядкового номера. 

 Введение, заключение и каждая глава начинаются с новой страницы. Названия 

глав, а также слова " Введение " и " Заключение " пишутся в середине 

страницы, с прописной буквы, точка в конце не ставится. 

 

 

 

 

9. 2 Практические задания 

 

Задание 1. Напишите реферат на одну из предложенных тем в соответствии с 

требованиями, предъявляемых к написанию введения, заключения. Темы 

реферата: «Всемирная паутина и развитие академической грамотности»; 

«Новая грамотность и интеграция казахстанского образования в мировое 

образовательное сообщество»; «Реферат как особый жанр сферы научной 

информации»; «Современное общество и неизбежность глобализации». 

 

Задание 2. Прочитайте статью по специальности на ваше усмотрение. См. 

«Многопрофильный научный журнал «3i: интеллект, идея, инновация».  

Костанай, КГУ (любое издание), проанализируйте введение в соответствии с 

требованиями к написанию введения. 

    

Задание 3.  Прочитайте статью по специальности на ваше усмотрение. См. 

«Многопрофильный научный журнал «3i: интеллект, идея, инновация».  

Костанай, КГУ (любое издание), проанализируйте введение в соответствии с 

требованиями к написанию введения. Проанализируйте заключение в 

соответствии с требованиями к написанию заключения. 

 

9.3 Контрольные вопросы: 

 

1. Что входит во введение? 

2. Назовите основные требования к написанию введения. 

3. Назовите основные требования к написанию заключения. 

 

  10 Эссе и его виды 

  10. 1 Теоретическая справка 
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   В жизни современного человека нередко возникают ситуации, когда 

необходимо написать эссе. Бояться этого не стоит. Главное – не просто 

раскрыть тему, но и сделать это интересно, стараясь с первого предложения 

захватить внимание читателя. 

    Слово "эссе" пришло в русский язык из французского и исторически 

восходит к латинскому слову exagium (взвешивание). Французское еззаi можно 

буквально перевести словами опыт, проба, попытка, набросок, очерк. Эссе - это 

прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, 

выражающее индивидуальные впечатления и соображения по конкретному 

поводу или вопросу и заведомо не претендующее на определяющую или 

исчерпывающую трактовку предмета. Данный жанр стал популярным в 

последние годы. Создателем жанра эссе считается М. Монтень ("Опыты", 1580 

г.). Сегодня эссе предлагается в качестве задания достаточно часто. Оно 

является одним из основных компонентов пакета документов (при поступлении 

в учебное заведение или трудоустройстве). Конкурс эссе помогает из 

многообразия лучших выбрать самых лучших! 

Некоторые признаки эссе: 

 наличие конкретной темы или вопроса. Произведение, посвященное анализу 

широкого круга проблем, по определению не может быть выполнено в жанре 

эссе. 

 эссе выражает индивидуальные впечатления и соображения по конкретному 

поводу или вопросу и заведомо не претендует на определяющую или 

исчерпывающую трактовку предмета. 

 как правило, эссе предполагает новое, субъективно окрашенное слово о чем-

либо, такое произведение может иметь философский, историко-

биографический, публицистический, литературно-критический, научно-

популярный или чисто беллетристический характер. 

 в содержании эссе оцениваются в первую очередь личность автора - его 

мировоззрение, мысли и чувства. 

   В зависимости от содержания, формы и стиля изложения различают виды 

эссе: художественные, исторические, духовно-религиозные; рассказы, письма, 

дневники, рецензии, заметки, миниатюры; описательные, повествовательные, 

критические, аналитические; субъективные, объективные. Границы эссе как 

жанра условны, поэтому для раскрытия темы автор может использовать 

свободный стиль изложения, делясь впечатлениями и суждениями касательно 

конкретного явления, предмета или глобальных тенденций, масштабных 

событий. Характерные признаки жанра.  От других видов сочинений эссе 

отличают специфичные признаки: острая злободневность темы. Затронутые 

вопросы должны быть актуальными здесь и сейчас. Субъективность суждений. 

В сочинении через отношение к проблеме и индивидуализированные оценки 

должна быть отчётливо выражена личность автора.  Движение в повествовании 

от частного к общему. Часто роль точки отсчёта играет цитата, которая может 

выноситься в эпиграф. От единичного случая автор постепенно переходит к 

обобщающим аналитическим или философским рассуждениям о поставленной в 
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начале эссе проблеме. В силу отсутствия стандартов написания композиция 

может быть и обратной – от глобальных выводов к подтверждению их в финале 

притчей, пословицей, мудрой цитатой классика, неоспоримым фактом. 

Небольшой объём. Каких-либо жёстких границ не существует, однако обычно 

эссе занимают от двух до десяти страниц печатного текста. Конкретика. В 

рамках эссе рассматривается только один вопрос – множества тем или идей не 

может быть. Свободная композиция. Такой вид сочинения не терпит никаких 

формальных рамок. Часто изложение ведётся алогично, подчиняясь случайным 

ассоциациям, смысловые связи продумываются автором самостоятельно. 

Склонность к парадоксам. Одна из задач эссе – удивить, поразить читателя. 

Нередко отправной точкой для размышлений становится яркое, колкое 

высказывание или полемическое определение, задающее тон дальнейшему 

изложению. Непринуждённость повествования. В тексте не должно быть 

непонятных терминов и излишне сложных конструкций. Автору необходимо 

постараться завоевать доверие и симпатию читателя, завлечь простыми и 

ёмкими фразами и предложениями. Диалогичность. Разговор с читателем не 

подразумевает оформления эссе в виде реплик, как это делается в пьесе. Для 

достижения эффекта полемической беседы часто используются риторические 

вопросы, требующие мысленного ответа, не всегда совпадающего с тем, 

который предлагает автор. Смысловое единство. Несмотря на 

композиционную свободу, ключевые тезисы и аргументы должны быть 

согласованы и не противоречить суждениям, выражающим личную позицию 

автора. Несмотря на непринуждённость повествования, язык эссе должен 

восприниматься серьёзно. Следует избегать сленга, просторечно-сниженных 

выражений, сокращений. 

Особенности написания эссе. 

Процесс написания эссе можно разбить на несколько стадий:   

Постановка проблемы - обдумывание - планирование - написание - проверка - 

совершенствование написанного.  

Подготовительный этап. 

Качество любого эссе (очерка) зависит от трех взаимосвязанных 

составляющих: 
 исходный материал, который вы собираетесь использовать (конспекты 

прочитанной литературы, лекций, записи результатов дискуссий, ваши 

собственные соображения и накопленный опыт по данной проблеме); 
 качество обработки имеющегося исходного материала (его организация, 

аргументация и доводы); 
 аргументация (насколько точно она соотносится с поднятыми в вашем эссе 

проблемами). 

Конспектирование, особенно при чтении, является стратегическим 

интеллектуальным умением и дисциплиной (а не механическим процессом 

составления краткого изложения). Почему? 

При конспектировании вы обращаете внимание (после принятия 

соответствующего решения) на те моменты, которые являются ключевыми (как 
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теоретический или общий аргумент, так и эмпирический аргумент или 

тематическое исследование конкретного вопроса). Конспектируя, вы отбираете 

соответствующий материал и развиваете ваше понимание теоретических 

положений и/или эмпирических аргументов (т.е. факты какого рода или 

подтверждают определенное положение, или опровергают его). Следует 

заметить, что при прочтении одних текстов вы делаете больше заметок по 

сравнению с другими в силу того, что они будут полезны вам в дальнейшей 

работе или имеют большее отношение к интересующей вас проблеме, и/или 

являются более интересными, и/или более содержательны с теоретической или 

эмпирической точек зрения. Затем прочитанный материал делится вами на тот, 

который представляет для вас больший и меньший интерес в силу приведенных 

выше причин. Предлагаем вашему вниманию следующий метод 

конспектирования: разделите вашу тетрадь на две колонки. В левой вы 

делаете конспект того материала, который читаете, а в правой (в то же время 

или позже) вы осуществляете сравнительный анализ содержания данного 

конспекта с другими фактами, о которых вы ранее читали, слышали (на 

лекциях), которые обсуждали (на занятиях — tutorials — или в неформальной 

обстановке), а также с вашими собственными комментариями и критическими 

замечаниями по тексту, который вы читаете. Иными словами, вы используете 

ваши заметки для построения перекрестной ссыпки, исходя из собственных 

соображений, формулировок, данных, а также включая свои собственные 

комментарии относительно высказываний других. 

Что читать? Сколько читать? 

Существует некое условное соотношение между качеством и 

количеством материала для чтения: как вы читаете и как много вы читаете. В 

общем, лучше читать меньше, но лучше, чем читать больше и хуже. Ибо 

последнее приводит к непониманию, неправильной оценке и разрушению связи 

между аргументацией и фактами.  Это означает, что очень важным моментом 

является выбор материала для чтения: по каждой конкретной теме вам следует 

сначала прочитать две или три ключевые статьи или главы книг, 8 которых, 

например, даются ясные концептуальные рамки или теоретическая 

аргументация, и/или в них приводятся всесторонние эмпирические данные (и, 

насколько это возможно, самые последние данные), и/или рассматривается и 

оценивается широкий круг литературы по данной теме. Такое стратегическое 

чтение положит начало формированию некоторых ключевых ориентиров по 

теме (включая различные интерпретации и обсуждения), которые послужат 

некоторым фундаментом для направления и развития вашего дальнейшего 

чтения. В зависимости от тематики очень важно включить в список для чтения 

одно или два тематических исследования (case studies), имеющих 

противоположную точку зрения. Эффективное использование тематических 

материалов и данных помогут вам избежать типичной ошибки, заключающейся 

в чрезмерном обобщении материала в вашем эссе. 

Подготовка к написанию эссе 
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Обычно вопросы и задания, ставящиеся перед вами в процессе написания 

эссе, требуют аналитических ответов, т.е. поиска объяснения: почему что-то 

происходит (по какой причине) и как это происходит (процессы, механизмы), 

причем ответ требует не простого описания фактов или обобщения того, что 

сказано другими. Естественно, факты наряду с имеющимися точками зрения по 

данной проблеме представляют чрезвычайно важное значение. Тем не менее 

все это — лишь часть исходного материла, который используется вами при 

ответе, но не является ответом на сам поставленный вопрос При выборе вами 

вопроса по какой-либо тематике, прежде чем составлять план вашего ответа, 

убедитесь в том, что вы внимательно прочитали и правильно поняли его, 

поскольку он может быть интерпретирован по-разному, а чтобы его осветить 

существует несколько подходов: следовательно, вам необходимо будет выбрать 

вариант интерпретации или подхода, которому вы будете следовать, а также 

иметь возможность обосновать ваш вариант. При этом содержание вопроса 

может охватывать широкий спектр проблем, требующих привлечения большого 

объема литературы. В этом случае вы можете принять решение, согласно 

которому будете освещать и иллюстрировать только определенные аспекты 

этого вопроса. У вас не возникнет никаких проблем, если вы не будете 

выходить за рамки очерченного круга, а ваш выбор будет вполне обоснован и 

вы сможете подкрепить его соответствующими доказательствами. Исходя из 

вашего решения о том, как вы будете отвечать на вопрос, вы должны составить 

план/структуру вашего ответа. Структура письменной работы, как правило, 

состоит из таких компонентов, как: 

Введение: суть и обоснование выбора данной темы. 

Развитие темы: аргументированное раскрытие темы на основе собранного 

материала (идеи, модели и данные). 

Заключение: обобщения и аргументированные выводы по теме с указанием 

области ее применения и т. д.   

Хорошо проверенный (и для большинства из нас — совершено необходимый) 

способ построения любого эссе — использование подзаголовков для 

обозначения ключевых моментов аргументированного изложения: это 

помогает посмотреть на то, что вы предполагаете сделать (и убедиться в том, 

хорош ли ваш замысел). Такой подход поможет вам следовать точно 

определенной вами цели в данном исследовании, а не ходить вокруг да около. 

Эффективное использование подзаголовков — не только обозначение 

основных пунктов, которые вы хотите осветить. Их последовательность может 

также свидетельствовать о наличии или отсутствии логичности в освещении 

темы. 

  Введение. 

     Должно включать краткое изложение вашего понимания и подход к 

ответу на данный вопрос. Очень полезно осветить и то, что вы предполагаете 

сделать в эссе (ваши цели), и то, что в ваше эссе не войдет, а также дать краткие 

определения ключевых терминов, например: "Под гендерными отношениями / 

капитализмом я подразумеваю следующее " Однако постарайтесь свести к 
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минимуму число определений (скажем, три или четыре) с кратким их 

изложением (достаточно одного предложения). Если в вашем эссе даются 

исследования и оценки того, как (могут быть и почему?) учеными 

используются ключевые термины для различного обозначения понятий или 

придаются им различные значения (например, децентрализация), тогда вам 

необходимо отразить эти моменты во введении. Собственные же суждения 

следует привести в основной части эссе (например, дать это под отдельным 

подзаголовком). 

Содержание основной части эссе. 

     Данная часть предполагает развитие вашей аргументации и анализа, а 

также обоснование их, исходя из имеющихся данных, других аргументов и 

позиций по этому вопросу. В этом заключается основное содержание вашего 

эссе и это представляет собой главную трудность: именно в этих целях важное 

значение имеют подзаголовки, на основе которых осуществляется 

структурирование вашей аргументации; именно здесь вы должны обосновывать 

(логически, используя данные или строгие рассуждения) предлагаемую вами 

аргументацию/анализ. Наполняя содержанием разделы своей аргументацией 

(соответствующей подзаголовкам), ограничьтесь в пределах 

параграфа рассмотрением одной главной мысли. Для написания черновика 

работы полезно также применять методику последовательной нумерации всех 

параграфов — это помогает вам следить за тем, чтобы каждому параграфу (и 

его главной мысли) соответствовало "свое место", то есть, чтобы в логической 

последовательности каждый параграф следовал за предыдущим параграфом и 

предшествовал последующему. В окончательном варианте вы можете удалить 

номера параграфов. 

Требования к фактическим данным и другим источникам 

    При написании эссе (или другого типа письменной работы) для того, 

чтобы оно было выполнено на хорошем уровне, чрезвычайно важно то, как 

используются эмпирические данные и другие источники (особенно качество 

чтения). Все (фактические) данные соотносятся с конкретным временем и 

местом, поэтому прежде, чем их использовать, убедитесь в том, что они 

соответствуют необходимому для ваших исследований времени и месту. Даже 

если вы используете, скажем, таблицу данных по социальной мобильности в 

Британии, укажите время проведения этого исследования и т.д. 

Соответствующая спецификация данных по времени и месту — один из 

способов, который может предотвратить чрезмерное обобщение, результатом 

которого может стать предположение о том, что все страны по некоторым 

важным аспектам одинаковы (если вы так полагаете, тогда это должно быть 

доказано это, а не быть голословным утверждением). Всегда можно избежать 

чрезмерного обобщения, если помнить, что в рамках эссе используемые вами 

данные являются иллюстративным материалом, а не заключительным актом, 

т.е. они подтверждают ваши аргументы и рассуждения, и свидетельствуют о 

том, что вы умеете использовать данные должным образом. Не забывайте 

также, что данные, касающиеся спорных вопросов, всегда подвергаются 
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сомнению ("ложь, проклятая ложь, статистика и т.д."). От вас не ждут, что 

вы дадите определенный или окончательный ответ (никто и никогда не 

согласится с тем, что это есть единственно правильный ответ!). Но то, что вы 

можете сделать — это понять сущность фактического материала, связанного с 

этим вопросом (соответствующие индикаторы? насколько надежны данные 

для построения таких индикаторов? к какому заключению можно прийти на 

основании имеющихся данных и индикаторов относительно причин и 

следствий? и т.д.), и продемонстрировать это в своем эссе. При написании эссе 

порой возникают трудности из-за незнания того, как должным образом 

использовать литературу, имеющуюся по данной теме. Вы можете избежать 

этих проблем, помня некоторые правила (отправные пункты): при цитировании 

(используя чьи-то слова) всегда берите текст в кавычки и давайте точную 

отсылку к источнику (включая номер страницы). Если вы не будете делать 

этого, т.е. будете выдавать чужие мысли за свои, то это будет считаться 

плагиатом (одной из форм обмана); даже в том случае, когда вы передаете 

текст своими словами (приводите краткое его содержание или перефразируете) 

не забудьте дать отсылку к источнику. Например: "В этом параграфе/разделе я 

пользуюсь преимущественно работами Dreze and Sen (1991, Ch.1)... и т. д." 

(невыполнение этого требования может также рассматриваться как плагиат). 

Когда вы готовите резюме / сообщение о взглядах определенного автора или 

авторов, полемизирующих между собой, также необходима отсылка к 

источнику. Например; "Согласно Sen..." "Критика Сена Ноланом показывает, 

что..." Не ссылайтесь на работы, которые не читали сами; единственным 

исключением из этого правила может быть случай, если вы ссылаетесь на 

автора, цитирующего другого автора, тогда вы можете сказать: 'Как пишет Сен 

(1983. С.26, цит. по: Nolan. 1993. С. 104}..." 

Заключительная часть эссе может включать краткое изложение 

ваших основных аргументов, но постарайтесь, чтобы оно было очень 

кратким. 

Заключение может содержать такой очень важный, дополняющий эссе 

элемент, как указание на применение (импликацию) вашего исследования, не 

исключая взаимосвязи с другими проблемами. Например: "Эссе в основном 

посвящено гендерным отношениям в сельскохозяйственном труде, но более 

полное рассмотрение (этой проблемы) потребовало бы также изучения 

классовых отношений", затем следует сказать несколько предложений, 

объясняющих, почему это было бы полезно, и коротко проиллюстрировать, как 

это может быть проделано. 

Проверка эссе. 

   Огромное значение при написании эссе имеет проверка первой его 

версии. При написании черновика ваша главная задача заключается в том, 

чтобы выработать аргументацию, отшлифовать основные мысли и расположить 

их в строгой последовательности, сопровождая их иллюстративными 

материалами или вспомогательными данными и т.д. Написав первый вариант, 

дать ему день или два отлежаться, а затем вернуться к работе по проверке и 
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улучшению, на "свежую голову". При проверке, прежде всего, обратите 

внимание на силу вашей аргументации. Совпадает ли написанное вами эссе с 

вашими намерениями в области структуры работы и анализа? Связно ли оно и 

убедительно? Достаточно ли использовано данных? соответствующих данных? 

эффективно ли они использованы? и т.д. Затем (последний шаг) проверьте 

стилистику (проверка орфографии, пунктуации и т.д.) и согласованность 

(содержательность) (по заголовкам и подзаголовкам, формат и т.д.) 

Цель эссе состоит в развитии таких навыков, как самостоятельное 

творческое мышление и письменное изложение собственных мыслей. 

Написание эссе чрезвычайно полезно, поскольку это позволяет автору 

научиться четко и грамотно формулировать мысли, структурировать 

информацию, использовать основные понятия, выделять причинно-

следственные связи, иллюстрировать опыт соответствующими примерами, 

аргументировать свои выводы. 

Наиболее актуальной темой для эссе молодого специалиста является тема 

"Я и моя карьера". Тематика эссе дана для того, чтобы комиссии 

(работодателю) было легко оценить особенности вашего мышления, творческие 

способности, энтузиазм и потенциал. Лучший способ достичь такого результата 

- писать прямо и откровенно, оставаясь честным перед самим собой. Если вы не 

честны, есть все шансы, что ваше сочинение сочтут неестественным. 

Структура и план эссе. 

Структура эссе определяется предъявляемыми к нему требованиями: 

1. мысли автора эссе по проблеме излагаются в форме кратких тезисов (Т). 

2. мысль должна быть подкреплена доказательствами - поэтому за тезисом 

следуют аргументы (А). 

Аргументы - это факты, явления общественной жизни, события, жизненные 

ситуации и жизненный опыт, научные доказательства, ссылки на мнение 

ученых и др. Лучше приводить два аргумента в пользу каждого тезиса: один 

аргумент кажется неубедительным, три аргумента могут "перегрузить" 

изложение, выполненное в жанре, ориентированном на краткость и образность. 

Таким образом, эссе приобретает кольцевую структуру (количество тезисов и 

аргументов зависит от темы, избранного плана, логики развития мысли): 

 вступление 

 тезис, аргументы 

 тезис, аргументы 

 тезис, аргументы 

 заключение. 

При написании эссе важно также учитывать следующие моменты: 

1. Вступление и заключение должны фокусировать внимание на проблеме (во 

вступлении она ставится, в заключении - резюмируется мнение автора). 

2. Необходимо выделение абзацев, красных строк, установление логической 

связи абзацев: так достигается целостность работы. 

3. Стиль изложения: эссе присущи эмоциональность, экспрессивность, 

художественность. Специалисты полагают, что должный эффект 
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обеспечивают короткие, простые, разнообразные по интонации предложения, 

умелое использование "самого современного" знака препинания - тире. 

Впрочем, стиль отражает особенности личности, об этом тоже полезно 

помнить. 

Перед тем как приступить к написанию эссе, обратите внимание на следующие 

вопросы. Ответы на них позволят вам более четко определить то, что стоит 

писать в эссе: 

1. Затрагивая в эссе свои личные качества или способности, спросите себя: 

отличаюсь ли я тем или иным качеством от тех, кого я знаю? в чем 

проявилось это качество? 

2. О деятельности, которой вы занимались (занимаетесь): что заставило меня 

заняться этим видом деятельности? почему я продолжал(ю) заниматься 

этим? 

3. О каждом событии вашей жизни, о котором вы упомянули: почему мне 

запомнилось именно это событие? изменило ли оно меня как личность? как я 

на это отреагировал? было ли это откровением для меня; тем, о чем я раньше 

не подозревал? 

4. О каждом человеке, которого вы упомянули: почему я назвал именно этого 

человека? стремлюсь ли я стать таким как он? какими его качествами я 

восхищаюсь? было ли сказано им что-то такое, что я буду помнить всю 

жизнь? пересмотрел ли я свои взгляды? 

5. О каждом из ваших предпочтений и том, что вам не нравится: почему мне 

это нравится или не нравится? повлияло ли это обстоятельство в 

значительной степени на мою жизнь? 

6. О каждой вашей неудаче: чему я в результате научился? что полезного я 

вынес из этой ситуации? 

Классификация эссе 

С точки зрения содержания эссе бывают: 

 философскими, 

 литературно-критическими, 

 историческими, 

 художественными, 

 художественно-публицистическими, 

духовно-религиозными и др. 

По литературной форме эссе предстают в виде: 

 рецензии, 

 лирической миниатюры, 

 заметки, 

 странички из дневника, 

 письма и др. 

Различают также эссе: 

 описательные, 

 повествовательные, 

 рефлексивные, 
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 критические, 

 аналитические и др. 

В данном случае в основу положены композиционные особенности 

произведения, выполненного в жанре эссе. 

Наконец, предложена классификация эссе на две большие группы: 

 личностное, субъективное эссе, где основным элементом является раскрытие 

той или иной стороны авторской личности, 

 эссе объективное, где личностное начало подчинено предмету описания или 

какой-то идее. 

 Признаки эссе 

Таким образом, можно выделить некоторые общие признаки (особенности) 

жанра, которые обычно перечисляются в энциклопедиях и словарях: (можно 

посмотреть информацию выше) 

1. Небольшой объем. Каких-либо жестких границ, конечно, не существует. 

Объем эссе - от трех до семи страниц компьютерного текста. Например, в 

Гарвардской школе бизнеса часто пишутся эссе всего на двух страницах. В 

казахстанских университетах допускается эссе до десяти страниц, правда, 

машинописного текста. 

2. Конкретная тема и подчеркнуто субъективная ее трактовка. 

Тема эссе всегда конкретна. Эссе не может содержать много тем или идей 

(мыслей). Оно отражает только один вариант, одну мысль. И развивает ее. 

Это ответ на один вопрос. 

3. Свободная композиция - важная особенность эссе. 

Исследователи отмечают, что эссе по своей природе устроено так, что не 

терпит никаких формальных рамок. Оно нередко строится вопреки законам 

логики, подчиняется произвольным ассоциациям, руководствуется 

принципом "Всё наоборот". 

4. Непринужденность повествования. 

Автору эссе важно установить доверительный стиль общения с читателем; 

чтобы быть понятым, он избегает намеренно усложненных, неясных, 

излишне строгих построений. Исследователи отмечают, что хорошее эссе 

может написать только тот, кто свободно владеет темой, видит ее с 

различных сторон и готов предъявить читателю не исчерпывающий, но 

многоаспектный взгляд на явление, ставшее отправной точкой его 

размышлений. 

5. Склонность к парадоксам. 

Эссе призвано удивить читателя (слушателя) - это, по мнению многих 

исследователей, его обязательное качество. Отправной точкой для 

размышлений, воплощенных в эссе, нередко является афористическое, яркое 

высказывание или парадоксальное определение, буквально сталкивающее на 

первый взгляд бесспорные, но взаимоисключающие друг друга утверждения, 

характеристики, тезисы. 

6. Внутреннее смысловое единство. 
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Возможно, это один из парадоксов жанра. Свободное по композиции, 

ориентированное на субъективность, эссе вместе с тем обладает внутренним 

смысловым единством, т.е. согласованностью ключевых тезисов и 

утверждений, внутренней гармонией аргументов и ассоциаций, 

непротиворечивостью тех суждений, в которых выражена личностная 

позиция автора. 

7. Ориентация на разговорную речь. 

В то же время необходимо избегать употребления в эссе сленга, шаблонных 

фраз, сокращения слов, чересчур легкомысленного тона. Язык, 

употребляемый при написании эссе, должен восприниматься серьезно. 

Итак, при написании эссе важно определить (уяснить) его тему, определить 

желаемый объем и цели каждого параграфа. 

Начните с главной идеи или яркой фразы. Задача - сразу захватить 

внимание читателя (слушателя). Здесь часто применяется сравнительная 

аллегория, когда неожиданный факт или событие связывается с основной темой 

эссе. 

Правила написания эссе  

 Из формальных правил написания эссе можно назвать только одно - наличие 

заголовка. 

 Внутренняя структура эссе может быть произвольной. Поскольку это малая 

форма письменной работы, то не требуется обязательное повторение 

выводов в конце, они могут быть включены в основной текст или в 

заголовок. 

 Аргументация может предшествовать формулировке проблемы. 

Формулировка проблемы может совпадать с окончательным выводом. 

 В отличие от реферата, который адресован любому читателю, поэтому 

начинается с "Я хочу рассказать о...", а заканчивается "Я пришел к 

следующим выводам...", эссе - это реплика, адресованная подготовленному 

читателю (слушателю). То есть человеку, который в общих чертах уже 

представляет, о чем пойдет речь. Это позволяет автору эссе сосредоточиться 

на раскрытии нового и не загромождать изложение служебными деталями. 

Ошибки при написании эссе. 

    В отличие от тестов, эссе не предполагают формата multiple-choice (когда 

вам на выбор предлагается несколько вариантов ответа). Написание эссе не 

ограничено по времени, вы можете переписывать его много раз, попросить 

друзей прочитать ваше эссе. Воспользуйтесь всеми возможностями и 

постарайтесь избежать распространенных ошибок. 

1. Плохая проверка. 

  Не думайте, что можно ограничиться лишь проверкой правописания. 

Перечитайте свои эссе и убедитесь в том, что там нет каких-либо 

двусмысленных выражений, неудачных оборотов и т. д. Примеры, которые не 

стоит "брать на заметку": "Я горжусь тем, что смог противостоять 

употреблению наркотиков, алкоголя, табака". "Работать в вашей фирме 
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(организации), расположенной в чудесном месте, где много архитектуры в 

готическом стиле, будет для меня захватывающей проблемой". 

2. Утомительные предисловия. Недостаточное количество 

деталей. 

   Слишком часто интересное эссе проигрывает в том, что представляет 

собой перечисление утверждений без иллюстрации их примерами. Для эссе 

характерны обычные клише: важность усердной работы и упорства, учеба на 

ошибках и т. д. 

3. Многословие. 

   Эссе ограничены определенным количеством слов, поэтому вам 

необходимо разумно распорядиться этим объемом. Иногда это означает отказ 

от каких-то идей или подробностей, особенно, если они уже где-то 

упоминались или не имеют непосредственного отношения к делу. Такие вещи 

только отвлекают внимание читателя (слушателя) и затмевают основную тему 

эссе. 

4. Длинные фразы. 

   Чем длиннее предложение, тем лучше - так считают некоторые 

кандидаты. Однако это далеко от истины. Длинные фразы еще не доказывают 

правоту автора, а короткие предложения часто производят больший эффект. 

Лучше всего, когда в эссе длинные фразы чередуются с короткими. Попробуйте 

прочитать эссе вслух. Если почувствуете, что у вас перехватывает дыхание, 

разбейте параграф на более мелкие абзацы. Когда вы закончите писать эссе, 

сделайте такое упражнение. Присвойте каждому абзацу букву: либо S (short), 

либо M (medium), либо L (long). S - менее 10 слов, M - менее 20 слов, L - 20 и 

более слов. Правильное эссе имеет следующий или похожий порядок букв - M 

S M L M S. Неправильное эссе характеризует такая последовательность букв - 

S S S M L L L. 

5. Не перегружайте эссе. 

   При написании эссе отбросьте слова из энциклопедий. Неправильное 

употребление таких слов отвлекает внимание читателя, приуменьшает значение 

эссе. 

 

10.2 Практические задания 

 

Задание 1. Напишите эссе и определите его вид (студент выбирает одну 

тему эссе):  

1) Роль информационных технологий в современном обществе. 

2) Информационные технологии и культурное наследие. 

3) Культурное измерение современных международных отношений. 

4) Языки в диалоге культур современного мира. 

5) Язык в системе межкультурной коммуникации. 
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Задание 2. Подготовьте сообщение на темы: 1) «Происхождение и история 

жанра эссе»; 2) «Понятие эссе: версии и варианты». Предварительно 

составьте и проработайте библиографический список (15–20 источников).  

 

Задание 3. На основе анализа статей В. Кругликова, К. Зацепина 

сформулируйте в виде тезисов ответ на вопрос: в чем заключается разница 

между текстами — эссеистским, научным, философским и публицистическим 

[Зацепин 2010; 191–201; Кругликов 1995: 161–182]? 

 

Задание 4. Познакомьтесь со статьей А. Л. Дмитровского «Жанр эссе: к 

проблеме теории» [Дмитровский 2013: 37–51] и ответьте на вопросы:  

1) в чем разница между жанром эссе и близкими ему жанровыми формами 

дневника, исповеди, автобиографии?  

2) в чем отличие между понятием «образ эссеиста» и «образ автора»?  

 

Задание 5. Познакомьтесь с академическими работами: М. Эпштейна 

[Эпштейн 1988] и В. И Новикова [Новиков 2000: 125–130; Новиков 2013: 88–

92]. Какие новые возможности жанра академического эссе вы для себя 

открыли? Оформите свои наблюдения письменно в виде заметки, конспекта и 

попробуйте обсудить с одногруппниками.  

 

Задание 6. Составьте кластер на тему: «Основные требования к написанию 

эссе». 

 

Задание 7. Прочитайте текст, сформулируйте тезис и на основе тезиса 

напишите эссе. 

Звук. 

       Всё, что мы слышим, – это звуки. Звуки, которые мы слышим, 

возникают в результате вибрации воздуха, то есть воздух быстро колеблется 

вперёд и назад. Если ты дёрнешь за резинку, то увидишь, как она колеблется, и 

услышишь звук. Если приложить палец к резинке и остановить её колебание, 

звук тоже прекратится. Когда резинка колеблется, её движение заставляет 

колебаться и воздух рядом с ней. Затем и следующий слой воздуха включается 

в колебание. Таким образом звук распространяется во все стороны от струны. 

Когда вибрация воздуха достигает уха, она заставляет колебаться 

барабанную перепонку, и мы слышим звук. Любая вибрация производит звук. 

Крылышко пчелы движется очень быстро, и мы слышим жужжание. 

Приложим руку ко рту и споём: «А!» Споём сначала высоко, потом на низкой 

ноте, и мы почувствуем вибрацию, которую производит наш рот. Если мы 

споём несколько слов, приложив ладонь ко рту, и мы почувствуем, как из вашей 

гортани вырывается воздух. Мы не можем ощутить все слабые колебания 

воздуха, только ухо достаточно чувствительно для того, чтобы их уловить. 

Все звуки, которые мы слышим, проходят сквозь окружающий нас воздух. Если 

из комнаты удалить воздух, то мы ничего не услышим. В космосе нет воздуха, 
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нет и звука. Звук распространяется не только в воздухе, вибрация легко 

передаётся и через кирпич, воду. Кит издаёт сигнал, завершая 

многокилометровое путешествие по океану. Звук может распространяться и 

в здании. Когда мимо вашего дома проезжает многотонный грузовик, весь дом 

словно начинает трястись, издавая низкие гудящие звуки. Вибрации от 

проезжающего транспорта уже повредили многие здания, оказавшиеся возле 

нагруженных шоссе.  

      Громкость звука измеряется в децибелах. Чем ближе мы окажемся к 

источнику звука, тем громче он прозвучит. Если оказаться близко к очень 

громкому звуку, например, к звуку от взрыва, он может повредить слух. 

Однако громкие звуки, которые не разрушают слух сразу, могут причинить 

серьёзный вред, если мы слышим их постоянно. Например, грохот работающих 

механизмов причиняет вред. Можно оглохнуть и от постоянной громкой 

музыки в наушниках. В воздухе звук распространяется со скоростью 330 

метров в секунду. Звук путешествует в 10 раз быстрее машины, но в 2 раза 

медленнее самолёта. В жару звук распространяется немного быстрее, чем в 

холодную погоду. По воде и твёрдым телам звук распространяется гораздо 

быстрее, чем по воздуху. Количество вибраций в секунду, складывающееся в 

звук, называется частотой звука. Частота измеряется в герцах. Один герц – 

это одно колебание в секунду. Самая высокая нота, доступная человеческому 

слуху, имеет 20 000 56 (двадцать тысяч) колебаний в секунду, то есть 

частоту в 20 000 герц. Это примерно на 2 октавы выше, чем самая высокая 

нота рояля. Самая низкая нота, доступная человеческому слуху, имеет 

частоту около 20 колебаний в секунду, 20 герц. Это ниже, чем самая низкая 

нота на рояле. Акустика – это наука о том, как ведёт себя звук. Это важно 

знать при оборудовании концертного зала. Твёрдые голые стены в пустой 

комнате отражают звук, и в пустой комнате появляется эхо. В маленькой 

комнате можно устранить этот эффект с помощью ковров и штор, 

поглощающих звук. В большом помещении концертного зала позади певцов и 

музыкантов должны быть твёрдые гладкие стены, они отражают звук по 

направлению к залу. А на задней стене должен быть материал, поглощающий 

звук, чтобы не возникло эхо. 

 

Задание 8. Прочитайте текст, сформулируйте тезис и на основе тезиса 

напишите эссе. 

Кислород. 

       Чистый кислород – это газ. Однако в скальных породах и многих других 

природных образованиях присутствуют атомы кислорода, которые входят в 

их структуру. На нашей планете кислород – самый распространённый 

элемент. Часть вдыхаемого нами воздуха состоит из кислорода. Когда мы 

дышим, воздух поступает в лёгкие, а оттуда в кровь и разносится по всему 

телу. Каждой части тела для правильного функционирования нужен кислород. 

Без кислорода мы можем прожить всего несколько минут. Космонавты берут 

с собой запас воздуха в баллонах, чтобы дышать. Так же поступают и 
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ныряльщики. Человеку приходится брать с собой баллоны воздуха, когда он 

ныряет, хотя в воде тоже есть кислород. Вода состоит из атомов кислорода 

и водорода. Кислород из воздуха растворяется в воде и поддерживает жизнь 

рыб, которые вдыхают его жабрами. Породы, из которых состоит земная 

кора, сформировались в основном из кислорода в соединении с кремнием и 

кальцием. Половина веса земной коры приходится на кислород. При горении 

любое вещество соединяется с кислородом. Без кислорода горение 

невозможно. Газ из огнетушителя гасит огонь, перекрывает ему доступ 

кислорода из воздуха. 

 

10.3 Контрольные вопросы: 

 

1. Что такое эссе? 

2. Кто является создателем жанра эссе? 

3. Назовите признаки эссе. 

4. Что важно знать при написании эссе? 

5. Что должно входить во введение, основную и заключительную часть 

эссе? 

6. Назовите структурные элементы эссе. 

 

11 Академическое деловое  письмо и его виды 

11.1. Теоретическая справка 

 

     Сейчас за нашими окнами – время высоких технологий и интернета. Но 

деловая переписка не потеряла своей важности и актуальности, просто перешла 

на другие носители. Почему деловые письма важно уметь составлять и 

оформлять? Одним из главных каналов связи предприятий, организаций, 

учреждений с внешним миром является деловое письмо. С помощью писем 

ведутся преддоговорные переговоры, выясняются отношения между 

предприятиями, в письмах излагаются претензии, выражаются просьбы, 

оформляются приглашения принять участие в тех или иных мероприятиях. 

Письма сопровождают материальные ценности, важные документы. Несмотря 

на наличие современных форм связи: электронной почты, спутниковой связи, 

сотовой и пейджинговой связи, которые, несомненно, увеличивают скорость 

передачи информации, ее обработки и интерпретации, – роль делового письма, 

отправляемого по почте, не снижается. Ведь деловое письмо является 

документом, а более надежного и доступного носителя информации, чем 

бумага с текстом на ней, нет. Как известно, каждые 10 лет происходит 

революционный скачок в методах обработки и хранения информации. 

Граммофонные пластинки сменила магнитная лента, магнитную ленту – 

бумажные перфокарты, перфокарты – гибкие диски, затем наступила эпоха 

компакт-дисков, сегодня применяются оптические диски. Через 10 лет 

невозможно будет найти проигрыватель компакт-дисков, а письмо, 

составленное на бумаге, будет храниться в архиве несколько столетий. Важен и 
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психологический фактор: гораздо приятнее получить хорошо оформленное 

письмо на бланке, чем безликое пейджинговое послание. Таким образом, 

деловое письмо – перспективная часть документооборота. Деловое письмо 

является особым типом документов, менее жестко регламентированным, 

но имеющим юридическую значимость. Деловые письма выступают в роли 

инструмента, регулирующего экономико-правовые и социальные отношения 

между корреспондентами (контрагентами, партнерами, участниками 

социальных отношений). Деловое письмо – документ, который подготавливает 

заключение сделок, важные встречи, содержит служебную информацию, 

претензии, предложения и т. д. Таким образом, деловое письмо – письменный 

диалог юридических лиц, в котором решаются важнейшие вопросы экономико-

правовой или дипломатической деятельности организации. Письмо должно 

соответствовать конкретному типу письма. По содержанию и назначению 

письма могут быть следующих типов:  

 письмо-сообщение (информационное);  

 сопроводительное письмо; 

 письмо-инструкция;  

 гарантийное письмо; 

 письмо-просьба; 

 письмо-запрос;  

 оферта (письмо-предложение); письмо-напоминание;  

 письмо-приглашение; 

 рекламация (письмо-претензия);  

 письмо-подтверждение;  

 письмо-благодарность;  

 письмо-ответ.  

   Текст любого письма состоит из следующих частей: 1) обращения, 2) 

вводной части, 3) основной части, 4) заключения. 

      Специфика письменного делового диалога состоит еще и в том, что в нем 

исключается все личное, индивидуально значимое, не относящееся к делу. 

Содержание деловых писем отличается не только своеобразным 

«канцелярским» стилем изложения, но и обилием в тексте письма словесных 

штампов – устоявшихся общепринятых сочетаний слов, оборотов, некоторых 

терминов и т. п. Попытки «изобрести велосипед» в деле составления таких 

писем, как правило, ни к чему хорошему не ведут: смысл послания становится 

туманным (или искажается), восприятие содержания затруднено. Основным 

условием убедительности любого делового документа является его 

доказательность. Доказательность же обеспечивается в первую очередь 

точными, бесспорными фактами. Такое понимание убедительности 

официального послания является общепризнанным и обязательным для всех 

культур делового письма. Однако в практике западной и американской деловой 

переписки принято считать, что убедительность письма зависит прежде всего 

от умения его составителей выразить интересы того предприятия, в адрес 

которого оно направлено. Коммерческое письмо составлено правильно, если в 
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нем говорится о потребностях клиента, а не о Ваших собственных. Автор 

должен попытаться поставить себя на место адресата. Обобщив практические 

рекомендации по составлению деловых писем, Р. Теппер выразил их в пяти 

основных правилах «Как писать деловые письма»: 

1. Пишите коротко и просто.  

2. Пишите простыми словами. Не придумывайте новых слов.  

3. Обращайтесь к конкретному лицу, а не к определенной группе лиц.  

4. Для выражения своих мыслей пользуйтесь принципом Внимание – Интерес – 

Просьба – Действие.  

5. Используйте в письмах разговорную речь.  

Зачем нужна деловая переписка? 

Прежде всего, это возможность обмениваться мнениями, предложениями 

и мыслями с сотрудниками либо партнерами по бизнесу. С помощью переписки 

излагают претензии, просьбы, выясняют недопонимания между компаниями. 

Деловая переписка является одной из разновидностей официальной. 

Отличия деловых писем от других 

Основные отличия состоят в следующем: 

 Стилистика изложения. 

 Лексика, не допускающая яркого выражения эмоций. 

 Оформляется на официальном бланке компании. 

 Шрифт не слишком мелкий, но и не крупный, при этом одинаковый по всему 

тексту. 

 Редко занимают объем более 1 страницы. 

 Наличие строгой служебной субординации. 

Виды деловых писем 

Все деловые письма можно условно разделить на несколько групп. (можете 

посмотреть информацию в первом вопросе)   

Письма, отвечать на которые не нужно. 

 Гарантийное письмо. 

 Сопроводительное. 

 Информационное. 

 Письмо-уведомление. 

 Письмо-предупреждение. 

 Письмо-напоминание. 

Письма, на которые нужен ответ. 

 Обращение. 

 Предложение. 

 Запрос. 

 Требование. 

 Прошение. 

Некоммерческие письма. 

 Письмо-приглашение. 

 Письма с выражением соболезнования. 

 Письма с выражением благодарности. 

https://kakzarabativat.ru/pravovaya-podderzhka/pismo-o-rastorzhenii-dogovora/
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 Письма с информированием о чем-либо. 

 Письма, в которых содержатся рекомендации. 

 Гарантийные письма. 

 Письма, подтверждающие, что товар получен, услуга оказана и так далее; 

 Письма с поздравлениями по разным поводам. 

 Письмо-просьба. 

 Письма с инструкциями. 

 Сопроводительные письма. 

Письма коммерческой направленности. 

Обычно их используют перед тем, как заключить соглашение, а также во время 

действия договора. 

К ним относятся: 

 Письма с ответами на запросы. 

 Непосредственно запрос. 

 Оферта – письмо, в котором предлагается совершить сделку или заключить 

договор. 

 Претензия. 

 Напоминание. 

 Письмо, в котором содержится предупреждение о прекращении 

договоренностей либо о необходимости выполнения обязательств и т. д. 

Если говорить о классификации по структуре, то бывает 2 вида деловых 

писем: 

 Содержащие текст автора и написанные в свободной форме. 

 Составленные по строгому образцу. 

По адресатам. 

 Циркуляр – письмо, которое направляется нескольким адресатам. 

 Обычное – отправляется одному адресату от имени одного человека. 

 Коллективное – отправляется одному адресату, но от нескольких лиц. 

Также письма разделяют по форме, в которой они были отправлены: 

 Отправленные в виде факсового сообщения. 

 Отосланные по электронной почте. 

 Те, что отправлены в обычных конвертах. 

Есть виды писем, которые из этических соображений должны быть написаны 

от руки, а не напечатаны. Это касается соболезнований и поздравлений. 

Таким образом: Принято выделять следующие виды деловых писем. 

По тематическому признаку: 

Коммерческие – используются при подготовке к заключению коммерческой 

сделки, а также при выполнении условий договоров: 

 оферта (письмо-предложение) – заявление лица о желании заключить сделку с 

указанием конкретных условий сделки; 

 письмо-запрос - обращение одной стороны к другой о желании заключить 

сделку, как правило, без указания условий сделки либо уточнить какой-то 

вопрос при осуществлении сделки; 

https://kakzarabativat.ru/pravovaya-podderzhka/oferta/
http://working-papers.ru/oferta-wablon.html
http://working-papers.ru/pismo-zapros-obrazec.html
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 рекламация (письмо-претензия) - претензии к стороне сделки, которая 

нарушила принятые на себя по договору обязательства, и требование 

возмещение убытков. 

Некоммерческие (собственно деловые письма) – используются при решении 

различных организационных, правовых вопросов, экономических 

взаимоотношений: 

 благодарственное письмо – содержит выражение благодарности по какому-то 

поводу; 

 гарантийное письмо – содержит в себе подтверждение определенных 

обязательств; 

 информационное письмо (письмо-извещение, письмо-сообщение, письмо-

уведомление) - предполагает информирование о каких-то событиях либо 

фактах, которые составляют интерес либо могут заинтересовать адресата; 

 письмо-напоминание - содержит напоминание о выполнении договоренностей, 

обязательств и меры, которые будут приняты в случае их невыполнения; 

 письмо-подтверждение – содержит подтверждение получения какого-товара, 

согласия с чем-либо, какого-то факта и т.п.; 

 письмо-поздравление – содержит поздравление по какому-то поводу; 

 письмо-приглашение – содержит приглашение на какое-то мероприятие; 

 письмо-просьба – содержит просьбу совершить либо прекратить какое-то 

действие, побудить к действию и т.п.; 

 письмо-соболезнование – содержит сочувствие по какому-то поводу; 

 сопроводительное письмо – составляется для сообщения адресату о 

направлении каких-то сопроводительных документов, материальных ценностей 

и т.п. 

По функциональному признаку: 

 письма-ответы – ответы на инициативные письма; 

 инициативные письма – составляются по инициативе адресанта с определенной 

целью; 

 письма, требующие ответа (письмо-запрос, письмо-предложение, письмо-

рекламация, письмо-просьба, письмо-обращение); 

 письма, не требующие ответа (письмо-напоминание, письмо-предупреждение, 

письмо-извещение, сопроводительное письмо, письмо-подтверждение). 

По признаку получателя: 

 циркулярные письма – письма, адресованные нескольким получателям 

одновременно; 

 обычные письма - адресованные одному конкретному получателю. 

По композиционному признаку: 

 одноаспектные – рассматривают один вопрос; 

 многоаспектные – затрагивают несколько вопросов одновременно. 

По структуре: 

 регламентированные – составляются по определенному установленному 

образцу; 

http://working-papers.ru/pismo-pretenzia-o-zamene-tovara.html
http://working-papers.ru/blagodarstvennoe-pismo-obrazec.html
http://working-papers.ru/garantijnoe-pismo-wablon.html
http://working-papers.ru/informacionnoe-pismo-obrazec.html
http://working-papers.ru/pismo-napominanie-obrazec1.html
http://working-papers.ru/pismo-podtverzhenie-obrazec.html
http://working-papers.ru/pismo-pozdravlenie-obrazec.html
http://working-papers.ru/pismo-priglawenie-obrazec.html
http://working-papers.ru/pismo-prosba-obrazec.html
http://working-papers.ru/pismo-soboleznovania-obrazec.html
http://working-papers.ru/soprovoditelnoe-pismo-obrazec.html
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 нерегламентированные – содержат авторский текст и составляются в свободной 

форме, не имеют установленного образца. 

По форме отправления: 

 конвертные – отправленные с помощью почты в конверте; 

 электронные – отправленные в электронном виде на e-mail; 

 факсовые – отправленные по факсу 

Особенности составления академического делового письма. 

    Текст письма делится на вводную, основную часть и 

заключительную. Они друг с другом связаны логически. В состав вводной 

части включают те обстоятельства, которые повлекли за собой создание 

письма, а основная часть представляет собой само содержание. В 

заключительной части подводятся итоги, которые выражают просьбу, отказ и 

прочее. Вообще, деловую переписку со всей ответственностью можно назвать 

искусством, потому что вести ее правильно, с соблюдением всех требований, 

нужно учиться. Ведь чаще всего мы думаем только о том, чтобы информация 

была изложена четко, а про то, что письмо можно считать лицом компании, 

забываем. 

Стилистика. 

   Каждое письмо выдерживается в строгом деловом стиле, используются 

средства речи, характерные для официальных документов. 

Требования к изложению информации. 

Вся информация, которая содержится в письме, излагается следующим 

образом: 

 Адресно, предназначается конкретному лицу. 

 На дату написания вся информация должна быть актуальна. 

 Достоверно. 

 Беспристрастно. 

 Аргументировано. 

 Максимально полно, для того чтобы, основываясь на ней, можно было принять 

решение. 

Бланк. 

Прежде всего письмо оформляют на бланке, который является для компании 

фирменным. 

Основные требования: 

 Для написания делового письма используются листы формата А4. 

 Левое поле бланка должно быть не менее, чем 3 см, так как через какое-то 

время они будут отправлены в подшивку. 

 Указывается название компании, юридический и фактический ее адрес, адрес 

электронной почты. 

 Лучше использовать стандартный шрифт Times New Roman, размера 12. Он 

является самым оптимальным и хорошо воспринимается при чтении; 
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Разрешается оформление деловых писем без использования фирменного 

бланка, тогда нужно информацию из бланка все-таки привести. 

Если в письме идет речь о крупных сделках, связанных с финансами либо 

конфиденциальная информация другого характера, отправлять такие письма по 

факсу или в электронном виде не рекомендуется. Лучше в обычном бумажном 

конверте. 

Нумерация. 

   Если письмо состоит из нескольких страниц, то нумеруют их, начиная со 

второй. Номера проставляются вверху посередине арабскими цифрами. 

Никаких точек рядом с номером не ставят. 

Деление на части. 

Под этим подразумевается разделение письма на абзацы. Текст не должен 

идти сплошным потоком, так он просто не будет восприниматься. Благодаря 

делению на абзацы видно, где заканчивается одна мысль и начинается другая. 

Наличие исправлений. 

Исправлений и опечаток, а также подчисток допускать нежелательно. 

Письмо должно быть составлено грамотно, а текст напечатан через интервал 

1,5 — 2. 

Используемые реквизиты. 

 Если предприятие государственное – используется Герб РК. Располагается он 

посередине официального бланка; 

 Название компании полностью. 

 Номера факса и телефона. 

 Номер банковского счета. 

 Адресат – причем название компании-адресата употребляют в именительном 

падеже, для указания должности и фамилии получателя используйте дательный 

падеж. 

 Если у адресата имеется ученая степень либо звание, укажите его перед 

фамилией человека. 

 Любой реквизит пишут с новой строки и с заглавной буквы. 

Деловое письмо после проведенной встречи 

Вы провели деловую встречу, наметилась некая перспектива для вашего 

бизнеса. Как отразить это в письме? 

1. Прежде всего, в начале письма сошлитесь на число и время вашего общения с 

потенциальным партнером, даже если с момента встречи прошла пара дней. 

2. Избегайте ошибок или слишком сложных фраз: составьте письмо коротко и 

четко, но так, чтобы у получателя было желание его прочесть. 

3. Упомяните, о чем велся разговор. К примеру: «Мы обсуждали, сколько будет 

стоить ваза в венецианском стиле». 

4. Сделайте так, чтобы получатель письма высказал свое отношение к теме 

встречи. 

5. Укажите время, когда можете общаться по телефону или встретиться лично. 

6. Донесите до получателя, что ждете сотрудничества с ним: «Надеюсь на 

дальнейшие деловые отношения с Вами». 

https://kakzarabativat.ru/soveti/s-chego-nachat-biznes-ili-poshagovyj-plan-starta-biznesa/
https://kakzarabativat.ru/soveti/s-chego-nachat-biznes-ili-poshagovyj-plan-starta-biznesa/
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7. Завершите письмо следующей или подобной фразой: «С наилучшими 

пожеланиями к Вам...». 

Нельзя оставить без внимания требования к их оформлению, так как 

сейчас все больше оформляются письма в электронном виде, нежели в 

бумажном.  

Подготовить электронное деловое письмо большого труда не составляет, 

требования по оформлению идентичны традиционным письмам. Единственное, 

у такого письма всегда должен быть заголовок (или тема письма), чтобы оно 

просто не затерялось в потоке документации. Кроме того, когда на такое 

письмо отвечают, тематику письма лучше не менять, так вы быстрее поймете, о 

чем идет речь, если электронных писем получаете много. Не используйте 

смайлики, когда пишете деловое письмо в электронном виде. Технологии – это 

отлично, но при написании соблюдайте деловой язык. 

В какие сроки нужно ответить на письмо. 

Если письмо относится к категории требующих ответа, то когда отвечать 

зависит от той информации, которая содержится в письме: 

 Если вы получили запрос, в ближайшие три дня с момента получения 

подтвердите, что он получен. А окончательный ответ можно дать в течение 

месяца. 

 Если речь о соболезновании, его можно направить в десятидневный срок после 

того, как печальное событие случилось. 

 Отправить поздравление допустимо в течение 8 дней с того момента, как вы 

узнали о торжественной дате. 

 Если говорить об общих правилах хорошего тона, то отвечать на письма лучше 

в семидневный срок. 

 Отличайте деловое письмо и личную переписку.    

 Поэтапное составление письма: 

1 этап. Указываем адресата. 

В правом верхнем углу бланка пишем фамилию, инициалы и должность того, 

кому адресуем письмо. Если адресатом является организация, указываем ее 

юридический адрес. 

2 этап. Обращение. 

Размещаем его посередине бланка. Оно осуществляется в уважительной форме, 

без сокращений и помарок.  

Пример: Уважаемая (имя, отчество)! Также обращение к адресату может 

осуществлять с указанием его должности. Но когда вы обращаетесь к 

человеку по имени, это снижает психологическое напряжение, указывает на 

то, что деловые отношения стабильные и установившиеся. 

3 этап. Изложение цели. 

Объясните цель письма, его суть и главные мысли. Эта часть является 

основной. Пишите о том, что хотите сказать, какова причина обращения. Но не 

забывайте про официальную и нейтральную стилистику. 

4 этап. Внесение предложений, рекомендаций. 
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Практически любое деловое письмо подразумевает, что адресат на него 

отреагирует. Этого не требуют в основном только письма информационного 

характера. Поэтому не просто описывайте проблему, но и предлагайте, как ее 

можно решить. Если вы обращаетесь с жалобой, просите принятия 

определенных мер, если же предлагаете сотрудничать, расскажите, какие 

варианты есть. Говоря проще, тот, кто получит письмо, должен видеть, что от 

него не просто чего-то хотят, но и понять, как это может быть осуществлено. 

Как закончить деловое письмо 

    Деловое письмо должно быть написано идеально. Если правила 

написания не будут соблюдаться, это может негативно повлиять на репутацию 

компании в целом. В конце письма подведите итог всего того, о чем говорили 

ранее. Но растягивать выводы на 10 предложений не стоит, все-таки в деловых 

письмах ценится краткость и лаконичность. Лучше ограничьтесь простыми 

фразами. 

В основу концовки поставим 2 показателя: она должна быть максимально 

вежливой и корректной. Варианты, как ее построить, существуют разные. 

Вот некоторые примеры: 

 Поблагодарите за внимание или помощь: Благодарим Вас! (Позвольте Вас 

поблагодарить…); 

 Выразите надежды на будущее: Надеемся на взаимовыгодное сотрудничество 

(Надеемся на получение ответа в ближайшее время…); 

 Можно построить фразу с уверением адресата в чем-либо: Были бы рады 

сотрудничеству с Вами; 

 Выскажите просьбу: Просим Вас сообщить о результатах; 

 Извинитесь за причиненные неудобства: Прошу прощения за непредвиденную 

задержку оплаты материала. 

Как попрощаться с адресатом. 

Несмотря на то что переписка официальная, попрощаться можно по-разному. 

Вот некоторые примеры: 

 С уважением к Вам…; 

 С пожеланием успехов…; 

 С наилучшими пожеланиями… 

Ставим подпись правильно. 

    Когда подписываете письмо, указывайте свою должность, имя и 

фамилию. Если сомневаетесь в уместности фразы типа: «Искренне Ваш» –

 просто не используйте ее. Можете в подписи указать ваши контакты, 

дополнительный телефон или электронный адрес, таким образом вы 

демонстрируете получателю, что готовы с ним общаться и сотрудничать. 

Деловые письма на английском языке 

Регламентированной формы составления таких писем нет. Все будет 

зависеть от того, каковая цель письма и кто его адресат. Приведем здесь 

краткие рекомендации для составления. 

Дата написания. 
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Если пишем в США, то в указании даты на первое место ставим месяц, 

затем число и только потом год. Если в Великобританию – дата проставляется 

как в РК. При этом месяц пишите буквами, избежите путаницы. 

Реквизиты получателя. 

 Если пишите мужчине, обращайтесь так: Mr (укажите фамилию); 

 Если женщине, которая замужем: Mrs (укажите фамилию); 

 Незамужней даме: Miss (укажите фамилию); 

 Если не знаете статус дамы: Ms (укажите фамилию). 

Указание адреса. 

Порядок противоположный принятому в РК: офис, номер дома, название 

улицы, индекс, название штата (если пишем в США), название графства и 

название страны (если пишем в Великобританию). 

Как обратиться к получателю. 

Стандартные обращения: 

 Dear Madam; 

 Dear Sir; 

 Dear Sir or Madam; 

 Dear Mrs; 

 Dear. 

После обращения ставим запятую (если пишем в Великобританию) или 

двоеточие (если в США). Восклицательный знак ставить не принято. 

Тематика. 

Обязательно указывайте тематику письма, также как и в РК. 

Основной текст. 

Разделяйте его на абзацы. Либо каждое предложения пишите с новой строки. 

Как попрощаться. 

Например, вот так: «Thanking you for assistance, we remain Yours truly» – 

Благодарю Вас, преданный Вам…, хотя можно и менее официально. 

Оформление подписи. 

Подпись ставим под абзацем с прощанием, указываем свою фамилию и имя, 

название компании и должность. 

Оформление приложений. 

Если прилагаете какие-то документы, указывайте это в конце письма: «Enc.» и 

перечисляйте приложения. 

Что писать с заглавной буквы. 

 Фамилии и инициалы. 

 Наименования компаний. 

 Наименования городов, штатов и так далее. 

 Любые слова, которые обозначают занимаемую должность. 

 Первые слова в прощании. 

 Вступительные обращения. 

Таким образом, деловое письмо – это инструмент для общения в любой сфере 

деятельности. Если оно составлено правильно, это, безусловно, представит 

вашу компанию с положительной стороны. 
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11.2 Практические задания 

 

Задание 1. Составьте и запишите текст некоммерческого делового письма 

(благодарственное письмо). 

 

Задание 2. Составьте и запишите текст некоммерческого делового письма 

(письмо-уведомление). 

 

Задание 3. Составьте и запишите текст коммерческого делового письма 

(письмо-запрос). 

 

Задание 4. Составьте и запишите текст письма-сообщения (информационное). 

 

Задание 5. Составьте и запишите письмо-приглашение в соответствии с 

требованями к такому типу письма. 

 

Задание 6. Составьте и запишите гарантийное письмо в соответствии с 

требованиями к такому типу письма. 

 

Задание 7. Составьте и запишите письмо –инструкцию в соответствии с 

требованиями к такому типу письма. 

 

Задание 8. Составьте и запишите письмо – просьбу в соответствии с 

требованиями к такому типу письма. 

 

Задание 9. Составьте и запишите письмо – приглашение в соответствии с 

требованиями к такому типу письма. 

 

Задание 10. Составьте и запишите письмо – запрос в соответствии с 

требованиями к такому типу письма. 

 

  11. 3 Контрольные вопросы: 

 

1. Что такое деловое письмо? 

2. Назовите типы писем по содержанию и назначению. 

3. Из каких частей состоит текст письма? 

4. Назовите основные правила написания деловых писем (по Р. Тепперу). 

5. Отличие деловых писем от других? 

6. Назовите виды писем, требующие ответа. 

7. Назовите виды писем, не требующие ответа. 

8. Что относится к коммерческим письмам? 

9. Что относится к некоммерческим письмам? 

10.  Назовите виды писем по классификации структур. 
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11.  Назовите особенности составления писем в страну дальнего зарубежья. 

12.  Основные этикетные формы приветствия и прощания в содержании 

деловых писем. 

 

12 Работа с текстами официально-делового стиля 

12. 1 Теоретическая справка 

 

Стиль – это разновидность языка, характеризующаяся особенностями в 

отборе, сочетании и организации языковых средств в связи с задачами 

общения. Стиль определяет выбор слова в зависимости от цели, сферы 

применения и речевого жанра. Есть экспрессивные стили, отбор средств в 

которых определяется их экспрессивно-стилистической окраской (высокий, 

нейтральный, сниженный) и функциональные стили: научный (книжный), 

публицистический, официально-деловой, литературно-художественный и 

разговорно-бытовой. Функциональные стили - это исторически сложившаяся 

система речевых средств, которые используются в определённой сфере 

общения. Функциональных стилей обычно выделяют 5: разговорный, 

литературно-художественный, деловой, научный и публицистический. Эти 

стили выделяются в зависимости от языковых функций - общения, передачи 

информации, воздействия и т. п. 

      Для современного русского литературного языка существенно прежде 

всего распределение языковых средств по трём основным сферам его 

применения. Это разговорная речь, художественная речь и речь, включающая 

такие функционально – речевые стили, как официально-деловой, научный, 

публицистический во всём разнообразии проявляющихся в них жанров. 

Выделяются следующие функциональные стили: разговорный, научный, 

официально-деловой, публицистический, художественный, каждый из них 

характеризуется ведущими стилевыми чертами, которые проявляются как в 

содержании, так и в отборе языковых средств. Литературный язык 

стилистически расчленён.  

    Разговорный стиль служит для обмена мыслями в повседневном 

общении, для передачи информации по бытовым вопросам. Характеризуется 

непринуждённостью, отсутствием формальностей, эмоциональностью, 

образностью и простотой. Сфера употребления: дружеская беседа, записка, 

частное письмо. Лексический состав: нейтральная лексика, разговорная, 

просторечная. Научный стиль - это язык научных трудов, рефератов, 

сообщений. Используется в официальной обстановке и характеризуется строгой 

логичностью, объективностью, точностью и обобщённостью. Лексика: слова-

термины, профессионализмы и проч. Публицистический стиль - стиль 

произведения и выступления на общественно-политические темы. Главная 

функция этого стиля - воздействие через средства массовой коммуникации. 

Сфера использования - официальная обстановка (статьи газет и журналов, 

телевидение, радио, митинги, собрания). Характеризуется использованием 

специальной общественно-политической лексики, логичностью и вместе с тем 
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эмоциональностью. Литературно-художественный стиль – это стиль образно-

поэтический, сфера его применения - художественные произведения русской 

литературы. Главная функция - изображение и воздействие. Используется во 

всех литературных жанрах: комедия, трагедия, повесть, рассказ, роман и проч. 

В литературном произведении для речевой характеристики литературного 

героя употребляется лексика и других стилей: разговорная лексика, 

жаргонизмы, профессионализмы, диалектизмы и др. 

Официально-деловой стиль - это один из книжных стилей, 

обслуживающий сферу делового общения. Это язык документов, законов и 

деловых бумаг. Официально-деловой стиль ещё называют административным. 

Главная функция - сообщение, передача информации. Используется в 

официальной среде: законодательстве, делопроизводстве, административно-

управленческой деятельности. Своеобразие лексического состава: 

официально-деловая лексика, устойчивые обороты речи и синтаксические 

конструкции, канцеляризмы. Главное требование - точность, не допускающая 

двоякого истолкования. На протяжении всей сознательной жизни человеку 

приходится вступать в деловые отношения, то есть в такие отношения, которые 

возникают в процессе делового (официального) общения. В жизни любого 

человека документы играют огромную роль. Практически в любой сфере нашей 

деятельности требуются какие-либо документы. 

    Основные черты этого стиля: точность, неличный характер, 

стереотипность построения текста, предписывающий характер. Сфера 

применения: законы, подзаконные акты, приказы, постановления, справки, 

инструкции, объявления, деловые письма, рапорты, докладные и проч. К 

общим экстралингвистическим и собственно языковым чертам этого 

стиля следует отнести следующие: 1) точность, детальность изложения; 2) 

неличный характер; 3) предписывающий характер изложения 

(волюнтативность); 4) логичность и аргументированность. 

     Точность. Это качество проявляется в использовании специальной 

терминологии, однозначности нетерминологической лексики, ограниченные 

возможности синонимической замены, оправданная тавтология. Неличный 

характер. Выражается в том, что в деловой речи глаголы 1 и 2 лица 

и местоимения употребляются в неопределённо-личном значении. Также 

неличный характер деловой речи проявляется в частом употреблении 

собирательных существительных: граждане, крестьяне, студенчество и проч. 

Предписывающий характер деловых документов выражается в 

употреблении инфинитивов и цепочек инфинитивов. Для усиления 

категоричности используются стилистически окрашенные наречия и наречные 

слова: «необходимо решительно пресечь», «обязан неукоснительно следовать», 

«обязан беспрекословно выполнять» и т. д. Логичность и 

аргументированность изложения проявляется в синтаксисе: обилие сложных 

предложений с придаточными, которые передают логические отношения. Это 

придаточные предложения причины с союзами: «так как», «потому что», 
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придаточные условия и следствия с союзами «если», «по причине». Уточнения 

текста передаются причастными и деепричастными конструкциями. 

Итак, официально-деловой стиль - это набор языковых средств, 

предназначенных для обслуживания сферы письменных деловых отношений 

между организациями и частными лицами, а также устных форм делового 

общения: телефонный разговор, деловая встреча. Наша цель - научиться 

правильно писать деловые бумаги: письма, заявления, заключение договора и 

другие документы. Хотя специфика официально-делового стиля проявляется 

как в письменной, так и в устной речи, термином «официально-деловой 

стиль» принято обозначать особенности языка служебных, в первую очередь, 

организационно-распорядительных документов (акт, отчёт, служебное письмо, 

постановление, приказ и т. д.) и дипломатических документов. Диапазон 

письменных жанров официально-делового стиля широк: от государственных 

законов, международных договоров до различных видов канцелярских 

документов и индивидуальных деловых бумаг. В зависимости от области 

применения деловой речи и стилистического своеобразия 

соответствующих текстов обычно выделяют внутри официально-делового 

стиля три подстиля: 1) дипломатический (виды документов: международные 

договоры, соглашения, конвенции, меморандумы, ноты, коммюнике и т. д.; 

устные формы практически не применяются); 2) законодательный (виды 

документов, как законы, указы, гражданские, уголовные и другие акты 

государственного значения; основная устная форма - судебная речь); 3) 

управленческий (виды документов: уставы, договоры, приказы, распоряжения, 

заявления, характеристики, доверенности, расписки и т. д.; устные формы - 

доклад, выступление, служебный телефонный разговор, устное распоряжение). 

Таким образом:  

1. Собственно официально-деловой подстиль, в котором наиболее полно 

проявляются особенности официально-делового стиля. 

 Письменные жанры: договор, приказ, заявление, характеристика, 

доверенность, резюме, деловое письмо и т.д. 

 Устные жанры: доклад, служебный телефонный разговор и т.д. 

2. Юридический (законодательный). 

 Письменные жанры: законы, указы, акты и т.д. 

 Устные жанры: речь адвоката в суде, допрос и т.д. 

3. Дипломатический. 

 Письменные жанры: международные договоры, соглашения, конвенции и 

т.д. 

 Устные жанры: переговоры, официальные заявления. 

      Большинство жанров официально-делового стиля отличаются 

«внеиндивидуальностью» в том смысле, что содержат сведения, касающиеся 

лишь социально-типизированных, официальных сторон жизни. Нарушением 

стиля будут, например, оценочные суждения в автобиографии: «Мать была 

на редкость начитанна и музыкально одарена; отец отличался большими 

педагогическими задатками», – или конкретизация сведений личного характера 
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в заявлении: «Прошу освободить от занимаемой должности в связи с моим 

замужеством и переездом в Москву». Официально-деловой стиль диктует, 

чтобы в автобиографии пишущий упоминал родных и близких только в связи с 

указанием на своё социальное происхождение, семейное положение: «Мать – 

служащая, отец – рабочий», «…женат, имею несовершеннолетнего сына»; 

чтобы в заявлении или в объяснительной записке сведения личного характера 

передавались в обобщённой формулировке: «Прошу освободить от 

занимаемой должности по семейным обстоятельствам», «…в связи с 

переездом», «…представление отчёта было задержано по причине моей 

болезни». Другие общие особенности официально-делового стиля в сравнении с 

другими стилями речи – резкое сужение диапазона используемых речевых 

средств и высокая степень повторяемости отдельных языковых форм. 

   Лингвистические особенности официально-делового стиля.  

1. Официальность, подчёркнутая объективность, сдержанность. 

Объективность связана с правовыми нормами документа, отражает его 

констатирующий или предписывающий характер (информация – к сведению, 

предписание – к исполнению). 2. Полнота информации при точности и 

компактности изложения. Основная задача составителя документа – 

предельно чётко отразить сведения, имеющие (или приобретающие) правовую 

силу. 3. Бесстрастность, официальность тона, противопоказанность 

эмоциональности, субъективности. Нейтральный тон изложения является 

нормой делового этикета. Личный, субъективный момент должен быть сведён к 

минимуму. Поэтому за пределами деловой речи оказываются формы, 

обладающие эмоционально-экспрессивной окрашенностью. Возьмём, 

например, существительные «любезнейший» с суффиксом -ейш- субъективной 

оценки или «уважаемый», образованные неморфологическим путём от имени 

прилагательного. Как обращения они превращаются в деловой речи в 

«увесистые», по выражению П. Сопера (Поль Сопер (1906-1988) - автор книги 

"Основа искусства речи", 35 лет работал в университете штата Теннеси - с 1939 

по 1972 руководил университетским театром, в 1968-1972 факультетом 

риторики и театра. Создал самоокупающийся театр "Карусель", поставил 140 

спектаклей.), слова, то есть приобретают негативную эмоционально-

экспрессивную окрашенность. Если вы хотите в деловом документе или речи 

выразить просьбу, благодарность или предъявить жёсткое требование (когда, 

казалось бы, становится таким естественным обращение к эмоционально 

насыщенным формам языка), то и в этом случае следует отдать предпочтение 

средствам логической, а не эмоциональной оценки фактов. 4. Стереотипность 

документов или деловых ситуаций требует ограничения и стандартизации 

речевых средств. В деловых документах приняты стандартные 

терминологические обозначения:  

– Наименование коммуникантов по их социальной роли в данной ситуации 

общения (получатель, соавтор, вкладчик, поставщик и т.д.);  

– Общепринятые названия документов: докладная записка, доверенность, 

справка, акт и т.д.  
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– Общепринятое обозначение частей деловой бумаги. Например, в 

протоколе существуют 3 стандартные части: «повестка дня», «слушали», 

«постановили».  Стандартизация языковых средств официально-делового стиля 

речи не случайна. Деловое общение протекает в типовых ситуациях, где 

термины и речевые клише не только уместны, но и необходимы для 

обеспечения стопроцентного понимания между сторонами: люди, 

принимающие важные решения, не должны отвлекаться на поиски тех или 

иных формулировок. Так, например, в использовании устойчивых оборотов, 

специальных канцелярских терминов и построений: по истечении срока 

давности, вступить в законную силу, в установленном порядке и прочее.  

    В области лексики и фразеологии официально-деловой стиль 

отличается:  

– отсутствием неологизмов, если они могут быть заменены 

общелитературными словами. Если же синонимы отсутствуют и неологизмы 

употребляются, то необходимо дать в тексте к ним пояснения (обычно 

пояснения в документе даются в скобках);  

– использованием слов-канцеляризмов: отглагольных существительных 

(унификация, утверждение, выполнение) и причастий, (надлежащий, 

нижеподписавшиеся, вышеуказанный и т.д.);  

– использование так называемых перформативов – особой формы глаголов, 

обозначающих речевое действие и используемых в качестве действия; они 

употребляются в форме 1-го лица единственного и множественного числа, реже 

– в форме 3-го лица: благодарю, сообщаем, приказываю, постановляю, прошу, 

обращаемся, гарантируем, напоминаем, предлагаем, приглашает, обязуется; 

 – употребление возвратных глаголов страдательного залога, кратких 

страдательных причастий, использование в безличных предложениях в 

качестве сказуемых глаголов в форме 3 лица единственного числа настоящего 

времени, наречий, подчёркивающих объективную необходимость 

распоряжения, деловой просьбы, объективный ход того или иного действия: 

оплата гарантируется, письмо отправлено, следует отказаться, требуется 

запустить, необходимо ускорить, нужно представить;  

– ограниченностью возможностей лексической сочетаемости слов: служебное 

письмо составляется (не «пишется») и направляется (не «посылается»), 

сроки или оклад – устанавливаются (не «назначаются»), выговор или 

благодарность – объявляются, порицание – выносится, контроль - возлагается;  

– фразеологической устойчивостью, готовыми языковыми трафаретами, 

штампами. Примером таких штампов являются, в частности, конструкции с 

производными предлогами, мотивирующими действия: в соответствии с 

решением (приказом, распоряжением), в связи с началом (возможностью, 

необходимостью), в целях улучшения (ограничения, экономии), в порядке 

оказания материальной (гуманитарной, спонсорской) помощи и т.д.; 

устойчивые конструкции деепричастных оборотов: принимая во внимание, 

учитывая факты и т.д.; На основе законов лексико-грамматической 

сочетаемости слов можно говорить о правилах употребления следующих 



188 
 

 

производных предлогов: Вследствие – употребляется в контексте, 

указывающем только на прошедшее время: вследствие выпавших осадков…; 

Ввиду – в контексте, указывающем только на будущее время: ввиду 

предстоящих работ…; По причине, в силу – в любом контексте; Согласно – с 

дательным падежом: согласно приказу…; Следует заметить, что в ХIХ веке 

предлог согласно употреблялся с существительным в форме родительного 

падежа. В наше время (учитывая, что канцелярский стиль изобилует штампами) 

управление с родительным падежом после предлога согласно считается 

допустимым, хотя и устаревшим вариантом нормы, например: «Согласно 

приказа министра железнодорожного транспорта…». Благодаря – только с 

дательным падежом и в позитивном значении: благодаря спонсорской 

помощи…; В целях – с абстрактными существительными (например, с 

имеющими суффиксы -ани-/-яни-, -ени-, -ств- и т.д.): в целях обеспечения; С 

целью – с инфинитивом (суффикс -ть-): с целью обеспечить.  Официально-

деловой стиль отличается, как известно, использованием унифицированных 

графических сокращений: «область» – «обл.», «профессор» – «проф.», 

«смотри» – «см.» и т.д. В качестве морфологических особенностей делового 

стиля учёные отмечают высокую долю существительных по сравнению с 

глаголами (примерно на каждую 1000 словоупотреблений приходится 420 

существительных при 60 глаголах), что, вероятно, связано с необходимостью в 

деловой переписке перечислять наименования товаров и услуг. Другая 

особенность – употребление относительных прилагательных (85 %), что 

обусловлено безэмоциональностью определений, их конкретным смыслом, 

например: бумага глянцевая, плитка керамическая, краска водоэмульсионная. 

Наконец, для синтаксиса официально-делового стиля речи характерны: – 

преимущественное использование простых предложений: повествовательных, 

личных (есть подлежащее), распространённых, полных (есть подлежащее и 

сказуемое). Из односоставных активно употребляются только безличные и в 

некоторых видах документов (приказах, служебных письмах) – определённо-

личные: В целях…необходимо выделить…; в случае… придётся сократить; 

указанный материал использовали ввиду…; эту меру принимают согласно…; 

довожу до Вашего сведения…; обращаем Ваше внимание… и т.д.;  

использование сложных синтаксических конструкций избирательно: 

предпочтительны бессоюзные конструкции или сложноподчинённые 

предложения с придаточными изъяснительными (союз что), определительными 

(союз который); широкое употребление конструкций с производными 

предлогами ( в порядке надзора…; в связи с отказом…; по причине отгрузки 

материалов) позволяет избегать употребления сложноподчинённых 

предложений с придаточными причины, цели, условными; придаточные 

предложения места и времени вообще малоупотребительны; конструкции с 

последовательным подчинением однотипных падежных форм (обычно форм 

родительного падежа), например: «Проект программы устойчивого развития 

туризма на период до 2023 года»; – обилие предложений с однородными 

членами при перечислении, в том числе в рубрицированных построениях типа: 
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а) организовать…; б) обеспечить…; в) назначить… и т.д. Графическое 

обозначение рубрик часто используется при перечислении фактов, действий: а), 

б), в); 1), 2), 3); – активное использование страдательных конструкций типа: 

представляется возможность…; комиссией было обнаружено…; выявляются 

причины… и т.д. Они используются, чтобы подчеркнуть объективность 

отдаваемых руководством распоряжений в интересах дела, отсутствие в них 

личной заинтересованности. – отсутствие эмоционально-экспрессивных 

синтаксических средств. Речевые средства официально-делового стиля 

характеризуют стандартные деловые ситуации, обеспечивая партнёрам готовые 

языковые формулы и тем самым правильное, адекватное восприятие 

информации. Эта функция официально-делового стиля речи связана с так 

называемым критерием шибболета (Шиббо́лет — библейское выражение, в 

переносном смысле обозначающее характерную речевую особенность, по 

которой можно опознать группу людей (в частности, этническую), 

своеобразный «речевой пароль», который неосознанно выдает человека, для 

которого язык — неродной.), который проявляет себя в нашем общении. Суть 

его заключается в том, что на основании соблюдения говорящим в своей речи 

языковых норм вплоть до деталей произношения, принятых в той или иной 

социальной общности, окружающие судят о нём, принимая его в свою 

социальную группу или отказывая ему в таком приятии. В деловом общении 

официальность, стандартность ожидаются от речи говорящего, именно 

стилевая окрашенность речи является немаловажной составляющей 

профессионального успеха современного специалиста. Задача студента – 

практически овладеть деловой речью. Помнить при этом, что «канцелярит», 

как метко и образно назвал официально-деловой стиль К. Чуковский, приемлем 

только в ситуациях делового общения. Не злоупотребляйте им там, где он 

неуместен: в публицистике, в художественной литературе, в обиходном 

общении. (Канцеляри́т — канцелярско-бюрократический стиль речи, 

проникающий в среду более широкого употребления и деформирующий 

разговорную речь, и литературный стиль, что воспринимается некоторыми 

носителями языка, и прежде всего литературной общественностью, как 

опасность, культурный ущерб, порча языка. Термин был введён Корнеем 

Чуковским в книге «Живой как жизнь» (1966). 

Требования, предъявляемые к оформлению текстов документов 

   Текст является основным реквизитом формуляра документа. 

Формулировки документа должны быть правильными в юридическом 

отношении. Основными чертами делового языка являются простота, 

лаконичность, ясность, точность. При подготовке текста документа должны 

соблюдаться следующие основные принципы: достоверность и 

объективность содержания, полнота информации, краткость изложения, 

отсутствие рассуждений и повествования, нейтральность тона изложения, 

средства логической, а не эмоционально-экспрессивной оценки ситуаций и 

фактов. Такой стиль изложения можно назвать формально-логическим. Язык 

служебных документов отличают следующие особенности: нейтральность 
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тона изложения, неличный характер изложения, унификация (трафаретизация), 

типизация речевых средств и стандартизация терминов, сужение диапазона 

используемых речевых средств, высокая степень повторяемости (частотности) 

отдельных языковых форм на определенных участках текстов документов, 

своеобразная модальность. В устной речи наиболее значимое слово выделяется 

интонационно, а в русской письменной речи информационная роль слова или 

словосочетаний возрастает к концу предложения. Иными словами, отсутствие в 

письменной речи активной, не формирующей смысл интонации 

компенсируется наличием специфического принципа «линейной» подачи 

информации. Согласно этому принципу сначала в предложение вводится 

вспомогательная информация, а затем - основная, причем основная 

информация располагается после сказуемого, а вспомогательная - в начале 

предложения до сказуемого. Именно поэтому текст трафарета не может 

начинаться с пробела. В зависимости от того, где располагается то или иное 

словосочетание, меняется смысл предложения. Продуманное расположение 

слов позволяет пишущему привлечь внимание адресата к той или иной мысли 

или оттенить важные моменты высказывания. Неправильный порядок слов 

затрудняет восприятие фразы и даже создает возможность ее двоякого 

понимания. Например: «Студенты университета помогали во время каникул в 

работе по благоустройству парка», - данный порядок слов в предложении 

затрудняет восприятие главной мысли. Следует написать: «Во время каникул 

студенты университета помогали в работе по благоустройству парка». При 

составлении документов следует избегать длинных фраз с большим 

количеством причастных и деепричастных оборотов, не употреблять эпитетов, 

гипербол, метафор. В деловом письме не должно быть устаревших слов и 

выражений (архаизмов), например, таких слов, как: ибо, коего, посему, сего, 

сей, нежели, обрести, благодарственный и т.д. Из речевого состава 

современных служебных документов целесообразно исключить такие 

устаревшие выражения, как: настоящим сообщаю, предъявитель сего, на 

предмет выдачи, препровождаю, доношу, действительно работает и т.д. 

Канцеляризмы лишают текст документов необходимой простоты, гибкости, 

создают штампы и готовые шаблоны, делающие речь казенной и 

невыразительной, например: «Поставить во главу угла...»; «Развернуть 

культмассовую работу...»; «В части удовлетворения запросов...»; «Имеет 

место рост производительности труда...» и т.д. Не рекомендуется 

использовать в документах выражения с такими предлогами, как «за счет», «по 

линии», «в части» («по линии намеченных мероприятий», «за счет применения 

новой техники» и т.д.). Это относится и к словам-спутникам, непременно 

сопутствующим какому-либо слову, например: критика-обязательно резкая, 

поддержка - всегда горячая, размах - обычно широкий и т.д. Не следует 

употреблять также слов, которые, не уточняя и не раскрывая мысли, только 

загромождают текст, затрудняют его понимание, так называемых плеоназмов 

(от греч. «pleonasmos» - многословие), например: своя автобиография (в слове 

«автобиография» уже заключено понятие «своя»); отступать назад; не нужны 



191 
 

 

слова «месяц», «человек» в сочетаниях «в марте месяце», «10 человек рабочих» 

и т.д.). Явным недостатком при составлении текстов документов является 

тавтология (повторение одних и тех же слов), например: «Следует отметить 

следующие недостатки...»; «В целях улучшения работы целесообразно...»; 

«Объединить воедино...»; «Хронометраж времени...» и т.д. В деловом письме 

используются слова иноязычного происхождения, когда им не находится 

соответствующих синонимов, обозначающих то же понятие. Но не следует 

употреблять иностранные слова, когда имеются равнозначные им русские, 

например: утрировать вместо преувеличивать, индифферентно - равнодушно, 

конвенция - условие, дефекты - недостатки и т.д. Применяя в деловом письме 

узкоспециальные термины (профессионализмы) и не имея уверенности в том, 

что адресатом они будут поняты, следует в скобках объяснить их значение. 

Составить служебный документ тем легче, чем большим запасом слов 

располагает его составитель, используя синонимы - слова, разные по звучанию, 

но близкие по значению, например: договор - условие, согласование; известие - 

извещение, сообщение, новость; взгляд - убеждение, мнение, точка зрения; 

отчетливый - четкий, определенный, ясный, очевидный и т.д. В 

организационно-распорядительных документах должны применяться только 

общепринятые сокращения. Если сокращение образуется по первым буквам 

полного наименования конкретного учреждения, такое сложносокращенное 

название пишется прописными буквами, например: Костанайский 

региональный университет – КРУ. Сокращенные нарицательные имена 

существительные пишут строчными буквами, например: вуз - высшее учебное 

заведение. Употребляются и сокращения, образованные по начальным слогам 

слов, входящим в сложные наименования, например: завхоз, главбух и т.д., или 

состоящие из начальных слогов первого слова с полным вторым словом, 

например: жилотдел, капремонт, спецотдел, хозрасчет, хозчасть и т.д., а 

также слова, представляющие собой тип простых слов-усечений, например: 

спец., зам., зав., пом. и т.д. В сложносокращенных словах, образованных по 

смешанному принципу, буквенные сокращения пишутся прописными буквами, 

слоговые или слова-усечения - строчными, например: НИИхиммаш. 

Употребляются также традиционные текстовые сокращения, принятые во всех 

разновидностях документов. После текстового сокращения всегда ставится 

точка. Допускаются сокращения «и т.д.» (так далее), «и т.п.» (тому подобное), 

«и пр.» (прочие), «и др.» (другие). Разрешается сокращение союза «т.е.» (то 

есть). Встречающиеся в документах сокращения «т.к.» (так как), «т.о.» (таким 

образом), «п.ч.» (потому что), «т.н.» (так называемый) не являются 

общепринятыми, и поэтому употребляться не должны. Не допускается 

сокращение слов через косую черту, например: н/заводе (на заводе) и т.п. 

Названия географических понятий сокращают только перед словом, к которому 

они относятся, например: г. Костанай, р. Тобол. Слово «город» сокращают до 

одной буквы - г. (с точкой). Это сокращение применяется в реквизите «место 

издания или составления документа», в адресате при написании почтового 

адреса, а также в тексте документа. При употреблении слова «город» во 
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множественном числе ставят две буквы без точки между ними. После 

нескольких дат пишут две буквы «г» с точкой после второго «г.» При этом 

второй год пишется полностью, а не двумя последними цифрами, например: 

2022-2023 гг. Учебные и финансовые годы пишут через косую черту, сокращая 

последний год на две первые цифры и употребляя слово год в единственном 

числе, например: 2022/2023 г. Слово год не сокращается в заголовках, а также 

при упоминании в тексте только года, например: «... в начале 2023 года». В 

текстах документов должны быть указаны конкретные даты (точное 

календарное время), например: 19 декабря 2022 г., 19.12.2022, а не 19 декабря 

с.г. или 19 декабря т.г. Употребляются и сокращения, принятые в планово-учет-

ной документации, например: госбанк, квит. №, накл. №, техпромфинплан, 

расч. счет и т.д. Принятая форма обращения «господин» сокращается в начале 

и середине фразы, а также в реквизите «адресат» следующим образом: г-н. 

Слово «господа» - сокращается только в середине фразы (при этом точка 

ставится после второго «г»). В начале и в конце» фразы это сокращение не 

допускается. При употреблении слова «господин» вначале пишется фамилия, а 

затем инициалы. При употреблении фамилии и инициалов без слова «господин» 

даже при наличии наименования должности перед фамилией пишут инициалы, 

а затем фамилию, например: «Поручить сотрудникам Г.М. Ивановой и В.А. 

Смирновой...» При составлении организационно-распорядительных документов 

рекомендуется пользоваться простыми предложениями; применять устойчивые 

(трафаретные) словосочетания и словесные формы; применять прямой порядок 

слов (подлежащее предшествует сказуемому). При этом определение должно 

стоять перед определяемым словом, дополнение - после управляющего слова, 

обстоятельственные слова - ближе к тому слову, к которому они относятся, а 

вводные слова и выражения (как правило, в связи с тем, ввиду того) - в начале 

предложения. Сказуемое в предложении следует выражать простой глагольной 

формой, а в решениях, распоряжениях, приказах употреблять глаголы 

неопределенной формы (утвердить, обязать, отменить и т.д.) и языковые 

конструкции повелительного характера. Для текстов официальных 

документов не характерно использование образной фразеологии, оборотов 

со сниженной стилистической окраской. Стандартные обороты речи типа: «в 

связи с распоряжением Правительства», «в порядке оказания материальной 

помощи», «в связи с тяжелым положением, сложившимся...» - постоянно 

воспроизводятся в служебных документах, приобретают устойчивый характер 

и по своей роли сближаются с фразеологизмами. В языке документов они 

выполняют ту же функцию, что и устойчивые сочетания типа: «принять во 

внимание», «довести до сведения». В названиях органов при Президенте 

Республики Казахстан с прописной буквы пишутся первое слово и имена 

собственные, например. телеграфное агентство правительственной связи и ин-

формации при Президенте Республики Казахстан. В названиях министерств, 

государственных комитетов и других центральных органов государственного 

управления Республики Казахстан с прописной буквы пишется первое слово. 

Если в словосочетание входят имена собственные или названия других 
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учреждений, эти имена собственные и названия пишутся так же, как при 

самостоятельном употреблении. В названиях актов высших органов 

государственной власти и управления Республики Казахстан прописные буквы 

употребляются следующим образом: Конституция Республики Казахстан; 

Конституция (но; конституции республик); Декларация прав и свобод человека 

и гражданина. 

Ошибки в оформлении текстов документов. 

Структурные ошибки. Источником структурных ошибок является 

неверное построение делового письма, несоразмерное расположение его 

частей. Важно, чтобы каждый аспект содержания занимал определенное место 

в логической структуре делового письма и не совпадал с другим аспектом. 

Несоблюдение этого условия приводит к длинным введениям и сложным 

системам мотивировок. В связи с тем, что в бланке письма отведено 

специальное место для указания связи между предыдущим и последующим 

письмом, не следует текст письма начинать с повторения того, что уже 

отражено в индексах, дате отправления и теме письма. Нет необходимости 

указывать наименование предприятия рядом с должностью лица, подписавшего 

письмо, поскольку это уже указано на бланке или в прямоугольном штампе, 

поставленном в верхнем левом углу письма. 

Синтаксические ошибки — это ошибки, связанные с неправильным 

порядком слов в предложении. В текстах деловых писем встречаются ошибки, 

свидетельствующие о том, что их составители не знают правила порядка слов в 

русской письменной речи. Как уже отмечалось, его информационная роль 

возрастает к концу предложения. Так, например, из предложения «Для 

определения фонда оплаты в конце года уточняются расценки за продукцию» 

непонятно, «расценки уточняются в конце года» или «расценки уточняются 

для определения фонда оплаты в конце года». Нарушение специфики 

употребления деепричастных оборотов. Деепричастный оборот служит 

средством передачи действия, происходящего одновременно или в связи с 

другим действием. Используя это обстоятельство, через деепричастный оборот 

можно передать различные этические моменты, такие как, например, внимание, 

оказанное затронутому в письме вопросу в ходе его изучения, 

заинтересованность в скорейшем завершении работы и т. д. Например: 

«Внимательно рассмотрев представленный к утверждению проект, Совет 

директоров считает...» Пользуясь деепричастными оборотами, можно 

сформулировать причины, послужившие основанием для принятия того или 

иного управленческого решения. Деепричастным оборотом следует начинать, а 

не завершать фразу. Например: «Учитывая...» «, «Считая...», «Принимая во 

внимание...», «Руководствуясь...» и т. д. Ошибки при употреблении 

деепричастных оборотов нетрудно исправить, заменяя предложения с 

деепричастными оборотами предложениями с обстоятельствами, выраженными 

сочетаниями слов, или сложноподчиненными предложениями с обсто-

ятельственными придаточными частями, а также употребляя глаголы-

сказуемые не в страдательном, а в действительном залоге. Неправильно: 
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«Изучая проблемы городского транспорта, учеными были получены 

интересные результаты». Правильно: «При изучении проблем городского 

транспорта ученые получили интересные результаты». Ошибки, 

возникающие в результате незнания структуры сложного 

предложения. При построении сложных предложений следует учитывать, что 

наиболее употребительны сложные предложения с союзами «что; который; 

если; вследствие того, что; при условии, чтобы; где; как». Нередко 

составители деловых писем неоправданно усложняют текст. Появляются 

письма, насыщенные сложноподчиненными предложениями с однотипными 

придаточными частями, перечислениями, сложно построенными 

конструкциями, развернутыми цитатами (например, из предварительной 

деловой беседы или телефонного разговора) и т. д. Придаточные предложения 

могут быть заменены синонимичными причастными и деепричастными 

оборотами. Этим достигается сжатость и лаконизм текста. Например: 

«Направляем Вам для сведения Основные положения Единой государственной 

системы делопроизводства, одобренные Государственным комитетом...» 

(вместо: «которые одобрены»). Неправильное использование 

предлогов. Наиболее частая ошибка - неправильное использование предлогов. 

В деловой письменной и устной речи получили большое распространение 

словосочетания с предлогом «о» и с зависимыми существительными в 

предложном падеже типа: «вопрос о доверии; решение о кадрах; соглашение 

с...» и т. д. Однако наблюдаются случаи неправильного использования предлога 

«о», что создает языковые помехи. Например: «Директор завода отметил о 

важности поставленной проблемы». Правильно: «Директор отметил важность 

поставленной проблемы». «Цех нуждается в ремонте, о производстве 

которого мы настоятельно требуем». Правильно: «Цех нуждается в 

ремонте, производства которого мы настоятельно требуем». Составители 

деловых писем нередко не различают случаев, когда речь идет об учреждении, 

а когда о здании. Например: «В наше предприятие распределены на работу 

молодые специалисты» (правильно: «На наше предприятие»). Неправильное 

согласование в падеже. Наиболее частым является неверное употребление 

существительного в родительном падеже вместо дательного. Неправильно: 

«Согласно Вашей просьбы...»; «Согласно приказа...»; «Согласно решения...». 

Правильно: «Согласно Вашей просьбе...»; «Согласно приказу...»; «Согласно 

решению...». Слово «руководство» требует после себя не родительного, а 

творительного падежа. Например, неправильно писать: «Руководство 

производственной практики осуществляется ведущими специалистами 

предприятия». Правильно: «Руководство производственной практикой 

осуществляется ведущими специалистами предприятия». Морфологические 

ошибки. Согласование определений. Если определение относится к имени 

существительному, имеющему при себе приложение, оно согласуется с 

главным словом сочетания: новый вагон-лаборатория, универсальная лебедка-

автопогрузчик. Главное слово в таких сочетаниях обычно стоит на первом 

месте. Ошибки при употреблении полной и краткой формы имен 
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прилагательных. Составителям деловых писем следует учитывать, что 

краткие формы имен прилагательных более употребительны в официально-

деловой речи. Полные формы прилагательных (в форме именительного падежа) 

в подобных текстах оказываются неуместными, ощущаются как разговорные и 

даже просторечные. Неправильно: «Выводы комиссии обоснованные и 

справедливы»; «Данное решение обязательное для исполнения». Правильно: 

«Выводы комиссии обоснованны и справедливы»; «Данное решение 

обязательно для исполнения». Ошибки при употреблении количественных 

имен числительных. При употреблении количественных числительных в 

деловых письмах следует помнить, что все количественные имена 

числительные склоняются; при этом изменяются все части сложных и 

составных числительных: до семисот рублей, с семьюстами семьюдесятью 

семью рублями и т. д. Лексические ошибки. Неправильное использование слов 

и терминов. Основное количество ошибок в деловых письмах относится к 

лексическим. Природа их кроется в ряде случаев в недостаточной грамотности 

некоторых адресантов. Отдельные термины и профессиональные жаргонные 

слова бывают знакомы лишь узкому кругу лиц определенной профессии, 

поэтому требуется обязательная расшифровка их в тексте. Расшифровывать 

нужно и термины, которые в разных отраслях промышленности имеют 

различное значение, например: «редуктор» в химической промышленности 

означает «приспособление для снижения давления газа», а в машиностроении - 

«приспособление, снижающее скорость вращения валов». Стремление придать 

словам большую значимость выливается в «терминологическую игру», 

приводящую к разнообразным ошибкам. Часто встречаются обороты, которые в 

стилистике именуются расщеплением сказуемого: вместо «премировать» 

пишут «производить премирование», вместо «монтировать» - «производить 

монтаж», вместо «внедрить» — «осуществить внедрение». Неуместное или 

неоправданное употребление иностранных слов. Часто в деловой язык 

попадают иностранные слова, обозначающие понятия, за которыми уже 

закреплен русский эквивалент. Например, пишут: «срок выполнения может 

быть пролонгирован» вместо «продлен»; «презентовать» вместо 

«представить». При использовании иностранного слова необходимо точно 

знать его смысл. Например, неверно предложение: «Эффективность режима 

экономии во многом зависит от того, насколько лимитируются финансовые 

расходы». Слово «лимит» означает «предельная норма». Лимитируются 

средства, а не расходы, т. е. дается предельная норма денежных средств, в 

пределах которых осуществляются те или иные расходы. Употребление 

нескольких слов с одним и тем же значением (конвенция - условие, 

экстраординарный - особенный) часто затрудняет работу с документами, 

особенно при обработке их на машине. Неправильное употребление 

иноязычной лексики, как правило, ведет к тавтологии. 

Тавтологией называются смысловые повторы, которые возникают в тех 

случаях, когда в предложении соседствуют однокоренные слова: «польза от 

использования навесных агрегатов»; «следует учитывать следующие 
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факторы». Тавтологические повторы делают фразу неблагозвучной. Кроме 

того, они затрудняют ее восприятие, поскольку привлекают к себе особое 

внимание. Употребление иностранной лексики должно быть обусловлено тремя 

обстоятельствами, тесно связанными между собой: необходимостью, 

уместностью и точностью словоупотребления. Плеоназмы. Плеоназмом 

(греческое pleonasmos - излишество) называется частичное совпадение 

значения слов, образующих словосочетание: памятный сувенир (сувенир - 

подарок на память), передовой авангард (авангард - те, кто идет впереди), 

совместное сотрудничество (сотрудничество - совместная работа, совме-

стное решение проблем). Часто встречаются выражения: промышленная 

индустрия (в слове «индустрия» уже заключено понятие «промышленная»); 

форсировать строительство ускоренными темпами (форсировать - и так 

означает вести ускоренными темпами); потерпеть полное фиаско (фиаско и 

есть полное поражение). Как отмечалось выше, одной из причин плеоназма 

является неправильное употребление иностранной лексики. Не различение 

слов-паронимов. Смысловая точность речи - одно из главных условий, 

обеспечивающих практическую, а нередко и правовую ценность делового 

письма. Неправильно выбранное слово может исказить фразу или придать 

тексту нежелательный оттенок. Речевой ошибкой, связанной с незнанием 

значения слова, является не различение слов-паронимов. Паронимами 

называются близкие по звучанию родственные слова, различающиеся 

значением: гарантийный - гарантированный; поместить - разместить; 

проводить - производить; оплатить - заплатить и т. д. Иногда составители 

деловых писем путают многозначные глаголы «представить» и 

«предоставить». Глагол «представить» имеет значения: предъявить, 

сообщить (представить список необходимого оборудования, представить 

документы); познакомить с кем-либо (представить коллективу нового 

сотрудника). Глагол «предоставить» имеет значения: отдать в чье-либо 

распоряжение, пользование (предоставить транспортные средства); дать 

право, возможность сделать, осуществить что-либо (предоставить отпуск, 

предоставить слово, предоставить решение вопроса коллективу завода). 

Например: «Ваш университет должен представить список сотрудников, 

желающих принять участие в конференции». 

Таким образом: при подготовке текста документа должны соблюдаться 

следующие основные принципы: достоверность и объективность содержания, 

полнота информации, краткость изложения, отсутствие рассуждений и 

повествования, нейтральность тона изложения, средства логической, а не 

эмоционально-экспрессивной оценки ситуаций и фактов. Такой стиль 

изложения можно назвать формально-логическим. Язык служебных 

документов отличают следующие особенности: нейтральность тона 

изложения, неличный характер изложения, унификация (трафаретизация), 

типизация речевых средств и стандартизация терминов, сужение диапазона 

используемых речевых средств, высокая степень повторяемости (частотности) 
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отдельных языковых форм на определенных участках текстов документов, 

своеобразная модальность. 

Деловые письма. Официальная корреспонденция различных типов, 

которая направлена от имени одной организации, учреждения другой 

организации, учреждению, хотя адресована она может быть одному 

должностному лицу и подписана одним должностным лицом, представляет 

собой деловую корреспонденцию. Деловое письмо является особым типом 

документов, менее жестко регламентированным, чем контракт или 

постановление, но имеющим юридическую значимость. Деловая переписка 

регистрируется и хранится в обеих организациях, как исходящая и входящая 

документация. Деловые письма классифицируются по различным признакам. 

1. По функциональному признаку деловые письма делятся на: 

 требующие обязательного письма-ответа; 

 не требующие такового. 

2. По виду деловые письма могут строиться как: 

 инициативные коммерческие письма (письмо-запрос, письмо-

предложение, письмо-рекламация), 

 письмо-просьба, 

 письмо-приглашение, 

 письмо-подтверждение, 

 письмо-извещение, 

 письмо-напоминание, 

 письмо-предупреждение, 

 письмо-декларация (заявление), 

 письмо-распоряжение, 

 письмо-отказ, 

 сопроводительное письмо, 

 гарантийное письмо, 

 информационное письмо. 

2. По признаку адресата деловые письма делятся на: 

 обычные, то есть письма, которые направляются в один адрес; 

 циркулярные - письма, которые направляются из одного источника в 

несколько адресов, как правило, подчиненных инстанций (организаций). 

3. По форме отправления можно выделить, наряду с традиционным 

почтовым отправлением: 

 электронную почту, 

 факсимильную связь, 

 телетайпную и телеграфную связь. 

   При этом электронная и факсимильная связь используется для решения 

оперативных вопросов. 

4. По структурным признакам деловые письма делятся на 

регламентированные и нерегламентированные. 
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 Регламентированные письма составляются по определенному образцу 

(это касается не только стандартных аспектов содержания, но и формата 

бумаги, состава реквизитов и т.д.). Регламентированное письмо решает 

типичные вопросы регулярных экономико-правовых ситуаций и 

реализуется в виде стандартных текстов или текстов, составленных из 

стандартных синтаксических конструкций. 

К таким стандартным конструкциям относятся формулировки, 

указывающие: 

на причину обращения: – В связи с неполучением счета-фактуры... – 

Ввиду задержки получения груза... на ссылки: Ссылаясь на Ваш запрос от... 

Согласно протоколу о взаимных поставках ... 

на цель: – В целях скорейшего решения вопроса ... – В ответ на Ваш 

запрос. Регламентированные письма имеют четкую структуру, как 

правило, состоящую из двух частей: в первой, вводной части, излагаются 

причины, указываются цели отправителя и приводятся ссылки, на основании 

которых делаются заявления, осуществляются речевые действия, 

представляющие вторую, основную часть письма: Просим прислать образцы 

товаров и прайс-лист… Просим рассмотреть наше предложение… 

• Нерегламентированные письма представляют собой авторский текст, 

реализующийся в виде формально-логического или этикетного текста. Он, как 

правило, включает элементы повествования (историю вопроса), этикетную 

рамку и обязательный элемент делового письма - речевое действие: 

 – этикетные ритуалы: благодарю, выражаю надежду, желаем успехов, 

приносим извинения и т.п.; 

– сообщения: сообщаем, ставим Вас в известность, извещаем, 

уведомляем и т.п.; 

– подтверждения: подтверждаем; 

– заявления: заявляем, объявляем; 

– требования, просьбы: приказываю, постановляю, настаиваем, прошу, 

обращаемся к Вам с просьбой; 

– обещания: гарантируем, заверяем, обязуемся; 

– напоминания: напоминаем; 

– предложения: предлагаем. 

В отличие от регламентированных деловых писем 

нерегламентированные деловые письма не имеют жесткой текстовой 

структуры, в них реже используются стандартные фразы. 

Служебная телеграмма. 

Как известно, служебная телеграмма в качестве официального документа 

используется для передачи экстренной информации. Телеграмма часто имеет 

статус документа: телеграмма с заверенными фактами, телеграмма с 

заверенной подписью, фототелеграмма, телеграмма-доверенность, телеграмма 

на специальном бланке (текст-клише). В ряду других текстовых сообщений 

телеграмма выделяется своеобразным языком и композицией, которые 
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получили название "телеграфный стиль". Этот стиль сложился под влиянием 

двух факторов.  

Первый фактор - высокая стоимость телеграфной связи, 

обусловливающая предельный лаконизм текста: телеграф пользуется понятием 

"тарифное слово", которое не обязательно совпадает со словом 

грамматическим. Например, предлог "в отношении к" определяется 

лингвистами как одно слово, а телеграф в этом случае тарифицирует три 

словесные единицы. Стремление к лаконизму приводит к исключению из 

текста всех элементов, без которых можно понять информацию. Опускаются 

союзы, предлоги, местоимения, крайне редко используются прилагательные, 

наречия. По возможности сокращаются глагольные формы. Информация о 

количестве и датах принята на телеграфе в цифровом, а не в буквенном 

выражении. Буквами передаются только однословные числительные. В 

синтаксисе языка телеграмм отсутствуют сложные предложения, причастные, 

деепричастные и другие обособленные обороты, вводные структуры. 

Информация передается простыми предложениями, которые часто 

представляют собой неполные или усеченные высказывания. Все это требует 

особого навыка при составлении и обработке телеграфных текстов, так как 

часто они производят на неподготовленного читателя впечатление бессвязного 

высказывания, например: Ликвидации последствий землетрясения отгрузить 

не позднее 10 июня Костанайская область 22 автомобиля ММЗ-555 фонду 

сельского хозяйства Казахской второй квартал шесть штук третий квартал 

шестнадцать. 

 Второй фактор - сформировавший телеграфный стиль - должен 

содержать доступную, понятную информацию для адресата. Очевидно, что оба 

названных фактора плохо сочетаются, что требует от составителя текста 

телеграммы гибкости и чувства меры в сокращении обычного текста. 

При этом нужно учитывать: 

1) степень осведомленности адресата о сообщаемом; 

2) определенные трансформационные правила: использование 

именительного падежа вместо косвенных для обозначения места и времени 

(Костанайская область, второй квартал), замена глаголов отглагольными 

существительными (выполнение, ликвидация, принятие, отгрузка и 

т.п.), например: 

Костанай Глазная больница организует новый глазной отдел 

тчк просим прислать специалиста глазному оборудованию 

Алматы, проспект Абая, 35 Директор больницы А.Н. 

Жакупова Костанай 000 "Чистая слеза" 

Подтверждаем получение счета-фактуры 806/12 май июнь 

ЗАО ОКО Асеев. 

  Переписка по электронной почте. 

Переписка по электронной почте является относительно новым видом 

делового общения, в котором есть свои особенности, отличающие её от 

традиционного «бумажного» общения. Официальные и деловые письма лучше 
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писать на бланках предприятия, которые должны быть в вашем компьютере в 

электронном виде. На таком бланке нужно разместить логотип, адрес и 

телефоны организации. При этом следует применять структуру и стиль письма, 

как и в бумажном варианте. В официальных электронных письмах не 

допускается использование разных шрифтов, графических изысков, смайликов, 

а также смешение кириллицы и латинского шрифта. Нельзя присылать файлы в 

приложении, при этом оставляя пустым само поле письма. Надо обязательно в 

поле письма написать краткое сообщение о том, что находится в приложенных 

файлах.  Иначе письмо без сообщения, но с файлами будет восприниматься как 

рекламный спам или вирусная атака. Поэтому важная информация должна 

обязательно содержаться в самом теле письма, а её адекватное обозначение – в 

теме-заголовке. Считается дурным тоном отправлять письма без указания темы 

в строке «тема». К сожалению, многие кампании отправляют деловые 

сообщения в прикрепленных файлах, а в письме при этом ничего не пишут. 

Такие письма вызывают раздражение невежливостью их отправителей. С какой 

стати получатель должен тратить время на открытие какого-то файла, 

пришедшего по почте? К тому же это опасно с точки зрения заражения 

вирусом. Поэтому во многих компаниях письма с файлами, но без сообщения 

автоматически убираются. Если вы получили деловое письмо, рекомендуется 

сразу же направить в ответ краткое уведомление о получении письма, чтобы 

отправитель не ломал голову: не дошло, прочитано – не прочитано. Более 

детальный ответ можно выслать позже, если это необходимо. 

К деловым бумагам относятся также такие жанры, как доверенность, 

заявление, характеристика, автобиография, резюме и другие. 

Официально-деловой стиль и в этих деловых бумагах требует 

однозначности и точности формулировок, достоверности, стандартности и 

унифицированности текстовых и языковых средств. Такие требования 

выдвигает сама сфера употребления этого стиля. 

Несоответствие стиля официальной среде часто приводит к казусам и 

неудачам. К примеру, известна ироническая «доверенность», сочиненная К. И. 

Чуковским:  

Доверенность 

Пусть Воронину Сергею отдадут мою зарплату. 

Он, как будто, человек честный, и, надеюсь, денег моих не растратит. 

   Конечно, писатель пошутил, но если бы бухгалтерия получила такой 

документ, то вряд ли бы приняла его к исполнению, поскольку с первого 

прочтения этой бумаги видно, что он не соответствует формальному стандарту 

подобного документа. Поэтому обращаем ваше внимание на композиционные 

особенности этих документов. 

Доверенность 

Композиция доверенности: 

— ФИО автора, паспортные данные; 

— указание на доверенное лицо, паспортные данные; 

— характеристика того, что доверяется; 
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— срок действия доверенности (не всегда); 

— дата, подпись; 

— заверение подписи (чаще нотариальное).  

Пример доверенности: 

Доверенность 

Я, Жакупов Асхат Муратович (26.03.96 г. р., удостоверение, 

№...выдан кем и когда ...), доверяю (настоящей 

доверенностью уполномочиваю) Жакупова Аскара 

Муратовича, проживающему(щего) .... (удостоверение, №... 

выдан кем и когда ...), получить причитающуюся мне 

зарплату на сентябрь месяц 200.. года. 

(число)                                                 (подпись) 

Подпись заверяю, нач. отдела     А. А. Искаков 

  

    Заявление 

Композиция заявления: 

 — в правом верхнем углу наименование организации (руководителя), ФИО 

заявителя (в родительном падеже, точка не ставится), адрес (если требуется); 

 — наименование документа (пишется в центре со строчной буквы, после 

наименования документа ставится точка); 

 — конкретное изложение просьбы и т. д.; 

 — перечисление прилагаемых к тексту заявления документов (если это 

требуется); 

 — число; 

 — подпись. 

 

 

Пример заявления:  

   Директору 

Форума «Новые 

профессии» 

Ильясову М. М 

начальника 

информационной 

службы 

Муратовой Асии 

Ахметовны 

заявление 

Прошу предоставить в мое распоряжение двух 

сотрудников для проведения регистрации представителей 

прессы на Форуме.  

Число                                                              Подпись            
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Помните об общих требованиях, предъявляемых к деловому письму: 

точность, краткость, ясность излагаемого содержания, юридическая 

обоснованность, единая внешняя форма, общепринятое, стандартное 

расположение частей текста или реквизитов. Реквизиты — обязательные 

составные части делового письма или документа. При написании заявления 

часто возникают споры: как следует писать: заявление Жакуповой А. И. или от 

Жакуповой А. И. Обычно предпочитают первую, более традиционную форму, 

без предлога. Но допускается и вторая — с предлогом. Это можно объяснить 

грамматической связью: заявление от кого?, так же как, например, письмо   

кому  от   кого? Иногда применение формы без предлога вызывает некоторое 

неудобство, если, например, рядом оказываются две фамилии в родительном 

падеже: Директору школы Ильясовой А. И.,  Абаевой И. П. С точки зрения 

требований к составлению деловых бумаг и грамматики то и другое 

совершенно верно. Причиной спора иногда бывает и строчная буква в слове 

заявление. Если исходить из грамматических норм, то слово «заявление» надо 

писать со строчной буквы, так как начальная часть документа является одним 

предложением: 

  Заявление 

Итак, составные части документа (заявления, заявки, доверенности и т. 

д.): 

1) кому (название учреждения или должностного лица с указанием 

фамилии, имени, отчества); 

2) от кого (фамилия, имя, отчество — в род. п., а также должность); 

3) заголовок (заявление, доверенность, заявка, объяснительная записка, 

докладная (служебная) записка и т. д.); 

4) текст документа (просьба, объяснение, сообщение); 

5) дата (слева) и подпись (справа); 

6) адрес (дается или сверху после фамилии перед заголовком или после 

указания числа снизу). 

 Иногда в документе подробно излагается просьба, ее причина, указывается 

перечень прилагаемых документов (их название, когда и зачем выданы). 

Прилагаться могут справки, документ об образовании, автобиография и т. д. 

   В производственной, научной сфере нередко используется такой документ, 

как характеристика учебной или профессиональной деятельности. 

Предлагаем примерный план, которым можно воспользоваться для 

составления характеристики. 

1. Общие данные (фамилия, имя, отчество, год и место рождения). 

2. Сведения об учебе (аргументированные). 

3. Интересы, увлечения, способности. 

4. Взаимоотношения в коллективе, с товарищами. 

5. Вывод, пожелания. 

6. Указание на цель составления характеристики. 

 Характеристика всегда подписывается руководителем организации 

(предприятия), заверяется печатью и указывается дата. При написании этого 
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делового документа старайтесь использовать лексику официально-делового 

стиля речи. В повседневной жизни приходится нередко писать заявления, 

автобиографию (при поступлении в учебное заведение, на работу). Поэтому 

необходимы умения и навыки в составлении этих бумаг. 

 После заголовка Автобиография в виде связного текста пишутся 

следующие данные: 

• фамилия, имя, отчество (я, Ильясов Мурат Муратович); 

• дата и место рождения; 

• родители (их полное имя и отчество, чем занимаются); образование; 

• начало трудовой деятельности (место работы, должность, последующие 

перемещения); 

• указать (если имеются) поощрения, награждения; 

 дата (слева) и подпись (справа). 

Резюме - составленный по определенным правилам набор сведений о 

претенденте на работу. В настоящее время человек, ищущий работу, 

направляет свое резюме работодателю или компании по подбору персонала в 

ответ на объявления о вакансии, то есть свободной должности.  

Резюме позволяет работодателю заочно ознакомиться с деловыми и 

личностными качествами кандидатов на свободное рабочее место, произвести 

первичный отбор наиболее достойных и дать первую оценку их соответствия 

имеющейся вакансии. Не существует единого стандарта и жестких форм 

написания резюме. Слово «резюме» обычно не употребляется. Вместо него 

обычно печатают или пишут от руки фамилию прописными буквами.  

Резюме должно быть составлено так, чтобы дать человеку лучший шанс 

из всех возможных получить приглашение на собеседование. Не существует 

строгих нормативных правил, как составлять резюме. Но, работодатели должны 

увидеть Ваши сильные стороны и разнообразие Ваших талантов. 

 №     Резюме должно удовлетворять следующим 

требованиям 

 1.   Краткость     Объём текста равен 1 странице 

 2.      Уместность      Пишите только о том, что имеет 

отношение к данной работе, 

избегайте ненужных деталей и 

подробностей 

   !!! Если в армии вы отвечали за 

строевую подготовку, это ещё не 

означает, что Вы сможете 

работать воспитательницей 

детского сада… 

 3.    Правдивость      Представляйте только ту 

информацию, которую Вы можете 

полностью подтвердить. 

 Сведения, сообщаемые в резюме, 
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могут в последующем проверяться 

 4.    Уникальность      Пишите о том, что характеризует 

именно Вас, отличает Вас от 

большинства других кандидатов 

 5.   Хороший стиль 

изложения 

    Пользуйтесь точными 

формулировками, избегайте 

непонятных сокращений и жаргона 

 6.  Грамотность       Грамматические ошибки 

недопустимы 

 7.    Приятное 

оформление 

    Используйте только белую бумагу 

хорошего качества формата А 4, 

чёткий шрифт, текст печатайте на 

качественном принтере. 

  

Резюме содержит несколько разделов. 

Структура резюме: 

Персональные данные:  

 Фамилия, имя, отчество 

 Дата рождения 

 Гражданство 

 Домашний адрес: индекс, город, улица, дом, квартира 

 Телефон 

 Электронный адрес 

Цель: 

• на получение какой должности и почему Вы претендуете 

Образование (в обратном хронологическом порядке): 

• Год окончания последнего учебного заведения, его название, 

специальность, квалификация. 

• Год окончания предпоследнего учебного заведения, его название, 

специальность, квалификация и т. д. 

Опыт работы (в обратном хронологическом порядке): 

• Годы работы на последнем месте работы, занимаемая должность и краткая 

характеристика содержания работы. 

• Годы работы на предпоследнем месте работы, занимаемая должность и 

краткая характеристика содержания работы и т.д. 

Помимо этих основных разделов можно указать круг интересов, дипломы и 

сертификаты. 

Дополнительные сведения: 

— владение иностранными языками (свободно, в совершенстве, читаю и 

перевожу, читаю и перевожу со словарем); 

— владение навыками работы на компьютере; 

— водительские права и опыт вождения; 

— членство в профобъединениях; 
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— участие в работе конференций; 

— сведения об общественной деятельности; 

— сведения о воинской службе; 

— хобби (лучше, если оно так или иначе связано с работой); 

— готовность работать сверхурочно, ездить в командировки и т. д.; 

— рекомендации; 

— качества характера (аккуратен, трудолюбив, честен, энергичен, 

целеустремлен, лидерские качества). 

Храните подготовленное резюме в электронном варианте как один из 

важных документов. Когда в Вашей жизни происходят те или иные события, 

подлежащие отражению в резюме, введите сведения о них в хранящийся 

документ и снова сохраните его. 

Деловой телефонный разговор. 

Композиция делового телефонного разговора: 

— представление автора (должность, учреждение); 

— вопрос о намерениях адресата; 

— ответ о предполагаемых услугах фирмы, о возможных вариантах 

сотрудничества; 

— договоренность о встрече или звонке, заверение в дальнейшем 

сотрудничестве;  

— прощание (заканчивает первым разговор тот, кто его начал). 

 Например: 

— Добрый день! Это подготовительные курсы? 

— Добрый день! Да, это курсы. 

— Я хотел бы получить информацию о курсах. 

— Получить полную информацию Вы можете, если подъедете к нам. Мы 

дадим Вам распечатку и наиболее полно ответим на Ваши вопросы. 

— Когда можно подъехать? 

— Мы работаем по понедельникам, средам и пятницам с 15.00 до 19.00. 

— Спасибо. До свидания. 

— Всего доброго! 

 

12.2 Практические задания 

 

Задание 1. С помощью толковых словарей дайте определение следующим 

понятиям:  

  Автобиография, заявление, клише, конспектировать, титульный лист, 

ориентироваться, планомерно, прогнозирование, систематизировать, шаблон, 

штампы, договор, документ, проект, ходатайство, характеристика, карьера, 

фотография, апелляция, портфолио, резюме, доклад, доверенность, расписка, 

стандарт, протокол. 

 

Задание 2.  Напишите автобиографию по указанному выше образцу. 
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Задание 3. Составьте заявление о приёме на работу в соответствии с 

требованиями к написанию заявления.     

 

Задание 4. Составьте и напишите доверенность в соответствии с требованиями 

к данному виду документа. 

 

Задание 5.  Составьте резюме в соответствии с требованиями. 

 

Задание 6. Ответить письменно на вопросы: 

— В каких сферах используется официально-деловой стиль? 

— Какие функции выполняет официально-деловой стиль? 

— Перечислите основные черты официально-делового стиля. 

— Какие жанры характерны для официально-делового стиля? 

— Какие языковые средства характерны для официально-делового стиля? 

 

Задание 7. Составьте кластер на тему: «Функциональные стили современного 

русского языка». 

 

Задание 8. Прочитайте текст, определите стиль. Аргументируйте свой ответ. 

Полёт. 

     На Земле научились летать за 350 миллионов лет до того, как человек начал 

мечтать о воздухе. Насекомые держатся в воздухе, постоянно взмахивая 

крыльями. Первые птицы, способные летать, появились лишь через 10 

миллионов лет после первых летающих насекомых. Птицы хорошо 

приспособлены к полёту. Их крылья покрыты перьями. Чтобы двигать 

крыльями, у птиц есть сильные мускулы, которые крепятся к мощной ключице. 

Для облегчения полёта кости птиц стали полыми и очень лёгкими.  

   Летучие мыши появились на Земле примерно 50 миллионов лет назад. Это 

единственные млекопитающие, обладающие крыльями и способные к 

настоящему полёту. Их крылья сделаны из полоски кожи, которая крепится к 

костям. Если проследить за тем, как взлетает птица, мы увидим, что она 

подпрыгивает в воздух и начинает бить (махать) крыльями. Когда крыло 

опускается, оно наталкивается на воздух и таким образом создаёт подъёмную 

силу, которая может поднять вес птицы. Крыло отталкивает птицу назад, и 

птица начинает продвигаться вперёд. Воздух, обтекая крыло птицы, создаёт 

подъёмную тягу. В этом можно убедиться, если начать дуть вдоль 

поверхности небольшого листа бумаги, закреплённого на одном конце. Бумага 

слегка приподнимается: это происходит потому, что давление воздуха над 

бумагой делает давление сверху меньше, чем давление снизу, и таким образом 

создаётся тяга. Крыло птицы дугообразно, спереди оно толще, чем сзади. 

Такое устройство вынуждает воздух проходить вдоль поверхности крыла с 

большей скоростью, чем движется струя воздуха под крылом. Так образуется 

тяга.  
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    Подъёмная сила крыла удерживает птицу в небе. Чтобы тело птицы было 

гладким и обтекаемым, в полёте птица поджимает ноги. Наряду с крыльями, 

птица использует и хвостовые перья, чтобы направлять своё полёт. Наблюдая 

за птицами и экспериментируя с парапланами, первые изобретатели развивали 

теорию полёта. Они догадались, что тягу создаёт воздух, двигающийся над 

крылом. В результате экспериментов была придумана форма крыла, которая 

называется аэродинамической поверхностью. Как у птицы, это крыло толще 

спереди, чем сзади. Но, в отличие от птицы, самолёт не может махать 

крыльями, поэтому нужно заставить сам воздух двигаться над крылом. 

Некоторые летательные аппараты используют быстро вращающийся 

пропеллер. Мотор работает так же, как в машине, но обладает большей 

мощностью. С развитием технологии современные самолёты получили 

реактивные моторы. В них топливо соединяется со сжатым воздухом, 

производя очень горячий газ, который и движет самолёт, толкая его вперёд. 

По мере того как самолёт наращивает (увеличивает) скорость на взлётной 

полосе, воздух, обтекающий крылья сверху, создаёт тягу, достаточную, 

чтобы поднять самолёт в воздух. Самолёт будет удерживаться в воздухе до 

тех пор, пока будет двигаться достаточно быстро, чтобы подъёмная сила 

совпадала с его весом или превосходила его. Конструкторы самолёта придали 

ему обтекаемую форму, как у птицы в полёте, иначе воздух, быстро 

обтекающий поверхность, натолкнётся на ту силу, которую мы называем 

лобовым сопротивлением. Мы можем наблюдать примеры лобового 

сопротивления в аэродинамической трубе. Необтекаемая форма порождает 

сильное лобовое сопротивление, в то время как аэродинамическая поверхность 

вызывает очень маленькое лобовое сопротивление. Пилот управляет 

самолётом, используя подвижные части крыла и хвост. Большинство пилотов 

действует, повинуясь командам с контрольной панели, которая расположена 

перед креслом пилота. Чтобы наклонить самолёт вправо или влево, 

используются элероны, расположенные на задней кромке крыла. Они 

соединены таким образом, что всегда движутся в противоположных 

направлениях. Самолёт поднимается или снижается, используя элероны на 

хвосте самолёта. Они движутся в одном направлении. Если они опускаются, 

воздух ударяет в нижнюю поверхность, и самолёт начинает снижаться. 

Пилот управляет рулём с помощью ножных педалей. Руль контролирует 

движение вправо и влево. Развитие самолётостроения оказало огромное 

влияние на жизнь. Путешествие, которое раньше занимало несколько недель, 

теперь может осуществиться за несколько часов. 

 

Задание 9. Прочитайте текст, определите стиль. Аргументируйте свой ответ. 

 

    И как это же самый лес хорош поздней осенью, когда прилетают 

вальдшпены! Они не держатся в самой глуши: их надобно искать вдоль 

опушки. Ветра нет, и нет ни солнца, ни света, ни тени, ни движенья, ни шума; 

в мягком воздухе разлит осенний запах, подобный запаху вина; тонкий туман 



208 
 

 

стоит вдали над желтыми полями. Сквозь обнаженные, бурые сучья деревьев 

мирно болеет неподвижное небо; кон-где на липах висят последние золотые 

листья. Сырая земля упруга под ногами; высокие сухие былинкине шевелятся; 

длинные нити блестят на побледневшей траве. Спокойно дышит грудь, а на 

душу находит странная тревога. Идешь вдоль опушки, глядишь за сабакой, а 

между тем любимые образы, любимые лица, мертвые и живые, приходят на 

память, давным – давно заснувшие впечатления неожиданно просыпаются; 

воображенье реет и носится, как птица, и все так ясно движется и стоит 

перед глазами. Сердце вдруг задрожит и забъется, страстно бросится вперед, 

то безвозвратно потонет в воспоминаниях. Вся жизнь развертывается легко 

и быстро, как свисток; всем своим прошедшим, всеми чувствами, силами, всею 

своею душою владеет человек. И ничего кругом ему не мешает – ни солнца нет, 

ни ветра, ни шуму… 

 

Задание 10. Прочитайте текст, определите стиль. Аргументируйте свой ответ. 

  Однажды ночью я проснулся от странного ощущения. 

Мне показалось, что я оглох во сне. Я лежал с закрытыми глазами, долго 

прислушивался и, наконец, понял, что я не оглох, а попросту за стенами дома 

наступила необыкновенная тишина. Такую тишину называют «мёртвой». 

Умер дождь, умер ветер, умер шумливый, беспокойный сад. Было только 

слышно, как посапывает во сне кот. 

Я открыл глаза. Белый и ровный свет наполнял комнату. Я встал и 

подошёл к окну — за стёклами всё было снежно и безмолвно. В туманном небе 

на головокружительной высоте стояла одинокая луна, и вокруг неё 

переливался желтоватый круг. 

Когда же выпал первый снег? Я подошёл к ходикам. Было так светло, что 

ясно чернели стрелки. Они показывали два часа. 

Я уснул в полночь. Значит, за два часа так необыкновенно изменилась 

земля, за два коротких часа поля, леса и сады заворожила стужа. 

Через окно я увидел, как большая серая птица села на ветку клёна в саду. 

Ветка закачалась, с неё посыпался снег. Птица медленно поднялась и улетела, 

а снег всё сыпался, как стеклянный дождь, падающий с ёлки. Потом снова всё 

стихло. 

Проснулся Рувим. Он долго смотрел за окно, вздохнул и сказал: 

— Первый снег очень к лицу земле. 

Земля была нарядная, похожая на застенчивую невесту. 

  

12.3 Контрольные вопросы: 

 

1. Что такое стиль? 

2. Что мы понимаем под понятием «Функциональный стиль», и какие 

разновидности стилей существуют? 

3. Что такое официально-деловой стиль и каковы его основные функции? 
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4. Что является отличительной чертой большинства жанров официально-

делового стиля? 

5. Какие основные черты официально - делового стиля? 

6. Назовите сферы применения официально - делового стиля. 

7. Назовите жанры официально-делового стиля.  

8. Назовите композицию делового телефонного разговора. 

9. Назовите требования к написанию резюме. 

10. Назовите требования к написанию заявления, характеристики, 

автобиографии. 

 

13 Лингвистика в рамках СМИ 

13.1 Теоретическая справка 

     

Лингви́стика (от лат. lingua «язык»), языкозна́ние, языкове́дение —

 наука, изучающая языки. Это наука о естественном человеческом языке 

вообще и обо всех языках мира как его индивидуализированных 

представителях. В широком смысле слова лингвистика подразделяется на 

научную и практическую. Наука, которая занимается непосредственным 

изучением языка, называется языкознанием языковедением или лингвистикой. 

Изучение языка представляет собой последовательный и сложный процесс 

основанный на подробном изучении исторических процессов, повлиявших на 

определенные языковые явления влияний других языков культуры и 

жизнедеятельности носителей определенного языка. Каждый язык - это 

всеобъемлющая и всеобщая система коммуникативных средств, 

сформированная в процессе истории. Язык реален и объективен в своём 

сложном целом и во всех своих частях, сторонах и составляющих единицах. 

Именно поэтому язык был и остаётся предметом наблюдения, описания и 

обобщения, т.е. предметом научных исследований. В переводе с латинского 

лингвистика lingua означает «язык». Термин «языкознание» является 

наиболее употребительным, «лингвистика» - международным. Изучение 

языка представляет собой последовательный и сложный процесс, основанный 

на подробном изучении исторических процессов, повлиявших на определенные 

языковые явления, влияний других языков, культуры и жизнедеятельности 

носителей определенного языка. Невозможно изучить язык, опираясь на анализ 

его современного состояния в языковой картине мира. Необходимо учитывать 

опыт изучений предыдущих поколений ученых-лингвистов.  Языкознание - 

это наука о языке, наука, занимающаяся изучением его общественной природы 

и функций, его внутренней структуры; о закономерностях его 

функционирования и исторического развития и классификации определенных 

языков. Языкознание -  это многосторонняя наука, так как язык - это весьма 

сложное многоаспектное явление. Языкознание как наука делится на общее 

и частное. Типологическое языкознание выделяют в рамках общего 

языкознания. Его задачей является сравнивание неродственных языков. 

Частное языкознание - это наука об отдельных языках, например, русистика - 

http://pandia.ru/text/category/delovoj_stilmz/
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наука о русском языке, украинистика - наука об украинском языке и т. д. 

Частное языкознание необходимо изучать в синхронном плане (изучение 

фактов языка, относящихся к одному и тому же времени) и в диахронии 

(изучение фактов языка в их развитии). У каждой науки существует сфера 

знаний и определенное количество научных задач.  

Круг задач языкознания как науки: 

1. Изучить происхождение языка и его сущность. 

2. Рассмотреть языковую структуру. 

3. Изучать язык как целостную систему, все члены которой взаимосвязаны и 

взаимообусловлены, а не разрозненные факты, не набор слов. 

4. Рассматривать вопросы развития языка в связи с развитием общества 

(процесс возникновения и того, и другого).  

5. Изучить вопрос появления и развития письменности. 

6. Классифицировать языки, то есть объединить их по принципу их сходства; 

как близкородственные языки выделяются немецкий и английский; русский, 

украинский и белорусский. 

7. Разработать методы изучения. Существуют такие методы, как сравнительно -

исторический, описательный, сравнительный, количественный 

(квантитативный, основан на математической статистике). 

8. Языкознание стремится быть ближе к жизни, отсюда его прикладной 

характер. 

9. Изучение вопросов, связанных с языковой интерференцией, т.е. влияние 

знаний родного языка или одного из изученных иностранных языков на знания, 

получаемые при изучении нового иностранного языка. 

10. Рассмотреть связь языкознания с другими науками (литературоведением, 

историей, логикой, психологией, математикой). 

     Так же необходимо выделить предмет изучения данной 

науки. Языкознание изучает не только существующие (ранее 

существовавшие или возможные в будущем) языки, но и человеческий 

язык вообще. Язык не дан лингвисту в прямом наблюдении; непосредственно 

наблюдаемы лишь факты речи, или языковые явления, то есть речевые акты 

носителей живого языка вместе с их результатами (текстами) или языковой 

материал (ограниченное число письменных текстов на мёртвом языке 

(например, латинский язык), который уже не используется в качестве 

основного коммуникативного средства). Языкознание как наука имеет 

разветвленную цепочку разделов, которые в полной мере позволяют изучить 

как отдельные языковые явления, аспекты, так и весь язык в целом. Также 

благодаря изучению всех разделов языкознания можно создать общее 

представление о языковой картине мира, о ее формировании и существовании 

на данном этапе развития. 

1. Общее языкознание - это наука об общих закономерностях внутреннего 

устройства, функционирования, развития языков и способах их изучения. В 

данном разделе исследуют универсальные свойства языка, наиболее общие 

закономерности его структурно-системной и знаковой организации, семантики 

https://goaravetisyan.ru/mezhyazykovaya-interferenciya-i-sovershenstvovanie-angliiskogo/
https://goaravetisyan.ru/latinskii-yazyk-v-poezii-115-latinskaya-poeziya/
https://goaravetisyan.ru/osnovnye-zakonomernosti-biologicheskoi-evolyucii-osnovnye/
https://goaravetisyan.ru/osnovnye-zakonomernosti-biologicheskoi-evolyucii-osnovnye/
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и синтаксиса естественного и машинного языков, а в естественном языке (в 

отличие от машинного) также фонетики. 

2.Частное языкознание занимается изучением особенностей строения, 

функционирования, свойства одного конкретного языка или группы 

родственных языков. Данный раздел языкознания может рассматривать какое-

либо языковое явление в двух аспектах: синхронном (факт языка в какой-то 

момент истории) и диахронном (развитие языка на протяжение определенного 

отрезка времени). 

3. Внутреннее языкознание. Внутреннее языкознание изучает системные 

отношения языковых единиц без обращения к внешне-лингвистическим 

факторам. 

4. Внешнее языкознание - экстралингвистика, отрасль языкознания, которая 

занимается изучением совокупности этнических, социальных, исторических, 

географических факторов, которые связанны напрямую с развитием языка. 

5. Теоретическое языкознание занимается научным, теоретическим 

изучением языка, обобщающих данных о языке; служит методологической 

основой для практического, прикладного языкознания. 

6. Прикладное языкознание - применимое в современной жизни языкознание 

(современная техника). Данная наука занимается решением практических 

задач, связанных с изучением языка, а также на практическом использовании 

лингвистической теории в других областях . 

На данном этапе развития языковых наук в языкознании сохраняется 

традиционно сложившееся разделение дисциплин. 

1) Дисциплины о внутреннем устройстве языка, или "внутренняя 

лингвистика". Данную группу дисциплин составляют: фонетика и фонология 

грамматика с подразделением на морфологию и синтаксис (иногда с 

выделением морфонологии); лексикология (с выделением фразеологии); 

семантика (иногда).   

2) Дисциплины об историческом развитии языка. К данной группе прежде 

всего относят историю языка: историческая грамматика (иногда как синоним 

истории языка в широком значении); сравнительно-историческая грамматика; 

история литературных языков; этимология. 

3) Дисциплины о распространении языка в обществе, или "внешняя 

лингвистика": диалектология, лингвистическая география; ареальная 

лингвистика; социолингвистика. 

4) Дисциплины, занимающиеся изучением комплексных проблем и 

возникающие на стыке наук: психолингвистика, математическая 

лингвистика; инженерная лингвистика (понимается иногда как прикладная 

дисциплина); прикладные собственно лингвистические дисциплины: 

лексикография; экспериментальная фонетика; лингвостатистика; палеография; 

история письменностей и др. 

     Историю лингвистических учений важно рассматривать с учётом 

периодизации, которая отражает наиболее важные вехи на пути 

https://goaravetisyan.ru/teoretiko-metodologicheskie-osnovy-inklyuzivnogo-obrazovaniya-osobennosti/
https://goaravetisyan.ru/teoretiko-metodologicheskie-osnovy-inklyuzivnogo-obrazovaniya-osobennosti/
https://goaravetisyan.ru/problema-issledovaniya---eto-chto-takoe-primery-postanovka-nauchno-prakticheskoi-zadachi-problemy-nau/
https://goaravetisyan.ru/problema-issledovaniya---eto-chto-takoe-primery-postanovka-nauchno-prakticheskoi-zadachi-problemy-nau/
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совершенствования знаний о языке. На пути своего развития языкознание 

миновало пять этапов и переживает сейчас очередной этап, шестой: 

I. Начальный этап (VI в. до н.э. - XVIII в.). Формулируются важнейшие 

проблемы языкознания, закладываются основы лингвистической терминологии, 

накапливается основной фактический материал по изучению самых разных 

языков мира. 

П. этап. Появление сравнительно-исторического языкознания и 

философии языка (конец XVIII -- начало XIX в.). На данном этапе определен 

объект и предмет исследования языкознания, выработан специальный 

метод анализа языковых материалов и языкознание выделилось в 

самостоятельную науку с выделением семасиологии; стилистика; типология. 

III. этап. Данный этап характерен развитием сравнительно-исторического 

языкознания, отражённого в деятельности натуралистического, логико-

грамматического и психологического направлений в лингвистике XIX в. 

IV. Неограмматизм и социология языка (конец XIX - начало XX в.), 

отмеченный критикой сравнительно-исторического метода. Данный этап 

можно считать кризисным, давшим основу для формирования структурального 

метода в мировом языкознании. 

V. Структурализм (1920-1960-е гг.). Во время этого периода все 

структуральные школы на разных континентах достигли значительного 

прогресса при изучении языка в его синхронном состоянии как системного 

явления. 

VI. Современное языкознание (1970-е гг.  и до наших дней). Большинство 

лингвистических школ конца XX -- начала XXI в., критикуя структурализм за 

формальный подход к языку, за игнорирование человеческого фактора, за 

уменьшение сферы изучения предмета языкознания, занимается 

формированием своих теорий, основываясь на принципе антропоцентризма. 

Границы лингвистических исследований расширяются за счёт увеличения 

взаимодействия с другими науками (психологией, социологией, философией, 

этнографией, культурологией, информатикой и др.)  Как и в других областях 

знаний, при переходе от одного этапа к другому в языкознании действовал 

диалектический закон отрицания. Таким образом обеспечивалась взаимосвязь 

этапов в накоплении и разработке знаний; последующий этап развития всегда 

был непрерывно связан с предыдущим, но одновременно был прямо 

противоположен ему. Языкознание развивалось по спирали: возвращалось к 

старым задачам на новом уровне, исходя из потребностей общества. Учёные 

начинали с описания языка и его логико-философского осмысления, затем 

делали попытки раскрыть тайну зарождения языков и устанавливали их 

родственные связи. Структуралисты XX в. вновь вернулись к изучению 

общетеоретических проблем, которыми занимались учёные античного мира: 

они также искали инвариантное (самое общее) в языках мира. Но то, что было 

всеобщим для лингвистов античности, никак не равно всеобщему в работах 

структуралистов. И дело здесь не только в развитии объекта исследования - 

самого языка, но и в развитии самой науки о языке. На современном этапе 
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развития языковедения лингвисты занимаются изучением тех же проблем, над 

которыми задумывался Вильгельм фон Гумбольдт, но лингвокультурология, 

когнитивная лингвистика, психолингвистика и другие лингвистические 

дисциплины конца XX - начала XXI в. обогащены достижениями 

структуральных, психологических, логических и других школ прошлого. 

Связь языкознания с другими науками. 

   Язык непосредственно принимает участие во всех сферах человеческой 

жизнедеятельности, поэтому изучение языка, установление его места и роли в 

жизни человека и общества, в познании явлений с необходимостью приводит к 

широким связям языкознания с другими науками - гуманитарными, 

естественными и медицинскими, физико-математическими и техническими. 

Наиболее тесно языкознание связано с гуманитарными науками. Самые тесные 

и прочные связи существуют у языковедения с филологией, сама наука о языке 

является ее составной частью. Фактически языковедение как наука вышла из 

основ филологии, которая в древности была единой нерасчлененной наукой. В 

ее состав входили такие науки как литературоведение, текстология, поэтика, 

теория культуры и сама лингвистика. Впервые противопоставление филологии 

и языкознания (грамматики) произошло еще в Древнем Риме. Филология 

занималась изучением литературной формы (стиля) и содержания текста, 

грамматика - изучением орфографии и метрики текста. Гораздо позднее, в 

середине XIX в., ученые установили основной объект филологии, который в 

классическом варианте объединяет литературоведение и языкознание в 

филологические науки. Особенно заметно можно проследить связь этих двух 

наук в таких дисциплинах, как история литературного языка, стилистика и 

филологический анализ художественного текста. Существует существенное 

различие между лингвистическим и литературоведческим подходом к 

изучению языка. Для лингвистики язык - главный и единственный объект 

исследования. Прежде всего, лингвистика занимается изучением структуры и 

функционирования самого языка, принимая во внимание его связи с другими 

явлениями жизни человека (культура, сознание, литература, мышление и др.). 

Литературоведение изучает язык как косвенный объект наблюдения, форму 

существования художественного произведения. Такие же древние связи 

существуют у языкознания с философией. В Древней Греции языковедение 

зародилось в недрах философии, что вытекало из мировоззрения древних 

мыслителей, которые рассматривали природу, человека и космос как нечто 

единое целое. Крупнейшие древнегреческие философы - Аристотель, 

Платон, Сократ и др. занимались изучением теоретических вопросов языка, в 

частности, проблему соотношения предмета и его названия. Вопросы 

философии языка получают свое дальнейшее развитие в языкознании ХVII-

ХVIII вв. в работах английского философа Ф. Бэкона (1561-1626), немецкого 

ученого В. Лейбница (1646-1716), французского мыслителя Р. Декарта (1596-

1650). В XIX веке благодаря работам по философии языка немецкого 

лингвиста В. фон Гумбольдта (1767-1835), зародилось начало новой 

лингвистической дисциплины - общего языкознания. Уже на ранних этапах 
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своего возникновения языкознание было тесно связано с историей, в частности, 

с историей создания письменных текстов и описанными в них историческими 

событиями. Исторический подход к изучению языка, начиная с XIX в., надолго 

оставался ведущим в языкознании. Благодаря летописям и другим письменным 

памятникам у нас существует представление об исторических событиях, 

особенностях жизни разных народов. Изучение языка письменных памятников 

дает возможность судить о родстве разных языков и, следовательно, об 

общности судеб различных народов, их территориальном расселения, миграции 

в пространстве и времени. Учет внешних исторических факторов проясняет 

формирование тех или иных языков, судьбу отдельных слов и выражений. 

Например, многочисленные заимствования слов имели место, как правило, в 

период активных контактов народов, отражают влияние того народа, язык 

которого служит источником заимствований. Например, в петровскую эпоху, 

характеризующуюся широкими экономическими, торговыми, культурными 

связями с Западной Европой, русский язык испытал на себе значительное 

влияние западноевропейских языков. На стыке истории и лингвистики 

зародилась одну из наиболее развитых и глубоко разработанных дисциплин - 

историческая лингвистика и ее ответвления - сравнительно-историческое 

языкознание, этимологию, историю литературных языков. Так же языкознание 

тесно взаимодействует и с другими науками исторического цикла  

антропологией, археологией, этнографией. Различные памятники материальной 

культуры (жилища, утварь, одежда, украшения, устройства населенных пунктов 

и т.д.), обнаруженные во время раскопок, дают возможность определить ее 

носителей. Этнографы классифицируют и интерпретируют данные 

археологических раскопок по типам материальной культуры, что важно 

лингвистам для определения областей распространения какого-либо языка. 

Благодаря археологическим раскопкам, обнаружены многие памятники 

письменности: таблички с текстами ассирийских законов, каменные плиты с 

иероглифическими и клинописными знаками, берестяные грамоты древнего 

Новгорода и т.д. Данные антропологии используются в лингвистике при 

исследовании вопроса о появлении речи у первобытных людей. 

Сотрудничество лингвистики с дисциплинами исторического цикла вызвал к 

жизни такие области языковедения, как палеография (греч. palaios - древний 

и graphō - пишу), которая изучает создание знаков письменности и их 

развитие, и этнолингвистика, которая исследует язык в его отношении к 

культуре народа.  Древнейшими являются связи языковедения с физиологией. 

Еще древние индийцы описывали звуки на физиологической основе. Такие 

науки как нейрофизиология и физиология занимаются изучением устройства 

речевого аппарата, образованием звуков речи в нем, рефлекторной 

физиологической основой языка, восприятием речевого потока органами слуха. 

Языкознание имеет тесные связи с неврологией-наукой о высшей нервной 

деятельности человека. На стыке этих двух наук образовалась 

нейролингвистика, новая лингвистическая дисциплина, которая возникла 

примерно во второй половине XIX века. Один из ее основателей называют 
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выдающегося русско-польского языковеда И. А. Бодуэна де Куртене (1845-

1929). Нейролингвистика занимается изучением языкового поведения человека 

не только в его нормальном состоянии, но и в патологии. Изучение 

всевозможных речевых расстройств (афазий) дает очень много лингвистам не 

только для понимания нормальной речи, но и для изучения структуры языка и 

его функционирования. Союз лингвистики и биологии образовывается 

примерно в середине XIX в. под влиянием эволюционной теории Ч. Дарвина, 

появляется новый взгляд на язык как природное, естественное явление - 

натуралистическое направление в языкознании. Его основателем 

называют А. Шлейхера (1821-1868), немецкого лингвиста. В XX в. в 

результате обнаружения структурного сходства генетического кода и 

естественного языка нейролингвистика расширяет свои границы, образуя 

тесный союз с биологией. Достаточно прочные связи существуют у 

лингвистики с географией. Зачастую географические факторы служат 

предпосылкой появления лингвистических фактов: особенности горного 

ландшафта на Кавказе или на Памире предопределяют существование 

малочисленных по количеству носителей языков; широкие открытые 

территории, как правило, благоприятствуют разобщению диалектов, а 

ограниченные - их сближению; моря и океаны в древности представляли 

препятствия для широких языковых контактов и т.д. В результате контактов 

лингвистики с географией в конце XIX в. возникла гибридная дисциплина - 

лингвогеография, которая занимается изучением территориального 

распространения языков и диалектов, а также отдельных языковых явлений. 

Связь языкознания с физико-математическими и техническими науками. 

Связь языкознания с физикой, одним из ее разделов - акустикой, 

обнаруживается уже у древних греков, которые изучали звуки речи на 

акустической основе. На данном этапе развития языкознания связь с акустикой 

остается актуальной, что привело к появлению и развитию новой 

лингвистической дисциплины - экспериментальной фонетики, широко 

использующей приборы в изучении звуков речи. В конце XX в. образуется 

тесный союз лингвистики с теоретической физикой, с теми ее разделами, 

которые заняты созданием единых теорий мироздания. Оказалось, что 

получение единой физической непротиворечивой теории об устройстве мира 

возможно лишь с помощью естественного языка и только при наличии четкого 

понимания структуры сознания. Это поставило перед необходимостью 

изучения структурных связей между сознанием, языком, человеком, мозгом, 

объектами макромира и микромира. Современная нейролингвистика 

занимается изучением данных вопросов. В 50-х гг. XX в. на стыке 

математики и лингвистики появляется математическая лингвистика, 

которая занимается разработкой формального аппарата для описания 

естественных языков. Для всестороннего изучения языка математическая 

лингвистика использует множество математических разделов - теорию 

множеств, статистику, математическую логику, алгебру, теорию вероятностей. 

Применение математических методов дает возможность проводить 
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количественное исследование различных языковых явлений, составлять их 

классификацию, работать над составлением частотных словарей, изучать 

формальную сочетаемость языковых единиц, моделировать процессы 

порождения и восприятия речи и т.д. В числе математических дисциплин, 

имеющих тесные связи с языкознанием, находится и теория информации, или 

информатика, которая изучает язык как одно из средств хранения, 

переработки и передачи информации. Информатика в союзе с лингвистикой 

обеспечивает создание и работу информационно-поисковых систем и 

автоматизированных систем управления. Современная лингвистика тесно 

связана и с кибернетикой - наукой об управлении и роли информации в 

управленческих процессах. Кибернетика пытается понять язык как 

естественную и мощную информационную саморегулирующуюся систему, 

которая принимает участие в процессах управления практически во всех 

областях жизни человека. Контакты лингвистики с кибернетикой привели к 

формированию инженерной лингвистики, которая занимается изучением 

языка в его отношении к компьютерам, к возможностям машинной обработки 

текстов, к возможностям создания анализаторов и синтезаторов человеческого 

голоса, а также другими проблемами. Самая древняя и тесная связь наук - 

это связь языковедения и религии. Первые лингвистические метафизические 

идеи появлялись в религиозных учениях. Они стали толчком к развитию 

языкознания у многих древних народов. Так, идея божественности Слова и его 

всемогущества (а отсюда и боязнь любых языковых вариаций Священных 

текстов) привела к развитию языкознания в Древней Индии и на Древнем 

Востоке. Вопросы языка в истории религий всегда имели жизненную важность. 

Достаточно вспомнить споры о толковании Слова как факторе церковных 

распрей в христианстве IV-V вв., герменевтический поиск вечных смыслов в 

теологии средневековья, споры о возможности переводов Библии на 

национальные языки в эпоху Возрождения, нерешенную проблему имя славия в 

современном христианстве. Проблема изучения языка еще с древних времен 

волновала ученых и мыслителей. Вопросы появления языка, его развития и 

распространения изучаются уже долгое время и этот процесс продолжается и 

до сих пор. Язык непосредственно принимает участие во всех сферах 

человеческой жизнедеятельности, и поэтому изучение языка, установление его 

места и роли в жизни человека и общества, в познании явлений с 

необходимостью приводит к широким связям языкознания с другими науками - 

гуманитарными, естественными и медицинскими, физико-математическими и 

техническими. Язык, как и любое другое явление или объект 

жизнедеятельности человека, необходимо изучать как в синхронном плане 

(изучение фактов языка, относящихся к одному и тому же времени), так и 

рассматривать в диахронии (изучение фактов языка в их развитии). Таким 

образом, современное языкознание предстает перед нами как разветвленная 

многоаспектная лингвистика, имеющая широкие связи практически со всеми 

областями современного знания. 

Лингвистика в рамках СМИ. 

https://goaravetisyan.ru/rol-biologicheskih-znanii-v-sovremennom-mire-rol-biologii-v-sovremennom/


217 
 

 

    Сегодня наша республика выглядит благополучным островком 

стабильности и покоя. Для полиэтнического Казахстана особенно важно 

межнациональное и гражданское согласие в обществе. Следует отметить, что 

именно СМИ служат мощным средством укрепления согласия в обществе, 

воспитания уважения и терпимости к культурному, религиозному и 

этническому многообразию. Большинство ученых, филологов, политологов и 

журналистов отмечают, что культура содействует проницаемости этнических 

границ и сокращению социально-культурных дистанций между народами, их 

духовному взаимообогащению. Новое время, новые условия выдвигают на 

первый план задачу – профессиональную подготовку специалиста, главным 

достоянием которого является общечеловеческая культура и общественные 

ценности, готового к культурному, профессиональному и личностному 

общению с представителями стран с иными социальными традициями, 

общественным устройством и языковой культурой. Современное развитие 

международных контактов выявило потребность в высококвалифицированных 

переводчиках, способных обеспечить продуктивное общение разноязычных 

партнеров. Работник СМИ Республики Казахстан должен быть профессионалом 

в своей сфере, а также обладать знаниями в области культуры и перевода. 

Современное общество выявляет и ставит перед СМИ проблемы 

общечеловеческого и планетарного мышления. В этой связи открываются 

широкие перспективы изучения дискурса прессы РК. Посредством текстов 

(дискурса) СМИ отображаются фрагменты окружающей действительности. 

Решительные трансформации государственного устройства, политической 

системы, идеологических доминант, экономического уклада Республики 

Казахстан повлекли за собой значительные изменения в словарном составе 

русского языка ХХI века. В осуществлении межкультурной коммуникации 

сегодня первостепенная роль принадлежит СМИ, особенно периодическим 

изданиям, телевидению, радио, Интернету. Известно, что язык СМИ 

суверенного Казахстана, публицистика обогащают русский язык, насыщая речь 

оценочными оборотами, формируя отточенную речь, мысли. Сила и 

преимущество публицистики, занимающей в языке СМИ важное место, – в 

прямом воздействии на адресата, аудиторию. В последнее время можно 

наблюдать рост культурных и, как следствие, языковых контактов различных 

стран, народов и этнических групп. В результате языковых контактов во 

взаимодействующих языках появляются контактные элементы – 

языковые единицы, пришедшие в язык вследствие языковых контактов и 

отражающие все их последствия. Языковые контакты возможны на 

различных уровнях, хотя чаще всего к контактным элементам относятся 

лексические единицы. В газетном дискурсе РК можно наблюдать интересные 

языковые факты. В газетных текстах очень часто встречаются 

новообразованные и заимствованные слова из разных языков мира. 

Необходимо отметить, что постоянно в социуме происходят языковые 

контакты между русским и казахским, французским и испанским, английским и 

различными иностранными языками. Пресса активно реагирует на такой вид 
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коммуникации. В дискурсе прессы Республики Казахстан зафиксированы 

различные иностранные слова. Журналисты и авторы различных текстов 

упоминают их в своих творческих шедеврах. В своей журналистской практике 

все осуществляют практику перевода. В процессе контактирования в русском 

языке появились контактные элементы испанского и французского 

происхождения. К ним относятся лексические единицы и их производные, 

имена собственные, словосочетания и выражения, которые появляются в 

различных сферах, таких как «культура и традиции»,  «быт и повседневная 

жизнь», «человек и его характеристики», «торговля и финансы», 

«животный мир», «растительный мир», «наука», «государственное 

устройство и общественно-политические отношения», «религия», «техника 

и производство», «военное и морское дело», «журналистика», «неживая 

природа» и др. Несомненно, что в результате русско-испано-французских 

языковых контактов, русский язык прессы РК заимствует лексические 

единицы, отражающие особенности быта и повседневной жизни испанского и 

французского, американского народа. Сфера «быт и повседневная жизнь» 

включает следующие тематические группы испанских и французских, 

тюркских контактных элементов: «еда и кулинария», «строение и их части», 

«одежда», «фирма» и «другие». В процессе межкультурных и языковых 

контактов в русский язык было заимствовано значительное число слов, которые 

называют традиционные, национальные блюда Испании, Франции. В эту 

группу включены также все лексические элементы, связанные с едой, ее 

приготовлением и хранением. В публицистических текстах, чаще всего в 

рекламном дискурсе встречаются названия неалкогольных напитков. Приведем 

лишь один пример: coca-cola (кока-кола - американское слово, популярно в 

современном мире с 1945 г.). Эта лексическая единица представляет собой 

испанский контактный элемент, поскольку слово coca или коки стало известно 

в Испании с 1569г. Некоторые исследователи отмечают, что испанское 

заимствование от coca имеет два значения:1) кока, кокаиновый куст; 2) лист 

коки, заимствованное из языка Платы. Если вернуться к истории рекламы 

самого напитка, то следует отметить, что напиток кока-кола возник в 1886 

году г. Атланте (Америка). Создателем напитка был аптекарь - Джон 

Пэмбертон. Реализовать и сделать популярным этот напиток, ему помог 

бизнесмен Якоб. Среди испанских контактных элементов, относящихся к еде, 

выделяются национальные блюда (11 лексических единиц). Можно привести 

следующие примеры: qaspacho 1845 г. – окрошка «гаспачо» испанское блюдо. 

Испанские слова гаспачо и паэлья зафиксированы были в газетных и 

журнальных текстах Казахстана, посвященных кулинарной тематике. Паэлья –

это испанское блюдо из мяса, рыбы, риса и овощей (журнал «Лиза» май, 

2003г.). Анализ динамики проникновения контактных элементов показывает, 

что языковые контакты носят постоянный процесс, в результате чего испанский 

язык оказал существенное влияние на русский в тематической группе «еда и 

кулинария» через дискурс периодики и СМИ. Это вполне закономерно, 

поскольку при языковых контактах в первую очередь, заимствуются слова, 
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отражающие реалии повседневной жизни того или иного народа. На примере 

заимствованных слов в русскоязычных газетах и журналах РК становится 

очевидным, что в процесс заимствования втягиваются не только отдельные 

единицы, но целые группы слов, между которыми в языке-источнике 

существовали определенные отношения. В Республике Казахстан проживают 

единой семьей представители 130 национальностей и народностей. Каждый из 

народов вносит свою лепту в культурный и социолингвистический аспект 

нашего государства. Например, многие казахские слова и тюркские 

заимствования (производные от них) употребляются в газетных и журнальных 

текстах русскоязычной прессы РК.  Пример: слова домбрист, таможенник, 

казначей, сыбызгист, алмазник и другие производные от тюркизмов 

регулярно встречаются в газетных текстах. В газетах «Казахстанская правда», 

«Экспресс К», «Литер», «Панорама», «Вечерний Алматы», «Время», «Антенна» 

часто используется региональная лексика, а также слова экзотического 

характера. Тюркские заимствования по-разному освоились в языке, в связи с 

чем выделяются общеупотребительные тюркизмы и тюркизмы-экзотизмы. В 

русскоязычных газетах Казахстана часто употребляются авторами и 

журналистами - тюркизмы освоенные и неосвоенные, тюркизмы-вкрапления, 

тюркизмы - реалии. К тюркизмам-реалиям относятся слова из тюркских 

языков, заполняющую лакуну русского текста, потому что в русской языковой 

картине мира отсутствует предмет или деталь быта. Большинство тюркизмов и 

заимствованных слов используется в русскоязычных текстах СМИ Республики 

Казахстан без перевода поскольку понятны всем читателям. Таким образом, на 

страницах периодической печати нашего государства функционируют 

тюркизмы-казахизмы и фразеологизмы, внутренняя форма которых 

позволяет выявить особенности миропонимания и характерные черты 

казахского менталитета. Примеры: «Под музыку ажелер бросали зрителям 

конфеты – традиционное казахское шашу. После приветствия ведущих, 

жителей и гостей праздника поздравил аким города, пожелавший горожанам 

новых успехов, здоровья и благополучия». Приметой современности можно 

считать появление в газетном светском дискурсе Казахстана 

тюркизма оралман:  –  Когда генеральный директор «Казахфильма» Сергей 

Азимов предложил мне снять фильм об оралманах, я до конца не 

представляла, во что ввязываюсь, –  признается режиссер фильма Асия 

Байгожина. Показательно также употребление в казахстанском светском 

газетном дискурсе тюркизма-казахизма бастык. Согласно данным 

словарей бастык – это начальник, руководитель, управляющий. Однако в 

современном употреблении казахизм бастык употребляется практически 

исключительно с негативной семантикой и обозначает нерадивых начальников, 

которые беспокоятся преимущественно о собственном благе, принимая 

абсурдные либо преступные решения по отношению к простому народу. В 

последнее время достаточно часто можно зафиксировать употребление в 

казахстанском светском газетном дискурсе тюркизмов-казахизмов шашу и 

суюнши: После презентации нашего альбома мы были приятно удивлены: 
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получили суюнши от наших друзей в виде забавных статуэток ручной работы, 

которые очень напоминали музыкантов нашей группы. Шашу – подарки, 

гостинцы, приносимые на свадебные торжества; шашу шаш разбрасывать 

гостинцы (конфеты, баурсаки и т.п.). Суюнши (сүйінші) 1) 

этн. суюнши! («радость-то какая!» – возглас, предшествующий сообщению 

радостной вести); 2) перен. подарок за радостную весть. Можно просить по 

традиции казахского народа за радостную весть подарок, т.е. суюнши. 

Приведенные примеры показывают, что смысл тюркизмов-

казахизмов шашу и суюнши становится ясным благодаря контексту. 

Использование их является, на наш взгляд, свидетельством того, что все 

больше казахизмов, связанных с обозначением национальных традиций и 

обычаев, становится достоянием русскоязычной аудитории. В казахстанском 

газетном светском дискурсе даже в репликах интервью представители шоу-

бизнеса, артисты, художники, культурные и научные деятели нередко 

используют тюркизм Аллах. Употребление этого слова всегда связано с 

выражением подчеркнутого уважения и преклонения, с признанием святости и 

непогрешимости Бога: Это то, что нам дает Аллах, поэтому мы своих 

поклонников даже фанатами не можем назвать…Они дают нам силу и 

поддержку; Есть же пословица: народ только на год младше Аллаха . 

Журналисты обязательно используют словари, когда работают с переводом. В 

словарях находим следующее толкование данного слова: Аллах – Бог у 

магометан. Приметой современного казахстанского светского газетного 

дискурса стало достаточно частое употребление общеизвестных тюркизмов, 

которые традиционно связаны в сознании казахстанцев с историческим 

прошлым казахов, с их жизненными принципами –   тюрки, кочевники: Автор 

удивительной книги «Мифы древних тюрков» Асылбек Бисенбаев с первых 

страниц повествования открывает перед читателем необыкновенно 

интересный, чарующий и захватывающий волшебный мир легенд кочевников. 

Все это оказывает влияние и на развитие литературного языка, расширяя 

возможности его выражения, в частности увеличивая потенциал 

интеллектуально - и эмоционально-оценочных средств. Весьма важная 

проблема – изучение культуры языка современных газет РК. Отмечаемое 

многими исследователями резкое падение речевой культуры коснулось и языка 

СМИ нашего государства. Конечно, их немало. Это и приход в СМИ слабо 

подготовленных журналистов, и расширение диапазона литературного языка (в 

целом явление положительное, но нередко влекущее за собой отрицательные 

последствия), и отсутствие внутренней цензуры, и др. Состояние речевой 

культуры в Республике Казахстан внушает серьезную тревогу. Таким образом, 

СМИ и язык играют значительную роль в современной культуре – по сути, они 

выступают одним из ее основных носителей. Журналисты и филологи 

суверенного Казахстана должны на высоком профессиональном уровне владеть 

искусством слова, знать нормы культуры речи и стилистики, жанры 

газетного дискурса, а также применять на   

 



221 
 

 

13.2 Практические задания 

 

Задание 1. Объясните смысл следующей фразы: «Кто владеет 

информацией, тот владеет миром». 

 

Задание 2. Вставьте вместо точек подходящее по смыслу слово.  

1. Информация – это сведения об … и протекающих в нем …; сообщения, 

воспринимаемые … и осведомляющие о положении дел и состоянии чего-либо.  

2. Информация передается … устным, письменным или другим способом.  

3. Знание - это проверенный практикой результат познания …, ее верное 

отражение в сознании … .  

4. … , жившие в прошлом веке, вряд ли могли себе представить нынешние 

технологические достижения.  

6. …, происходящие в …. , могут изменять общество глубже и быстрее, чем 

можно себе вообразить, обладая даже даром предвидения.  

 

Задание 3. Сформулируйте и запишите свои ассоциации с понятием «СМИ» и 

составьте кластер. 

 
 

 

Задание 4. Определите средство массовой информации, активно 

используемое Вами в современной жизни, ответив на вопросы:  

1. Как часто вы смотрите телевизор, читаете газеты, слушаете радио, 

выходите в Интернет?  

2. Вы предпочитаете смотреть художественные фильмы, 

развлекательные программы, информационные программы, спортивные 

программы по телевизору или компьютеру?  

3. Какому средству массовой информации оказываете больше доверия? 

Почему? Аргументируйте свой ответ. 

 

Задание 5. Представьте себя на месте ведущего молодежной передачи. На 

какие актуальные темы современности вы бы говорили? Составьте небольшое 

выступление на 2-3 минуты, выбрав следующие темы:  

1. «Телевидение разрушает нравственность молодого поколения».  

2. «Нужно запретить Интернет».  

3. «Нужно сделать Интернет бесплатным».  

4. «СМИ – под жесткий контроль государства». 

5. «Проблема взаимоотношений между детьми и родителями разрешима». 
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Задание 6. Подберите публицистическую статью для анализа содержания 

текста. Выполните задания, используя следующие схемы: 

Анализ содержания и структуры текста: 

 Назовите композиционные особенности (заголовок, подзаголовок, 

основная часть, заключение). 

 В чем состоят тема и основная идея текста? 

 Какие источники цитируются в тексте? Есть ли комментарии 

специалистов? Для чего они используются? 

 Выражено ли в тексте мнение автора? 

 Является ли проблема, которая освещается в тексте, актуальной? 

Почему? 

 Как вы относитесь к проблеме, освещаемой в тексте? 

Анализ языковых средств: 

 Выпишите слова и выражения, имеющие отношение к теме статьи. 

 Найдите в статье (если есть): синонимы, антонимы, термины. 

 Найдите в тексте слова и выражения с метафорическим или 

метонимическим переосмыслением и объясните их значение. 

 Найдите фразеологизмы, устойчивые или крылатые выражения. 

Объясните их значение. 

 Морфологические особенности текста (например, преобладание какой-

либо части речи с определенной манипулятивной целью). 

 Охарактеризуйте синтаксическую специфику текста: 

 — какой тип предложений (простые или сложные) используется в 

тексте, с какой целью; 

 — есть ли риторические вопросы и риторические восклицания. Если 

да, то с какой целью они используются. 

 

*В качестве медиа-ресурсов можно использовать печатные СМИ, записи 

радиовещания, новостные видео-ролики, а также информационные 

порталы в Интернете (https://www.inform.kz, https://www.zakon.kz, 

https://tengrinews.kz , https://ru.sputnik.kz , https://www.ng.kz и др.).  

 

Задание 7: Ответьте на вопросы (письменно): 

1. Каково значение функционального направления в изучении 

языка? 

2. Какие особенности характерны для языка СМИ? 

3. Как соотносятся понятия «информационное пространство» и 

«лингвокультурное пространство»? 

4. Какое содержание вкладывается в понятие «язык средств 

массовой информации» сегодня? 

 

Задание 8. Составьте и запишите вопросы к интервью со студентами 

по теме: «Актуальные проблемы современной молодёжи».  

https://www.inform.kz/
https://www.zakon.kz/
https://tengrinews.kz/
https://ru.sputnik.kz/
https://www.ng.kz/
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13.3 Контрольные вопросы: 

 

1. Что означает термин «лингвистика»? 

2. Что означает слово «языкознание»? 

3. Что характерно для частного языкознания? 

4. Перечислите круг задач языкознания как науки. 

5. Охарактеризуйте этапы развития языкознания. 

6. Лингвистика в рамках СМИ. 

 

14 Работа над ошибками  

14.1 Теоретическая справка 

 

Многие студенты считают опубликованный текст чуть ли не сакральным. 

Говард Беккер рассказывает о своем опыте редактирования текста коллеги в 

группе студентов, когда он обнаружил, что у учащихся отношение к чьему-то 

тексту было наполнено очень трепетными чувствами — созданный другим 

автором текст рассматривался как нечто, что нельзя пересматривать и менять. 

Между тем и художественные, и публицистические, и научные тексты 

переписываются по много раз. Эрнест Хемингуэй 39 раз переписывал 

последнюю страницу романа «Прощай, оружие!», пока его полностью не 

удовлетворил вариант концовки. Для того чтобы научный текст был понятным, 

чтобы текст будил мысль, авторы старательно работают над ним, перечитывая 

и переписывая, а после этого текст читают рецензент и редактор издания. 

Правда, такая роскошь многим отечественным авторам, особенно 

начинающим, практически не доступна. Лишь в редких изданиях по 

социальным и гуманитарным наукам привлекаются независимые рецензенты. 

А большая часть учебных эссе вообще не подлежит переделке, они сдаются раз 

и навсегда. Кстати, именно на это обстоятельство Беккер указывает как на 

препятствие к развитию культуры академического письма. Есть солидные 

издательства или издательские проекты, где редакторы работают 

добросовестно и профессионально, но во многих случаях тексты для 

«сборников тезисов и материалов конференций» вообще не проходят отбор и 

редактуру. Попадаются публикации с грамматическими, синтаксическими и 

даже логическими ошибками.   Начинающему автору, работающему над 

созданием академического текста, очень важно повторить грамматические 

правила родного языка, а также избегать речевых ошибок. Речевые ошибки – 

это неоправданные отступления от норм литературного языка. К основным 

ошибкам, приводящим к нарушению точности, ясности речи, относятся 

лексические, стилистические и синтаксические. Лексические ошибки — 

это употребление слова в несвойственном ему значении, нарушение 

лексической сочетаемости, речевая недостаточность, речевая избыточность, 

алогизмы, плеоназмы, тавтология, смешение паронимов, ошибки в 

употреблении фразеологизмов. Лишние слова в устной и письменной речи 
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свидетельствуют не только о невнимательности и небрежности, но и о 

размытости представлений автора о сути вопроса. Разновидности речевой 

избыточности — тавтология и плеоназм. Тавтология — повторение одних и 

тех же или близких по смыслу слов: «хочется спросить вопрос», «возобновить 

вновь», «умножить во много раз», «те социологи, которые изучают 

проблемы, которые являются актуальными». Явная тавтология возникает при 

повторении одинаковых или однокоренных слов: например, «это явление 

является», «профессионализация профессии врача». Скрытая тавтология 

возникает при присоединении иноязычного и русского слов, дублирующих 

друг друга: «памятные сувениры», «впервые дебютировал», «свободная 

вакансия», «прейскурант цен», «памятная мемориальная доска», «юный 

вундеркинд», «внутренний интерьер». При употреблении иноязычных слов 

необходимо убедиться, что вы точно понимаете их смысл, тогда этих и иных 

ошибок можно будет избежать. Плеоназм — это употребление в речи близких 

по смыслу и потому лишних слов («упал вниз», «главная суть», «повседневная 

обыденность», «лизнул языком», «имеет место быть», «наиболее лучший»). 

Часто плеоназмы появляются при соединении синонимов: «расцеловал и 

облобызал»; «мужественный и смелый»; «только лишь». Речевая 

недостаточность. Ошибкой, противоположной избыточности, является 

речевая недостаточность, неполнота высказывания. Смешение паронимов. 

Эта ошибка возникает, когда автор не различает смысл сходно звучащих слов 

(паронимов), например: надеть — одеть, убежденный — убедительный, 

представиться — преставиться, абонент — абонемент. Для развития 

лексической культуры в целом и навыков работы в академических жанрах 

было бы полезно обращаться к словарям и другой справочной литературе. 

Алогизмы (логические ошибки). О таком типе ошибок говорят, когда в 

тексте встречаются без доказательные и неоправданные выводы, отмечается 

нарушение логических связей, нарушение правил и законов логики, подмена 

понятия в результате неправильного словоупотребления. Подмена понятия 

часто случается из-за пропуска слова, или речевой недостаточности: «После 

министра будут выступать регионы, а потом — ученые». Нелогичной речь 

делает и неоправданное расширение или сужение понятия. К логическим 

ошибкам также относят использование родового наименования понятия вместо 

видового, что придает стилю формальную, канцелярскую окраску. В 

некоторых жанрах это оправдано, но при описании, например, эмпирических 

данных приводит к утрате живости языка.   Синтаксические ошибки 

встречаются в структуре словосочетания: нарушение управления, двойное 

использование зависимого слова, неправомерное объединение грамматических 

конструкций; кроме того, к ним относятся ошибки в структуре предложения: 

конструкции с деепричастиями и причастиями, деепричастными и 

причастными оборотами. Другие синтаксические ошибки — это неверное 

сочетание однородных членов; нарушение связи между подлежащим и 

сказуемым; разрыв конструкции; неудачная замена знаменательного слова 

местоимением; пропуск слова; нарушение порядка слов. Ошибки в 
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предложениях с деепричастиями и деепричастными оборотами. 

Деепричастие и деепричастный оборот отвечают на вопросы «что делая?» и 

«что сделав?», указывают на добавочное действие и должны быть связаны с 

глаголом, который обозначает основное действие в предложении. И 

добавочное, и основное действия должны выполняться тем же объектом (или 

лицом), который является подлежащим в этом предложении, например: 

«Прочитав объявление, мы решили позвонить по указанному номеру». Можно 

легко проверить, соблюдено ли правило. Для этого переформулируем 

предложение, убрав деепричастный оборот: «Мы прочитали объявление и 

решили позвонить по указанному номеру». Нередко в текстах начинающих 

авторов можно встретить ошибку: добавочное действие совершается объектом 

или лицом, не являющимся подлежащим. Известный забавный пример такой 

ошибки можно найти у А.П. Чехова: «Подъезжая к сией станции и глядя на 

природу в окно, у меня слетела шляпа». Ошибки в построении 

сложноподчиненных предложений. Несмотря на то, что от академического 

жанра ожидаются длинные и сложные предложения, это вовсе не главное 

условие, при котором ваш текст станет ясным и вдумчивым. Следует 

внимательно перечитывать такие предложения и в случае необходимости 

делать их более понятными, разбивая на несколько частей.  Ошибки в 

употреблении местоимений при замене слова. Местоимения «он», она», 

«оно», «они» нужно применять очень внимательно, чтобы не нарушить смысл 

предложения. Нередко в публицистических и научных материалах можно 

встретить сочетание: «инвалиды и здоровые». Но инвалидность — это не всегда 

следствие заболевания, поэтому правильнее было бы противопоставлять 

инвалидов и неинвалидов (или инвалидов и людей без инвалидности). Если вы  

говорите или пишете  о  людях с физическими  недостатками,  старайтесь  

употреблять  нейтральные  слова, тщательно подбирайте выражения. 

Стилистические ошибки — использование слов иной стилевой окраски, 

неоправданный повтор слова, смешение лексики различных исторических 

эпох, неоправданное употребление штампов деловой речи, другие 

стилистические и смысловые рассогласования. Один из примеров нарушения 

стилистической нормы — неуместное использование речевых штампов и 

канцеляризмов, которые закреплены за официально-деловым стилем речи. 

Речевые штампы нередко используются не только в самом в тексте статьи 

(например: «на сегодняшний день»), но и в заголовках, например: «проблемы и 

перспективы», «к вопросу о…». Канцелярит — засорение языка 

неоправданным употреблением языковых явлений (канцеляризмов), 

свойственных официально-деловому стилю речи. К ним относятся: замена 

глаголов причастиями, деепричастиями и существительными: «было принято 

решение», неуместное использование глаголов в страдательном залоге «вопрос 

нами понят», нагромождение существительных в косвенных падежах: 

«процесс повышения качества деятельности организации». Неудачное 

использование экспрессивных средств: «страшная статистика», «люди 

погрязли в бедности», «потрясающая книга». Нарушение лексической 
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сочетаемости, т.е. употребление слов без учета их способности соединяться 

друг с другом: «увеличение уровня жизни» (правильно: повышение уровня 

жизни); «это играет большое значение» (правильно: это имеет большое 

значение или это играет большую роль). 

Типичные стилистические ошибки при написании научных и 

учебно-методических работ.  

Лексическая стилистика. 

Выбор слова – уместное использование слова в контексте с точки зрения 

его семантики, стилистической окраски и стилевой принадлежности. Слово 

должно быть точным, соответствовать языковой норме, быть стилистически 

уместным. Точность слова - употребление слова в соответствии с присущим 

ему в литературном языке значением, это важнейшее условие правильной 

речи. Пренебрежение точностью при выборе слова приводит к грубым 

стилистическим ошибкам, например: Прицениться и рассмотреть 

все подробности можно будет как у недорогих спортивных часов, так и у 

произведений ювелирного искусства (подробность – частное, мелкое 

обстоятельство какого-нибудь дела, события. Следовало 

вместо подробности употребить слово детали);  В этой одежде можно стать 

эпицентром любой дискотеки ( эпицентр – 1) область на поверхности земли 

над очагом землетрясения, 2) место, где что-нибудь проявляется с наибольшей 

силой. Поэтому следовало написать: …можно стать центром внимания). 

Неточный выбор слова в пределах текста может привести и к нарушению 

этической стороны высказывания: Страховое вознаграждение за гибель в 

авиакатастрофе (вместо: страховые выплаты). Таким образом, выбор слова 

включает проблему мотивированного использования конкретного синонима из 

синонимического ряда, антонима из антонимической пары, термина, 

жаргонизма, фразеологизма и других лексических средств. При выборе слова 

необходимо учитывать его лексическую и стилистическую сочетаемость. 

Произвольный выбор слова, без учета его семантики, стилистической окраски 

или стилевой принадлежности, приводит к грубой стилистической ошибке –

 неправильному выбору слова. 

Неправильный выбор слова – стилистическая ошибка, связанная с 

проблемой соответствия конкретной лексической единицы определенному 

отрезку речи. Подобное соответствие должно соблюдаться как на лексико-

семантическом, так и на стилистическом уровне.  

На лексико-семантическом уровне неправильный выбор слова – это: 

 незнание или приблизительным знанием основного лексического значения 

слова, связанное с его устарелостью ("Спортсмен искренно верит, что 

есть справедливые и несправедливые судии") или, наоборот, 

новизной ("Инаугурация новой закусочной состоится завтра"); 

 неправильное использование слова в переносном значении, т.е. 

немотивированная метафора или нарушение метафорической 

цепочки ("Очень жестоким был последний дуэт шахматистов";) 

 смешение паронимов ("Выборы нужно провести беспредельно честно"). 
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    На стилистическом уровне неправильный выбор слова связан с 

употреблением стилистически маркированного слова в ином стилевом 

отрезке речи: 

 употребление поэтизмов в официально-деловых или сниженных по тону 

контекстах ("Кальмары обезглавленные" – надпись на консервной банке); 

 канцеляризм за пределами официально-делового стиля ("Ты по какому 

поводу плачешь?"); 

 анахронизм, возникающий при использовании недавно возникших или 

заимствованных слов в рассказе об исторических событиях ("дилер" вместо 

"купец", "светские тусовки"); 

 неоправданная экспрессия новизны (и связанное с ней размывание значения 

текста) в нейтральных контекстах ("участники мутационного действа" –

 вместо "участники концерта") 

 неоправданная экспрессия устарелости в современных контекстах ("Давно 

Красная площадь не знала такого скопления разного люда, в том числе 

журналистов, влачащих сумки типа "Олимпиада-80"); 

 жаргонизм в нейтральных контекстах ("Израильский композитор Цвика 

Пик офонарел, когда его "Вива ля Дива" в пятый раз понеслась на бис под 

сводами переполненного зала"); 

 диалектизмы за пределами диалекта и вне функции речевой характеристики 

героев (например, "г" фрикативное в теле- и радиоматериалах); 

 неуместные варваризмы и экзотизмы, нарушающие стилевое единство 

текста ("Насколько туманной выглядит ее privacy, нас - только прозрачной 

и ясной предстает она в своих песнях"). 

Проблема выбора слова тесно переплетается с проблемой уместного (по 

семантике, экспрессивно-стилистической окраске и стилевой принадлежности) 

синонима из существующего синонимического ряда. Данная стилистическая 

ошибка исправляется как раз подбором более точного синонима. 

Норма языковая – общепринятые и кодифицированные в словарях и 

справочниках правила произношения, написания, употребления слов. 

Стилистическая норма – разновидность языковой нормы, регулирующая 

уместное употребление слова в контексте в соответствии с особенностями 

стиля или стилистической нормы либо имеет характер ошибки (ненамеренное 

нарушение нормы, связанное с незнанием правил употребления), либо является 

стилистическим приемом (осознанное отступление от нормы). 

Сочетаемость слов – это способность слова сочетаться с другими словами 

контекста, не разрушая семантических, синтаксических и стилистических 

связей между словами. Лексическая сочетаемость определяется семантикой 

слов. Так, в русском языке можно сказать карие глаза, но нельзя сочетать 

прилагательное карие с другими существительными. Подобное ограничение 

находим в сочетаемости прилагательных вороной (только конь), заклятый 

(только враг), скоропостижная (смерть.). Нарушение лексической 

сочетаемости приводит к грубым стилистическим ошибкам. Например, из 

практики СМИ: скоропостижный отлет губернатора (вместо неожиданный 
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отлет), заклятый сторонник премьера (вместо ярый сторонник премьера); 

рассказ о том, на какие жестокие подвиги способна 

женщина (вместо самоотверженный подвиг, т. к. подвиг – это героический 

поступок, он не может быть жестоким) и др. Лексически не сочетаются и 

противоречащие по смыслу антонимичные слова, употребленные в одном 

контексте: поклонники актуальной восточной традиции.  

Стилистическая сочетаемость – это использование слов с учетом их 

эмоционально-экспрессивной характеристики, а также стилевой 

принадлежности. Большинство слов стилистически нейтрально, т. е. может 

быть использовано в любом стиле речи. Но в современных СМИ наблюдается 

тенденция к увеличению экспрессивности, журналисты стремятся использовать 

не нейтральные средства языка. Отсюда частотной становится 

ошибка нарушение стилистической сочетаемости слов, когда не учитывается 

то окружение, в которое попадает слово в предложении и шире – в тексте. Так, 

например, нарушает стилистическую сочетаемость слов использование 

жаргонизмов или просторечной лексики в стилистически нейтральных 

контекстах: Сразу будем исходить из того, что студенческий тариф – это 

тот, где побольше халявы. Стилистическая сочетаемость предполагает 

соблюдение условий одностильности. Употребление разностильной лексики 

без особого стилистического задания (например, создание комического 

эффекта) приводит к стилистической ошибке смешение стилей. 

Смешение стилей – стилистическая ошибка, при которой в тексте 

неоправданно присутствуют элементы разных функциональных стилей, 

например, в публицистическом стиле используются канцелярские выражения 

или просторечные лексемы, без специального стилистического задания 

сталкиваются различные стилистические пласты: Не будем зацикливаться на 

этом тарифе; Австралийские ученые выяснили, что у людей, сидящих на 

диете, в одно ухо влетает, в другое вылетает (смешение элементов научного 

и разговорно-бытового стилей); По итогам уголовного дела два чиновника 

администрации Сходни, в том числе первый заместитель главы 

администрации, угодили за решетку за взяточничество (смешение 

официально-делового и разговорного стилей). 

Лексическая избыточность – повторение слов, имеющих одинаковое 

или сходное значение. Речевая избыточность возникает при неумении 

использовать синонимы: Нам предстоит острая борьба на предстоящих 

выборах.  Различают 2 типа речевой избыточности: тавтологию и плеоназм. 

Тавтология – это повторение однокоренных слов. Тавтология не является 

ошибкой, если служит выразительности речи, например, в пословицах, 

поговорках, в устойчивых фольклорных сочетаниях: старый стари; огород 

городить; дружба дружбой, а служба службой. Не является ошибкой 

тавтология, обусловленная структурой самого языка: город Новгород, 

город Белгород; В статье поднимались важнейшие проблемы 

сегодняшнего дня. Стилистической ошибкой является ненамеренная, случайно 

возникшая тавтология: Учащиеся, изучая заданное задание самостоятельно, 
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учатся думать самостоятельно; Этот случай писатель описал в своем 

романе; Известный певец получил радостное известие. Тавтология 

исправляется подбором синонимов. Плеоназм – это речевая избыточность, 

возникающая при использовании слов, дублирующих 

значение: монументальный памятник; короткий блицтурнир. Плеоназм не 

является ошибкой, если он структурно обусловлен, например:  

Спуститься с горы (дублирование предлога и приставки); Никогда не 

видел этого человека (двойное отрицание); В сентябре месяце; Город 

Петербург; констатация факта (термины официально-делового и научного 

стиля). Выразительности речи способствуют плеонастические фольклорные 

сочетания, а также устоявшиеся речевые формулы: лично встречаться; видеть 

собственными глазами и слышать собственными ушами; ревмя ревет; идти 

пешком; правда-истина; путь-дорожка и др. Плеоназм как стилистическая 

ошибка объединяет в словосочетания и предложения слова, дублирующие 

смысл: Первый дебют юной фигуристки; Молодой вундеркинд поразил всех 

своими способностями; Он патриот своей родины, иначе бы он туда не 

поехал. Очень часто плеоназм возникает при соединении заимствованного 

слова и исконно русского, имеющих одно и то же значение: Внутренний 

интерьер; прейскурант цен; памятный сувенир; морской круиз; горячий хот-

дог. 

Лексическая недостаточность – стилистическая ошибка, состоящая в 

пропуске необходимого компонента словосочетания: В этом году выросли 

грабежи (вместо: число грабежей); Этот футболист забил в пятый 

раз (вместо: забил гол); Фен, который не сушит (волосы) – реклама фена. 

Лексическая недостаточность не является ошибкой, если она вошла в языковую 

привычку, т.е. стала узусной, например: Он за рулем (автомобиля); Он бросил 

пить (водку); У нас сокращение (штата); Какой сегодня курс 

(валют). Подобная лексическая недостаточность носит разговорный характер и 

уместна в разговорном стиле речи. 

Многозначность слова - способность слова иметь два и более значений. 

Развитие многозначности обычно происходит на основе сходства или 

смежности обозначаемых данным словом предметов или явлений. Поэтому 

различают метафорические и метонимические типы переносных значений 

слова. Многозначное слово имеет прямое и переносное значение. Прямое 

значение слова является основным, оно не обусловлено контекстом и 

стилистически нейтрально. Переносное значение вторично, зависит от 

контекста, стилистически окрашено, напр., ср.: "молоко закипело" - и "мечты 

кипят". Многозначность используется в различных стилистических приемах, 

например, в каламбуре (юмористическом обыгрывании многозначного 

слова: Высокий табурет к высоким отношениям – реклама ИКЕА). 

Ненамеренная многозначность, которая не снимается контекстом, является 

стилистической ошибкой, т.к. затрудняет восприятие текста, вводит читателя в 

заблуждение, например, из рекламы: Первый соус для салатов (первый – 

лучший или порядок при счете?). 
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Метафора – перенос названий на основе сходства признаков. 

Существуют различные классификации метафор, напр., по характеру сходства: 

цветовые метафоры (золотая прядь), размерные (тумба - о человеке), 

количественные (созвездие журналистов, табун васильков) и т.д. По 

стилистической роли в речи метафоры делятся на сухие, образные 

общепоэтические, авторские. Сухие метафоры потеряли свою образность и 

воспринимаются как прямые, а не переносные названия вещей, явлений, 

действий: ножка стола, часы идут. Они выполняют номинативную функцию. 

Образные общепоэтические метафоры выполняют характеризующую, а не 

номинативную функцию, их переносный характер ясно ощущается: "Эта прядь 

такая золотая разве не от старого огня?" (Блок). Метафоры авторские, или 

индивидуальные, - это слова, имеющие четкое авторство и употребленные в 

необычном значении: "каре волос" (о лысине) Ильфа и Петрова. 

Метонимия – разновидность многозначности, основанная на смежности 

явлений. Одно и то же название получают два предмета, тесно связанные друг с 

другом: "не то на серебре - на золоте едал" (Грибоедов). Метонимии 

различаются по смежности и по степени выразительности. По смежности 

метонимии бывают пространственными (выпил целый стакан), временными 

(дожить до седин), логическими (веселая книга) и т.п. По степени 

выразительности метонимии бывают сухие (таблетки от головы), 

общеязыковые образные (коричневая угроза, красные регионы) и 

авторские ("потная дискуссия" Ильфа и Петрова). 

Синонимы – это слова, близкие или одинаковые по смыслу, называющие 

одно и то же понятие, но различающиеся оттенками значения, стилистической 

окраской и написанием. В зависимости от типа отличий синонимы можно 

разделить на три группы: понятийные (идеографические), стилистические 

и понятийно-стилистические. Понятийные – это синонимы, различающиеся 

оттенками смысла (друг, товарищ, приятель), стилистические - стилистической 

характеристикой (золото – злато, кухня – камбуз, пистолет – пушка), 

понятийно-идеографические – и тем и другим (думать, мыслить, смекать). 

Синонимы, различающиеся только буквенной или звуковой формой слова, 

называются дублетами: бегемот - гиппопотам, лингвистика - 

языкознание. Неправильное использование синонимов приводит к плеоназму, 

смешению тематического и синонимического ряда, нарушению сочетаемости 

слов. Отсутствие синонимов приводит к тавтологии (см. тавтология). 

Антонимы – слова одной и той же части речи, имеющие 

противоположные значения. Слова являются антонимами, если представляют 

собой крайний случай противопоставленности. "Старый"" – нестарый" не 

являются антонимами, т.к. здесь отрицание, а не противопоставление. 

Антонимом к слову "старый" будет слово "молодой". Различают 

квазиантонимы – слова, противопоставленные в пределах определенного 

контекста и не имеющие регулярного противопоставления в речи, 

например: Блеск и нищета большого города. Сближение в одном 

словосочетании слов с противоположным значением является стилистической 
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фигурой – оксюмороном: Этот черный Белый дом; Грешный 

ангел. Случайные, ненамеренные оксюмороны – это стилистическая ошибка: В 

силу слабости такой политики. 

Омонимы– слова, одинаково звучащие, но никак не связанные между 

собой по смыслу. Само явление созвучия абсолютно разных слов носит 

название омонимии. Различаются 4 типа омонимов. Лексические омонимы 

– слова, совпадающие по звучанию и написанию во всех своих формах: девичья 

коса – песчаная коса. Омоформы – это слова, совпадающие по звучанию и 

написанию только в определенной форме: три балла – три чище. Омофоны - 

слова с одинаковым звучанием, но разным написанием: костный бульон –

 косные взгляды. Омографы - слова, одинаково пишущиеся, но по-разному 

звучащие : зАмок - замОк. Лексические омонимы возникают в языке двумя 

путями: либо вследствие звукового совпадения различных по происхождению 

слов ( брак (древнерус.) – супружество и брак (нем.) – изъян), либо в 

результате семантического разрыва между значениями многозначного слова 

(брань – ругательство, оскорбление (брань на вороту не виснет) и брань – 

битва (поле брани). Некоторые ученые к омонимам относят только те слова, 

которые имеют различную этимологию. Причинами звукового совпадения 

различных по происхождению слов в русском языке стали исторические 

звуковые изменения (лук – растение и лук – оружие, где носовое "о" во втором 

слове совпало в древнерусском языке с "у"); совпадение заимствованного и 

исконно русского слова (град – атмосферное явление и град – город (из 

старослав.)); звуковое совпадение слов, пришедших из разных языков с 

разными значениями (фокус (лат.) –оптический и фокус (нем.) – трюк); 

омонимия слов, пришедших в русский язык из одного и того же языка-

источника, но имеющих различные значения (мина (фр.) – снаряд и мина (фр.) 

– выражение лица); а также независимое образование слов по различным 

словообразовательным моделям ( газ – природное топливо и ГАЗ – 

Горьковский автомобильный завод). Омонимия может быть как стилистической 

ошибкой, так и стилистическим приемом. Стилистической ошибкой становятся 

ненамеренная, случайно возникшая омонимия, приводящая к неоправданной 

двусмысленности: МЖК –Московский жировой комбинат и Молодежный 

жилищный комплекс; Эсеры – члены партии социал-революционеров и партии 

«Справедливая Россия»; Белый дом – правительство Америки и Белый дом – в 

России; заголовок статьи «Возвращение органа» (Органа или оргАна?). Чтобы 

читатель смог правильно распознать смысл, заложенный автором в текст, 

омонимия должна сниматься контекстом или конситуацией (МЖК на банке с 

майонезом будет расшифровываться как Московский жировой комбинат, а на 

строящемся доме – как молодежный жилищный комплекс). В противном случае 

возникает неоправданная двусмысленность, являющаяся стилистической 

ошибкой. Например, в политическом каламбуре: "Партия "Яблоко". 

Доведет она нас (= ананас – в звучащей речи) до хорошей жизни". Подобные 

случайные ассоциации затрудняют осмысление текста и приводят к 

коммуникативной неудаче. Омонимия как стилистический прием широко 
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используется в языковой игре. Столкновение омонимов всегда неожиданно, т.к. 

устанавливается лишь звуковое тождество, а смысловые ассоциации 

"наслаиваются" друг на друга, что создает большие стилистические 

возможности для их обыгрывания, например: "Аmericаn бой" (заголовок статьи 

о войне США в Афганистане); "Пьянству бой или герл?" и т.п. Стилистические 

функции омонимов активно реализуются в языке художественной литературы, 

в языке публицистики, рекламе. Так, в поэзии многие рифмы построены на 

явлении омофонии: "Не дай мне бог сойти с ума. Нет, лучше посох 

и сума " (А.С.Пушкин). В современной печати омонимы нередко становятся 

основой графических окказионализмов, например: ШУТОВское дело 

(обыгрывание омографов "шутовский" (от фамилии Шутов) и 

"шутовской"); СиДи и слушай (омоформы СиДи (сущ.) и сиди (глагол в 

повелительном наклонении). В рекламе многие слоганы построены на явлении 

омонимии: За прекрасный пол! (реклама паркета); Смени пол! (реклама 

паркета). Омонимия широкое распространение получила в современном 

молодежном и компьютерном жаргоне (напр., мать – материнская 

плата, клава – клавиатура и т.п.), тем самым превращая его не в 

порождающую, а дублирующую языковую систему, затрудняющую 

коммуникацию. Омонимия может использоваться и как средство 

оценки: совок (сокр. От советский человек) намеренно было сближено по 

звучанию с социально низким предметом. 

Паронимы – это однокоренные слова одной и той же части речи, близкие 

по звучанию, но отличающиеся словообразовательными элементами 

(приставками, суффиксами) и не совпадающие по значению: одеть – надеть; 

оплатить – заплатить; знамя – знамение и т. п. Намеренное сближение в 

тексте сходно звучащих слов является языковой игрой, получившей 

название парономазия, например: От Мутти мутилось в глазах; явление 

Явлинского. Смешение паронимов является грубой стилистической 

ошибкой: Эти лидеры хотят играть заглавную роль в политике 

( вместо: главную роль, т.к. заглавная роль –та, что выносится в заглавие, 

например: Она сыграла заглавную роль в фильме «Анна Каренина»); Этот 

праздник проводился под патронажем мэра Москвы (вместо: под патронатом, 

поскольку патронажная медсестра). 

Стилевая принадлежность слова – закрепленность слова за 

определенной функциональной разновидностью речи. Слово, имеющее в 

определенном стиле нулевую стилистическую окраску, помещенное в границы 

иного стиля, становится "иностилевым", получает определенную 

стилистическую характеристику (напр., канцеляризмы в публицистическом 

стиле). 

Стилистическая окраска – дополнительная характеристика слова, 

включающая эмоциональные оттенки значения (презр., неодобрительное и др.), 

отношение слова к активному или пассивному фонду языка (новое, 

устаревшее), стилевую принадлежность (газетное, офиц.-деловое и т.п.). 
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Фразеологизмы – устойчивые сочетания слов, которые не создаются в 

речи каждый раз заново, а воспроизводятся как уже готовые, закрепленные в 

памяти речевые единицы. По степени семантической слитности 

различаются фразеологические сращения, единства и сочетания. 

Фразеологические сращения воспринимаются как абсолютно 

немотивированные в современном языке словосочетания: "собаку 

съел" (знаток). Фразеологические единства – это мотивированные 

словосочетания, имеющие яркое переносное значение:"белая 

ворона". Фразеологические сочетания соотносимы со свободными сочетаниями 

слов, но состоят из слов с фразеологически связанным значением: "бросать 

упреки" (ср. со свободным словосочетанием "бросать камни". Камни можно и 

швырять, а упреки - только бросать). 

Разрушение фразеологического оборота – стилистическая ошибка, 

связанная с неоправданной трансформацией состава устойчивого 

словосочетания. Подобная ошибка возникает при: 

 замене одного из компонентов ("как за каменной спиной") 

 контаминации двух фразеологизмов на основе опорного слова ("молчать 

как рыба об лед" - ср.: "молчать как рыба" и "биться как рыба об лед") 

 неоправданном распространении лексического состава фразеологизма, 

ведущей к его плеонастичности ("тяжелый сизифов труд") 

 пропуске одного из компонентов фразеологизма, ведущем к лексической 

недостаточности ("нужно понять, в чем кроется успех этой работы") 

 смешении паронимов в составе фразеологизма ("провести вокруг пальца" – 

вместо "обвести вокруг пальца") 

 непонимании значения фразеологизма ("Выпускница радостно пропела 

свою лебединую песню") 

 изменении грамматических форм входящих во фразеологизм 

компонентов ("глас вопиющих в пустыне"). 

Штамп – это слово, потерявшее свою первоначальную образность. 

Штампом чаще всего становится "растиражированная" метафора, которая из-за 

частоты своего употребления десемантизируется, т.е. теряет «свежесть» 

значения: черное золото (нефть), белое золото (хлопок), голубое золото (газ) и 

т.п. Штамп следует отличать от стилевого стандарта (см.) и от канцеляризмов 

(см.). 

Стилевой стандарт – слова, выражения, синтаксические конструкции, 

имеющие закрепленное положение за определенным стилем литературного 

языка и являющиеся строевыми элементами данного стиля. Различаются 

стандарты официально-делового стиля (например, расщепленное сказуемое, 

отглагольные существительные и т.п.), научного (термины и общенаучная 

лексика, нанизывание родительного падежа и т.п.), разговорного (лексическая 

недостаточность, именительный темы и т.п.), стиля средств массовой 

коммуникации (публицистические метафоры, метонимии, термины: МИД 

заявил; голубые каски ООН; точечные удары; боевые действия и т.п.). 

Стилевые стандарты не являются штампами (см.) и не носят характера 
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стилистической ошибки; это приметы определенного стиля и, только будучи 

употребленными за рамками «своего» стиля, становятся ошибкой, приводящей 

к смешению стилей. 

Канцеляризм – слово или выражение официально-делового стиля, 

употребленное за рамками данного стиля: По какому адресу проживаешь? (в 

разговорном стиле речи). В официально-деловом стиле канцеляризмы являются 

стилевым стандартом, ошибкой они становятся только в тексте другого 

функционального стиля, например: разговорного или стиля массовой 

коммуникации: Сначала он путем отжатия двери проник в автомобиль и 

украл 20 дисков (из газет). 

Стилистическая тональность текста – это интенционально 

обусловленный выбор речевых средств для выражения мировоззренческой 

позиции адресанта, его ценностных установок, эмоционального отношения к 

описываемым явлениям или предметам. Существует три основных типа 

стилистической тональности текста: негативная (пейоративная), 

позитивная (мелиоративная) и нейтральная (объективная). Выбор 

текстовой тональности зависит от ведущей интенции автора (информировать, 

убеждать, опровергать, развлекать и т.п.), манифестируемой в дискурсе. 

Нейтральная тональность доминирует в официально-деловом, 

информационном, отчасти научном дискурсах, имеющих информативную 

интенциональность и стремящихся к констатации фактов, объективированному 

описанию действительности, что проявляется в максимальной дезавторизации 

(термин М.А. Кормилицыной) текста, т.е. устранению из текста сигналов 

авторского отношения к описываемому. В других, воздействующих типах 

дискурса нейтральная тональность лишь вуалирует интенцию адресанта и 

входит в стратегию убеждения как особый способ имплицитного воздействия 

на адресата. Нейтральная тональность несвойственна воздействующим типам 

дискурса, поскольку они базируются на определенной семантической 

оппозиции, детерминирующей выбор автором стилистической манеры 

изложения. Например, стилистическая тональность полемического дискурса 

формируется вокруг бинарной оппозиции утверждение/опровержение.      

       Художественный дискурс опирается на аксиологическую оппозицию 

признаваемое/отвергаемое, включающую эстетическую антиномию 

прекрасное/безобразное. Для идеологического дискурса универсальный 

характер имеет шкала ценностей свой/чужой. Автор, пытающийся 

эксплицировать в своем тексте оппозицию свой/чужой, при этом ставя акцент 

на чужом, использует агрессивную тональность. При акцентировании в данной 

семантической оппозиции области своего автор прибегает к речевому 

одобрению, или мелиоративной тональности. Желание автора быть 

объективным, неангажированным приводит его к объективной тональности, в 

которой данная семантическая оппозиция будет выражена имплицитно. 

Стилистическая тональность текста помогает раскрыть отношение автора 

текста к действительности, его ценностные установки, идеалы и убеждения. Но, 

помимо ценностной и идеологической позиции автора, стилистическая 
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тональность раскрывает и психологические установки автора, его волевые и 

эмоциональные устремления. Все это передается через риторико-

композиционные приемы построения текста (тропы, фигуры, амплификации и 

т.п.), которые не только вмещают в себя авторское эмоциональное восприятие 

описываемых событий, но и оказывают мощное воздействие на 

психоэмоциональную сферу личности адресата, т.к. являются средствами 

суггестивного влияния на подсознание читателя. Стилистическая тональность – 

это воздействие на эмоциональную сферу личности адресата, которое 

оказывается не менее, а иногда и более сильным, чем убеждение с помощью 

рассудочных доводов. 

Пресуппозиция – это фоновое знание, вычитываемое из текста или 

находящееся вне текста (в конситуации), которое должно быть общим для 

адресанта и адресата. В.И. Красных определяет пресуппозицию как «зону 

пересечения индивидуальных когнитивных пространств (фондов знаний) 

коммуникантов, включаяи представления коммуникантов о ситуации». Н.С. 

Валгина считает, что пресуппозиция – это «компонент смысла текста, который 

не выражен словесно, это предварительное знание. Пресуппозиция может 

возникнуть при чтении предшествующего текста или оказаться за пределами 

текста как результат знания и опыта автора». Пресуппозиции могут быть 

авторскими, а могут носить универсальный характер. Авторская 

пресуппозиция всегда интенциональна, она всегда несет в себе авторский 

замысел, это скрытый смысл, вычитываемый между строк. Авторская 

пресуппозиция усложняет текст, делает его интеллектуально нагруженным, 

поскольку читатель не просто «считывает» информацию, но декодирует ее, т.е. 

включается в интеллектуальную игру, предложенную автором. Пресуппозиция 

– мощный рычаг воздействия на сознание адресата, так как затушевывает 

агрессивность коммуникативного намерения автора изменить представления о 

мире читателя. Например, в статье «Где вы, реформаторы?», опубликованной 

в «Аргументах и фактах» (№ 1-2, 2008), в самом заголовке уже заложена 

пресуппозиция: настоящих реформаторов в современной России нет. Авторская 

пресуппозиция часто используется как эффективный прием манипуляции 

сознанием. Пресуппозиция работает на подсознательном уровне, не требует ни 

доказательств, ни опровержения, а потому «блокирует» аналитическое 

мышление читателя, воспринимается как аксиома. Авторская текстовая 

пресуппозиция маскируется под утверждение, которое следует считать само 

собой разумеющимся для того, чтобы коммуникация состоялась, т.е. текст был 

понят и усвоен читателем. Именно естественность подачи и то, что сами 

пресуппозиции остаются «за кадром», и придают им такую силу воздействия. 

Помимо авторских пресуппозиций, присущих конкретному тексту, можно 

выделить дискурсные пресуппозиции, носящие универсальный характер в 

пространстве определенного дискурса. Например, в публицистическом 

дискурсе сформирован достаточно устойчивый фонд публицистических 

пресуппозиций, отражающих политико-идеологический характер данного 

дискурса: холодная война; Берлинская стена; перестройка и т.п. 
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Публицистические дискурсные пресуппозиции вбирают в свое содержание 

прецедентную ситуацию, обрастают историко-культурными и оценочными 

коннотациями. Знание публицистических пресуппозиций необходимо для 

адекватного понимания любого медиатекста, посвященного политической 

проблематике: империя зла (США о Советском Союзе); точка 

зла (американская номинация Ирака); ось зла (страны мусульманского мира, с 

точки зрения американской политики) и т.п. Публицистические пресуппозиции 

имеют сильный воздействующий потенциал, так как помогают закладывать в 

массовое сознание идеологические стереотипы. Пресуппозиции, как авторские, 

так и дискурсные, обеспечивают формальную компрессию текста при 

усложнении его глубинного смысла. Имея имплицитный характер, они 

воздействуют не только на сознание, интеллект адресата, но и на его 

подсознательную сферу. В зависимости от интенциональности текста 

пресуппозиции могут оказывать эстетический перлокутивный эффект на 

адресата (при адекватном декодировании), либо стать одним из приемов 

манипуляции сознанием. 

Интенциональность текста– это способность текста отражать авторское 

коммуникативное намерение (или интенцию). Интенциональность относится к 

важнейшим параметрам текстуальности, наряду с когезией (структурной 

связностью текста), когерентностью (содержательной цельностью и смысловой 

завершенностью текста), информативностью (выраженностью в тексте какой-

либо информации), диалогичностью (восприятием текста как реплики в 

коммуникации), интертекстуальностью (связью текста с другими текстами, 

обусловленною фоновыми знаниями), декодируемостью (пониманием текста 

адресатом) и прагматикой (направленностью на адресата). Итенциональность 

тесно связана с интенцией (от лат. intentio – «намерение, замысел»). Интенция 

– одно из основных понятий в современной философии, психологии, 

социологии и лингвистике. В каждой отрасли науки этот термин имеет особое 

содержание. В современную лингвистику понятие интенции было введено 

последователями Дж. Остина, одного из основоположника теории речевых 

актов. Каждый речевой акт имеет конкретную коммуникативную цель, для 

достижения которой он и предназначен. Речеактные интенции имеют 

грамматические маркеры, раскрывающие интенциональность конкретного 

речевого акта. К лексическим и морфологическим маркерам 

интенциональности относятся глаголы принятия решения, глаголы желания, 

глаголы попытки, перформативы и др., к синтаксическим – придаточные 

предложения обстоятельства цели, общевопросительные предложения, 

инфинитивная конструкция со значением намерения и др. Отдельные речевые 

акты интегрируются в связный текст на основе глобальной, текстовой 

интенции. Именно глобальная интенция формирует интенциональность текста. 

В современной коммуникативной стилистике текст понимается не только как 

высший ярус языковой иерархии, но и как целенаправленное социальное 

действие. При таком подходе текст является основным звеном 

коммуникативной цепочки: адресант → интенция → текст + коммуникативная 
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ситуация → адресат → декодирование → воздействие. Следуя этой схеме, 

можно увидеть, что порождение текста диктуется авторской глобальной 

интенцией, сам же текст отражает авторский замысел как на содержательном, 

так и на формальном уровне.   

Синтаксическая стилистика. 

Порядок слов в предложении – расположение членов предложения в 

зависимости от передаваемого смысла. В русском языке относительно 

свободный, допускающий перестановки порядок слов. Различают прямой и 

обратный порядок слов. Прямой порядок является стилистически 

нейтральным и предусматривает общепринятое расположение членов 

предложения (например, подлежащее предшествует сказуемому, а 

согласованное определение – определяемому слову). Отступления от прямого 

порядка слов называется обратным порядком слов и является стилистически 

значимым: Российские чиновники с оптимизмом ожидали этого решения. А 

вот отечественным автомобилистам сулит оно очередной рост цен на 

бензин (в первом предложении прямой порядок слов, во втором – обратный). 

При обратном порядке слов происходит стилистическое и смысловое 

подчеркивание слова, стоящего не в свойственной ему позиции. Стилистически 

значимое и осознанное нарушение прямого порядка слов лежит в основе такой 

стилистической фигуры, как инверсия. Неоправданная инверсия приводит к 

двусмысленности и является стилистической ошибкой: Сотни аварий вызвали 

резкое понижение температуры и гололед; Встретить знаменитостей из 

Москвы приехали журналисты. 

Согласование подлежащего и сказуемого – это соответствие формы 

числа сказуемого форме числа подлежащего, в состав которого входит 

собирательное существительное с количественным значением (большинство, 

меньшинство кого/чего-либо) или счетный оборот (семь человек). Различают 

два типа согласования подлежащего и сказуемого: грамматическое 

согласование и согласование по смыслу. Грамматическое согласование 

предполагает строгое соответствие формы числа сказуемого форме числа 

подлежащего: Большинство депутатов присутствовало на заседании 

Думы. Согласование по смыслу допускает возможность использования 

множественного числа, чтобы подчеркнуть активность субъектов или 

разнонаправленность их действий: Большинство депутатов присутствовали 

на заседании Думы; Большинство депутатов уже вернулись с каникул. Также 

согласование по смыслу предпочтительнее, если в подлежащем или сказуемом 

имеется перечисление (Большинство жителей и гостей столицы пришли на 

праздник), если при подлежащем есть причастный оборот или придаточное 

определительное предложение с союзом который (Большинство депутатов, 

высказавшихся в поддержку предложенного законопроекта, проголосовали за 

его принятие; Большинство депутатов, которые высказались в поддержку 

предложенного законопроекта, проголосовали за его принятие). Иногда в 

публицистическом стиле учитывается и этический компонент 

высказывания: Пять человек погибли при взрыве на этой 
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шахте (множественное число сказуемого подчеркивает значимость и 

уникальность каждой личности). Существует и так называемое обратное 

согласование, при котором глагольная связка согласуется не с подлежащим, а с 

именной частью составного именного сказуемого: Большинство выступавших 

были сторонниками данной идеи. 

Приложение – согласованное определение, выраженное 

существительным. 

Наибольшие трудности возникают при согласовании приложений – 

географических названий. Географические названия, выраженные 

склоняемыми именами существительными и выступающие в роли приложения, 

согласуются с родовыми наименованиями в следующих случаях: 

 Согласуются названия городов, деревень, сел: в городе Москве Париже, 

Чебоксарах, Харькове; в деревне Картошевке, селе Горюхине. В 

специальной литературе не согласуются названия на –о, так как может 

возникнуть неясность в определении начальной фор мы 

слова: Крюков или Крюково. Не согласуются составные наименования: в 

городе Гусь Хрустальный. 

 Согласуются названия рек: на реке Москве, Темзе, Днепре. Не согласуются 

малоизвестные и составные названия: у реки Аргунь, Северский Донец. 

 Названия озер, каналов, заливов, проливов, островов, гор, пустынь не 

согласуются: в пустыне Кара-Кумы; на острове Кипр; В проливе Босфор; 

на горе Арарат; на канале Волга-Дон; у залива Аляска. 

 Названия станций и портов не согласуются: в порту Керчь; к станции Тула. 

 Названия зарубежных республик согласуются, если имеют форму женского 

рода на –ия, и не согласуются, если выражены формой мужского рода: с 

республикой Индией; к республике Судан. 

 Названия зарубежных административно-территориальных единиц не 

согласуются с родовыми названиями: в штате Техас; на курорте Давос. 

 Не согласуются астрономические названия: на планете Марс; в созвездии 

Лебедью 

 Названия улиц в форме женского рода согласуются: на улице Варварке, 

Остоженке; в форме мужского рода не согласуются: на улице Арбат; не 

согласуются составные названия: около улицы Малая Бронная. 

Управление – синтаксическая связь, при которой зависимое слово ставится 

в том падеже, который требует главное слово. Управление бывает сильным и 

слабым, беспредложным (непосредственным) или предложным (с помощью 

предлога). При сильном управлении строго ограничен выбор предлогов и 

падежных форм зависимых слов. При слабом управлении главное слово 

свободно сочетается с различными формами зависимых слов, т. е. связь между 

словами не является необходимой. При слабом управлении часто возникает 

стилистическая ошибка из-за двоякого понимания смысла высказывания: Мне 

необходимо многое рассказать (я буду рассказывать или мне будут 

рассказывать?); письмо матери (мать написала или матери написали?). 
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Нарушение управления – стилистическая ошибка, связанная с 

нарушением синтаксической связи между словами. Часто нарушение 

синтаксических связей встречается в оборотах с предлогами кроме, помимо, 

вместо, наряду с. Подобные обороты должны управляться сказуемыми. Если 

же глагол-сказуемое не управляет подобным оборотом, то синтаксические 

связи разрываются: Во время кризиса наряду с резким снижением жизненного 

уровня населения, сократились и выплаты пособий. Неправильный выбор 

предлога или использование предлога в беспредложной конструкции также 

является стилистической ошибкой: разъяснения о проводимой политике 

(вместо: разъяснения проводимой политики); настаивал о том, 

чтобы (вместо: настаивал на том, чтобы); вселял уверенность в победу 

(вместо: уверенность в победе, но вера в победу). Предлоги благодаря, вопреки 

согласно употребляются с дательным падежом. Поэтому неверно: согласно 

приказа, нужно: согласно приказу. При выборе предлога следует учитывать 

присущие ему оттенки значения. Так, стилистически неверно: Благодаря 

дождям я не поехал на дачу, потому что предлог благодаря сохранил значение 

желательного результата. Неверно: вследствие предстоящих событий, 

нужно: ввиду предстоящих событий, иначе нарушаются причинно-

следственные отношения. Предложение: Чему я обязан вашим посещением?-

 содержит два падежа: дательный, указывающий на адресата, и творительный, 

указывающий на объект признательности. Например: Своим успехом я обязан 

партнерам. Поэтому ошибочно в эту конструкцию включать два творительных 

падежа (Чем я обязан вашим посещением?). Следует избегать конструкций с 

одинаковыми падежными формами, т.е. нанизывания падежей: решение совета 

кафедры русского языка (нанизывание родительного падежа). Стилистической 

ошибкой считается нанизывание падежных форм с одинаковыми 

предлогами: Мы беседовали со специалистом с большим опытом 

работы (надо: имеющим большой опыт). Недопустимо сочетание в одном 

предложении родительного субъекта (приезд сестры - обозначается субъект 

действия) и родительного объекта (чтение книги – указывается объект 

действия). Например: Этот фильм – результат длительного поиска 

режиссера своей творческой манеры (нужно: результат поиска режиссером). 

При двух или нескольких управляющих словах может стоять общее зависимое 

слово, только если управляющие слова требуют одинакового предлога и 

падежа: создать и руководить фирмой (создать фирму –винительный 

падеж; руководить фирмой – творительный падеж). Нужно: создать фирму и 

руководить ею. 

Отглагольные существительные – это существительные, образованные 

от глаголов и имеющие ярко выраженную канцелярскую стилистическую 

окраску. Использование отглагольных существительных в официально-деловом 

и научном стиле речи не вызывает возражений, но за пределами этих стилей 

отглагольные существительные усложняют конструкции и нередко приводят к 

стилистическим ошибкам. Например, использование отглагольного 

существительного часто приводит к неясности смысла фразы: избиение 
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подростков (подростков избили или подростки избили?); возвращение 

туристов (они сами вернулись или их вернули?). Часто отглагольные 

существительные «расщепляют» сказуемое, утяжеляя предложение: Было 

проведено обследование работы техники (вместо: обследовали ). Отглагольные 

существительные часто имеют искусственный характер: разбитие газонов; 

непредоставление отпуска. 

Однородные члены предложения – это главные или второстепенные 

члены предложения, которые выполняют в предложении одинаковую 

синтаксическую функцию и связаны с другими членами предложения 

одинаковой синтаксической связью. 

Ошибки в сочетаниях однородных членов предложения носят не только 

стилистический, но и логический характер: 

 Недопустимо соединение в качестве однородных несопоставимых 

понятий: интерес к истории и футболу; изучать экономику и дзю-до. 

 Лексическая несочетаемость одного из однородных членов предложения с 

каким-либо словом в предложении: Полиция обрушила на митингующих 

дубинки, гранаты со слезоточивым газом, огнестрельное оружие (нельзя 

обрушить гранаты и оружие). 

 Нельзя сочетать в качестве однородных видовые и родовые понятия: На 

дороге образовалась пробка. Стояли автобусы, троллейбусы, маршрутки, 

наземный транспорт. 

 В перечисление не должны входить скрещивающиеся понятия: студенты и 

москвичи, молодежь и учащиеся. 

 Следует избегать двусмысленности при составлении однородных членов 

предложения: Работники требовали повышения зарплаты и отпуска. 

 При попарном соединении однородных членов пары должны составляться 

логично: Губернатор живо интересовался проблемами дворов и старушек, 

детских площадок и малышей. 

 Обычно однородные члены предложения относятся к одной и той же части 

речи. Поэтому не сочетаются инфинитив и существительное: Я люблю 

мороженое и пить кофе. 

 Часто нарушается порядок слов при использовании двойных 

сопоставительных союзов ( не только… но и: как… так и и др.). Эти союзы 

должны соединять однородные члены предложения, иначе возникает 

стилистическая ошибка: Он дает возможность развивать не только науку, 

привлекая дополнительные средства к перспективным программам, но и 

укреплять социальную сферу. 

 При обобщающем слове однородные члены должны быть согласованы с 

ним в падеже: Мы работаем сейчас над двумя постановками: «Вишневый 

сад» А. П. Чехова и «Гроза» А.Н. Островского. 

 Нельзя соединять в качестве однородных разнотипные части предложения 

(например, причастный оборот и придаточное определительное 

предложение; деепричастный оборот и придаточное обстоятельственное 

или деепричастный оборот и сказуемое): Мы спускались по тропе, ведущей 
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к реке и которая вся заросла травой; Митингующие, не возражая против 

принятых правительством мер, однако считают их недостаточными. 

 Стилистической ошибкой считается нагромождение однородных членов 

предложения: Молдавию, Украину, Калмыкию, Кавказ он проехал на бричке, 

тарантасе, дилижансе, карете, на лошади, пешком и изучил вполне и 

основательно. 

 Недопустимо нарушение управления при однородных членах 

предложения: Мы любим и заботимся о вас; надеялись и верили в победу. 

Причастный оборот – это причастие с зависимыми словами. При 

использовании причастных оборотов типичны следующие стилистические 

ошибки: 

 Не отвечают современной литературной норме причастия, образованные от 

глаголов совершенного вида со значением будущего 

времени: попытающийся поступить на работу; вздумающий написать 

письмо, - а также сочетание причастия с частицей бы: Систематическое 

отключение горячей воды могло бы спровоцировать несчастные случаи, 

произошедшие бы в поселке. 

 Стилистической ошибкой является смешение видо-временных форм 

причастий: Он рассказал о всех проблемах, встающих перед страной еще в 

перестройку. 

 Нельзя включать в причастный оборот определяемого им 

слова: Приведенные факты в статье свидетельствуют о плохой работе 

коммунальных служб города (надо: приведенные в статье факты). 

 Устарелый характер носит конструкция с двумя винительными падежами, 

возникающая в том случае, если определяемое слово и причастие стоит в В. 

п. и причастный оборот не обособляется: Я увидел его сидящего в партере 

(нужно: сидящим в партере). 

 Действительные причастия на –ся лучше заменять страдательными 

формами, чтобы не возникало двусмысленности: Газета, выпускающаяся 

студентами, скоро выйдет в свет (газета, выпускаемая). 

Деепричастный оборот – это деепричастие с зависимыми словами. При 

использовании деепричастного оборота встречаются следующие типы 

стилистических ошибок: 

 Поскольку деепричастный оборот указывает на действие субъекта речи, 

выраженное подлежащим, неправомерно использовать его в предложениях, 

в которых подлежащее не является субъектом действия: Не проявив 

должных качеств, глава банка отправлен в отставку или в предложении 

отсутствует подлежащее: Увидев отлаженную армейскую жизнь, у многих 

ребят изменилось отношение к службе. 

 Несоответствие видо-временных форм деепричастия: Писатель работал 

над романом десять лет, так и не успев его отредактировать. 

 Нельзя использовать несуществующие формы деепричастий: Он 

предлагает отречься от клеветы, но тот, побоявшись общественного 

мнения, не отказывается от своих слов. 
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 Не обосновано соединение в качестве однородных членов предложения 

глагола и деепричастия: Он не осуждал своих коллег, которые, рискуя 

лишиться лицензии, однако расширяют рамки своей 

деятельности (лишний союз однако), а также деепричастного и 

причастного оборота: Фонд Сороса, рискуя капиталами и спасший многие 

российские предприятия, еще хранит надежду на стабилизацию экономики 

в развивающихся странах. 

Сложное предложение– это предложение, включающее в себя две и более 

основы. При использовании сложного предложения могут возникнуть 

следующие типы стилистических ошибок: 

 Загромождение сложного предложения придаточными: Но в то же время 

мы понимаем, что религиозные институты могут помочь нашему 

обществу выйти из духовного кризиса, который остается непременным 

спутником кризиса экономического, а также создать новый нравственный 

фундамент для нашей политики, которую, к сожалению, многие россияне 

считают аморальной. 

 Разнотипность частей сложного предложения: Докладчик выдвинул два 

положения: 1) все большее значение приобретает борьба с коррупцией; 2) 

роль в этом деле правоохранительных органов.( надо: -важная роль в этом 

деле принадлежит правоохранительным органам). 

 Смещение синтаксической конструкции, при которой конец предложения 

дается в ином стилистическом плане, чем начало, что придает 

высказыванию разговорный характер: Главное, что я хочу сказать, – это о 

проблеме с выплатой пособий. 

Неправильное употребление союзов и союзных слов: 

1. использование одного союза вместо другого: работники собрались на 

дискуссию, где обсуждались назревшие проблемы (на которой). Сложилась 

обстановка, когда многое мешало работе (при которой). 

2. избыточное употребление союзов: однако тем не менее, но тем не менее 

однако и др.: Условия для хорошего отдыха были созданы, однако тем не 

менее еще предстоит многое сделать. 

3. лишнее употребление союза: Читатели предложили, чтобы повесть была 

экранизирована (предложили экранизировать). 

4. пропуск соотносительного слова: Даже его противники отдают отчет, 

что он очень талантлив (отчет в том, что). 

5. повторение одинаковых союзов при последовательном подчинении: И 

нужно отметить, что сборной России, которая фактически представляла 

собой не сборную, а команду, которая состояла из отдельных игроков, не 

хватало сыгранности. 

6. неправильный порядок слов. Союзные слова который, какой, чей замещают 

ближайшее к ним предшествующее существительное: вперед вырвались 

автомобили канадцев, которые имели более мощный двигатель. 

 Ошибочно повторение частицы бы в придаточных предложениях, в 

которых сказуемое выражено глаголом в сослагательном 
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наклонении: Необходимо, чтобы творческие контакты получили бы 

дальнейшее развитие. 

 Объединение в однородный ряд различных синтаксических элементов 

предложения (члена предложения и придаточной части): Надо выяснить 

причины происшедшего и какие следует сделать выводы. Автор показал 

такого героя, который не был допущен в приличное общество и 

вызывающий отвращение. 

 Контаминация прямой и косвенной речи: Он сказал, что я еще не 

подготовился к ответу. 

Работа над ошибками 

     Редактирование деловых бумаг и служебных документов обычно 

состоит из трех этапов: 1. Первичное ознакомление с текстом документа. 

Работа по редактированию документа начинается с его прочтения в целом. При 

первом чтении не рекомендуется вносить в текст какие-либо поправки, но 

можно делать карандашные пометки на полях, или, что лучше, все попутные 

замечания следует фиксировать на отдельном листе бумаги. 2. Проверка 

фактического материала. На следующем этапе целесообразно обратиться к 

проверке фактического материала, включенного в документ. Следует 

продумать, достаточен ли фактический материал редактируемого документа, 

достоверны ли представленные сведения. 3. Собственно редактирование 

документа. На третьем этапе проводится языковая правка. Устраняются 

орфографические, пунктуационные и стилистические ошибки. Все 

исправления, вносимые в текст, делаются синими или черными чернилами 

(нельзя писать красными). Все написанное - слова, цифры, корректурные знаки 

– должно быть отчетливым и аккуратным. В деловых бумагах наиболее часты 

следующие лексические ошибки: 1. Неправильное использование слов-

терминов. Например: Частично доставленные заготовки зубчатых колес не 

имеют маркировки и свидетелей. Прошу принять меры к обеспечению. Под 

словом свидетели адресат понимал макеты деталей, прилагаемых к партии. 

Этот термин образцы-свидетели используется узким кругом специалистов. 

Текст не был понят получателем документа. 2. Неуместное или 

неоправданное употребление иностранных слов. Например: Срок 

выполнения задания может быть пролонгирован (продлен). Нет смысла 

использовать иностранное слово, если есть русский термин, обозначающий 

данное понятие. Употребление иностранной лексики должно быть обусловлено 

требованием необходимости, уместности и точности словоупотребления. 3. 

Употребление архаизмов. К числу слов и оборотов, исторически 

свойственных деловой письменной речи, но в настоящее время ощущаемых как 

архаичные, следует отнести: при сем (при этом); на предмет (для); каковой 

(который); отношение (письмо); уведомлять (сообщать); в настоящем... (в 

этом...); вышепоименованный (указанный выше) и т. п. 4. Плеоназм и 

тавтология. Например: 1500 тенге денежных средств или Следует учитывать 

следующие факторы. 5. Неразличение паронимов. Например: 

Командировочный прибыл в указанное время. Командировочный – образовано 
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от слова командировка и обозначает предметы и обстоятельства, связанные с 

этим понятием {командировочное удостоверение, получить командировочные). 

Командированный – человек, направленный в командировку 

(командированный специалист). 6. Ошибки в употреблении синонимов.  

Например: Высылаем ответ на Ваше требование от 12.05.2022. В данном 

случае в официально-деловом стиле преимущественно употребляется 

синонимичное слово запрос, а не требование. В деловых бумагах и 

документах являются типичными следующие грамматические ошибки: 1. 

Неправильное употребление падежей. Наиболее частотным является 

неправильное употребление существительного в родительном падеже вместо 

дательного. Например, нельзя писать согласно (ч е г о ?); благодаря ч е г о ? ) ; 

вопреки ( ч е г о ?). Следует писать – согласно, благодаря, вопреки ( ч е м у? ) 

соответствующему положению. Следует также помнить: руководитель, 

начальник (чего?) отдела, кафедры, центра; заведующий (чем?) отделом, 

кафедрой; руководство (чем?) практикой, институтом. 2.Ошибки при 

склонении фамилий. Следует помнить: 1) Не склоняются фамилии 

славянского происхождения на -а, -о. Часто в звуковом составе они совпадают с 

неодушевленными предметами. Например: Крыса, Сало, Шило и т. п. 2)Не 

склоняются фамилии на -аго, -яго, -ых, -их, -ово, -ко(-енко). Например: 

Шамбинаго, Дубяго, Седых, Долгих, Дурново, Франко, Шевченко. 3)Как 

правило, склоняются нерусские фамилии на безударные -а, -я. Например: 

творчество Пабло Неруды, песни Булата Окуджавы, фильмы Акиры Куросавы. 

4)Склоняются русские и иноязычные фамилии на согласный звук, если 

относятся к мужчинам. Не склоняются, если относятся к женщинам или к 

супружеской паре. Например: заявление Николая Ремчука; письмо Натальи 

Ремчук; просьба супругов Ремчук. 3. Ошибки при употреблении полной и 

краткой форм прилагательных.  Например: Изменение графика отпусков 

работников отдела нежелательное (нежелательно). В качестве сказуемых 

краткие формы имен прилагательных более употребительны в официально-

деловой речи, чем полные. Полные формы в подобных фразах ощущаются как 

разговорные и даже просторечные. 4. Ошибки при употреблении 

количественных имен числительных. Например: Депутат встретился с 

шестьюстами шестьдесят (шестьюдесятью) шестью рабочими завода. 

Несклонение или неполное склонение сложных и составных числительных 

является нарушением общелитературной нормы. 5. Нарушение правил 

употребления деепричастных оборотов. Деепричастным оборотом следует 

начинать фразу в документах. Например: Учитывая...; Считая...; Принимая во 

внимание...; Руководствуясь... и т. п. Составители деловых бумаг допускают 

ошибки, не учитывая, что оба действия в предложении с деепричастным 

оборотом должны осуществляться одним и тем же лицом, и соответственно это 

лицо и его основное действие должны в предложении отражаться в позициях 

подлежащего и сказуемого. Например: Проработав всего два месяца, у него 

возникли осложнения с начальником цеха. Правильный вариант: Проработав 

всего два месяца, он испортил отношения с начальником цеха. 6. 
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Неправильное использование предлогов. В деловой речи получили большое 

распространение словосочетания с предлогом о (вопрос о доверии; решение о 

кадрах и т. п.). Однако наблюдаются случаи злоупотребления предлогом о. 

Например: Директор завода отметил о важности поставленной проблемы 

(отметил важность). 7. Ошибки, связанные с неправильным порядком 

слов в предложении. Например: Для определения фонда оплаты в конце года 

уточняются расценки на продукцию.  В письменной речи информационная 

роль порядка слов возрастает к концу предложения, потому в заданной фразе 

непонятно – расценки уточняются в конце года или расценки уточняются для 

определения фонда оплаты. По-видимому, это предложение должно быть 

составлено так: Для определения фонда оплаты расценки за продукцию 

уточняются в конце года. В текстах документов не должно быть разнобоя в 

написании названий лиц, должностей, учреждений, географических названий, 

терминов и т.п. Не желательны и спонтанные (авторские) сокращения. В 

настоящее время стандартизированы следующие виды сокращений: 1) 

почтовые сведения (г., обл., р-н, п.я., ст., отд. и т.п.); 2) наименование 

должностей и званий (проф.. член-корр., канд. техн. наук, зав., зам., и.о., пом. и 

т.п.); 3) названия документов (ГОСТ, техплан, ТЗ, спецзаказ и т.п.); 4) слово год 

(г., гг., 2022/23 отчетном году); 5) денежные единицы 6) текстовые обозначения 

(т.д., т.п., см., пр., напр., др., с, гл., с.г.). Все сокращения слов и наименований в 

документах должны быть общепринятыми и понятными. В составлении и 

оформлении деловой документации не последнее место занимает 

административный речевой этикет, некоторые элементы которого требуют 

особого внимания.  

1. Наиболее распространенные формы обращения: Уважаемый..., или 

Уважаемый...! Следует помнить, что запятая после обращения придает 

документу (письму) будничный характер; знак восклицания указывает на то, 

что факту обращения к иному лицу или затронутому вопросу придается особое 

значение. Если в обращении указывается имя и отчество, а фамилия не 

называется, то обращение приобретает личный характер. Включение в формулу 

обращения фамилии адресата придает тексту документа вежливо-официальный 

оттенок. 2. Текстовое употребление слов: товарищ (т.). господин (г-н), 

гражданин (гр.) имеет свою специфику. Слово товарищ, преимущественно 

употреблявшееся в нашей стране до 90-х годов, вытесняется словом господин, 

используемым в мировой практике. Слово гражданин применяется тогда, когда 

то или иное лицо рассматривается как субъект гражданских правоотношений. 

 

14.2 Практические задания 

 

Задание 1. Обсудите в группе следующие вопросы: 

1. Что входит в понятие «техника речи»? Для чего она нужна? 

2. Как организуется правильное речевое дыхание? 

3. Какими качествами должен обладать голос оратора? 

4. Каковы требования к дикции говорящего? 
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5. Что входит в понятие «экология культуры речи»? 

6. Расскажите об особенностях современного уровня речевой культуры. 

 

Задание 2. Подготовьте выступление на одну из предложенных тем. 

Темы для подготовки публичного выступления: 

1. «Можно научиться быть счастливым». 

2. ««Вредные» фильмы».  

3. «Занимайтесь спортом». 

4. «Жизнь – любовь». 

5. «Не в деньгах счастье». 

6. «Книга, которую каждый должен прочесть». 

7. «Позвоните (напишите) родителям». 

8. «Не будьте равнодушным (о понятии «чужое горе»)». 

9. «Берегите здоровье». 

 

Задание 3. Прокомментируйте оформление цитат. Какой вид цитирования 

использован? 

 Все психологические и психофизические аспекты боли основываются на 

данных, полученных на человеке. о Анохину (1958), «боль – 

своеобразное психическое состояние человека, определяющееся 

совокупностью физиологических процессов центральной нервной 

системы, вызванных к жизни каким-либо сверхсильным или 

разрушительным раздражителем». 

 Возникновение боли связывалось с гиперсинхронностью разрядов 

центральных нейронов (Hebb, 1949; Gerard, 1951). 

 Таким образом, высказанное Орбели (1935) положение, что процесс 

взаимодействия афферентных систем играет большую роль в функции 

аппарата болевого ощущения, подтверждается многими современными 

исследованиями. 

 Этологический анализ динамики ноцицептивной реакции под влиянием 

нейротропных средств был выполнен в нашей лаборатории Поливаловым 

(1973, 1974). 

  В работах Э.Д. Телегиной, а также Э.Д. Телегиной и Т.Г. Богдановой 

утверждается, что «…структура, динамика и содержание мышления 

обусловлены мотивацией». Наши исследования показали, что жизненная 

мотивация оказывает влияние на все три стороны мыслительного процесса – 

его структуру, динамику и содержание. 

 

Задание 4. Составьте кластер на тему: «Типичные ошибки при написании 

научных и учебно-методических работ». 

 

Задание 5. Прочитайте текст, найдите ошибки и устраните их. 
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 «Группа запорожцев хотели написать письмо турецкому султану», «В шкафу 

стоят много книг», «В комедии Гоголя «Ревизор» описано ряд чиновников», «Я 

с отцом поехали на рыбалку», «Крестьянство жгли усадьбы помещиков», 

«Собака Мурзик увидел пробку и захотел ее вытащить», «Молодая педагог 

Наталья Ивановна входит в класс», «Доброта и ум отличал нашу первую 

учительницу», «...по обучению английским, немецким и французским языкам...» 

(радио), «Долгое время я жил в городе Краснодар»; «Молчалин оказался очень 

хитрым лисой», «Он стал несчастным жертвой этих обстоятельств», «моя 

тюль», «моя ферзь», «молодая картофель», «мой мозоль», «крупная 

шимпанзе», «скачущая кенгуру», «наше гороно», «наше роно», «черное кофе», 

«Гаврик рос круглой сиротой», «Мы действуем согласно приказа», «Не 

возражаю на переезд», «Недовольство на плохое снабжение», «Оплачивайте 

за проезд». 

 

Задание 6. Прочитайте текст, найдите ошибки и устраните их. 

   «Мальчик мечтал стать моряк»; «Эти люди были борющиеся за свободу»; 

«Нагульнов предан родине и беспощадный к ее врагам»; «Придя домой, 

покушала, а потом отдохну»; «Летчик достал наган и готовился к встрече с 

врагом»; «Весной на реке ломается лед, (?) разливается, заливает свои 

берега». 

 

Задание 7. Прочитайте текст, найдите ошибки и устраните их. 

   «Большие и красивые на окраине города здания быстро вырастали»; «Вдруг 

слон стал не слушать хозяина»; «Эта мель находилась в метрах ста от 

берега»; «Та жизнь, о которой говорилось в книге, резко отличалась от 

окружающей жизни Алешу»; «За границу был отправлен Ломоносов, где он 

провел 5 лет»; «Снега было много в лесу, который лежал на ветвях и на 

деревьях»; «Спортсмен ударил мяч кулаком, который сразу же оказался в 

сетке ворот»; «Студент V курса 1-й группы»; «Рыбтрест начинает набор для 

экспедиционного лова юношей в возрасте до 25 лет»; «Хорошо выполнила 

учебную практику вторая группа IV курса, где старостой тов. Петрова, 

которая в этом году по указанию главка министерства значительно 

увеличилась в своем объеме по сравнению с прошлым годом»; «Лучшая доярка 

Марусинского колхоза им. Буденного Козлова М. П. на 28 день после отела 

получила от коровы под кличкой Маруська 37 литров молока». 

 

Задание 8. Прочитайте текст, найдите ошибки и устраните их. 

   «Поужинав, нам читали какую-нибудь интересную книжку»; «Живя на даче, 

нас очень беспокоили комары»; «Подъезжая к городу, начался сильный 

дождь»; «Гуляя по коридору, нашелся карандаш»; «Вовка гладил Шарика по 

шерсти, виляя хвостом»; «Придя домой, у меня сидели гости»; «Дворник вел 

под уздцы лошадь, весело крутя мордой»; «Сережа ждал темноты и когда все 

уснут»; «Я не люблю болеть и когда ругают»; «Гуляя с утра до вечера и если 

не заниматься, экзаменов не сдашь»; «Базаров говорит, что мой дед Землю 



248 
 

 

пахал» (должно быть: «Базаров говорит: «Мой дед землю пахал» или «Базаров 

говорит, что его дед землю пахал»); «Вася сказал, что я сегодня не смогу 

прийти на тренировку»; «Отец сказал мне, что завтра я еду в командировку». 

 

Задание 9. Прочитайте текст, найдите ошибки и устраните их. 

   «Из 60 заявлений выбрали 9 человек»; «В совещании приняли участие СССР, 

Корея, Монголия и другие европейские страны»; «Она принимает все на веру 

только после тщательной проверки и оценки»; «.„главный и единственный 

спонсор фестиваля..,»; «И еще самое важное»; «Патриотизм Толстого 

проявился и в том, что он в целом неверно показал две исторические личности 

— Кутузова и Наполеона»; «Меняю 2-комнатную квартиру со всеми 

удобствами (кроме горячей воды), отопление печное...»; «Мама отдыхает, 

папа помогает ей по хозяйству»; «Состояние больного удовлетворительное, 

температура нормальная. Стула не было, был обход профессора»; «У больного 

имеются жена, две дочери и прямая паховая грыжа»; «Литературный язык 

был достоянием всех социальных слоев, даже женщин»; «Уважаемые 

товарищи! Прошу в честь субботника всех пройти флюорографию»; 3) 

«Мария Андреевна хорошо знала не только литературу, но и семьи учащихся»; 

«Граждане и студенты! Приобретайте проездные билеты!»; «Техника на 

фабрике почти вся новая, но это совсем не значит, что работу не освещает 

огонек товарищеского соревнования»; «В продаже имеется: мужская и 

женская обувь отечественного производства из новосибирского кожевенно-

обувного комбината»; 

 

Задание 10. Прочитайте текст, найдите ошибки и устраните их. 

  «Вы ложитесь костями (костьми!), но сделайте!»; «Дети заморили 

червячков (червячка!) и развеселились»; «Взять быков (быка!) за рога»; 

«Терпеть не могу сидеть сложив (сложа!) руки»; «Кондрашка хватила» 

(хватил!); «Грабят среди белого дня (средь бола дня!); «Перестань бить 

баклушу» (баклуши!); «Не ходи на босую ногу» (на босу ногу!); «крокодильи 

(крокодиловы!) слезы»; «Вся страна от малого до великого (от мала до 

велика!) 36 отозвалась на этот призыв»; «Вернулся в родные пенаты» (к 

родным пенатам!) 

 

14.3 Контрольные вопросы: 

1. Что такое речевые ошибки? 

2. Что значит лексические ошибки? 

3. Что значит речевая недостаточность? 

4. Что такое алогизмы? 

5. Что значит стилистические ошибки? 

6. Назовите типичные ошибки при написании научных и учебно-

методических работ. 
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15 Требования к содержанию устной речи 

  15.1 Теоретическая справка 

    

Оратор использует   устную и письменную формы речи.  В процессе 

подготовки к выступлению он обращается к письменной форме – читает 

источники, конспектирует необходимое для будущего выступления, записывает 

свои мысли. Написанный текст – база для публичного выступления. Устная 

форма речи - основная для оратора, т.к. публичное выступление происходит в 

ситуации живого общения. Отличие устной речи от письменной отражены в 

таблице. 

Таблица 1. Отличие устной речи от письменной. 

№№ Устная речь Письменная речь 

1. Наиболее ранняя форма речи. Более поздняя форма речи. 

2. Виды речевой деятельности  – 

говорение   и слушание. 

Виды речевой деятельности – 

письмо и чтение. 

3. Непосредственная связь со 

слушателем. 

Опосредованная связь с читателем. 

4. Однократное восприятие текста 

слушателем. 

Возможно многократное 

восприятие текста читателем. 

5. Ориентирована на нормы устной 

литературной речи. 

Ориентирована на нормы книжной 

речи. 

6. Живая  интонация. Интонация приглушена; 

опосредована. 

7. Используются вербальные и  

невербальные средства. 

Используются вербальные 

средства. 

8. Паузы могут не зависеть от знаков 

препинания в тексте сообщения. 

Паузы зависят от знаков 

препинания в тексте. 

9. Можно изменить текст в 

зависимости от ситуации. 

Не меняется текст в зависимости от 

ситуации. 

10. Короткие  фразы (до 15 слов). Более длинные фразы (свыше 15 

слов). 

11. Нельзя  излишне детализировать  

высказывания о предмете. 

Можно излишне детализировать 

высказывания о предмете. 

     В современной деловой речи активно используются две формы устной 

речи – монолог и диалог, поэтому деловая риторика, как и в античные времена 

(вспомним вопросы Сократа, «Диалоги» Платона), рассматривает ораторскую 

речь (монолог) и различного вида диалоги. 

  Монологическая речь и ее особенности. 

Монологическая речь – основа ораторской (публичной) речи. Формы 

изложения: описание, повествование, рассуждение. Описание – словесное 

изображение предмета; средства описания – существительные, прилагательные, 

реже – глаголы. Описание = 1-ый признак предмета + 2-ой признак предмета 
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+ 3-ий признак предмета. Виды описаний: Естественное - передает 

впечатление человека о предмете речи, особенности его восприятия предмета, 

события, человека; имеет субъективный характер. Искусственное – передает 

существенные признаки предмета; имеет объективно-научный характер. 

Портретное – одновременно изображает внешность человека и описывает 

впечатление, которое он производит. Повествование– рассказ о событии. 

Основные средства – глаголы, которые придают динамичность. Повествование 

= 1-ое событие + 2-ое событие + 3-ье событие. 

События могут излагаться: 

- в прямом хронологическом порядке; 

- в обратном хронологическом порядке; 

- перераспределяться по искусственной схеме (например, с изложения ярких 

эпизодов, после которых следует рассказ о причинах или последствиях этих 

событий, их участниках и обстоятельствах). 

 Рассуждение – рассмотрение идеи, теории, гипотезы; используются 

определенные логические схемы и построения доказательства. Рассуждение = 

тезис + 1-ый аргумент +2-ой аргумент + 3-ий аргумент.  

Основные методы рассуждения: 

- дедуктивный - движение мысли от общего к частному; 

- индуктивный – движение мысли от частного к общему; 

- метод аналогий – перенос характеристик с известного предмета на 

малоизвестный. 

 Структура монологической речи: 

Монолог = вступление + основная часть + заключение. 

Вступление (обычно ставится проблема, сообщается основная мысль) 

включает: 

- зачин (цель – подготовить аудиторию к восприятию, заставить слушать, 

привлечь внимание); 

- завязку (цель – объяснить тезис, заинтриговать постановкой проблемы, 

показать актуальность обсуждения вопроса). 

Основная часть – излагается суть темы, проблемы, приводятся аргументы и 

доказательства. 

Заключение – подводятся итоги, повторяется главная мысль, содержится 

призыв к аудитории. 

     В зависимости от цели монологической речи и ситуации делового 

общения оратор использует разные виды речи: информационную 

(информирующую), аргументирующую, убеждающую, побудительную 

(побуждающую)  и эпидейктическую. 

Информационная (информирующая) речь: 

 применяется для передачи знания в ситуации отсутствия необходимой 

информации у слушателя; 

 формирует новые знания; 

 возбуждает любознательность слушателей. 

В таблице 2 отражена информация и формы предъявления. 
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Таблица 2. 

Информация Формы предъявления (жанр) 

Событие, факт Сообщение, доклад; 

 О себе Представление, автобиография; 

Предмет,  явление  Объяснение 

Способ  выполнения действия  Инструкция 

Сущность предметов, явлений, 

понятий, процессов 

Консультация 

 

Готовим информационную речь согласно требованиям, т.е.   она 

должна быть для слушателей: 

 новой; 

 доступной для восприятия и понимания; 

 актуальной и интересной (должна быть связана с насущными 

проблемами);  

 полной (рассматривать все необходимые стороны предмета, явления, 

процесса); 

 краткой (содержать самое главное; конкретное для данной ситуации 

общения; не более 2-3 фактов, аспектов сообщаемого); 

 логичной (излагать мысли последовательно; плавно и четко переходить 

от одного аспекта к другому);  

 эмоционально умеренной на вербальном (ограниченность 

изобразительно-выразительных средств) и невербальном (ограниченность 

жестов и мимики, спокойный интонационный рисунок) уровнях. 

  При создании информационной речи используем: 

 информативные слова, которые отвечают на вопросы: кто?, что?,  где?, 

когда?,  сколько?; 

 тематические слова (соответствуют тематике выступления); 

 строевые слова (легко сочетаются с разными словами), которые 

облегчают оратору составление текста, а слушателям его 

понимание: задача, путь, проблема, цель, шаг и др. 

Следует избегать речевых штампов, например, на сегодняшний день, в 

данный момент (правильно: сегодня, сейчас). 

Аргументирующая и убеждающая   речи 

Аргументирующая речь применяется при необходимости доказать 

правильность точки зрения оратора, изменить или укрепить мнение аудитории 

по обсуждаемой проблеме. В ней доказываются или опровергаются какие-либо 

положения. В основе – законы формальной логики: закон тождества, закон 

противоречия, закон исключенного третьего, закон достаточного основания. 

Аргументирующая речь имеет два основных элемента: 

Тезис - утверждение, суждение, которое нужно обосновать (утвердительная 

часть); аргумент или довод - положение, факт, с помощью которого 

доказывается тезис. Обычно приводят не менее трех аргументов для 
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доказательства тезиса (аргументирующая часть). Кроме того, аргументация 

может   включать и контраргумент, т.е. положение, которое не только не 

поддерживает тезис или аргумент, но и противоречит им.  Приведя 

контраргумент, необходимо его оспорить   или признать допустимым, если он 

не значим для опровержения вашей точки зрения.  Высказывание 

контраргумента усиливает позицию, т.к. свидетельствует о широком 

знакомстве с проблемой. 

Структура аргументации: 

тезис + аргумент + контраргумент. 

Аргументирующая часть отвечает на вопрос «Почему?». Слова-связки, 

показатели аргументирующей части: потому что; так как; поскольку; это 

следует из; при условии, что; как показывает; по причине; как можно 

заключить из; ввиду того, что; предполагая, что. Слова-связки, показатели 

тезиса: поэтому; значит; так что; таким образом; следовательно; тогда; 

указывает на то, что; соответственно; отсюда следует; в результате; 

можно заключить, что. Аргументацию выстраиваем следующим образом: 

Я считаю…(тезис) + потому что…(аргументы). + Однако некоторые/другие 

утверждают (тезис оппонента или контраргумент) + т.к. …(аргумент 

оппонента).+ С этим можно частично согласиться или трудно с этим 

согласиться или это позиция спорна или я все-таки утверждаю…(позиция по 

поводу контраргумента) + поскольку…(аргумент к выбранной позиции). 

  Аргументирующую речь выстраиваем следующим образом: 

1.      Обозначаем тему выступления (Сегодня актуальной является проблема…, 

Перед каждым из нас сегодня стоит выбор…). 

2.      Позиция/тезис (Я утверждаю/считаю/думаю…). 

3.      Расположенные в определенном порядке аргументы (потому что, во-

первых, …; во-вторых, …; в- третьих…). 

4.      Контраргумент и частичное согласие с ним/опровержение (Но некоторые 

утверждают…, полагая, что… С этим трудно не согласиться, но лишь частично, 

поскольку…). 

5.      Вывод (Таким образом,…). 

  Убеждающая речь применяется в ситуации, когда партнеру нужно не 

только доказать истинность суждения, но и вызвать определенные чувства, 

чтобы партнер стал единомышленником. Убедить – значит создать впечатление 

у партнера, что вы правы. В основе убеждающей речи – аргументирующая 

речь, ее структура. Для убеждения в истинности позиции оратору необходимо: 

активно использовать невербальные средства, показывающие уверенность 

(жесты, мимика, голос и др.); часто обращаться по имени-отчеству к партнеру; 

использовать комплименты и другие приемы эмоционального давления (Это 

действительно так! Многие так считают… Ты же сам прекрасно знаешь…). Как 

утверждают специалисты, убеждающая речь чаще помогает доказать 

истинность утверждения, чем аргументирующая. 

Побудительная (побуждающая) речь призывает (побуждает) слушателей к 

совершению определенного действия во имя общественного блага (в деловой 
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риторике); воздействует на их поступки, волю. Разновидностями 

побудительной речи являются: агитационная, митинговая, политическая и 

воинская речи. 

По степени интенсивности побуждения выделяют жанры отражены в таблице 3 

Таблица 3 

Менее интенсивные  Более интенсивные 

Совет воззвание 

Предложение ультиматум 

Поручение приказ 

просьба               требование 

Приглашение вызов  

Прежде чем обратиться с побудительной речью, выясняем, способны ли 

слушатели к предполагаемому действию: могут ли это сделать – физически, 

духовно, материально; не сделали ли они этого раньше. 

Создавая побудительную речь, мы: 

Формулируем проблему (что произошло?). Для этого доказываем, что 

это очень важная проблема, подлежащая немедленному решению. 

Например: В последнее время наше предприятие стало почти убыточным. 

Предприятия, работающие на новом оборудовании, выпускают продукцию, 

которая значительно превосходит нашу по качеству и имеет меньшую 

стоимость. Если мы не установим новое оборудование, не освоим его, то наше 

предприятие не сможет конкурировать на рынке сбыта; подчеркиваем, что 

эта проблема важна именно для этой аудитории. Например: В вашем отделе 

оборудование уже не может выпускать конкурентоспособную продукцию, она 

залеживается годами на складах, а вы теряете в зарплате; демонстрируем 

выгоду и преимущества, которые получит аудитория от решения данной 

проблемы. Например: Если мы закупим новое оборудование, то понизится 

физическая нагрузка и повысится заработная плата. 

Специалисты советуют: чем меньше аудитория раньше задумывалась 

над вопросом, по которому выступает оратор, тем более яркими красками 

должна быть нарисована безвыходность ситуации, показана крайняя 

необходимость разрешения этой назревшей проблемы. 

 1. Ставим задачу.  Для этого определяем, что нужно делать.  Например: 

Руководство предприятия идет на материальные затраты, закупая новое 

оборудование. Вам же необходимо освоить его в кратчайшие сроки; 

используем формулы согласия с проблемами и сложностями аудитории: "Я 

понимаю, что вы самые занятые, но…", "Конечно, вам будет нелегко 

перестроиться, но…", "Разумеется, это будет сложно, но.…"; 

2.      Выдвигаем тезис (утверждение, предложение) и аргументируем 

его. Почему мы должны это сделать? Как это сделать? Для этого: 

ориентируем на конкретные прагматические действия; предлагаем 

реальный и конкретный путь или способ, дающий возможность 

проконтролировать выполнение. Например: Но осваивать будем без отрыва 

от производства, в свободное от работы время, поскольку предприятие не 
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должно снижать обороты производства, а вы потерять в зарплате. Курсы 

будут действовать на территории предприятия с 1 марта 2022г. по 1 июня 

2022 г. Желающие могут записаться и приступить к обучению. Чем раньше вы 

перейдете на новое оборудование, тем выше будет производительность 

труда, а значит и выше ваша заработная плата. 

Эпидейктическая речь направлена на формирование у слушателей 

определенного чувства к предмету речи – положительного (похвала, 

торжественная речь) или отрицательного (обличительная речь).  Содержание 

речи - качества и события, которые являются ценностями именно для этих 

людей; оценочное суждение, отражающее личностное отношение говорящего к 

предмету речи. 

Торжественная речь – собственно эпидейктическая речь, цель которой   

доставить удовольствие адресату. Обличительная речь направлена на 

формирование у слушателей эмоционального отрицательного отношения; 

чувства презрения к человеку, явлению, событию; заставляет адресата 

испытывать отрицательные эмоции. Может быть составной частью речи-

порицания, критики, протеста, назидания и оскорбления. 

Разновидности торжественной эпидейктической речи: 

1.     Протокольная (рамочная) речь – это краткое информационно-

эмоциональное выступление, которое не является центром события, а 

обозначает его начало и конец; произносится официальным лицом или 

официально назначенным ведущим. 

Основные жанры: 

 приветственное слово (например, при открытии симпозиума, выставки, 

торгового центра); 

 вступительное слово и заключительное слово (например, в начале и в 

конце совещания, собрания). 

Структура: обращение + приветствие (в начале) + сообщение о начале (суть 

мероприятия, похвала собравшимся, настрой на определенный тон) или о 

конце (краткие выводы, значимость проведенного мероприятия) события + 

благодарность (обосновать ее) + слова прощания (в конце). 

 поздравление (в связи с юбилеем, праздником, значительным событием в 

жизни сотрудника, коллектива, предприятия и др.). 

Структура: Обращение + повод для речи (по какому случаю) + похвала + 

пожелания. Составляя поздравление, мы: 

 используем для обращения к адресату и присутствующим этикетную 

формулу, приятную им; 

 говорим о достоинствах и достижениях; 

 хвалим за положительные деловые качества, профессиональные знания и 

умения, преувеличивая их; подчеркиваем достижения; 

 связываем пожелания с похвалой: говорим о будущих перспективах и 

достижениях; 

 активно используем изобразительно-выразительные средства. 

Ошибка! 
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1.      Наставление вместо пожелания («тебе нужно…», «хорошо бы тебе..»). 

2.      Критика вместо похвалы («это, конечно, хорошо, но…»). 

3.      Отсутствие связи между похвалой и пожеланиями. 

4.      Использование в пожеланиях   банальных выражений. 

5.      Произнесение поздравления по «бумажке». 

   Таким образом, в деловой риторике в зависимости от формы делового 

общения   могут взаимодействовать разные виды монологической речи. 

Например: информационная, убеждающая и побудительная (деловая беседа); 

информационная, аргументирующая и эпидейктическая(презентация). 

  Диалогическая речь: как ее эффективно организовать 

   Древнегреческий философ Сократ, задавая вопросы, не только искал 

истину, но и убеждал своих оппонентов.  «Сократовский метод» задавания 

вопросов облегчает партнеру принять положительное решение. Попробуйте 

задать собеседнику два несложных вопроса, на которые он легко может 

ответить «да», а затем задайте важный для вас вопрос, который будет 

направлен на получение согласия. Важно помнить, что в последнем вопросе не 

должно быть отрицания («Не могли бы..», «Не поможете…», «Не 

подскажите…»); не следует использовать и «ли-вопросы», т.к. в них заложено  

два противоположных ответа. Например: Не могли бы Вы предоставить 

мне…? Или Нужно ли выполнять работу…?  Вопросы должны быть 

взаимосвязаны и приближать к получению согласия. 

Речь-диалог активно используется в деловой риторике для выяснения 

истины, уточнения факта, выявления проблемы и т.д.  Диалогическая речь 

представляет собой совокупность вопросов и ответов. Владение диалогической 

речью включает    два основных умения: задавать вопросы и отвечать на них. 

Образно об этом сказал И. Кант: «Умение ставить разумные вопросы есть уже 

важный и необходимый признак ума или проницательности.  Если вопрос сам 

по себе бессмыслен и требует бесполезных ответов, то кроме стыда для 

вопрошающего он имеет иногда еще тот недостаток, что побуждает 

неосмотрительного слушателя к нелепым ответам и создает смешное зрелище: 

один (по выражению древних) доит козла, а другой держит под ним решето». 

В деловом общении важно правильно и целесообразно задавать вопросы, 

т. к.  именно они направляют поиск. Структура вопроса предполагает 2 

элемента: вопросительное слово (или словосочетание) и ключевые слова темы 

или проблемы (содержательная часть). Например: Почему деловые переговоры 

будем проводить на нейтральной территории?      В вопросе речь идет о месте 

проведения деловых переговоров (содержательная часть); вопросительное 

слово (почему?) уточняет причину проведения деловых переговоров на 

нейтральной территории.  Следует помнить значение основных 

вопросительных слов в деловом общении: Зачем? – цель; Почему – причина; 

Как? (Каким образом?)  – способ действия; ЧТО? – объект действия; Кто? – 

субъект действия. Вопрос = вопросительное слово/словосочетание + ключевые 

слова темы/проблемы. 

Виды вопросов: 
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1. По составу (или структуре) выделяют простые и сложные вопросы.  

Простые вопросы состоят из одного вопроса (Какова повестка совещания?); 

сложные вопросы – из нескольких (В котором часу начнется совещание, кто 

его будет вести и какова повестка?). 

2. По характеру (отношению к адресату) – благожелательные, 

нейтральные и неблагожелательные. Благожелательные и нейтральные 

вопросы задаются в ситуациях, когда необходимо что-то узнать, уточнить, цель 

вопросов прозрачна.  Благожелательные вопросы предполагают уважительное 

отношение к собеседнику. Например: Почему Вы думаете, что нам 

необходимо сотрудничать? Как Вы думаете, может ли продукт вашей фирмы 

занять1-е место? Цель неблагожелательных вопросов (враждебных и 

провокационных) не всегда прозрачна.  Они направлены не столько на 

выявление истины или уточнение, сколько на дискредитацию, уничижение 

собеседника. Например: С чего Вы вдруг решили, что я буду сотрудничать с 

Вами? И почему это Вы думаете, что продукт вашей фирмы займет 1-е 

место? Благожелательность/неблагожелательность определяется и по тону 

голоса. Попробуйте произнести благожелательно и неблагожелательно 

следующий вопрос: Кто Вам сказал, что я могу подписать этот документ? 

3. По месту в процессе общения -  вступительные и заключающие. 

Цель вступительных вопросов в деловой сфере деятельности -  начать общение, 

выявить цели и позиции собеседников, стимулировать заинтересованность 

партнера и т. д. Например: Кто будет представлять вашу сторону на 

переговорах? Каков статус вашего представителя? Зачем пролонгировать 

договор о сотрудничестве с ЗАО «Аренда»?  Цель заключающих вопросов – 

убедиться в одинаковом понимании решения проблемы, побудить к действию. 

Например: Какой срок окончания монтажа конструкции более реальный – 23 

мая или 30 мая? Какой мобильный телефон Вам упаковать – розовый или 

белый? 

4. По цели общения выделяют следующие вопросы: 

- уточняющие («ли-вопросы») – позволяют выявить истину (Нужно ли иметь 

письменное разрешение на строительство детской площадки?); 

- восполняющие – предоставляют возможность получить новую информацию. 

Их можно разделить на закрытые (выявление фактических данных: В каком 

году открылось ваше предприятие? Кто руководитель вашего предприятия?) 

и открытые (концептуальные, направленные на выявление мнений, позиций, 

интересов, предпочтений, ценностей.  Например: Почему именно в 2022 году 

закрылось ваше предприятие? С какой целью вы решили провести переговоры с 

предприятием «Заря»? Как получить прибыль в кратчайшие сроки?); 

- контролирующие – позволяют узнать, слушает ли вас собеседник, адекватно 

ли понимает (Что Вы об этом скажите?); 

- подтверждающие – помогают партнеру согласиться с предложением (Вы 

считаете, что необходимо выполнить заказ в установленный срок?). 

- альтернативные - предоставляют возможность выбора (Когда Вы сможете 

сдать работу – 20 октября или 27 октября?); 
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- наводящие - позволяют направить ответ партнера, его   решение в нужное 

русло (Где лучше провести переговоры, чтобы сотрудники ни Вас, ни меня не 

беспокоили?). Ответ однозначен – на нейтральной территории; 

- прогнозирующие - позволяют предположить будущее развитие событий, их 

последствия. Такие вопросы полезно задавать не только партнеру, но и самому 

себе (Что будет, если предстоящие деловые переговоры не завершатся 

подписанием договора?  Что будет, если я не смогу убедить директора в 

необходимости повышения моей заработной платы?); 

- риторические - не требуют ответа; используются для привлечения и 

поддержания внимания, обозначения темы выступления, выявления других 

проблем или иных сторон проблемы; это может быть утверждение оратора в 

вопросительной форме (Разве возможно мириться с расхищением 

государственной собственности?). 

Чтобы вопросы были целесообразны, необходимо их планировать: когда, где, у 

кого и что вы спросите, а главное – с какой целью. 

5. По форме -  корректные и некорректные вопросы. Корректными 

считаются вопросы, если они: 

1) сформулированы грамотно (с соблюдением норм русского литературного 

языка, в соответствии с коммуникативными качествами речи); 

2) имеют в основе истинные суждения; 

3) не вторгаются в коммерческие тайны, личное жизненное пространство 

партнера; 

4) не оскорбляют достоинство партнера. Вопрос должен «сохранять лицо» 

партнера, а значит не испортить с ним отношения. 

Если хотя бы одно из этих требований нарушается, то вопросы будут 

некорректными. Например: 1. Чьи это апельсины? (Корректно: Кто 

поставщик этих апельсинов?); 2. Из-за чего Вы чаще всего ссоритесь с 

коллегами?  (Факта ссоры не было); 3. Сколько у Вас на счету, позвольте 

узнать? 4. Можете Вы, хотя бы в этот раз вести себя прилично? 

Качество диалога в профессиональной деятельности зависит не только от 

умения задавать вопросы, но и от умения отвечать на них. 

  Как отвечать на вопросы: 

- отвечайте на вопрос с учетом его структуры: используйте ключевые слова 

вопроса и учитывайте смысл вопросительного слова. Например: 

 - Почему ваша продукция в последнее время стала более 

конкурентоспособной? 

- Причиной конкурентоспособности нашей продукции в последнее время 

является … 

- разделите сложные по составу вопросы на простые и начните с того вопроса, 

на который сможете ответить, или он выгоден для вас; 

- уточняйте формулировку вопроса партнера (либо просите партнера об этом, 

либо сами переформулируйте); 

- отвечайте на вопрос не сразу (всегда есть несколько секунд на раздумье); 

- уточняйте, переформулируйте свой ответ, если его не поняли партнеры; 
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- возвращайтесь к обсуждаемому вопросу, если вопрос партнера уводит в 

сторону от проблемы; 

- используйте при ответе на некорректные вопросы такие приемы, как: ответ 

вопросом на вопрос; уход от вопросов; ирония; юмор; «подхват реплики». 

Выбор приема ответов на вопросы зависит от конкретной ситуации общения, 

заданного вопроса и от вашей цели. 

Участвуя в диалоге, помним народную мудрость: каков вопрос – таков ответ. 

Требования к устной речи. 

      Современный специалист должен обладать высоким уровнем общей 

культуры и речевой коммуникации как ее составляющей. Недостаточная 

речевая культура влияет на репутацию делового человека, а ошибки, 

допускаемые им в речи, могут пагубно отразиться на оценке его 

профессиональной деятельности. Как отмечают современные исследователи, 

«сегодня интерес к родному языку становится осознанной необходимостью для 

миллионов молодых людей, стремящихся достичь успеха в жизни с помощью 

профессиональных знаний и навыков». Овладение искусством общения, 

которое во многом определяет профессиональную успешность, требует знаний 

о том, как выстроить диалог, как расположить к себе собеседника или 

аудиторию или как направить беседу в нужное русло. Открыть 

коммуникативный потенциал, научиться произносить речь перед публикой, 

обрести уверенность в процессе общения могут все желающие. В риторике – 

науке об ораторском искусстве – выделяются несколько уровней мастерства 

публичного выступления. Главные среди них – это владение материалом 

(что говорить) и владение собой (как говорить). Каждый из уровней 

включает в себя несколько компонентов. Грамотная речь, т.е. речь с 

соблюдением лексических, грамматических и орфоэпических норм 

современного литературного языка, – это основа основ. Она не гарантирует 

успешного выступления, но без нее выступление не может считаться 

состоявшимся. Владение материалом определяется качеством речи (т.е. 

соблюдением норм языка), словарным запасом оратора и композицией 

(построением) выступления. Хороший оратор всегда имеет достаточный 

словарный запас и обладает способностью извлечь из памяти нужное слово в 

нужный момент.  Один из основополагающих критериев оценки выступающего 

перед аудиторией человека – техника речи, высокое качество которой на 

бытовом уровне определяется так: «хорошо слышно, и все понятно». 

Специалисты же описывают технику речи, выделяя многие ее составляющие. 

Дикция (лат. dictio – произнесение) – это произнесение звуков. Дикция важна 

для ораторов, телеведущих, певцов, актеров. Дикцию можно сравнить с 

почерком: человек с плохим почерком будет не понят адресатом, а человек с 

плохой дикцией будет заставлять аудиторию либо переспрашивать 

информацию, либо «пропускать» ее. Существует ряд упражнений, 

формирующих отчетливую дикцию: произнесение в различном темпе 

скороговорок, специальные техники дыхания. Любой выступающий должен 

заботиться о своей дикции и помнить закон: «Говорить надо не так, как нам 
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удобно говорить, а так, как слушателю удобно слушать». Хорошая дикция 

тесно связана с темпом. Темп (лат. tempus – время) – это скорость нашей 

речи, то время, за которое мы произносим текст. Нормальный темп русской 

речи – 120 слов в минуту. Это означает, к примеру, что одна страница 

компьютерного текста, напечатанного 14-м размером шрифта и с полуторным 

интервалом, должна читаться за 2 - 2,5 минуты. Могут наблюдаться две 

крайности темпа речи: слишком быстрый темп или замедленная речь. Обе 

крайности утомляют и нервируют аудиторию. Говорящему важно уметь менять 

темп: если требуется что-то подчеркнуть, выделить, сделать акцент, темп 

нужно замедлить; если же речь произносится с подъемом, внутренним 

пафосом, темп можно ускорить. Еще одно важное смыслоразличительное 

средство языка – интонация (лат. intonare – громко произносить). С ее 

помощью выражаются основные коммуникативные значения: утверждение, 

вопрос, восклицание, побуждение. Одно и то же предложение, произнесенное с 

разной интонацией, приобретает разный смысл. Полезно написать текст 

выступления целиком. Даже психологически, когда вы знаете, что перед вами 

лежит полный текст, это придает уверенность. На завершающем этапе удобно 

пользоваться маркерами, выделяя цветом ключевые фразы текста. Разумеется, в 

окончательном тексте выступления не должно быть никаких зачеркиваний и 

подписываний. Текст должен восприниматься легко. При одном взгляде на него 

выступающий должен тут же видеть интересующие его фрагменты. Еще лучше, 

если оратор во время выступления может ограничиться развернутым планом-

конспектом. Не стоит забывать, что большую часть информации человек 

получает путем чтения, поэтому важно владеть методикой, способной 

активизировать процесс чтения. Под активным чтением понимается 

технология «рационального и быстрого чтения». К приемам такого чтения 

относятся избавление от артикуляции и регрессии. В целом восприятие текста 

идет по трем каналам: слуховому, речевому и зрительному (последний является 

самым продуктивным). Чтобы чтение стало более динамичным, нужно 

«отключить» слух и речь. Скорость чтения при этом увеличивается в два раза. 

Избавление от регрессии подразумевает отказ от механического возврата к 

прочитанному. Чтобы не возвращаться многократно к началу предложения, 

абзаца, страницы, можно, например, закрывать прочитанный текст листом 

бумаги; вырабатывать привычку двигать глазами вертикально (сверху вниз). Не 

менее значимо уметь извлекать максимум информации, понимать ее и 

обрабатывать. Перед чтением нужно сформулировать цель и желаемый 

результат чтения текста. Пробегите глазами главу, просмотрите заголовки и 

подзаголовки, иллюстрации, прочтите первые предложения каждого абзаца, 

чтобы составить примерное представление об организации главы в целом. 

Отметьте про себя важные пункты, выделенные жирным шрифтом или 

вынесенные в подзаголовки. Выявите, что может быть полезного в тексте в 

свете целей вашего чтения. Определите, на что стоит обратить внимание, а что 

можно пропустить. Во время чтения особое внимание необходимо уделять 

имеющим важность частям текста. Полезно пересказать прочитанный блок про 
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себя и сформулировать связки, выявляющие логическую организацию текста: 

причина – следствие – проблема – решение. Особо следует отмечать 

незнакомую информацию, обращаться к дополнительным материалам, если 

новая информация не увязывается с ранее полученными знаниями. После 

чтения нужно перечитать важные пункты, изложить конспект прочитанного, 

составить вопросы по тексту и ответить на них, связать имеющиеся знания с 

новой информацией.  Одним из передовых направлений культуры речи в 

наши дни становится экология культуры речи. Экологический подход к 

вопросам речевого общения означает такое отношение к национальному языку 

и его традициям, в котором ведущая роль принадлежит заботе о его прошлом, 

настоящем и будущем, воспитанию любви к родной речи. Традиционно 

выделяют четыре типа речевой культуры носителей литературного языка: 

элитарный, среднелитературный, разговорный и фамильярный. 

Элитарный тип предполагает владение всеми нормами литературного языка, 

отсутствие нарушения этических и коммуникационных норм. Это означает 

соблюдение не только кодифицированных норм, но и функционально-стилевой 

дифференциации литературного языка, норм, связанных с использованием 

устной или письменной речи. Носитель элитарного типа речевой культуры 

легко использует различные жанры и стили речи в зависимости от речевой 

ситуации и целей общения. Элитарный тип речевой культуры воплощает в себе 

общую культуру носителя в ее наиболее полном виде, включая знание им 

артефактов материальной культуры, литературных шедевров, шедевров 

искусства и т.д. Именно общекультурная составляющая обеспечивает богатство 

как пассивного, так и активного словарного запаса языковой личности. Умение 

мыслить обеспечивает логичность построения речи. Речевая культура 

элитарного типа основана на широком охвате сознанием говорящего 

разнообразных прецедентных текстов, на которые говорящий ориентируется в 

своей речи. Носителем среднелитературного типа является подавляющая 

часть образованного населения – большинство людей с высшим образованием 

и значительное количество людей со средним образованием. Этот тип 

воплощает в себе общую культуру человека в ее упрощенном и далеко не 

полном варианте. При этом характерной чертой среднелитературного типа 

является принципиальная удовлетворенность интеллектуальным багажом, 

отсутствие потребности в расширении своих знаний и умений, тем более в их 

проверке. Самоуверенность носителя среднелитературного типа речевой 

культуры приводит к системным ошибкам в орфографии, пунктуации, 

произношении, словоупотреблении. Среднелитературный тип – не до конца 

освоенный элитарный, поэтому в нем есть соблюдение норм литературного 

языка, даже стремление к большей «литературности», но при отсутствии 

необходимых знаний это приводит к искаженным представлениям о 

правильности, злоупотреблению книжными и иностранными словами. 

Среднелитературность речевой культуры наших журналистов, речь которых в 

той или иной мере является прецедентной (и даже эталонной) для носителей 

данного типа речевой культуры, создает замкнутый круг и способствует 
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воспроизведению и все более широкому распространению именно этого типа 

речевой культуры. Воспроизводятся и широко распространяются не только 

различные неправильности произношения, словообразования, 

формообразования, словоупотребления и т.п., но и нарушения традиционных 

национальных коммуникативных и этических норм. Разговорный и 

фамильярный типы начали складываться как самостоятельные только в 90-х гг. 

XX в. Если для носителей среднелитературного типа речевой культуры в 

отличие от носителей элитарного типа характерно владение не всеми 

функциональными разновидностями литературного языка (как правило, это 

разговорная речь и один из функциональных стилей, необходимый 

профессионально: для ученых – научный, для журналистов – 

публицистический и т.д.), то для носителей «разговорных» типов 

характерно владение только разговорной системой общения, которая и 

используется ими в любой обстановке, в том числе и официальной. Своей 

стилевой и стилистической монотонностью постоянно сниженной речи 

«разговорные» типы сближаются с просторечным типом речевой культуры. 

Различаются «разговорные» типы только степенью сниженности речи. И в том 

и в другом типах наблюдается огромное количество используемых в речи 

жаргонизмов, но в фамильярном увеличивается доля грубых слов и 

просторечных элементов. Вместе с тем в этих типах встречается много 

иноязычной лексики и книжных слов, которые нередко становятся простыми 

заполнителями пауз, так же как и рядом стоящие слова конкретно, короче, 

типа, в натуре, блин и т.п. Разговорный тип объединяет тех коммуникантов, 

которые владеют только разговорным стилем речи. Фамильярный же тип 

отличается общей стилистической сниженностью и огрубленностью речи, что 

сближает его с просторечием. Говоря о современном уровне речевой культуры 

в целом, следует отметить повсеместное проникновение среднелитературной 

речевой культуры в средства массовой информации и художественные 

произведения. В своих ценностных рекомендациях и культура речи, и риторика 

всегда опирались на элитарную культуру. К овладению именно ею должны 

стремиться участники современного делового общения. Литературный 

язык, конечно, отличается от языка художественной литературы, но для того 

чтобы речь была понятной и доступной, необходимо овладеть не только ее 

нормами, но и современной культурой речевого общения и речевого этикета.  

Основным показателем уровня речевой культуры личности служат ответы на 

вопросы: как человек пользуется речью в целях общения и какая у него речь – 

правильная или неправильная. В современной науке о языке выделяют два 

основных уровня речевой культуры человека – низший и высший. Для 

низшего уровня, для первой ступени овладения литературным языком, 

достаточно правильности речи, соблюдения элементарных норм литературного 

языка. Напомним, что в языке принято выделять нормы лексические, 

орфоэпические и грамматические. Лексические нормы фиксируются в 

толковых словарях в виде толкования значений слов и их сочетаемости с 

другими словами, остальные нормы раскрываются в пособиях по грамматике 
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литературного языка, в специальных словарях и справочниках. Высший 

уровень требует владения правильной и связной речью. Это значит, что человек 

не только не допускает ошибок, но и умеет выстраивать высказывания в 

соответствии с целью общения, отбирать наиболее подходящие к каждой 

речевой ситуации слова и конструкции, учитывая при этом, к кому и при каких 

обстоятельствах он обращается. Под самоконтролем речи обычно понимается 

сравнение человеком хода и результата своей речи с неким образцом. В 

качестве эталона может выступать речь реальной личности, литературного 

героя, язык художественного или публицистического произведения и т.д. 

Основной целью самоконтроля является такое регулирование речевой 

деятельности, которое ее совершенствует. Речевой самоконтроль является 

неотъемлемым компонентом порождения и восприятия речи и имеет 

определяющее значение для развития языковой личности. Фактически 

самоконтроль сопровождает любое высказывание – любой говорящий отдает 

себе отчет в том, что он говорит, как он это делает и к кому обращается, – но 

особенно заметна его роль в таком нормированном виде речи, как письменная. 

Письменная речь существенно отличается от устной и в психологическом, и в 

лингвистическом планах. Она более развернута, структурно организована, 

логически связана, характеризуется подготовленностью, сознательным 

выбором средств выражения мысли, оформляется по своим особым законам и 

предъявляет значительные требования к волевой саморегуляции личности. 

Письменная речь создается в отсутствие непосредственного собеседника и, как 

правило, без промежуточной обратной связи, поэтому дает большие 

возможности для контроля логики изложения мыслей, содержания и отбора 

языковых средств. Письменная речь развивается на базе устной и 

внутренней речи, влияние которых может проявляться и в разнообразных 

текстовых и речевых ошибках, коммуникативных неудачах автора. В то же 

время письменная речь не ограничивает пишущего во времени: он может 

неоднократно возвращаться к рукописи и совершенствовать написанное. В 

совокупности качества письменной речи делают ее мощным средством 

интеллектуально-речевого развития. Речевые умения относятся к числу 

интеллектуальных и никогда не достигают уровня навыка, т.е. полной 

автоматизации. В процессе усвоения языка происходит непрерывный 

диалектический процесс взаимодействия различных речевых умений и 

навыков: новые умения и навыки образуются на основе знаний, умений и 

навыков, усвоенных ранее. Среди умений, способствующих формированию 

связной речи, выделяется умение совершенствовать написанное, базирующееся 

на развитии способности эффективно регулировать свои психические 

процессы: контролировать логику изложения своих мыслей, своевременно 

замечать и устранять различные ошибки и недочеты в содержании и в 

языковом оформлении высказывания, т.е. осуществлять самоконтроль над 

качеством текста. Для того чтобы совершенствовать коммуникативную 

компетенцию, следует соблюдать ряд условий: 1) сформировать собственные 

уникальные эталонные представления о хорошей речи и хорошем тексте; 2) 
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усвоить критерии оценки качества текста и овладеть приемами самоконтроля 

речи; 3) обогащать опыт контрольно-оценочной деятельности над качеством 

порождаемого и воспринимаемого текста. Самоконтроль речи, призванный 

помочь говорящему/пишущему идентифицировать собственную речь как 

хорошую или плохую, полностью ориентируется на цели и задачи речевой 

ситуации, на характер и свойства адресата речи, отношения между 

коммуникантами. Фактически хорошая речь – это прежде всего 

целесообразная речь, успешная для адресанта и эффективная для адресата. 

Хорошая речь всегда соответствует нужной в данной ситуации 

функциональной разновидности литературного языка и используемой форме 

речи (устной или письменной), национальным традициям общения и этическим 

нормам поведения. 

    Информационная речь – речь, формирующая в слушателях новое 

знание о предметах и явлениях объективного мира. В классификации 

Аристотеля такой речи нет, так как он трактовал риторику «как способность 

находить возможные способы убеждения относительно каждого данного 

предмета». Сегодня информационная речь распространена очень широко и 

насчитывает наибольшее количество жанров. Среди информационных речей 

выделяются две большие смысловые разновидности. К первой относятся 

речи, имеющие целью передачу новой для слушателя объективной 

информации. Ко второй – речи, в которых оратор считает необходимым 

проинформировать слушателей о своей точке зрения. Задача информационной 

речи не только побудить любознательность, но и дать новое представление о 

предмете. Она может быть повествованием, описанием, объяснением. 

Повествование – это движение; описание расчленяет предмет, показывает его 

частности и придает им наглядный вид, как на картине; объяснение показывает, 

каков предмет в действии и каково его устройство. Во всех информационных 

речах преобладает какая-либо одна из этих характерных черт. Виды 

информационных выступлений: информация; лекция; объяснение; доклад; 

инструкция; сообщение; объявление; устный ответ; аннотация; автобиография. 

Информационная речь должна отвечать следующим требованиям: а) в ней 

не должно быть ничего спорного; б) она должна вызывать пытливость; в) она 

должна удовлетворять запросы слушателя; г) сообщение должно быть 

актуально. Убеждающая речь – это выступление, в котором говорящий ставит 

целью заставить аудиторию поверить в правильность его точки зрения, 

доказать или опровергнуть какие-либо положения, стремится объяснить 

сущность явлений и их взаимосвязь. Убедить – значит заставить поверить в 

вашу правоту, принять вашу идею. Существуют следующие основные виды 

убеждающих выступлений: воодушевляющие; агитационные; собственно- 

убеждающие. Воодушевляющее выступление ставит целью создать у 

слушателей положительный эмоциональный настрой, уверенность в своих 

силах, настроить их на оптимистический лад. Такое выступление должно 

пробудить эмоции, напомнить людям известное, но не вполне осознаваемое 

ими, обострить в их сознании значение происходящих или произошедших 
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событий. К таким выступлениям относятся, например, речь тренера перед 

игрой, настраивающая команду на победу. И.А. Стернин предлагает 

следующие правила подготовки воодушевляющего выступления. 1. 

Краткость, но не односложность (не менее 1-2 мин). 2. Повышенная 

эмоциональность. 3. Напомнить о предшествующих успехах и победах. 4. 

Восхититься профессиональными качествами, решительностью, моральным 

духом участников предстоящих событий. 5. Обязательно выразить уверенность 

в успешном преодолении предстоящих трудностей. Агитационные 

выступления ставят целью побудить слушателей к новому действию, 

продолжению или прекращению осуществляемых ими действий. Агитационное 

выступление всегда призывает собравшихся что-то сделать, предпринять, 

совершить поступок. Приводятся только аргументы «за», в поддержку 

защищаемого тезиса. К агитационным выступлениям относятся: - речи на 

политических митингах, призывающие поддержать того или иного кандидата 

на выборах; - рекламные выступления; выступления на собраниях с призывами 

поддержать какую-либо инициативу; - выступления с призывом приступить к 

чему-либо или отказаться от чего-либо и др. Агитационные речи в 

значительной мере построены на основе примеров. Материал в них подается 

таким образом, чтобы вызвать не только любознательность, но и обострить в 

сознании слушающих значение происходящего. Они содержат в себе прямой 

призыв к чувствам, напоминают уже об известном, но не до конца осознанном. 

Основные правила подготовки агитационного выступления: 1. 

Выступление должно быть эмоциональным. 2. Необходимо говорить 

короткими фразами. 3. Громкость должна быть выше средней. 4. Надо дать 

слушателям все необходимые данные для принятия ими немедленного 

решения. 5. Должны приводиться аргументы «за». 6. Необходимо учитывать, 

может ли аудитория совершить рекомендуемое действие (например, люди 

должны иметь средства, чтобы купить то, к чему их призывают, призыв к 

голосованию должен быть обращен к людям, имеющим право голоса, и т. д.). 7. 

Выступление необходимо завершить прямым призывом к совершению 

конкретного действия. Цель собственно убеждающих выступлений – 

побудить аудиторию принять определенную точку зрения, оценку событий, 

мнение. К такого рода выступлениям относятся выступления политиков и 

кандидатов на выборные должности с изложением своей программы; 

публицистические выступления на митингах и собраниях; морально-этические 

выступления; выступления известных людей по тем или иным обсуждаемым в 

обществе проблемам с предложением того или иного их решения, выражением 

собственной точки зрения, а также проповеди. В собственно убеждающем 

выступлении приводятся аргументы и «за», и «против», а также показывается, 

что тезис, защищаемый выступающим, наиболее аргументирован. Это наиболее 

трудный вид убеждающих выступлений и публичных выступлений вообще.  

Правила подготовки собственно убеждающего выступления. 1. 

Использовать общие правила эффективной аргументации: 

 • быть эмоциональным; 
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 • обращаться к жизненно важным фактам;  

• стараться показать слушателям реальную пользу от ваших предложений или 

информации;  

отвлекаться в изложении;  

• быть лаконичным; 

 • ссылаться на авторитеты; 

 • использовать цифры;  

• опираться на наглядность;  

• использовать юмор.  

2. Темой выступления должен быть действительно спорный вопрос, который 

сейчас актуален, обсуждается в обществе и по которому есть разные точки 

зрения. 3. Продолжительность выступления – не более 3 - 5 мин. 4. 

Умеренная эмоциональность (слушатели должны ее чувствовать). 5. 

Затрагивать благородные эмоции (чувство гнева, ненависти, справедливости, 

несправедливости). 6. Затрагивать вопрос истины – что правда, а что нет. 7. 

Использовать короткие фразы. 8. Словесно выразить и не менее чем три 

раза повторить доказываемый тезис.   

    Протокольно-этикетные выступления – это такие, которые имеют целью 

соблюсти традиции общения в той или иной официальной ситуации, выполнить 

соответствующие требования этикета, ритуала. Наиболее распространены 

следующие виды протокольно-этикетных выступлений: 

• Речь при встрече официальных гостей.  

• Официальное поздравление юбиляра. 

 • Траурная речь. 

 • Приветственная речь на открытии какого-либо мероприятия, учреждения, 

памятника, мемориальной доски 

• Речь с оценкой заслуг какого-либо известного человека (например, писателя, 

ученого, основателя какого-либо учреждения, научного направления и др. в 

годовщину его рождения или смерти). 

 • Представление собравшимся какого-либо лица с краткой его 

характеристикой. 

 • Похвальная речь в адрес кого-либо или чего-либо (человека, организации, 

какого-либо явления, науки, искусства, общего дела и т.д.).  

• Официальный тост на банкете или юбилее в честь какого-нибудь лица или 

события.  

• Воодушевляющая речь на торжественном собрании, юбилее коллектива 

(организации, учреждения, фирмы и т.д.), встрече единомышленников.  

• Вступительное слово при открытии какого-либо мероприятия (встречи, 

собрания, конференции, съезда, торжественной линейки в начале учебного 

года).  

• Приветственное слово в адрес какого-либо собрания, съезда или другого 

мероприятия, произносимое от имени родственной организации или 

учреждения и др.  
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 • Приветственное слово старшего, руководителя в адрес младших, 

подчиненных в связи с каким-либо событием в их жизни (началом учебы в 

школе, поступлением в вуз и др.). 

 • Заключительное слово при подведении итогов, закрытии какого-либо 

мероприятия (конференции, собрания, торжественного заседания). 

Протокольно-этикетное выступление должно (быть): 1) кратким; 2) 

воодушевлять слушателей; 3) в меру энергичным и эмоциональным; 4) не 

содержать ничего спорного, вызывающего несогласие; 5) произноситься без 

бумажки; 6) пробуждать благородные чувства: восторг, благодарность, 

преданность, привязанность, восхищение. Протокольно-этикетное выступление 

строится в своей основе на похвале. Хвалить человека можно: за доброту, ум, 

готовность помочь другим; за то, что он всегда помогает друзьям и незнакомым 

людям; за то, что много знает; за интеллигентность, высокую культуру в 

поведении и общении, справедливость, благородство в отношении младших и 

слабых, знания в какой-то конкретной области, умение объяснить другим то, 

что знает или понял сам, способности, талант в какой-либо области (он 

прекрасно умеет... он великолепно...), бескорыстие, умение общаться с людьми, 

остроумие, вкус в одежде и т.д. Организацию можно хвалить: за 

сложившиеся хорошие традиции, успехи в деятельности, стабильность 

трудовых показателей, хорошие результаты работы, наличие дружного, 

сплоченного коллектива, умного руководителя, умение работать в трудных 

условиях, стремление сохранить и укрепить сложившиеся за долгое время 

традиции и т.д. Группу или коллектив единомышленников можно хвалить: 

за единство, сплоченность, хорошие взаимоотношения между членами 

коллектива, умение решать поставленные задачи, работать коллективно, 

налаженную взаимопомощь, наличие в коллективе многих талантливых людей, 

традиционно хорошие отношения начальника и подчиненных, начальника – за 

его успешное руководство, умение ладить с людьми, добиваться своего, 

защищать свой коллектив перед вышестоящими инстанциями, умение работать 

в трудных условиях и т. д. 

 

15.2 Практические задания 

 

Задание 1. Расставьте ударение в словах. 

Автозаводская, баловаться, баржа, воздухопровод, воспринять, высоко, 

высококачественный, бомбардировать, валовой, квартал, обеспечение, 

ходатайство, диспансер, договор, дремота, ломоть, мышление, намерение, 

диоптрия, симметрия, маркетинг, факсимиле, единовременный, оптовый, 

премированный, завидно, искони, закупорить, звонит, маркировать, 

августовский, приобретение, мусоропровод, откупорить, ветеринария, 

агрономия, газопровод, иконопись, заиндеветь, кремень, гастрономия, 

мастерски, украинский, каталог, бензопровод, камбала, асбест, снята, 

облегчить, плесневеть, пломбировать, принудить, усугубить, черпать, 

упрочение, кладовая, недуг, премирование, столяр, красивее, втридорога, 
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донельзя, заржаветь, договоренность, алкоголь, досуг, исподволь, наотмашь, 

отчасти, мельком, сосредоточение, кичиться. 

  

Задание 2. Исправьте речевые ошибки, связанные с незнанием 

лексического значения слова. 

1. Активисты внесли значительную лепту в организацию праздника. 2. Он 

двадцать лет проработал в торговле, хотя с детства мечтал стать 

коммерсантом. 3. Помещики жестоко обращались со своими придворными. 

4.Во время интервала между занятиями в аудиторию вошел куратор группы. 

5. Интерьер нашего двора очень красивый. 6. Кондитерская фабрика наладила 

выпуск конфет, пользующихся большим спросом, поэтому оказалась теперь 

банкротом. 7.Путёвки в санаторий получили и конструкторы новых сортов 

пшеницы. 8. Данный вопрос не входит в нашу миссию. 9. Базаров – молодой 

человек с захудалым лицом. 10. Девушка изменила имя Анна на Ганну, считая, 

что последнее импонирует ее внешности. 11. Когда занавес раздвинулся, на 

сцене стоял актер в золоченом амплуа. 12. К подъезду подъехала тройка 

лошадей с крытым саквояжем. 

  

Задание 3. Исправьте речевые ошибки, связанные с употреблением 

паронимов. 

1. Я в свой адрес услышала множество обидчивых слов.2. Любой 

поступок заслуживает осуждения. 3. Любой проступок заслуживает похвалы. 

4. Девушка была одета в цветистое платье. 5. Мама приготовила сытый 

завтрак.6. Наш кот Васька важно прошёл на кухню. 7. Ученик отвечал на 

вопросы учителя с каким-то виновным лицом. 8. Чтобы почаще бывать в 

тренажерном зале, я купил абонемент. 9. Студенты быстро освоили 

материал. 10. Всё вокруг было привлекательно: и близкие, и далёкие холмы. 11. 

Моя сестра такая практическая, она никогда не выбрасывает старые вещи. 

12. В новых кварталах города в основном находятся самые высотные дома.  

13. Мы с другом живём в одном доме, но на различных этажах. 14. Моего 

братика в десятимесячном возрасте перевели на искусное вскармливание. 15. 

Старые семейные фотографии были сохранены потому, что бабушка была 

очень бережная. 16. В жаркий день приятно походить по теневым аллеям. 17.  

В конце учебного пособия был приведён список рекомендательной литературы. 

18. Ранние произведения поэта доступны и понятливы каждому. 19. Были 

проведены отборные соревнования по художественной гимнастике. 20. Он не 

любил работать и вёл праздничный образ жизни. 

 

Задание 4. Исправьте речевые ошибки, связанные с употреблением 

фразеологических оборотов и устойчивых словосочетаний. 

1. Цыплят, как правило, считают по очереди. 2. Она ушла, как француженка, 

по-английски. 3. Ребята трудились в поте лиц, а, завершив работу, 

почувствовали облегчение. 4. Всё сейчас пойдёт по своим делам. 5. В 

спортивном зале будет первое боевое крещение спортсменов. 6. Музыка 
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Бетховена оказала сильное впечатление на всех присутствующих. 7. Психологи 

считают, что взаимопонимание и доверие играют большое значение в 

семейной жизни. 8.  Неожиданно среди всеобщей тишины раздался 

гомерический хохот. 9.Рабочие на стройке занимались сизифовым делом, 

разгружая и перекладывая кирпич вручную, снова нагружая и поднимая наверх, 

к лесам. 10. Каждый из участников конкурса внёс свою бесценную лепту в 

сокровищницу театрального искусства. 

 

Задание 5. Исправьте речевые ошибки 

1. Заглавную роль в фильме «А зори здесь тихие…» играет Мартынов. 2. Я 

кушаю фрукты каждый день. 3. Вперёд думай, а потом отвечай. 4. За дорогой 

на вершине холма – лес, а на его склонах раскинулись луга. 5. В книге говорится 

о дружбе группы, о том, как они болеют за успеваемость. 6. Своими 

соображениями о новом методе он поделился с коллегой по работе. 7. 

Специфическая особенность художественной речи состоит в том, что в ней 

много образных слов и выражений. 8. Ваше согласие играет для меня большое 

значение. 9. Я предприму усилия, чтобы сдать экзамен по русскому языку. 10. 

Он очень практический человек. 11. Благодаря наводнению люди остались без 

крова. 12. Каждый тракторист был закреплен за определенным трактором, 

который следил за его состоянием. 13. Подъезжая к станции и глядя на вокзал 

в окно, меня охватила внезапная радость. 14. Глядя на берёзу, мне вспомнилась 

родина. 15. Живущие родственники в Германии, приехав в Костанай, 

остановились у нас. 16. Сквозь щели в крыше проникает два солнечных луча. 

17. В турнире принимали участие представители многих стран: Австрия, 

Венгрия, Россия, Италия и другие. 18. Если цветы сразу же не поставить в 

вазу, они будут еще вялее. 19. Шел ливень и два студента, один – в 

университет, другой – в плаще. 20. Казахстанские спортсмены прибыли на 

международные соревнования для того, чтобы принять участие в 

соревнованиях, в которых будут участвовать не только казахстанские, но и 

зарубежные спортсмены. 21. В высокой вазе цветы будут выглядеть более 

красивее. 22. Мальчик навзничь упал на землю, уткнувшись лицом в ладони рук. 

23. Город обеспечит молочными продуктами новый завод в Костанае. 24. 

Охотник увидел барса, но он был не из трусливых. 25. Дедушка пришел на 

концерт послушать выступление его внука. 26. Самый наибольший вред 

наносит человеку курение. 27. Какая-то птица села на ветку, и с нее посыпался 

серебряный дождь. 28. Наиболее высочайшие здания в мире находятся в городе 

Нью-Йорке. 

 

Задание 6. Классифицируйте ошибки и устраните их.  

1.Синтаксическая ошибка. 2. Неуместное использование фразеологизмов. 3. 

Неправильное употребление падежных форм числительных. 4. Неправильный 

выбор лексического эквивалента, нарушение лексической сочетаемости. 5. 

Плеоназмы, тавтология. 6. Речевая недостаточность. 7. Смешение паронимов. 8. 

Стилистически неправильный выбор языковых средств. 
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1. Мы уже опаздывали и бежали очертя голову. 2. Он действительно работал, 

положа руку на сердце. 3. Работы здесь хоть пруд пруди. 4. В классе 

нерегулярно вентилируют помещение. 5. Ученики сами могут поставить 

вопросы выступающему. 6. Я хочу выучить язык так, чтобы меня не могли 

отличить от англоязычного населения. 7. Идея этого произведения 

заключается в призыве к русским князьям воплотиться в единое княжество и 

встать на защиту русской земли. 8. Понял я всё – ёкнуло у меня под ложечкой. 

9. Ему очень печально, но в то же время интересно читать эту книгу. 10. Это 

свойство свойственно всем писателям. 11. 12. Перед началом учёбы я обратно 

прочёл произведения Л.Толстого. 13. Фирма объявила о свободной вакансии.14.  

Наши дворники обязаны были посыпать песком тротуары, мосты и другие, 

что в их ведении. 15. Конюх придерживал коня, боясь, что она опять 

взбрыкнёт. 16. Учитель принуждён был ещё раз объяснить новый 

материал.17.  Главное для писателя – душевный мир человека. Татьяна, это 

самое, была, это самое, любимой героиней Пушкина.18. Прибыл поезд с двести 

шестьюдесятью пятью пассажирами. Сбор дошёл до двух тысяч триста 

семьдесят пять литров. 19. Расстояние измеряется восьмью тысячами 

семьюстами шестьюдесятью девятью километрами. Я прыснул и мы оба 

засмеялись.  

 

15.3 Контрольные вопросы: 

1. Какие свойства грамотной речи вам известны?  

2. Обозначьте главные составляющие техники речи. Дайте им 

определение.  

3. Дайте характеристику каждому из типов речевой культуры 

носителей литературного языка: элитарному, средне-

литературному, разговорному и фамильярному. 

4. Что такое самоконтроль речи?  

5. Определите условия, необходимые для совершенствования 

коммуникативной компетенции. Каковы особенности 

информационной речи?  

6. Как строится агитационное выступление?  

7. Что такое протокольно-этикетная речь? 
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Тестовые вопросы 

1.1 Академией называлась философская школа, основанная   

А) Платоном; 

В) Сократом; 

С) Декартом; 

D)  Демокритом; 

 Е) нет верного ответа 

***************************************************************** 

2.1 Чем отличается академический стиль?   

А) четким изложением мыслей; 

В) четкой структурой, ясностью изложения мыслей, отсутствием ошибок в 

тексте; 
С) чёткой структурой, отсутствием ошибок в тексте; 

D) ясностью изложения мыслей, отсутствием ошибок в тексте;  
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 Е) четкой структурой, ясностью изложения мыслей, отсутствием ошибок в 

тексте, соотнесённостью со стилем речи 

****************************************************************** 

3.1 Что относится к первичным жанрам текстов?   

А) реферат, эссе, монография, диссертация; 

   В) научная статья, рецензия, монография, диссертация; 

   С) научная статья, эссе, реферат, монография;  

   D) монография, диссертация, реферат, научные дискуссии; 

   Е) рецензия, аннотация, эссе, монография 

****************************************************************** 

4.1 Что относится ко вторичным жанрам текстов?   

А) реферат, аннотация, эссе, научные дискуссии; 

В) монография, диссертация, эссе, научные дискуссии; 

С) научная статья, рецензия, монография, диссертация; 

D)   научная статья, эссе, монография, научные дискуссии; 

Е) реферат, эссе, монография, диссертация 

****************************************************************** 

5.1 Когда впервые в истории появились: индекс цитирования юридических 

статей и документов Shepard's Citations, а также Index Medicus ― индекс 

медицинских научных публикаций и статей? 

А) 1789 г., 1873 г.; 

В) 1873 г., 1879 г.; 

С) 1986 г., 1999г.; 

D) 1853 г., 1879 г.; 

 Е) 2001 г., 2011г. 

****************************************************************** 

6.1 Кем впервые была определена наукометрия как развитие «количественных 

методов исследования развития науки как информационного процесса». 

А) А.К. Шторхом; 

В) Ф.П. Аделунгом; 

С) В. В. Налимовым; 

D) А.К. Шторхом; Ф.П. Аделунгом; 

Е) В. И. Межовым 

****************************************************************** 

7.1 Кто является основоположником такого направления, как  библиометрия? 

А) А.К. Шторх; 

В) Ф.П. Аделунг; 

С) В. В. Налимов; 

D) А.К. Шторх; Ф.П. Аделунг; 

Е) В. И. Межов 

****************************************************************** 
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8. 1 Кем и в каком году был введён термин информетрика (фр. Informetrie)?   

А) Томасом Алминдом в 1997 году; 

В) Ю. Гарфилдом в 1972 году; 

С) Э. Халмом в 1923 году; 

D)  Накке в 1979 году; 

Е) нет верного ответа 

****************************************************************** 

9. 1 Кем и в каком году был введён термин «вебометрикс»?   
А) Томасом Алминдом в 1997 году; 

В) Ю. Гарфилдом в 1972 году; 

С) Э. Халмом в 1923 году; 

D)  Накке в 1979 году; 

Е) нет верного ответа 

******************************************************************10. 

1 Кто и в каком году разработал измерители для оценки деятельности научных 

журналов? 

А) Томас Алминд в 1972 году; 

В) Ю. Гарфилд в 1972 году; 

С) Э. Халм в 1923 году; 

D)  Накке в 1979 году; 

Е) нет верного ответа 

 

11. 1 Какие поисковые критерии включает в себя область поиска? 

А) ключевые слова, автор, заглавие, год издания; 

В) автор, год издания; 

С) автор, аннотация, год издания; 

D) ключевые слова, аннотация, автор, год издания; 

Е) автор, заглавие, аннотация, год издания  

****************************************************************** 

12. 1 Какие основные черты имеет текст, написанный в академическом 

направлении?   

А) сложные, формальные, реальные, объективные, ограниченные и 

ответственные; 

В) сложные, формальные, реальные и объективные; 

С) формальные, реальные, объективные, ограниченные и ответственные; 

D) реальные, объективные, ограниченные, ответственные и сложные; 

Е) объективные, реальные, ограниченные и ответственные 

****************************************************************** 

13. 1 Что такое целостность текста?   

А) единство тематическое, концептуальное, модальное; 

В) единство концептуальное, модальное; 

С) единство тематическое, модальное; 

D единство модальное; 
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Е) нет верного ответа 

****************************************************************** 

14. 1 Что такое введение?   
А) это элемент основного текста, вступительная часть авторского 

произведения; 

В) это элемент основного текста, заключительная часть авторского 

произведения; 

С) это основная часть авторского текста;  

D это краткая информация об авторском тексте; 

Е) нет верного ответа 

****************************************************************** 

15. 1 Что включает в себя аннотация, как не зависимый от статьи источник 

информации?    

А) характеристику основной темы, проблемы, объекта, цели работы и ее 

результаты; 

В) что нового несет в себе данный документ в сравнении с другими, родст-

венными по тематике и целевому назначению; 

С) характеристику основной темы, проблемы, объекта, цели работы и ее 

результаты; указывают, что нового несет в себе данный документ в сравнении с 

другими, родственными по тематике и целевому назначению; 

D) характеристику основной темы, проблемы, объекта работы;  

Е) нет верного ответа  

****************************************************************** 

16. 1 Какие функции выполняет аннотация? 

А) позволяет определить основное содержание статьи, его релевантность и 

решить, следует ли обращаться к полному тексту публикации; 

В) предоставляет информацию о статье и устраняет необходимость чтения ее 

полного текста в случае, если статья представляет для читателя второстепенный 

интерес; 

С) позволяет определить основное содержание статьи, его релевантность и 

решить, следует ли обращаться к полному тексту публикации; предоставляет 

информацию о статье и устраняет необходимость чтения ее полного текста в 

случае, если статья представляет для читателя второстепенный интерес; 

используется в информационных, в том числе автоматизированных, системах 

для поиска документов и информации; 

D) используется в информационных, в том числе автоматизированных, 

системах для поиска документов и информации; 

Е) позволяет определить основное содержание статьи, его релевантность и 

решить, следует ли обращаться к полному тексту публикации; предоставляет 

информацию о статье и устраняет необходимость чтения ее полного текста в 

случае, если статья представляет для читателя второстепенный интерес. 

****************************************************************** 

17. 1   Какие моменты включает в себя аннотация?   
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А) вступительное слово о теме исследования; основные результаты, выводы 

исследовательской работы; ценность проведенного исследования (какой вклад 

данная работа внесла в соответствующую область знаний); практическое 

значение итогов работы; 

В) вступительное слово о теме исследования; ценность проведенного 

исследования (какой вклад данная работа внесла в соответствующую область 

знаний); практическое значение итогов работы; 

С) цель научного исследования; описание научной и практической значимости 

работы; описание методологии исследования; выводы исследовательской 

работы; ценность проведенного исследования (какой вклад данная работа 

внесла в соответствующую область знаний); практическое значение итогов 

работы; 

D) вступительное слово о теме исследования; цель научного исследования; 

описание научной и практической значимости работы; описание методологии 

исследования; основные результаты, выводы исследовательской работы; 

ценность проведенного исследования (какой вклад данная работа внесла в 

соответствующую область знаний); практическое значение итогов работы; 

Е) вступительное слово о теме исследования;   

****************************************************************** 

18. 1 Что входит в структуру абзаца? 

А) 1. Не менее четырёх предложений. 2. Вводная мысль, основная мысль, 

заключение;  

В) 1. Не менее пяти предложений. 2. Вводная мысль, основная мысль, 

заключение. 3. Новая мысль, связанная с предыдущим абзацем. 4. Цитаты.      

С) 1. Вводная мысль, основная мысль, заключение. 2. Новая мысль, связанная с 

предыдущим абзацем. 3. Цитаты.      

D) 1. Не менее трёх предложений. 2. Вводная мысль, основная мысль, 

заключение. 3. Новая мысль, связанная с предыдущим абзацем;       

 Е) 1. Не менее семи предложений. 2. Вводная мысль, основная мысль, 

заключение.3. Цитаты.     

****************************************************************** 

19. 1 Что такое наука по И. Канту? 

А) это сфера человеческой деятельности, направленная на получение новых 

знаний о природе, обществе и мышлении; 

В) сфера исследовательской деятельности людей, систематизации объективных 

данных о реальном мире, а также открытии и выработке новых; 

С) это система, т.е. приведенная в порядок на основании известных принципов 

совокупность знания; 

D) это непрерывно развивающаяся система знаний объективных законов 

природы, общества и мышления, которая сохраняется и развивается усилиями 

ученых;  

Е) это сфера человеческой деятельности, функция которой накопление и 

обработка объективных знаний о действительности, включающая в себя как 



275 
 

 

деятельность по получению нового знания, так и сумму знаний, лежащих в 

основе научной картины мира.   

****************************************************************** 

20. 1 Основными задачами науки является:   

А) 1) Собирание, описание, анализ, обобщение, объяснение фактов; 2) 

Обнаружение законов природы, общества, мышления, познания; 3) 

Систематизация полученных знаний; 4) Объяснение сущности явлений и 

процессов; 5) Прогнозирование событий, явлений и процессов; 

В) 1) Обнаружение законов природы, общества, мышления, познания; 2) 

Систематизация полученных знаний; 3) Объяснение сущности явлений и 

процессов; 4) Прогнозирование событий, явлений и процессов; 5) Установление 

направлений и форм практического использования. 

С) 1) Собирание, описание, анализ, обобщение, объяснение фактов; 2) 

Обнаружение законов природы, общества, мышления, познания; 3) 

Систематизация полученных знаний; 4) Объяснение сущности явлений и 

процессов; 5) Прогнозирование событий, явлений и процессов; 6) Установление 

направлений и форм практического использования; 

D)  1) Собирание, описание, анализ, обобщение, объяснение фактов; 2) 

Обнаружение законов природы, общества, мышления, познания; 3) 

Систематизация полученных знаний; 

 Е) 1) Собирание, описание, анализ, обобщение, объяснение фактов; 2) 

Систематизация полученных знаний; 3) Объяснение сущности явлений и 

процессов; 4) Установление направлений и форм практического использования. 

****************************************************************** 

21. 1 Сколько различают форм научных исследований? 

А) 2; 

В) 3; 

С) 5; 

D) 4; 

 Е) 8  

******************************************************************  

22. 1 Какие различаются классификации по степени существенности оснований 

деления?   
А) естественные классификации; 

В) естественные и искусственные классификации;   

С) искусственные классификации; 

D) естественные, научные, искусственные классификации; 

 Е) научные, искусственные классификации.  

****************************************************************** 

23. 1 Что в основание своей классификации положил Фрэнсис Бэкон?   

А) использовал метафору дерева; 

В) самопознание и принцип полезности; 

С) особенности человеческой души, такие, как память, воображение и разум; 

D)  закон о трёх стадиях интеллектуальной эволюции человечества; 
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 Е формы движения материи в природе. 

****************************************************************** 

24. 1 Что Ф. Энгельс считал главным критерием классификации наук?    

А) формы движения материи в природе; 

В) самопознание и принцип полезности; 

С) особенности человеческой души, такие, как память, воображение и разум; 

D)  закон о трёх стадиях интеллектуальной эволюции человечества; 

Е) метафору дерева. 

****************************************************************** 

25. 1 Какую классификацию предложил Б. М. Кедров (1903–1985)? 

философские науки (диалектика, логика); математические науки (математика, 

логика, кибернетика); естественные и технические науки (механика, 

астрономия, физика, химия, геология, география, биохимия, биология, 

физиология, антропология); социальные науки (история, археология, 

этнография, экономическая география, статистика и так далее). 

А) философские науки (диалектика, логика); математические 

науки (математика, логика, кибернетика); естественные и технические 

науки (механика, астрономия, физика, химия, геология, география, биохимия, 

биология, физиология, антропология); социальные науки (история, археология, 

этнография, экономическая география, статистика и так далее); 

В) математические науки (математика, логика, кибернетика); естественные 

и технические науки (механика, астрономия, физика, химия, геология, 

география, биохимия, биология, физиология, антропология); социальные 

науки (история, археология, этнография, экономическая география, статистика 

и так далее); 

С) философские науки (диалектика, логика); математические 

науки (математика, логика, кибернетика);    

D) естественные и технические науки (механика, астрономия, физика, химия, 

геология, география, биохимия, биология, физиология, антропология); 

социальные науки (история, археология, этнография, экономическая география, 

статистика и так далее); 

Е) философские науки (диалектика, логика); математические 

науки (математика, логика, кибернетика); естественные и технические 

науки (механика, астрономия, физика, химия, геология, география, биохимия, 

биология, физиология, антропология).  

****************************************************************** 

26. 1 Сколько насчитывается научных революций? 

А) Первая революция XVII в., вторая в конце XVIII — первой половине XIX 

вв.; третья революция охватывает период с конца XIX до середины XX в.; 

четвертая научная революция началась в последней трети XX вв; 

В) Первая революция XVII в., вторая в конце XVIII — первой половине XIX 

вв.;   

С) Первая революция XVII в., вторая в конце XVIII — первой половине XIX 

вв.; третья революция охватывает период с конца XIX до середины XX в.;   
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D)  Первая революция XVII в., вторая в конце XVIII — первой половине XIX 

вв.; третья революция охватывает период с конца XIX до середины XX в.; 

четвертая научная революция началась в последней трети XX вв; пятая 

революция начало XXI в. 

 Е) нет верного ответа. 

****************************************************************** 

27. 1 В скольких направлениях развивается наука в настоящее время?   

А) в 2-х; 

В) в 4-х; 

С) в 3-х; 

D)  в 5-ти; 

 Е) в одном  

****************************************************************** 

28. 1 В результате чего создаётся вторичный текст? 

А) прогрессии; 

В) тезирования; 

С) аннотрирования; 

D)  компрессии; 

 Е) нет верного ответа 

****************************************************************** 

29. 1 Какова последовательность действий при компрессии?  

А) 1. Чтение текста и выделение ключевых слов. 2. Написание вторичного 

текста с использованием соответствующих речевых клише; 

В) 1. Чтение текста и выделение ключевых слов. 2. Написание вторичного 

текста с использованием соответствующих речевых клише. 3. Использование 

слов с обобщенно-абстрактным значением для того, чтобы передать основное 

содержание абзаца (задачи, точка зрения, выводы и т. д.); 

С) 1. Написание вторичного текста с использованием соответствующих 

речевых клише. 2. Использование слов с обобщенно-абстрактным значением 

для того, чтобы передать основное содержание абзаца (задачи, точка зрения, 

выводы и т. д.);  

D)  1.  Чтение текста и выделение ключевых слов. 2. Использование слов с 

обобщенно-абстрактным значением для того, чтобы передать основное 

содержание абзаца (задачи, точка зрения, выводы и т. д.). 

 Е) нет верного ответа 

****************************************************************** 

30. 1 Какие бывают планы?  

А) назывные, тезисные; 

В) вопросные, тезисные; 

С) вопросные, назывные;  

D)  вопросные, назывные, тезисные;  

Е) вопросные, назывные, тезисные, обобщающие 

****************************************************************** 

31. 1 Сколько главных компонентов и каких выделяется в реферате?     
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А) 2; 1. Вводная часть – библиографическое описание. 2. Собственно текст, 

состоящий из вступления, основной части и заключения. 

В) 2; 1. Собственно текст, состоящий из вступления, основной части и 

заключения. 2. Выводы, справочный аппарат. 

С) 4; 1. Аннотация. 2. Вводная часть – библиографическое описание. 

3. Собственно текст, состоящий из вступления, основной части и заключения. 

4. Выводы, справочный аппарат. 

D) 3; 1. Вводная часть – библиографическое описание. 2. Собственно текст, 

состоящий из вступления, основной части и заключения. 3. Выводы, 

справочный аппарат; 

Е) все ответы верны 

****************************************************************** 

32. 1   Что относится к репродуктивному реферату?   
А) реферат-резюме, реферат-обзор; 

В) реферат-конспект, реферат-резюме; 

С) реферат-конспект, реферат-резюме, реферат-обзор, реферат-доклад; 

D)  реферат-обзор, реферат-доклад; 

Е) реферат-доклад 

****************************************************************** 

32. 1 Что относится к продуктивному реферату? 

А) реферат-резюме, реферат-обзор; 

В) реферат-обзор, реферат-доклад; 

С) реферат-конспект, реферат-резюме; 

D) реферат-конспект, реферат-резюме, реферат-обзор, реферат-доклад;   

Е) реферат-доклад 

****************************************************************** 

 

33. 1 Что входит в структуру рецензии?   

А) 1.  Введение, указывающее на проблемы и задачи (в последнее время 

появилось много работ на заданную тему, автор статьи – известный ученый); 

2.  Характеристика, краткое содержание (статья посвящена теме, проблемам, 

в статье рассматриваются, автор описывает методы); 

В) 1.  Характеристика, краткое содержание (статья посвящена теме, 

проблемам, в статье рассматриваются, автор описывает методы); 2. 

Оценочная часть – достоинства и недостатки (к достоинствам работы 

относятся, необходимо отметить творческий характер исследований, 

выводы); 3. Выводы (оценивая работу в целом, необходимо отметить, следует 

подчеркнуть). 

С) 1. Введение, указывающее на проблемы и задачи (в последнее время 

появилось много работ на заданную тему, автор статьи – известный ученый); 

2.  Характеристика, краткое содержание (статья посвящена теме, проблемам, 

в статье рассматриваются, автор описывает методы); 3. Оценочная часть – 

достоинства и недостатки (к достоинствам работы относятся, необходимо 
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отметить творческий характер исследований, выводы); 4. Выводы (оценивая 

работу в целом, необходимо отметить, следует подчеркнуть). 

D) 1. Оценочная часть – достоинства и недостатки (к достоинствам работы 

относятся, необходимо отметить творческий характер исследований, 

выводы); 2. Выводы (оценивая работу в целом, необходимо отметить, следует 

подчеркнуть). 

Е) нет верного ответа. 

****************************************************************** 

34. 1 Чтобы написать конспект, необходимо: 

А) 1. В каждой смысловой части сформулировать микротему с опорой на 

ключевые слова и ключевые фразы; 2. Выделить в каждой части главную и 

дополнительную информацию, главная информация фиксируется в конспекте, 

избыточная убирается; 3. Записать важную информацию своими словами или с 

использованием цитат и сокращений. 

В) 1. Выделить смысловые части, где собрана информация по теме; 2. В каждой 

смысловой части сформулировать микротему с опорой на ключевые слова и 

ключевые фразы; 3. Записать важную информацию своими словами или с 

использованием цитат и сокращений. 

С) 1. Выделить смысловые части, где собрана информация по теме; 2. Записать 

важную информацию своими словами или с использованием цитат и 

сокращений. 

D) 1. Выделить смысловые части, где собрана информация по теме; 2. В каждой 

смысловой части сформулировать микротему с опорой на ключевые слова и 

ключевые фразы; 3. Выделить в каждой части главную и дополнительную 

информацию, главная информация фиксируется в конспекте, избыточная 

убирается; 4. Записать важную информацию своими словами или с 

использованием цитат и сокращений. 

Е) 1. В каждой смысловой части сформулировать микротему с опорой на 

ключевые слова и ключевые фразы; 2. Записать важную информацию своими 

словами или с использованием цитат и сокращений. 

****************************************************************** 

35. 1 Какие структурно-смысловые компоненты содержат тексты научного 

стиля?   
А) введение, основная часть; 

В) название (заголовок), основная часть, заключение; 

С) название (заголовок), введение, основная часть, заключение; 

D)  основная часть, заключение;  

Е) название (заголовок), введение, заключение 

****************************************************************** 

36. 1 Различают гипотезы: 

А) описательные;  

В) объяснительные;  

С) прогнозные; 

D)  описательные, объяснительные, прогнозные, обобщающие;  
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Е) описательные, объяснительные и прогнозные. 

****************************************************************** 

37. 1 Какие функции выполняет аннотация? 

А) 1. Позволяет определить основное содержание статьи, его релевантность и 

решить, следует ли обращаться к полному тексту публикации; 2. Предоставляет 

информацию о статье и устраняет необходимость чтения ее полного текста в 

случае, если статья представляет для читателя второстепенный интерес; 

В) 1. Позволяет определить основное содержание статьи, его релевантность и 

решить, следует ли обращаться к полному тексту публикации; 2. Предоставляет 

информацию о статье и устраняет необходимость чтения ее полного текста в 

случае, если статья представляет для читателя второстепенный интерес; 3. 

Используется в информационных, в том числе автоматизированных, системах 

для поиска документов и информации; 

С) 1. Предоставляет информацию о статье и устраняет необходимость чтения ее 

полного текста в случае, если статья представляет для читателя второстепенный 

интерес; 2. Используется в информационных, в том числе автоматизированных, 

системах для поиска документов и информации; 

D) 1. Позволяет определить основное содержание статьи, его релевантность и 

решить, следует ли обращаться к полному тексту публикации; 2. Используется 

в информационных, в том числе автоматизированных, системах для поиска 

документов и информации; 

Е) нет верного ответа 

****************************************************************** 

38. 1 Аннотации должны быть оформлены по международным стандартам и 

включать следующие моменты: 

А) 1. Вступительное слово о теме исследования. 2. Цель научного 

исследования. 3. Описание научной и практической значимости работы. 4. 

Описание методологии исследования. 5. Основные результаты, выводы 

исследовательской работы. 

В) 1. Вступительное слово о теме исследования. 2. Цель научного 

исследования. 3. Описание научной и практической значимости работы. 4. 

Описание методологии исследования. 5. Основные результаты, выводы 

исследовательской работы. 6. Ценность проведенного исследования (какой 

вклад данная работа внесла в соответствующую область знаний). 7. 

Практическое значение итогов работы. 

С) 1. Вступительное слово о теме исследования. 2. Цель научного 

исследования. 3. Описание научной и практической значимости работы. 4. 

Описание методологии исследования. 5. Основные результаты, выводы 

исследовательской работы. 6. Ценность проведенного исследования (какой 

вклад данная работа внесла в соответствующую область знаний). 

D)1. Вступительное слово о теме исследования. 2. Цель научного исследования. 

3. Описание научной и практической значимости работы. 

Е)1. Вступительное слово о теме исследования. 2. Цель научного исследования. 

3. Описание научной и практической значимости работы. 4. Описание 
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методологии исследования. 5. Основные результаты, выводы 

исследовательской работы. 6. Ценность проведенного исследования (какой 

вклад данная работа внесла в соответствующую область знаний). 7. 

Практическое значение итогов работы. 8. Апробация. 

****************************************************************** 

39. 1 При написании тезисов текст должен быть разбит на следующие 

смысловые блоки: 

А) введение; обоснование актуальности исследования; цели и задачи работы; 

обзор источников, использованных в работе; описание методов и методик, 

применённых автором; 

В) обоснование актуальности исследования; цели и задачи работы; обзор 

источников, использованных в работе; описание методов и методик, 

применённых автором; приведение результатов исследования; итоговые 

выводы; 

С) введение; описание методов и методик, применённых автором; приведение 

результатов исследования; итоговые выводы; 

D)  введение; обоснование актуальности исследования; цели и задачи работы; 

обзор источников, использованных в работе; описание методов и методик, 

применённых автором; приведение результатов исследования; итоговые 

выводы. 

Е) введение; описание методов и методик, применённых автором; приведение 

результатов исследования; итоговые выводы. 

****************************************************************** 

40. 1 Должна ли структура тезисов повторять структуру основного текста 

(доклада)?  

А) нет; 

В) по усмотрению автора; 

С) в зависимости от темы; 

D) да; 

Е)  это непринципиально. 

****************************************************************** 
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